SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego

na
Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego 
będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej 
w okresie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r. - II
Zatwierdzam:
Rawa Mazowiecka, 16.01.2019 r.       

postępowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach określonych

w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

(Dz.U.2018.1025 t.j.z późn. zm.), zwaną dalej ustawą Pzp.
Wartość szacunkowa  zamówienia publicznego jest niższa od kwot

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

I. NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO 

Powiat Rawski

Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Tel/fax (46) 814 46 31 

NIP: 835-16-06-519 

REGON 750147774

Adres strony internetowej: www.powiatrawski.pl 

Odbiorca:

Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej

Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego art. 39 i następnych na podstawie  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2018.1986 t.j.) zwanej dalej ustawą Pzp, o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8  Prawa Zamówień Publicznych.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U.2018.1025 t.j.), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest „Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej w okresie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021r. - II”, składająca się z:
1) benzyny bezołowiowej „Pb 95”; - Kod CPV 09.13.21.00 - 4, w ilości około 4.000 litrów,

2) benzyny bezołowiowej „Pb 98“; - Kod CPV 09.13.21.00 - 4, w ilości około 8.000 litrów,

3) oleju napędowego „ON P” – olej napędowy o polepszonych właściwościach (np. olej napędowy typu Verva ON,  Diesel Gold, Shell V-Power lub równoważny); 
- Kod CPV 09.13.41.00-8, w ilości około 10.000 litrów,
4) oleju napędowego „ON” - Kod CPV 09.13.41.00 – 8, w ilości około 35.000 litrów,

5) gazu propan- butan; - Kod CPV 09.12.20.00 – 0, w ilości około 7.000 litrów.
2. Paliwa danego asortymentu powinny spełniać wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z 9 października 2015r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015r., poz. 1680), zgodnego z normą PN-EN 228 oraz PN-EN 590 oraz powinny być zdatne do użytku w okresie letnim jak i zimowym.
3. Dostawy  będą  realizowane  na  zasadach  doraźnych  (wg potrzeb),  bezgotówkowych zakupów tj. tankowań pojazdów do zbiorników, a sprzętu mechanicznego do kanistrów w stacji paliw Wykonawcy na terenie miasta Rawa Mazowiecka.
4. Stacja  paliw będąca w dyspozycji Wykonawcy powinna być dostępna dla Zamawiającego w dni robocze całodobowo. Stacja powinna znajdować się na terenie miasta Rawa Mazowiecka.  
5. Rozliczanie zawartych transakcji odbywać się będzie za pomocą faktur VAT dwa razy w miesiącu, a termin płatności nie będzie krótszy niż 14 dni od daty dostarczenia faktury VAT do Zamawiającego.
6. Wynagrodzenie za produkty pobrane przez Zamawiającego będzie naliczane wg cen obowiązujących w dniu tankowania na stacji, na której zostało pobrane paliwo, z uwzględnieniem upustu cenowego wyłonionego w drodze niniejszego przetargu.
7. Ceny obowiązujące w dniu tankowania na stacji, na której zostało pobrane paliwo, pomniejszone o upust cenowy udzielony Zamawiającemu, będą podstawą do obciążenia Zamawiającego za pobrane produkty na podstawie faktury VAT.
8. Tankowanie odbywać się będzie na podstawie kart mikroprocesorowych wydanych przez Wykonawcę na każdy pojazd – 16 szt.
9. Karty mikroprocesorowe będą uznawane na wszystkich stacjach Wykonawcy.
10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
12. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w razie zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT). 
Określona przez Zamawiającego ilość oleju, benzyny oraz gazu propan-butan 
(w litrach) jest wartością prognozowaną ustaloną dla okresu 24 miesięcy tj. 
od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r., wyliczoną na podstawie zużycia paliwa w 2018 roku i jako taka nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do wysokości faktycznej dostawy i należnej odpłatności.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Przedmiotem  zamówienia są zakupy sukcesywne (częściowe) paliw, do zbiorników pojazdów i kanistrów na sprzęt, począwszy od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r.

V. WADIUM
 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu:

1. Posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. Posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3. Dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. Znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.
5. Nie podlegający wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy Pzp.
6. Oferta musi być zgodna ze wszystkimi wymogami SIWZ oraz ustawy Pzp.

7. Wykonawca musi posiadać aktualną koncesję wymaganą dla prowadzenia działalności 
w zakresie objętym zamówieniem.

8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przynajmniej jeden z wykonawców lub wszyscy wykonawcy łącznie muszą spełniać, warunki udziału w postępowaniu.
9. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez Zamawiającego na zasadzie „spełnia/nie spełnia”. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp.
10. Z postępowania Zamawiający wykluczy Wykonawców na podstawie art. 24 ust.1 
pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.
11. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, 
a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.
VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym 
a wykonawcami, w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Oferty oraz oświadczenia sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej, i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

2. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu oferty przez Wykonawcę, jest jego prawidłowe złożenie na Platformie dostępnej pod adresem https://powiatrawski.logintrade.net  w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postępowaniem. Korzystanie z Platformy Przetargowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

3. W celu wykazania spełniania warunków, o których mowa w rozdziale VI Wykonawca winien przedłożyć następujące dokumenty: 

1) Formularz oferty (załącznik nr 1 do SIWZ),

2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ),

3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 3 do SIWZ),

4) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 25a ust. 1  ustawy Pzp (załącznik nr 4 do SIWZ),

5) Koncesja wydana przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki na obrót paliwami ciekłymi, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz.U.2018.755 t.j. z późn. zm.),

6) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

7) Dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę Wykonawcy do działania w jego imieniu (w tym także pełnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikają z dokumentów rejestrowych. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone albo 
w formie oryginalnej albo w formie kopii notarialnie poświadczonej za zgodność 
z oryginałem,

8) Istotne postanowienia umowy (załącznik nr 5 do SIWZ).
4. Oświadczenia, które ma złożyć każdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia upublicznienia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa 
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp: 
1) oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (załącznik nr 6 
do SIWZ).

Brak dokumentów lub oświadczeń wymaganych przez Zamawiającego lub też złożenie ich w niewłaściwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp.

 VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj.:
1) elektronicznej Platformy Przetargowej Powiatu Rawskiego (zwanej dalej: „Platformą”) dostępnej pod adresem : https://powiatrawski.logintrade.net, 
2) poczty elektronicznej pod adresem wojcik@powiatrawski.pl 
2. Platforma, wskazana w ust.1 pkt.1 SIWZ, wykorzystywana będzie w niniejszym postępowaniu, jako środek komunikacji elektronicznej do: składania ofert, wszelkich dokumentów i oświadczeń składanych wraz z ofertą oraz dokumentów i oświadczeń, 
o których mowa w rozdziale VII SIWZ, a także: udostępniania SIWZ, informacji 
o modyfikacji SIWZ, wyjaśnień treści SIWZ lub ogłoszenia o zamówieniu, wezwań 
do wyjaśnień lub uzupełnienia, lub poprawy dokumentów (oświadczeń, pełnomocnictw), wezwań do przedłożenia dokumentów i oświadczeń, o których mowa w rozdziale VII ust.4 pkt 1 SIWZ, wyjaśnień wykonawców kierowanych w odpowiedzi na wezwania Zamawiającego, uzupełniania dokumentów (oświadczeń lub pełnomocnictw), udostępnienia informacji z otwarcia ofert, informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, udostępniania ofert. 

Do połączenia używany jest szyfrowany protokół HTTPS. Szyfrowanie danych odbywa się przy pomocy protokołu SSL. Certyfikat SSL zapewnia poufność transmisji danych przesyłanych przez Internet. 

3. Wykonawca posiadający konto na Platformie Przetargowej Powiatu Rawskiego, ma dostęp do możliwości złożenia, zmiany, wycofania oferty, a także funkcjonalności pozwalających na zadawanie pytań do treści SIWZ oraz komunikację z Zamawiającym 
w pozostałych obszarach. 

4. Poczta elektroniczna, wskazana w ust.1 pkt SIWZ, wykorzystywana będzie w niniejszym postępowaniu, jako środek komunikacji elektronicznej do komunikacji Zamawiającego z wykonawcami w pozostałym zakresie, w tym: przekazywania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ, zawiadomień o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, przekazywania wniosków o przedłużenie terminu związania ofertą.
5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
6. Osobą  uprawnioną  do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest:
Zbigniew Wójcik – Kierownik Oddziału Obsługi Starostwa Powiatowego 
tel.: 46 814-46-31 wew. 53 , tel. kom. 606 723 666, 
e-mail: wojcik@powiatrawski.pl 
7. Zamawiający sugeruje, aby korespondencja dotycząca niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oznaczona była nazwą oraz znakiem postępowania. 

8. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad i terminów określonych w art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje i inne informacje związane z niniejszym postępowaniem Zamawiający będzie zamieszczał na stronie internetowej www.powiatrawski.pl 
IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wniesienie protestu po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu (art. 181 ust. 1 ustawy Pzp). 
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawierać:

1) wypełniony i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. Zamawiający informuje, że w przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza złożona oferta musi zawierać wszelkie informacje wymagane w SIWZ i wynikające z zawartości formularza oferty;

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty w oryginale lub kopii potwierdzonej 
za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych 
do oferty w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym wykonawcy lub elektronicznej kopi pisemnego oryginału pełnomocnictwa uwierzytelnionej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
3) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia do oferty dołączone powinno być pełnomocnictwo 
do złożenia oferty lub złożenia oferty i podpisania umowy w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym Wykonawcy lub elektronicznej kopi pisemnego oryginału pełnomocnictwa uwierzytelnionej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

4) oświadczenia wymienione w rozdziale VII ust. 3 SIWZ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
2. Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej SIWZ. 
3. Każdy Wykonawca powinien przedstawić tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.

4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych .pdf lub .doc opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym pod rygorem nieważności. Złożenie oferty na nośniku danych lub w innej formie niż przewidziana powyżej jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jej złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Oferta jak i wszelkie oświadczenia winny być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione do składania w imieniu Wykonawcy oświadczeń woli. 

6. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być kolejno ponumerowane. 

7. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami za pośrednictwem Platformy pod adresem https://powiatrawski.logintrade.net w sposób określony 
w załączniku nr 7 do SIWZ.
8. W sytuacji kiedy oferta zawiera chronione tajemnice przedsiębiorstwa informacje te mają być zawarte w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

9. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów albo poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii, z wyłączeniem pełnomocnictw, o których mowa w ust. 1 pkt 2 i 3. Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów, musi być potwierdzona przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy. 

10. W przypadku dokumentów i oświadczeń, o których mowa  w rozdziale VII ust. 3 SIWZ, gdy złożona przez Wykonawcę ich elektroniczna kopia będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału tych dokumentów lub oświadczeń w postaci dokumentów elektronicznych podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub kopi pisemnych oryginałów tych dokumentów lub oświadczeń uwierzytelnionych przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

11. Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SIWZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być tożsama z treścią formularzy załączonych do niniejszej SIWZ.
12.  Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.
13. Zamawiający dopuszcza skompresowanie plików stanowiących ofertę do jednego pliku archiwum (np.: .zip). W przypadku przekazywania przez wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji (np.: .zip), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z poświadczeniem przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych przez innego wykonawcę wspólnie ubiegającego się z nim o udzielenie zamówienia. 
14. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem Platformy. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany 
w załączniku nr 7 do SIWZ.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy Przetargowej w terminie 
do 23.01.2019 r. do godziny 10:00.

2. Po upływie terminu, o którym mowa powyżej, złożenie oferty jest możliwe, jednak taka oferta, w terminach przewidzianych w art. 84 ust. 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych, zostanie zwrócona Wykonawcy. Uwaga! O terminie złożenia oferty decyduje czas ostatecznego wysłania oferty a nie czas rozpoczęcia jej wprowadzenia. 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.01.2019 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiającego (tj. Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej, Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka) za pośrednictwem Platformy Przetargowej poprzez odszyfrowanie ofert przez Zamawiającego.

4. Informacje z otwarcia ofert Zamawiający udostępni na Platformie https://powiatrawski.logintrade.net  oraz na stronie internetowej www.powiatrawski.pl  
5. Informacja upubliczniona przez Zamawiającego po otwarciu ofert będzie zawierać kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; ceny, termin zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności zawarte w ofertach, jeżeli były wymagane.

6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

9. Informacje, o których mowa w ust. 4 i 6 niniejszego rozdziału, przekazuje 
się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty uwzględnia wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia po odjęciu oferowanego stałego upustu od ceny 1 litra danego paliwa. Cena podana jest w złotych polskich (PLN). Wszelkie rozliczenia finansowe między Zamawiającym a dostawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.
2. Do oferty Wykonawca wpisuje cenę oraz rabat, który stanowić będzie stałą wartość obowiązującą przez cały okres zamówienia. W celu umożliwienia porównania złożonych ofert jako cenę za 1 litr ON, za 1 litr ON P, za 1 litr Pb 95, za 1 litr Pb 98 oraz 
za 1 litr gazu propan-butan należy przyjąć cenę dzienną widoczną na dystrybutorze Wykonawcy w dniu 07.01.2019 r. Stosować oddzielne wyliczenia dla ON, ON P, 
Pb 95, Pb 98, oraz gazu propan-butan.
3. W przypadku rozbieżności Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób określony w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE
 ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT
A. Kryterium oceny ofert i  znaczenie:

                    Kryterium:                                                    Znaczenie:
· cena ofertowa 




 50%

· upust stały  





 50%
FORMUŁA OCENY  OFERTY:
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 x 50 = suma punktów
gdzie:
PmnPb95 – oferowana najniższa cena za 1l benzyny 95 podana w zł

PmbPb95 – oferowana cena za 1l benzyny 95 oferty badanej podana w zł 

PumPb95 – najwyższy upust za 1l benzyny 95 podany w zł

PubPb95 – oferowany upust za 1l benzyny 95 w ofercie badanej podany w zł

PmnPb98 – oferowana najniższa cena za 1l benzyny 98 wszystkich złożonych ofert podana w zł

PmbPb98 – oferowana cena za 1l benzyny 98 oferty badanej podana w zł

PumPb98 – najwyższy upust za 1l benzyny 98 podany w zł

PubPb98 – oferowany upust za 1l benzyny 98 w ofercie badanej podany w zł
PmnON P – oferowana najniższa cena za 1l oleju napędowego o polepszonych właściowościach podana w zł

PmbON P– oferowana cena za 1l oleju napędowego o polepszonych właściowościach oferty badanej podana w zł

PumON P – najwyższy upust za 1l oleju napędowego o polepszonych właściowościach podany w zł

PubON P – oferowany upust za 1l oleju napędowego o polepszonych właściowościach w ofercie badanej podany w zł
PmnON – oferowana najniższa cena za 1l oleju napędowego podana w zł

PmbON – oferowana cena za 1l oleju napędowego oferty badanej podana w zł

PumON – najwyższy upust za 1l oleju napędowego podany w zł

PubON – oferowany upust za 1l oleju napędowego w ofercie badanej podany w zł
PmnGAZ – oferowana najniższa cena za 1l gazu propan-butan podana w zł

PmbGAZ – oferowana cena za 1l gazu propan-butan oferty badanej podana w zł

PumGAZ – najwyższy upust za 1l gazu propan-butan podany w zł

PubGAZ – oferowany upust za 1l gazu propan-butan w ofercie badanej podany w zł
Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (największa liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ
Wszelkie rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.

XV.WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną powiadomieni o jego wynikach.

2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający przystąpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba lub osoby należycie umocowane do reprezentowania Wykonawcy.

3. Jeżeli w postępowaniu zostanie wybrana oferta wykonawców, którzy wspólnie 
ubiegają się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia dostarczenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wykonawca gwarantuje jakość produktów zgodną z obowiązującymi normami.                                           
2. Termin realizacji zamówienia: sukcesywnie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartosci umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wartości umowy, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Zamawiający.

5. Zamawiający, celem zweryfikowania jakości dostarczanych paliw, jest uprawniony do zlecenia badań jakościowych próbki. W sytuacji, gdyby badania wykazały brak zgodności produktu z obowiązującymi normami, koszty pobrania i zbadania próbki ponosi Wykonawca.
6. W razie stwierdzenia wad jakościowych produktu Zamawiający zgłosi niezwłocznie pisemną reklamację do Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację w terminie 7 dni od daty jej otrzymania i zawiadomić pisemnie Zamawiającego o jej uznaniu lub odrzuceniu. Nieudzielenie odpowiedzi na zgłoszoną reklamację w ciągu 7 dni, licząc od daty jej otrzymania, uważane będzie przez Zamawiającego za uznanie reklamacji przez Wykonawcę.

7. Załatwienie reklamacji następować będzie poprzez wymianę stwierdzonej ilości produktu wadliwego na taką samą ilość wolnego od wad, na koszt Wykonawcy, w terminie 
3 dni, licząc od daty uznania reklamacji.

8. Niezależnie od kar umownych określonych w pkt 3 i 4 stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

9. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy.

10. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za towary zgodnie z podanym upustem cenowym od ceny towaru w dniu zakupu, zaoferowanym w formularzu ofertowym SIWZ.
11. Rozliczenie za przedmiot umowy następować będzie na podstawie faktur częściowych VAT.
12. Wykonawca wystawi fakturę VAT (dwa razy w miesiącu), wskazując jako Nabywcę: Powiat Rawski, ul. Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, NIP 835-16-06-519, REGON 750147774, a jako Odbiorcę: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej, 
Pl. Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, i dostarczy fakturę VAT do siedziby Zamawiającego.
13. Zamawiający wpłaci należną do zapłaty kwotę przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury.

14. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktur bez podpisu Zamawiającego.

15. Zaoferowany stały upust cenowy jest bezwzględnie obowiązujący.

16. Zmiany zawartej umowy wymagają zawarcia pisemnego aneksu i dopuszczalne są 
w przypadkach wynikających z obowiązujących przepisów oraz gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, zmiana ta może dotyczyć wyłącznie tych jej zapisów, na które bezpośredni wpływ ma zmiana przepisów powszechnie obowiązujących.
XVIII. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób – w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza 
niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. W przypadkach wymienionych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa 
w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp. 

3. W przypadku, gdy okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.

4. Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik Nr 5 do SIWZ. 
XIX. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
1. Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli mają lub mieli interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z ustawą czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

5. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w art. 182 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
XX. INFORMACJE DODATKOWE
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych obowiązujących począwszy od 25 maja 2018 roku oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Rawski. Siedzibą Starosty Rawskiego jest Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka. Kontakt jest możliwy za pomocą telefonu: /46/ 8144631; adresu e-mail: starostwo@powiatrawski.pl; skrytki ePUAP: /i3g39v5qbi/skrytka. 

2. W sprawach związanych z danymi osobowymi proszę o kontakt z Inspektorem ochrony danych poprzez adres e-mail: iodo@powiatrawski.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. W związku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyżej, Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców. Odbiorcami danych mogą być: 

1) podmioty upoważnione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa; 

2) podmioty, które przetwarzają Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora, 
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzające). 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. 

6. W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje Pani/Panu: 

1) prawo dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 Rozporządzenia; 

2) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporządzenia; 

3) prawo do usunięcia danych, na podstawie art. 17 Rozporządzenia; 

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporządzenia; 

5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 Rozporządzenia. 

7. W przypadku, w którym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się na podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia jej 
w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia. 

9. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbędne w celu udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz następnie w celu zawarcia i realizacji umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Konsekwencją nie podania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również 
w formie profilowania. 
XXI. ZAŁĄCZNIKAMI DO SIWZ SĄ NASTĘPUJĄCE DOKUMENTY:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Załącznik nr 2
 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu art.22 ust. 1   ustawy Pzp.

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania składane 
na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp.
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składane 
na podstawie art. 25a ust. 1  ustawy Pzp.

Załącznik nr 5 – Istotne postanowienia umowy
Załącznik nr 6 - Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy  Pzp.
Załącznik nr 7 – Instrukcja korzystania z platformy przetargowej.

Załącznik nr 1 do SIWZ
……………………….

(pieczęć dostawcy, tel., fax)

FORMULARZ OFERTOWY 
dostawa benzyny bezołowiowej „Pb 95”, „Pb 98”, oleju napędowego „ON P”, oleju napędowego „ON ”  oraz gazu propan-butan
Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa....................................................................................................................

Siedziba i adres stacji paliw ....................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
Nr telefonu/faks......................................................................................................

nr NIP......................................................................................................................

nr REGON...............................................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego:

Powiat Rawski
Plac Wolności 1
96-200 Rawa Mazowiecka
NIP 835-16-06-519
REGON 750147774
         1. Nawiązując do ogłoszenia o przetargu na „Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej w okresie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r. - II” oferujemy realizację przedmiotu zamówienia na warunkach szczegółowo określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

         2. Gwarantujemy następujący stały w okresie umownym rabat (upust, wyrażony kwotowo w złotych brutto) za każdy litr zakupionego rodzaju paliwa. Do oferty należy przyjąć ceny paliwa z dnia 07.01.2019 r.
	Lp.
	Przedmiot
	Cena jednostkowa brutto 1 litra przed upustem 
	Upust 

zł/litr
	Cena jednostkowa brutto 1 litra po upuście

	1.
	Benzyna bezołowiowa 95
	
	
	

	2.
	Benzyna bezołowiowa 98
	
	
	

	3.
	Olej napędowy ON P
	
	
	

	4.
	Olej napędowy ON
	
	
	

	5.
	Gaz propan-butan
	
	
	


        3. Wartośc zamówienia na dzień 07.01.2019 r.
	Lp.
	Przedmiot
	Ilość 
	Cena jednostkowa brutto 1 litra po upuście
	Wartość zamówienia brutto po upuście

	1.
	Benzyna bezołowiowa 95
	4.000 l
	
	

	2.
	Benzyna bezołowiowa 98
	8.000 l
	
	

	3.
	Olej napędowy ON P
	10.000 l
	
	

	4.
	Olej napędowy
	35.000 l
	
	

	5.
	Gaz propan-butan
	7.000 l
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	


4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
i nie wnosimy do niej zastrzeżeń w szczególności, że: określona przez Zamawiającego ilość oleju napędowego, benzyny oraz gazu (w litrach) jest wartością prognozowaną ustaloną dla okresu 24 miesięcy, wyliczoną na podstawie zużycia paliwa w 2018 roku i jako taka nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do wysokości faktycznej dostawy i należnej odpłatności.

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejsza ofertą  przez okres 30 dni od 
daty terminu składania ofert.

6. Oświadczamy, że posiadamy prawem wymagane zezwolenia /koncesje niezbędne do 
realizacji przedmiotu zamówienia.

7. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy 
na warunkach określonych w SIWZ.

8. Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty i oświadczenia 
wymienione w rozdziale XXI SIWZ:

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...
……………...………, ..………....……                            …………………………………...

           (miejscowość, data)                                                             (podpis osoby upoważnionej)                                                        

Załącznik nr 2 do SIWZ 

Oświadczenie Wykonawcy

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP
WYKONAWCA:

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................
Stosownie do treści art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2018.1986 t.j.) oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

w zakresie określonym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz SIWZ, dotyczących postępowania na zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej 
w okresie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r. – II.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

                                                                            ………………………………………..
                                                                       

             (pieczątka i podpis Wykonawcy)
Data: …………………………….                            
Załącznik nr 3 do SIWZ 
Zamawiający:
Powiat Rawski

Plac Wolności 1, 

96-200 Rawa Mazowiecka

 (pełna nazwa/firma, adres)

Wykonawca:

………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
pn. Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego 
w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej w okresie od 15.02.2019 r. 
do 14.02.2021 r - II., prowadzonego przez Powiat Rawski, Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział wykluczenie wykonawcy z postępowania na podstawie ww. przepisu]
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp  .
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania 
o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)
Załącznik nr 4 do SIWZ
Zamawiający:

Powiat Rawski

Plac Wolności 1, 
96-200 Rawa Mazowiecka

 (pełna nazwa/firma, adres)

Wykonawca:

…………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
pn. Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego 
w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej w okresie od 15.02.2019 r. 
do 14.02.2021 r. - II, prowadzonego przez Powiat Rawski, Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w      …………..…………………………………………………..………………………………………….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu).
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w………………………………………………………...……….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………….

..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: …………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 5 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy na zakup paliw płynnych.

Zawarta w  dniu ……………………. w Rawie Mazowieckiej pomiędzy:

Powiatem Rawskim, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego działają: 

Józef Matysiak – Starosta 
Jacek Otulak - Wicestarosta
zwanymi w dalszej części umowy „Zamawiającym”

a

…………………………………………………………………………………....... w imieniu, którego działa
…………………………………………………………………………………………………...
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

została zawarta umowa następującej treści:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest zakup benzyny bezołowiowej 95 i 98, oleju napędowego oraz gazu propan-butan do pojazdów:
1) benzyna bezołowiowa 95 – w ilości do   4.000 litrów

2) benzyna bezołowiowa 98 –   w ilości do 8.000 litrów
3) olej napędowy ON P
       – w ilości do 10.000 litrów
4) olej napędowy ON            – w ilości do 35.000 litrów
5) gaz propan-butan              –   w ilości do 7.000 litrów
2. Tankowanie odbywać się będzie na stacjach paliw Wykonawcy, na podstawie kart mikroprocesorowych wydanych przez Wykonawcę na każdy pojazd – szt. 16.
3. Karty mikroprocesorowe będą uznawane na wszystkich stacjach Wykonawcy.
4. Zamawiający będzie dokonywał zakupu paliw płynnych partiami w zależności od potrzeb i pojemności zbiorników pojazdów.

5. Wykonawca wystawi fakturę VAT (dwa razy w miesiącu), wskazując jako Nabywcę: Powiat Rawski, ul. Plac Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, NIP 835-16-06-519, REGON 750147774, a jako Odbiorcę: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej, 
Pl. Wolności 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, i dostarczy fakturę VAT do siedziby Zamawiającego.

6. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od dnia otrzymania faktury na konto wskazane przez Wykonawcę.     
7. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt 7 ustawy, do wysokości 10 % wartości zamówienia podstawowego.   
8. Paliwa danego asortymentu powinny spełniać wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z 9 października 2015r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015r., poz. 1680), zgodnego z normą PN-EN 228 oraz PN-EN 590 oraz powinny być zdatne do użytku w okresie letnim jak i zimowym.      
§ 2

Zamawiający będzie dokonywał zakupu paliw płynnych wg ceny obowiązującej w dniu tankowania  z oferowanym upustem.
§ 3

Wartość upustu zgodnie z rozstrzygniętym przetargiem wynosi:
1) benzyna bezołowiowa 95 –………………………………….……………..……za 1litr, (słownie:…………………………..............................................………………………)

2) benzyna bezołowiowa 98 -………………………………….……………..……za 1litr, (słownie:…………………………..............................................………………………)
3) olej napędowy ON P – ……………………………….……………..……za 1litr, (słownie:…………………………..............................................………………………)
4) olej napędowy ON – ………………………………….……………..……za 1litr, (słownie:…………………………..............................................………………………)

5) gaz propan-butan – ………………………………….……………..……za 1litr, (słownie:…………………………..............................................………………………)
§ 4
1. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w razie zmiany stawki podatku od towarów i usług(VAT).
2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3.  Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy Wykonawca w sposób rażący narusza termin dostaw oraz gdy paliwa płynne nie spełniają wymogów określonych w § 1.

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy.  
5. Każda zmiana i uzupełnienie umowy, będzie wymagać aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Zmiany Umowy będą mogły być wprowadzone w związku z zaistnieniem okoliczności, których wystąpienia Zamawiający i Wykonawca nie przewidywali w chwili zawierania umowy. Wskazane okoliczności nie mogą być wywołane zarówno przez Zamawiającego, jak i Wykonawcę, ani przez nich zawinione i muszą wywoływać ten skutek, iż Umowa nie będzie mogła być wykonana wedle pierwotnej treści, w szczególności z uwagi na rażącą stratę grożącą jednemu z nich lub niemożności osiągnięcia celu umowy. Okoliczności te odnosić się mogą w szczególności do wystąpienia nagłych zmian stanu prawnego, gwałtownej dekoniunktury, kryzysów finansowych w skali ponadpaństwowej. 
7. Niezależnie od powyższego, Zamawiający dopuszcza możliwość zmian redakcyjnych Umowy oraz zmian będących następstwem zmian danych zarówno jego, jak i Wykonawcy ujawnionych w rejestrach publicznych, a także zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności przyspieszających realizację, obniżających koszt ponoszony przez Zamawiającego na wykonanie przedmiotu umowy. 
W takiej sytuacji, wprowadzone zostaną do umowy stosowne zmiany weryfikujące redakcyjne dotychczasowe brzmienie umowy bądź wskazujące nowe dane wynikające ze zmian w rejestrach publicznych albo też kierujących się poszanowaniem wzajemnych interesów, zasadą równości oraz ekwiwalentności świadczeń i przede wszystkim zgodnym zamiarem wykonania przedmiotu umowy, określają zmiany korzystne z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy. 

8. Zamawiający przewiduje zwiększenie wartości zamówienia o nie więcej  niż 10 % zgodnie z ustawą.
§ 5

Z tytułu opóźnienia w zapłacie mogą zostać naliczone odsetki ustawowe za opóźnienie.
§ 6

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r. 

§ 7

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, a zwłaszcza przepisy regulujące zobowiązania i skutki nie wykonania zobowiązań oraz prawo zamówień publicznych.


§ 8

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY







WYKONAWCA
Załącznik nr 6 do SIWZ
Zamawiający:

Powiat Rawski

Plac Wolności 1, 

96-200 Rawa Mazowiecka

 (pełna nazwa/firma, adres)
Wykonawca:

………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów

(Dz. U. z 2018 poz. 798)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:

„Zakup paliw płynnych do pojazdów i sprzętu mechanicznego będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej w okresie od 15.02.2019 r. do 14.02.2021 r. - II”

przedkładam/my informację o:

1) przynależności do grupy kapitałowej*:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W przypadku złożenia oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej, Wykonawca obligatoryjnie zobowiązany jest załączyć do oferty listę przedmiotów należących do grupy kapitałowej, do której przynależy.

2) braku przynależności do grupy kapitałowej*.

………………………, dnia ………………….. r. 

……………………………………………

(pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela)

Zgodnie z art. 24, Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie (Załącznik Nr 6 do SIWZ) o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23.
Załącznik nr 7 do SIWZ
INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z PLATFORMY PRZETARGOWEJ

I. Wymagania techniczno – sprzętowe umożliwiające pracę na Platformie 
1. Dopuszczalne przeglądarki internetowe:

1) Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,

2) Google Chrome 31

3) Mozilla Firefox 26

4) Opera 18

2. Pozostałe wymagania techniczne:

1) dostęp do sieci Internet

2) zainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca

3) obsługa przez przeglądarkę protokołu XMLHttpRequest - ajax

4) włączona obsługa JavaScript

5) zalecana szybkość łącza internetowego powyżej 500 KB/s

6) zainstalowany Acrobat Reader

7) zainstalowane środowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub nowszy

3. W przypadku aukcji z podpisem elektronicznym dopuszczalne są przeglądarki internetowe:

1) dla Windows Vista: Internet Explorer 8, Internet Explorer 9

2) dla Windows 7: Internet Explorer 9, Internet Explorer 11

3) dla Windows 8: Internet Explorer 11

4) dla Windows 10: Internet Explorer 11

4. Wspierane są rozwiązania dostarczane przez firmy:

1) Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej Sigillum Polskiej Wytwórni Papierów Wartościowych S.A.

2) Centrum Obsługi Podpisu Elektronicznego Szafir Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A.

3) Powszechne Centrum Certyfikacji Certum firmy Asseco Data Systems S.A.

4) Kwalifikowane Centrum certyfikacji Kluczy CenCert firmy Safe Technologies S.A.

5. Włączona obsługa JavaScript. 

6. Zainstalowany program Acrobat Reader. 

II. Informacje dotyczące dopuszczalnych formatów przesyłanych danych, formatów kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz kodowania i czasu odbioru danych 
1. Format przesyłanych danych: 
1) wielkość pojedynczego pliku do 50 MB, w przypadku przekazywania plików o większej objętości zalecana jest kompresja danych, albo podział pliku na mniejsze, 
2) zalecany format: .pdf, przy czym Zamawiający dopuszcza inne formaty danych, wymienione w Załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 113 z późn. zm.), np.: .doc, .docs, .rtf, .xps, .odt, przy czym wybór formatu nie może prowadzić do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców jednocześnie musi umożliwiać użycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 
2. Format kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
1) dokumenty, oświadczenia w formacie „.pdf” należy podpisywać formatem PAdES 
2) dokumenty, oświadczenia składane w formatach innych niż „.pdf” należy podpisywać formatem XAdES. 
3. Kodowanie i czas odbioru danych: 
1) plik z ofertą, w tym dokumentami lub oświadczeniami składającymi się na ofertę złożone (załączone) na Platformie, są automatycznie szyfrowane przez system, który jednocześnie blokuje automatycznie dostęp do tych plików. Możliwość otworzenia plików dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego (odszyfrowanie następują poprzez wpisanie przez Zamawiającego kodu autoryzacji) po upływie terminu składania ofert, 
2) czasem odbioru danych oznaczany jest według czas systemowego widniejącego w prawym górnym rogu strony Platformy zapisany: „data dzienna”, hh:mm:ss + 01:00 (CET), 
3) czas odbioru danych w postaci oferty, dokumentów składających się na ofertę, w tym jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia znajduje się w kolumnie „Data złożenia oferty” i jest zapisany jako: „rok-miesiąc-dzień; hh:mm:ss”, 
4) Czas przekazania danych jest to czas, w którym zostanie potwierdzone złożenie oferty, dokumentu przez Wykonawcę. W przypadku wybrania opcji złożenia oferty bez logowania, potwierdzenie odbywa się poprzez kliknięcie w link dostępny w wiadomości mailowej, wysłanej automatycznie po złożeniu oferty, dokumentu będąc niezalogowanym na Platformie zakupowej. Wiadomość otrzymuje Wykonawca na adres e-mail wskazany w formularzu w ikonę „Złóż ofertę”. W przypadku Wykonawcy zalogowanego na Platformie Przetargowej, czas przekazania danych jest to czas wysłania dokumentu, oferty przez Platformę Przetargową.

III. Rejestracja i logowanie na Platformie 
Rejestracja na Platformie: 
1. Rejestracji można dokonać wchodząc na Platformę https://powiatrawski.logintrade.net .

2. Rejestrując się z poziomu Platformy, tj. wchodząc na stronę Platformy https://powiatrawski.logintrade.net, należy: 
1) po wyświetleniu się strony logowania należy przejść w zakładkę „Strona główna”. W przeglądarce internetowej wyświetli się zakładka „Rejestracja” z formularzem rejestracyjnym pod nazwą: „Rejestracja w bazie dostawców”, 
2) formularz należy wypełnić zgodnie z wynikającymi z niego wytycznymi – pola oznaczone gwiazdką są obowiązkowe, przy czym w rubryce „E-mail” oznaczonej gwiazdką, należy wpisać adres mailowy, który będzie wykorzystywany do kontaktu Zamawiającego 
z wykonawcom w postępowaniu, 
3) po wypełnieniu formularza i sprawdzeniu danych, należy kliknąć na ikonę „Rejestruj się”. 
Po prawidłowo wykonanej operacji na adres mailowy wskazanych w formularzu rejestracyjnym zostanie wysłana wiadomość potwierdzająca ukończenie procesu rejestracji z oznaczonym loginem oraz hasłem umożliwiającym zalogowanie się na Platformie. Brak otrzymania wiadomości oznacza, że proces rejestracji został przeprowadzony w sposób nieprawidłowy. 
Logowanie na Platformie: 
1. W celu zalogowania się na Platformie należy wejść na stronę Platformy: https://powiatrawski.logintrade.net i po wyświetleniu się strony logowania wpisać otrzymany 
w wiadomości potwierdzającej ukończenie procesu rejestracji login i hasło, o której mowa 
w pkt. III.2.3) Instrukcji. 
2. Po wejściu na „PLATFORMĘ PRZETARGOWĄ STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ” wyświetli się strona pod nazwą „Ogłoszenia” z wykazem postępowań prowadzonych przez Zamawiającego i ich aktualnym statusem. W prawy górnym rogu tej strony znajduje się ikonka „Zaloguj się”, po kliknięciu której wykonawca zostanie przekierowany do strony logowania po wyświetleniu się której należy wpisać otrzymany w wiadomości potwierdzającej ukończenie procesu rejestracji login i hasło, o której mowa w pkt. III.2.3) Instrukcji. 
3. Logowanie możliwe jest również z jednoczesnym złożeniem oferty – szczegóły postępowania w pkt. V Instrukcji. 

Rejestrując się lub logując wykonawcy, akceptują warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie: https://powiatrawski.logintrade.net/rejestracja/regulamin.html 
IV. Przeglądanie postępowań, pobieranie dokumentów 
1. Przeglądanie postępowań, pobieranie dokumentów nie wymaga rejestracji, ani logowania na Platformie. 
2. W celu przejrzenia postępowań, zapoznania się lub pobrania dokumentów zamieszczonych przez Zamawiającego należy: 

1) wejść na stronę Platformy https://powiatrawski.logintrade.net i następnie przejść w zakładkę „Strona główna”, po wyświetleniu się której, należy wybrać zakładkę „Ogłoszenia”, a następnie zakładkę „Zamówienia publiczne”, w efekcie czego rozwinie się wykaz postępowań prowadzonych przez Zamawiającego, 
2) następnie należy wybrać niniejsze postępowanie oraz kliknąć jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na tytuł postępowania znajdujący się w kolumnie „Nazwa ogłoszenia”, w efekcie otworzy się strona z informacjami na temat postępowania. Dokumenty postępowania (np. ogłoszenie o zamówieniu, SIWZ, wyjaśnienia treści SIWZ itp.) zamieszczone są na stronie w zakładce „Załączniki”. Z tego poziomu możliwe jest zapoznanie się z treścią dokumentów, ich pobranie/zapisanie na komputerze wykonawcy. 

V. Złożenie oferty 
1. W celu złożenia oferty należy wejść na stronę Platformy https://powiatrawski.logintrade.net, następnie przejść w zakładkę „Strona główna”, po wyświetleniu się której, należy wybrać zakładkę „Ogłoszenia”, a następnie zakładkę „Zamówienia publiczne”, w efekcie czego rozwinie się wykaz postępowań prowadzonych przez Zamawiającego. 
2. Następnie należy wybrać niniejsze postępowanie oraz kliknąć jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na tytuł postępowania znajdujący się w kolumnie „Nazwa ogłoszenia”, w efekcie otworzy się strona z informacjami na temat postępowania. 
3. Następnie należy przejść na dolną część wyświetlonej strony i kliknąć ikonę „Zaloguj się, aby złożyć ofertę lub zadać pytanie”. 
4. Po wykonaniu powyższej operacji zostanie otwarta strona logowania. Wykonawca zobowiązany jest do podania loginu i hasła uzyskanego w ramach procesu rejestracji opisanego w pkt. III Instrukcji. 
5. Po zalogowaniu wyświetli się widok danego postępowania przetargowego. W celu złożenia oferty należy kliknąć ikonę „Złóż ofertę” znajdującą się w dolnej części tej strony. 
6. Następnie wyświetli się strona umożliwiająca dodanie oferty do Platformy, na której, poprzez użycie ikony „Dodaj plik” wykonawca będzie miał możliwość dodania plików składających się na ofertę. Dodanie plików następuję po ich opatrzeniu – pod rygorem nieważności oferty – kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
7. Po załadowaniu wszystkich plików składających się na ofertę należy kliknąć ikonę „Złóż ofertę”. Platforma poprosi Wykonawcę o potwierdzenie złożenia oferty, zadając pytanie „Czy wysłać?”. 
8. Po ponownym kliknięciu na ikony „Złóż ofertę” oferta zostanie złożona. Prawidłowość złożenia oferty zostanie potwierdzona komunikatem: „Oferta została złożona”. Ponadto wykonawca na adres mailowy podany w procesie rejestracji, opisanym w pkt. III Instrukcji, otrzyma wiadomość e-mail potwierdzającą złożenie oferty. 
9. Za datę złożenia oferty rozumie się datę jej wpływu na Platformę tj. datę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego wskazanej w kolumnie „Data złożenia oferty”. 
VI. Wycofanie, zmiana oferty, złożenie oferty po jej wycofaniu 
Wycofanie oferty: 
1. W celu wycofania oferty należy wejść na stronę Platformy https://powiatrawski.logintrade.net 
i następnie się zalogować, podając login i hasło uzyskane w ramach procesu rejestracji, opisanego w pkt. III Instrukcji. 
2. Po zalogowaniu zostanie wyświetlona strona z zakładką „Twoje aukcje i postępowania” Należy wybrać tą zakładkę. 
3. Po wykonaniu powyższej czynności wyświetli się strona, na której należy wybrać na pasku znajdującym się w górnej jej części zakładkę „Twoje postępowania”. W efekcie tej czynności wyświetli się podstrona z wykazem postępowań, w których wykonawca ubiega się o udzielenie zamówienia. 
4. Następnie należy wybrać niniejsze postępowanie oraz kliknąć jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na tytuł postępowania znajdujący się w kolumnie „Tytuł postępowania”, w efekcie otworzy się okno z opcjami: „Szczegóły postępowania” oraz „Pytania i wyjaśnienia”, po otwarciu którego należy wybrać opcję: „Szczegóły postępowania”. 
5. Po wybraniu opcji „Szczegóły postępowania” wyświetli się podstrona z informacjami na temat postępowania. 
6. Następnie należy przejść na dolną część wyświetlonej podstrony i kliknąć ikonę „Pokaż ofertę”. Po kliknięciu tej ikony wykonawca zostanie przekierowany do zakładki z wysłaną ofertą. 
7. Następnie w dolnej części tej strony należy wybrać opcję (ikonę) „Wycofaj ofertę”, po wybraniu której zostanie wyświetlony komunikat potwierdzający wycofanie oferty o następującej treści „Oferta została wycofana”. 
Zmiana oferty: 
1. W celu zmiany należy wykonać czynności, opisane w pkt. 1 – 2 części „Wycofanie oferty”. 
2. Następnie należy przejść na zakładkę „Wysłane oferty” , w efekcie czego rozwinie się lista postępowań w których wykonawca ubiega się o udzielenie zamówienia. 
3. Następnie w kolumnie „Opcje” należy kliknąć na ikonę „Szczegóły”, w efekcie czego zostanie wyświetlona podstrona umożliwiająca zmianę oferty. 
4. Następnie w dolnej części tej podstrony należy wybrać opcję (ikonę) „Zmień ofertę”, a następnie usunąć (poprzez naciśnięcie na ikonę „kosz na śmieci”) istniejący plik/pliki lub dodać nowy plik/pliki ze zaktualizowaną ofertą – oznaczony „Zmiana”. Dodanie plików następuję po ich opatrzeniu – pod rygorem nieważności oferty – kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
5. Po zmianie oferty należy wybrać opcję (ikonę) „Złóż ofertę”. Platforma poprosi Wykonawcę 
o potwierdzenie złożenia oferty, zadając pytanie „Czy wysłać?”. 
6. Po ponownym kliknięciu na ikonę „Złóż ofertę” oferta zostanie złożona. Prawidłowość złożenia zmienionej oferty zostanie potwierdzona komunikatem: „Oferta została złożona”. Ponadto wykonawca na adres mailowy podany w procesie rejestracji, opisanym w pkt. III Instrukcji, otrzyma wiadomość e-mail potwierdzającą złożenie zmienionej oferty. 

Ponowne złożenie oferty (po jej wycofaniu): 
1. W celu ponownego złożenia oferty (po jej wcześniejszym wycofaniu) czynności, opisane w pkt. 1 – 2 części „Wycofanie oferty”. 
2. Następnie należy przejść na zakładkę „Wysłane oferty”, w efekcie czego rozwinie się lista postępowań w których wykonawca ubiega się o udzielenie zamówienia. 
3. Następnie w kolumnie „Opcje” należy kliknąć na ikonę „Szczegóły”, w efekcie czego zostanie wyświetlona podstrona umożliwiająca ponowne oferty - dodanie, poprzez użycie ikony „Dodaj plik” wykonawca będzie miał możliwość dodania plików składających się na ponownie składaną ofertę. Dodanie plików następuję po ich opatrzeniu – pod rygorem nieważności oferty – kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
4. Następnie w dolnej części tej podstrony należy wybrać opcję (ikonę) „Złóż”, a następnie usunąć (poprzez naciśnięcie na ikonę „kosz na śmieci”) istniejący plik/pliki albo dodać nowy plik/pliki ze zaktualizowaną ofertą – oznaczony „Zmiana”. 
5. Po załadowaniu wszystkich plików składających się na ofertę należy kliknąć ikonę „Złóż ofertę”. Platforma poprosi Wykonawcę o potwierdzenie złożenia oferty, zadając pytanie „Czy wysłać?”. 
6. Po ponownym kliknięciu na ikony „Złóż ofertę” oferta zostanie złożona. Prawidłowość złożenia oferty zostanie potwierdzona komunikatem: „Oferta została złożona”. Ponadto wykonawca na adres mailowy podany w procesie rejestracji, opisanym w pkt. III Instrukcji, otrzyma wiadomość e-mail potwierdzającą ponowne złożenie oferty. 

W przypadku, gdy składana oferta, zmieniana oferta, oferta składana ponownie (po jej wcześniejszym wycofaniu) zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.), informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy wyodrębnić do osobnego pliku (osobnych plików) i oznaczyć „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
VII. Składanie wyjaśnień, uzupełnienie/poprawa dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw i składanie dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia, w odpowiedzi na wezwania Zamawiającego 

1. Złożenie wyjaśnień, uzupełnienia lub poprawa dokumentów (w tym oświadczeń, pełnomocnictw), albo złożenie dokumentów i oświadczeń potwierdzających następuje wyłącznie poprzez Platformę, po uprzednim otrzymaniu od Zamawiającego wezwania, wystosowanego 
z poziomu Platformy. 
2. Po wystosowaniu przez Zamawiającego wezwania wykonawca na adres mailowy podany 
w procesie rejestracji, o którym mowa w pkt. III Instrukcji, otrzyma wiadomość e-mail 
z załączonym wezwaniem. 
3. W celu ustosunkowania się do wezwania, tj. złożenia wyjaśnień, uzupełnienia lub przekazania poprawionych dokumentów (oświadczeń, pełnomocnictw) należy wykorzystać każdorazowo opcję (ikonę) „Uzupełnij ofertę”, w tym celu w terminie wskazanym w wezwaniu: 

1) należy wejść na stronę Platformy https://powiatrawski.logintrade.net i następnie się zalogować, podając login i hasło uzyskane w ramach procesu rejestracji, opisanego w pkt. III Instrukcji 
2) po zalogowaniu zostanie wyświetlona strona z zakładką „Twoje aukcje i postępowania”, należy wybrać tą zakładkę, a następnie wybrać zakładkę „Twoje postępowania” (pasek w górnej części strony). W efekcie tej czynności wyświetli się podstrona z wykazem postępowań, w których wykonawca ubiega się o udzielenie zamówienia. 
3) następnie należy wybrać niniejsze postępowanie oraz kliknąć jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na tytuł postępowania znajdujący się w kolumnie „Tytuł postępowania”, w efekcie otworzy się okno z opcjami: „Szczegóły postępowania” oraz „Pytania i wyjaśnienia”, po otwarciu którego należy wybrać opcję: „Szczegóły postępowania”. 
4) po wybraniu opcji „Szczegóły postępowania” wyświetli się podstrona z informacjami na temat postępowania. 
5) następnie należy przejść na dolną część wyświetlonej strony i kliknąć ikonę „Pokaż ofertę”. Po kliknięciu tej ikony wykonawca zostanie przekierowany do zakładki z wysłaną ofertą, w dolnej części której należy wybrać opcję (ikonę) „Uzupełnij ofertę”, 
6)  po wybraniu (kliknięciu) ikony „Uzupełnij ofertę” wyświetli się podstrona umożliwiająca dodanie plików z wyjaśnieniami, plików uzupełnianych lub poprawionych dokumentów (oświadczeń, pełnomocnictw), plików dokumentów i oświadczeń potwierdzających brak podstaw do wykluczenia, 
7) po załączeniu plików należy kliknąć ikonę „Zatwierdź”, po wykonaniu tej czynności pojawi się komunikat „Zapisano załączniki”, potwierdzającym również fakt złożenia wyjaśnień, dokumentów. 

W przypadku, gdy wyjaśnienia lub uzupełniane dokumenty, lub dokumenty potwierdzające zawierać będą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.), informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy wyodrębnić do osobnego pliku (osobnych plików) i oznaczyć „Tajemnica przedsiębiorstwa”.
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