Zarzadzenie nr 39/2004
Starosty Rawskiego
z dnia 30 grudnia 2004 r.

w sprawie: wprowadzenia ,, Instrukcji paliwowo — materialowej w
Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej”

Na podstawie art., 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1592; ze zmianami z 2002 r. nr 23,
poz. 220, nr 62, poz. 558, nr 113, poz. 984, nr 153 poz. 1271, nr 200, poz. 1688
nr 214, poz. 1806; z 2003 r. nr 162 poz. 1568; z 2004 r. nr 102 poz. 1055, nr 167
poz. 1759) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam ,,Instrukcje o gospodarce paliwowo — materialowej dla Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej” w brzmieniu okreslonym w zataczniku
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 14/2002 z dnia 28 grudnia 2000 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2005 roku.
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Instrukcja
w gospodarce paliwowo — materialowej
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej

Instrukcja okresla podstawowe zadania i obowiazki wynikajace z oszczednej i racjonalnej
gospodarki paliwowej oraz prowadzenie zwigzanej z niq dokumentacji eksploatowania
pojazdéw samochodowych, maszyn i sprzetu.

1. Zadania:
a) ustalenie zaktadowych norm zuzycia paliw ptynnych, olejow i smarow.
b) okreslenie niezbednych dokumentacji eksploatacyjnych pojazdow samochodowych,
maszyn i sprz¢tu.

2. Postanowienia szczegolowe:

2.1.  Obowiazki pracownikow odpowiedzialnych za gospodarke paliwowo — transportowa

2.1.1. W Wydziale Organizacyjny i Wydziale Komunikacji, Drog i Transportu sprawy
gospodarki paliwowo — materiatowej prowadzone s3 przez wyznaczonych
pracownikow.

2.1.2. Zakres obowiazkoéw pracownikow prowadzacych sprawy paliwowo — komunikacyjne
obejmuje:

- prowadzenie dokumentacji paliwowej i transportowej wprowadzonej niniejsza
instrukcja,

- weryfikowanie zapisow dokonywanych przez kierowcow i operatorow w
dokumentach pracy pojazd 0w i sprzgtu,

- rozliczanie zuzycia paliw i olejow,

- instruowanie kierowcow i operatorow na temat zasad kontrolowania ich pracy w_
zakresie oszczednego zuzycia paliw 1 olejow,

- badanie przyczyn uszkodzen pojazdow i sprzgtu.

3. Rozliczanie zuzycia paliw silnikowych i smaréw.

3.1. Dokumentami stanowiacymi podstawe do rozliczania zuzycia paliw i olejow sg:

- okresowa karta pracy pojazdu samochodowego zat. nr 1 dla samochodow osobowych
lub karta drogowa SM — 101 zal. nr 2,

- raport miesi¢czny pracy sprzetu dla sprzgtu o mocy do 10 KW zat. nr 3,

- ekwiwalent godzin pracy sprzgtu o mocy do 10 KW i zuzycia paliwa, zal. nr 4,

- raport odéniezarki ZIL D — 470 (zal. or 5)

- inne dokumenty dotyczace ilosci pobranych paliw i olejow (rachunki),

- zakladowe normy zuzycia paliw i olejow oraz wskazniki podawane przez
producentow.

3.1.1. W przypadku wystawienia dziennych kart pracy pojazdow samochodowych SM — 1 na
koniec miesiaca rozliczenie zuzycia paliwa i przebiegu kilometrow dokona¢ nalezy w
oparciu o:

- miesieczng karte eksploatacyjng SM 1 — 13 (zal. nr 6)
- miesieczng kart¢ rozliczenia paliwa ( zat. nr 7).

3.1.2. Dla sprzetu o napedzie spalinowym o mocy do 10 KW prowadzi sig raport pracy
sprzetu (zal. nr 3), ktory wypelnia si¢ zbiorowo za caly miesiac oraz oddzielnie
ewidencje godzin pracy sprzgtu o mocy do 10 KW i zuzycia paliwa (zat. nr 4)

3.2.  Czynnosci pracownikow dysponujacych pojazdami samochodowymi w zakresie
rozliczania paliw i olejow.
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. Pracownik dysponujacy pojazdami samochodowymi w zakresie rozliczania zuzycia

paliw i olejow wykonuje nastgpujace czynnosci:

sprawdza prawidlowos¢ wypetniania dokumentow stanowiacych podstawe do
rozliczania zuzycia paliw i olejow,

sprawdza miesigczne zestawienie pracy sprz¢tu o mocy do 10 KW,

sporzadza miesigczna kartg rozliczenia paliwa. Dokumentem rozliczajacym zuzycia
paliwa jest karta drogowa SM — 101 lub miesigczna karta rozliczenia paliwa.

Uznanie przepalu paliwa za uzasadniony.

Starosta moze uznaé przepal paliwa za uzasadniony w nastepujacych sytuacjach i
wielkosciach:

jezeli silnik pojazdu jest w okresie docierania do 5%,

jezeli pojazd ciagnie przyczepe do 10 % (dotyczy takze holowania pojazdu),

w okresie zimowym od 1 listopada do 31 marca, kiedy temperatura spada ponizej 0°C
i warunki atmosferyczne powoduja zwigkszenie zuzycia paliwa w stosunku do zuzycia
paliwa w lecie 10%.

Starosta zatwierdza wnioski o obcigzeniu za nieuzasadnione przepaly.

Normowanie zuzycia paliwa.

Normy zakladowe ustala Komisja powotana przez Staroste.

Starosta zatwierdza normy maksymalnego zuzycia paliw jako normy zakladowe.
Normy zakladowe stanowia podstawe do rozliczania zuzycia paliwa, obliczania
oszczednosci w zuzyciu paliwa jako normy zakladowe.

Normy zuzycia paliwa ustala si¢ biorac pod uwagg:

wyniki pomiaru zuzycia paliwa przeprowadzonego w rzeczywistych warunkach pracy
pojazdu, maszyny i sprz¢tu,

fabryczne wskazniki zuzycia paliwa.

Dla ciagnikow rolniczych i maszyn ustala si¢ normy zuzycia paliwa na motogodzing
pracy silnika.

Badanie zuzycia paliw silnikowych.

Badanie zuzycia paliwa w drodze pomiaru dokonuje si¢ poprzez zastosowanie
zbiornikdw pomiarowych. Wyjatkowo, w uzasadnionych przypadkach, pomiar moze
by¢ dokonany metoda peinego zbiornika.

Komisja przedstawia wyniki badania pomiaru zuzycia paliwa Staroscie celem
zatwierdzenia.

Normowanie zuzycia olejow silnikowych i smarow.

Calkowite zuzycie oleju silnikowego potrzebnego do biezacego uzupetnienia w
normalnych warunkach eksploatacyjnych pojazdéw samochodowych i ciagnikow nie
powinno przekracza¢ objgtosciowo:

dla silnikow o zaplonie iskrowym — 1% zuzycia paliwa,

dla silnikbw o zaplonie samoczynnym — 1,7% zuzycia paliwa.

Tlos¢ oleju silnikowego zuzytego na okresowe wymiany nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu procentowego zuzycia na biezace uzupelnienia.

Normy zuzycia paliwa ustala si¢ oddzielnie dla kazdego rodzaju paliwa.

Zasady wykonywania obstug technicznych pojazdow.

Czestotliwosé i zakres wykonywania obstug technicznych pojazdow, maszyn i sprzg¢tu
powinny by¢ zgodne z zaleceniami producentéw. Nalezy prowadzi¢ karty pojazdu lub
rejestr wykonywanych obstug.

Rozliczanie zuzycia paliwa opatowego w kotlowni olejowej dokonywany jest wg
rzeczywistego zuzycia.




