Dziennik Ustaw Nr 264

— 17379 —

Poz. 2207

2207
ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY 1 POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 27 grudnia 2005 r.

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolonta-
riacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z péin. zm.?}) zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. Okresia sie:

1) wzdr oferty realizacji zadania publicznego przez or-
ganizacje pozarzadowg, podmiot wymieniony
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i 0 wolontaria-
cie, zwanej dalej ,ustawg”, oraz jednostke organi-
zacyjng wymieniong w art. 11 ust. 3 ustawy, stano-
wigcy zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

U Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem admi-
nistracji rzadowej — zabezpieczenie spoteczne, na podsta-
wie 8 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 31 paZdziernika 2005 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecz-
nej (Dz. U. Nr 220, poz. 1891).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 i Nr 210,
poz. 2135 oraz z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169,
poz. 1420 i Nr 175, poz. 1462.

2) ramowy wzor umowy o wykonanie zadania pu-
blicznego przez organizacj¢ pozarzadows, pod-
miot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jed-
nostke organizacyjng wymieniong w art. 11 ust. 3
ustawy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do rozporzadze-
nia;

3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicz-
nego przez organizacje pozarzadowa, podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jednostke
organizacyjng wymieniong w art. 11 ust. 3 ustawy,
okreslonego w umowie o wykonanie tego zada-
nia, stanowiacy zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Gospodar-
ki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 pazdziernika
2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania pu-
blicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie za-
dania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891).

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2006 r.

Minister Pracy i Polityki Spotecznej. K. Michatkiewicz
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 27 grudnia 2005 r. (poz. 2207)

Zatacznik nr 1

WZOR

(pieczec organizacji pozarzadowej*/ (data i miejsce zlozenia oferty)
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJH POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

skfadana na podstawie przepiséw dziatu II
rozdziahu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZZ
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ......coiiiininiciriiiiniiiesisssenisssssssssssssasssessesnens
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I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEINANAZWA ... ettt a e
2) fOIMIA PIAWNA ...ooeiiiieeecceer ettt ss et a s s e s e s e e et s ae e s e e aaseanssannnsansenns
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze™ .........ccocooeveeiveiiivinieicecnennennn.
4) data wpisu, rejestracji Iub UtWOIZENIA .......cccoovieiiiiiiiiie ittt s eve e esenns
SINENIP e e nr REGON ..o,
6) doktadny adres: miejSCOWOSE .......ccoevrenicceiciieiiccr e UL

BMINA .o POWIAL c.eviniieiiet e e e

WOFEWOUZEWO ...ev ottt ettt et e eh et e st s a e b e eht e bt en bttt eb e e e s beenb e s s e sbaentaeese e stebenseenaas
TYEEL et eneeneees FAKS ittt

€-MAIL oo NEEPL// o e
8) nazwa banku i numer rachunku .......cc.cooiiiiriinii e

.........................................................................................................................................................

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktorym
mowa w ofercie

............................................................................................................................................................

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imig i nazwisko
oraz nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;j:

a) dzialalnos$¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalnos¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza;

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcéw,

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej
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II. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegdlowy opis zadania /spdjny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziatan (z podaniem termindéw ich rozpoczecia i zakonczenia)
wraz z liczbowym okre$leniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba s$wiadczen udzielanych tygodniowo,

miesiecznie, liczba adresatow)
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6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1. Catkowity KOSZt ZAdaNIa ..........ccoeveiiireiiineciee s [ ]

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp. |Rodzaj kosztow Koszt Ztegoz Z tego z finansowych
(koszty merytoryczne catkowity wnioskowanej | Srodkow wiasnych,
i administracyjne (wzt) dotacji (w zt) |srodkdéw z innych

zrodet oraz wplat i
optat adresatéw
(w zt)*

zwigzane z realizacja
zadania)

[lo$¢ jednostek
Koszt jednostkowy
Rodzaj miary

Ogotem

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
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IV. Przewidywane zrddla finansowania zadania:

1.

Zrodio finansowania

zt

%

Wnioskowana kwota dotacji

adresatow*

(ztego wplaty i oplaty adresatéw zadania ......cc...ccovvecinninrncvreniinnneens

Finansowe $rodki wiasne, $rodki z innych Zrodel oraz wplaty i oplaty

Ogotem

100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacie od sponsoréw $rodkach prywatnych lub

publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach srodkow wiasnych.*

3. Rzeczowy (np. lokal, sprz¢t, materiaty) oraz osobowy (np. wolontariusze) wktad wiasny w

realizacje zadania z orientacyjng wycena.
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V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania (ze szczegbélnym uwzglednieniem administracji
publicznej).

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o
kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach

wolontariuszy).

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore z
tych zadan realizowane byly we wspdtpracy z administracjg publiczna).

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcéw (okreslenie rodzaju podwykonawcoéw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim
beda uczestniczy¢ w realizacji zadania).
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Oswiadczam(-my), Ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatéw

zadania,
3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* jest zwiazana(-ny) niniejsza
oferta przez okres do dnia ........cccccoevivininnnn ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczec organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

............................................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zalaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa) za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera).*

Poswiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 2

WZOR

pomiedzy

................................................... s ZSIBAZIDA W .o, ZWANYM
M M "
wZleceniodawcea”, repreZENtOWANYIM PIZEZ ......cvreeriererirmirieenienineretesressreeseeeeeiesbeesaeneeneanenes
dalej ,,Zleceniodawca”, repreZENtOWANYM PIZEZ ......ccovcivviririinmirieerieiriianee st estieesiee it seee st sneaae s

organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjnag*
Z SIEAZIDA W .o e , zwana(-ym) dalej ,,Zleceniobiorca”,
TEPTEZENTOWANG PIZEZ: ...oovviviiueinririnieeraauesteseesaestaeseeteesteseansaretesaestassessassessesssssessesssesssessbessessessessnas

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873,
z pézn. zm.), realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorcg w dniu ..o, , stanowiacej zalacznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust. I, umowa o
powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w
WYSOKOSCH c.vvvviveiireieeinee (STOWNIE) ..ot zlotych.
2. Przyznane srodki finansowe w wysokosci .....ccuee...... (stownie) ......ccoevveiiiiee
ztotych zostang przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastepujacy sposob:*

[ transza w WysSOKOSCI .....ocooviiiiiiiniiiies STOWNIE ..oveiiiiiice e
O AIHA .ottt e n et e be b anbents et st aeneerenes
II transza w wysokoSCi ......cooeieircenniiierinnnn, STOWNIE ...
O ANUA 1ottt st e e b et e ae st et eabeevreee e aebaenees
I11 transza w WySOKOSCI ...cccovvieevrinisiineivieniene STOWIIE ..ot
O AN 1 ettt et et et ar et eeaa e bt eere sttt
IV transza w wysSoKOSCl .......ooviveenieniiniccens SEOWNIE ..o

O ANIA oo e e e e e et ee et e e r e e arte e
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3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia .......ccccc.......

roku.
2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do

przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio zatacznikinr 1,
2 i3 do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanych s$rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal,i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
-ksiggowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, z pézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.

§ 6*. Zleceniodawca wyraza zgode¢ na bezposrednie wykonanie nastepujacej czesci zadania

............................................................................................................................................................

(okreslenie czesci zadania)
przez podwykonawce lub partneréw wybranych przez Zleceniobiorcg.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowiazuje si¢ do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych,
poprzez media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczna w miejscu jego
realizacji tablice lub przez ustna informacje¢ kierowana do odbiorcédw, o fakcie dofinansowania
realizacji zadania przez Zleceniodawceg.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany
informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno w

siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

$9. 1. Zleceniodawca moze zada¢ czesciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedlug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy



Dziennik Ustaw Nr 264 — 17389 — Poz. 2207

o wykonanie zadania publicznegoi wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264,

poz. 2207)
2. Sprawozdania czg$ciowe beda sktadane w nastgpujacych terminach*:
a) sprawozdanie cZeSCIOWE ZA OKIES .......c.ecceevrveveiceeirrereecree e dO e
(okres sprawozdawczy) (termin)
b) sprawozdanie czgSCIOWe Za OKIES ........cvveriierieieriiie e do ... RN
(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

4. Zleceniodawca ma prawo zadac, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

S. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiagzany
wykorzystaé¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin koncowy wykonania
zadania.

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwrocic¢ wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy

ZIBCEONIOAAWCY NIT ..ootiiiiit ittt et st ea ettt b e s etestt s eseetae st e e eabaesaeeasseaaseeasnseessaenseaasanesnenensees

§ 11. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane oplacanych ze srodkéw
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.).

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznodci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot srodkdw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegd6lnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

c) jezeli Zleceniobiorca przekaze czgs¢ lub catos¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odméwi poddaniu si¢ kontroli badz w terminie okreslonym
przez Zleceniodawce nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwotg dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa lub
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jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy
dokonac wptaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania,
o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy i o$§wiadczenia sktadane zgodnie z niniejszg umowa wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnosé wobec o0sob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacjq zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdZn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pézn. zm.). Zleceniobiorca
oswiadcza, ze znane s3 mu obowiazki wynikajace z przepiséw prawa, w szczegdinosci ustawy
powotanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadza rozstrzygnigciu wilasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu

powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedlug wzoru okreslonego w zataczniku
nr 1 do rozporzadzeniaMinistra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.w spra-
wie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i

faktycznym w dniu podpisania umowy.
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WZOR

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/ KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........... do e, s
okreslonego w umowie nr .............. ,
Zawarte] W dnill ..o , pomiedzy
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji

pozarzadowej*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data zlozenia sprawozdania: .....................

Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

Zatacznik nr 3

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie

— dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dziatan partneréw i podwykonawcdéw
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3.

Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci 11 pkt 5).

Czeéé I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp.

Rodzaj kosztéw
(koszty
merytoryczne i
administracyjne
zwiazane z
realizacjg
zadania)

Catos¢ zadania

Poprzednie okresy sprawozdawcze

Biezacy okres sprawozdawczy — w

(zgodnie z umowa) (narastajaco)* przypadku sprawozdania
koncowego ~ za okres realizacji
zadania

koszt ztegoz | ztegoz koszt ztegoz | ztegoz koszt ztegoz {ztegoz

catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych

$rodkéw $rodkow ' $rodkow
wlasnych, wiasnych, wiasnych,
$rodkdéw z $rodkéw z $rodkéw z
innych innych innych
2r6det oraz zr6det oraz Zrodet oraz
wplat i optat wplat i oplat wplat i oplat
adresatow* adresatow* adresatéw*

Ogotem
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodio finansowania Cato$é zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) | sprawozdawcze sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koficowego — za
okres realizacji zadania
z % z % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych $rodkow
wlasnych, $rodkow z
innych Zrédet oraz wptat i
optat adresatow*
(z tego wplaty i opfaty
adresatéw zadania
........................................ zh
Ogdlem: 100% 100% 100%

Uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

.................................................................
-----------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------
.................................................................
...........................................................
..................................

..................................

.................................................
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3. Zestawienie faktur (rachunkéw)‘”

Lp. |Numer Numer Data Nazwa Kwota (z) Z tego ze
dokumentu pozyciji wydatku $rodkéw
ksiegowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (zt)

Czes¢é 111. Dodatkowe informacje

...............................................................
...............................................................
---------------------------------------------------------------
...............................................................
...............................................................
...............................................................

...............................................................
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Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty =zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny = organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pbZn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie

poniesione.

(pieczgd organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeltniac)

* Niepotrzebne skresli¢.
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POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na
adres organu zlecajacego.

1 Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2) Opis musi zawieraé szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji, zaré6wno w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

3) Do sprawozdania zataczyé nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub
w czesci ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury (rachunku), date jej wysta-
wienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj to-
waru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur {rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczeciag orga-
nizacji*/podmiotu’/ jednostki organizacyjnej* oraz zawieraé¢ sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych
towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadac faktur (rachunkéw) dokumentujacych
pokrycie kosztéw ze srodkéw Zleceniobiorcy. W zwigzku z tym Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele , Ze-
stawienie faktur (rachunkéw}” — punkt .3 — poprzez dodanie kolumny ,z tego finansowanych ze srodkow
wiasnych”.

Do sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkdéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepniaé¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

4 Do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania faktycz-
ne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, ra-
porty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé¢ konieczne dziatania prawne (kopie
umow, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamowien publicznych).



