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KARTA USLUGI NR: Or-01

Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1
96-200 Rawa Mazowiecka

Nazwa ustugi

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

Komodrka wasciwa
do zatatwienia
sprawy

Wydziat Organizacyjny

Adres, telefon/ fax
e-mail:

Rawa Mazowiecka, Plac Wolnosci 1, pokdj nr 105
tel. 46 814 46 31 w.13; fax 46 814 46 31
e-mail: pr@powiatrawski.pl

Osoby
odpowiedzialne

Jolanta Chylak

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198 z pézn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071
z p6ézn. zm.)

3. Uchwata nr 16/2003 Zarzadu Powiatu Rawskiego z dnia
13.02.2003 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji i
dokumentéw

Wymagane
dokumenty

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej

Forma i miejsce
wnoszenia podania/
whiosku

Osobiscie lub przez ustanowionego petnomocnika w Kancelarii
Starostwa, Plac Wolnosci 1, parter, pokéj nr 1, lub poczta na
adres Starostwa.

Formularze do
pobrania

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej

Optaty

1. Za udostepnienie informacji:
bezptatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy z udostepnieniem
informacji publicznej wigzg sie dodatkowe koszty. Wysokos¢
optaty odpowiada tym kosztom. W terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku wnioskodawca zostaje powiadomiony o
wysokosci ewentualnej optaty

2. Stawki opfat za sporzadzanie kopii dokumentow (xero) w
formacie
* 210x297 mm (A4) w wysokosci 0,20 zt.,
= 297x420 mm (A3) w wysokosci 0,30 zt.

3. Za przestanie przesytkg pocztowg kopii dokumentéw lub danych
pobiera sie optaty w wysokosci ustalonej w cenniku ustug
pocztowych Poczty Polskiej S.A. jak za przesyiki listowe,
zwiekszone o 2,00 zi.

4. Za przestanie przesytka pocztowg kopii dokumentéw lub danych
zapisanych na nosniku elektronicznym pobiera sie opfate w
wysokosci 5,00 zt

Opftate uiszcza sie do kasy Urzedu lub na rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego.
W przypadku optat pocztowych - przy odbiorze przesyiki

Forma zatatwienia
sprawy

Udzielenie informacji, decyzja o odmowie udostepnienia informacji
publicznej lub decyzja o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji.
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Termin zatatwienia
sprawy

W miare mozliwosci niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 14 dni.
W uzasadnionych przypadkach nie dtuzej niz 2 miesigce.

Tryb odwotawczy

W przypadku decyzji o odmowie udostepnienia informacji
publicznej lub decyzji o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji odwotanie sktada sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Skierniewicach w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Jezeli odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje ze
wzgledu na wytaczenie jawnosci informacji z powotaniem sie na
ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice
inng niz informacja niejawna, tajemnica skarbowa lub
statystyczna, wéwczas przystuguje prawo do wniesienia
powddztwa do sadu powszechnego o udostepnienie takiej
informacji.

Informacje
dodatkowe

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w
Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na wniosek.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie
udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej
bez pisemnego wniosku

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w
sposdb lub w formie okreslonych we wniosku, wnioskodawca
zostaje powiadomiony na pismie o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
poinformowany o sposobie lub formie niezwtocznego
udostepnienia informacji. W takim przypadku, jezeli w ciqgu 14
dni od dnia powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji publicznej w sposdéb lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie
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