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                                                     ZARZĄDZENIE  NR  10/ 04

                                        Starosty Rawskiego – Szefa Obrony Cywilnej 

                                        Powiatu Rawskiego z dnia 20 kwietnia 2003 r.

w sprawie warunków i trybu przeprowadzenia kontroli z wykonania zadań i przedsięwzięć obrony cywilnej  w mieście Rawa Mazowiecka i gminach powiatu rawskiego.


Na podstawie art.17 ust.6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.U.z 2002 r. Nr 21, poz.205, Nr 74, poz.676,  Nr 81, poz. 732,  Nr 113, poz. 984  i  985,  Nr 156, poz. 1301  i   Nr 166,  poz. 1363, 

Nr 199, poz. 1673,  Nr  200, poz.1679  i poz. 1687, z  2003 r. Nr 45,  poz.39, Nr 90,   poz.844, 

Nr 96, poz. 874 i Nr 139, poz. 1326, Nr 223, poz. 2217 ) oraz § 4 pkt 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegółowego zakresu działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefów obrony cywilnej województw, powiatów i gmin  (Dz.U. z 2002 r. Nr 96 poz.850  ) i  § 27 pkt 17   regulaminu organizacyjnego  Starostwa Powiatowego  w Rawie Mazowieckiej stanowiącego załącznik do Uchwały Nr V/37/2003 Rady Powiatu Rawy Mazowieckiej  z dnia 21 lutego 2003 roku   zarządza  się  co następuje:


§ 1. Określa się szczegółowe warunki i tryb przeprowadzenia przez Szefa Obrony Cywilnej Powiatu Rawskiego kontroli w zakresie realizacji zadań i przedsięwzięć obrony cywilnej na terenie powiatu rawskiego.


§ 2. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:

1) Szefie Obrony Cywilnej  - rozumie się przez to  Szefa Obrony Cywilnej Powiatu

    Rawskiego – Starostę Rawskiego;

2) kontrolerze –  rozumie się przez to pracownika Starostwa Powiatowego w Rawie

    Mazowieckiej legitymującego się ważnym upoważnieniem do kontroli;

3) zarządzającym kontrolę – należy rozumieć organ o którym mowa w § 4 niniejszego

    zarządzenia.


§ 3. Kontrola może być prowadzona jako:

1) kompleksowa, która obejmuje całokształt problematyki obrony cywilnej;

2) problemowa, która obejmuje wybrane zagadnienia z dziedziny obrony cywilnej;

3) sprawdzająca, której celem jest sprawdzenie zasadności odwołania się jednostki

    kontrolowanej  od poprzednich ustaleń kontroli;

4) doraźna, która ma charakter interwencyjny, wynikający z potrzeby pilnego zbadania spraw.


§ 4. Kontrolę zarządza Szef Obrony Cywilnej Powiatu Rawskiego – Starosta Rawski na podstawie rocznego planu kontroli realizacji przedsięwzięć i zadań obrony cywilnej zwanego dalej planem kontroli.


§ 5. W razie potrzeby niezależnie od planu kontroli organ zarządzający kontrolę może zarządzić kontrolę doraźną;


§ 6. Przy opracowaniu planu kontroli, o którym mowa w § 4 niniejszego zarządzania  należy wziąć pod uwagę:

1) wyniki wcześniejszych kontroli;

2) wyniki analiz i ustaleń.


§ 7.  Plan kontroli podlega zatwierdzeniu przez zarządzającego kontrolę i powinien określać :

1) nazwę jednostki kontrolowanej;

2) rodzaj kontroli;

3) temat kontroli;

4) termin kontroli.


§ 8. 1. Kontrolę przeprowadza kontroler na podstawie pisemnego imiennego upoważnienia wystawiającego przez zarządzającego kontrolę.

2. Koszty delegowania pokrywa Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej;

3. Kontroler podlega przepisom o bezpieczeństwie i higienie pracy oraz przepisom o ochronie

    informacji niejawnych;

4. Kontroler przeprowadza kontrolę w czasie pracy określonym regulaminem organizacyjnym

    jednostki kontrolowanej.


§ 9. Obowiązkiem kontrolera jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz  rzetelne jego udokumentowanie,

     a w razie stwierdzenia nieprawidłowości – ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutków;

2) bieżące poinformowanie kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych

    nieprawidłowościach wymagających niezwłocznego podjęcia działań.


§ 10. Ustalenia  kontroli przedstawia się w:

1)  protokole  kontroli kompleksowej lub problemowej;

2) sprawozdaniu z kontroli sprawdzającej lub doraźnej.


§ 11. 1. Protokół  kontroli, o którym mowa w § 10 pkt 1 niniejszego zarządzenia powinien  zawierać :

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej;

2) imię i nazwisko , stanowisko służbowe kontrolera oraz numer i datę upoważnienia do

    kontroli;

3) datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli;

4) określenie przedmiotowego zakresu kontroli wraz z wnioskami i zaleceniami;

5) wzmiankę o prawie, sposobie i terminie zgłoszenia zastrzeżeń  oraz o prawie odmowy

    podpisania protokołu;

6) wzmiankę o doręczeniu protokołu kierownikowi jednostki kontrolowanej;

7) wzmiankę o dokonaniu wpisu do książki kontroli;

8) miejsce i datę podpisania protokołu;

9) podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej.

2. Protokołowi zawierającemu informacje niejawne nadaje się odpowiednią klauzulę tajności

    stosownie do przepisów o ochronie informacji niejawnych.

3. Protokół z kontroli sporządza się  w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach po jednym

    dla każdej ze stron.


§ 12. 1. Po zakończeniu kontroli kontroler sporządza protokół i przekazuje go kierownikowi jednostki kontrolowanej, a w razie jego nieobecności – osobie upoważnionej przez niego do zastępstwa.


 2. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadającej pisemne upoważnienie do zastępstwa przysługuje przed podpisaniem protokołu kontroli, prawo zgłoszenia zastrzeżeń w sprawie stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wniosków zawartych w protokóle kontroli.


3. Zastrzeżenia należy zgłosić na piśmie organowi zarządzającemu kontrolę w terminie  14 dni od dnia otrzymania protokółu kontroli.


4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust.2 organ zarządzający kontrolę może polecić kontrolerowi dokonanie ich analizy i w przypadku stwierdzenia ich zasadności całość lub część zastrzeżeń zmienić lub uzupełnić odpowiednią część protokółu.


5. W razie nieuwzględnienia zastrzeżeń w całości organ zarządzający kontrolę przekazuje na piśmie zgłaszającemu zastrzeżenia swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem oraz protokół kontroli w celu jego podpisania i realizacji wniosków w nim zawartych.


6. Wniesienie zastrzeżeń wstrzymuje do czasu zakończenia czynności wymienionych w ust. 4 i 5 realizuje wniosków z kontroli, co do których zgłoszono zastrzeżenia oraz bieg terminu realizacji wniosków.


7. Zmieniony w wyniku czynności, o których mowa w ust.4 protokół z kontroli przekazuje się kierownikowi jednostki kontrolowanej w celu jego podpisania i realizacji wniosków w nim zawartych.


§ 13. 1. Sprawozdanie z kontroli, o którym mowa w § 10 pkt 2 niniejszego zarządzenia zawiera opis stwierdzonych faktów i ocenę realizacji zadań oraz wnioski wynikające z ustaleń kontroli.


2. Sprawozdanie z kontroli  powinno ponadto zawierać dane i informacje wymienione w § 11 pkt  1-4 niniejszego  zarządzenia.


3.Sprawozdanie z kontroli podpisuje kontroler.


4. Do postępowania ze sprawozdaniem z kontroli stosuje się odpowiednio postanowienie § 11 ust.2 i 3 niniejszego zarządzenia. Kierownik jednostki kontrolowanej może zgłosić zarządzającemu kontrolę w terminie 14 dni uwagi do sprawozdania.


§ 14. Wnioski i zalecenia z kontroli podpisuje organ zarządzający kontrolę.


§ 15. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Starosta Rawski 

Józef Matysiak 

