ZARZADZENIE NR 21/2026
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 23 marca 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2025r.,
poz. 1684 t.j.), art. 44 ust. 3 Ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2025r.
poz. 1483 t.j.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 t.j.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto§¢ jest nizsza od kwoty 170.000,00zt bez podatku od towardéw iustug,
w brzmieniu stanowigcym Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2021 Starosty Rawskiego z dnia 20 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 ztotych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Adrian Galach
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21/2026
Starosty Rawskiego
z dnia 23 marca 2026 r.

REGULAMIN
Udzielania zamo6wien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych

§ 1. Pojecia

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej;
2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Rawskiego;
3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w skrdcie zwang w niniejszym Regulaminie PZP;

5) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamowienie odplatne) zawierang pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

6) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow oceny;

7) Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska oraz komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej przeprowadzajace lub wnioskujace
0 udzielenie zamowienia;

8) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra oferuje na rynku wykonanie zamowienia lub ubiega sig
o udzielenie zamowienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze upowazni¢ na piSmie Sekretarza Powiatu Rawskiego i/lub Dyrektorow
Wydziatoéw, kazdego z osobna, do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.

§ 2. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 tys.
ztotych, zwanych dalej ,,zamoéwieniami”. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw iushug, ustalone z nalezyta starannoscia. Przystepujac do
szacowania warto$ci zamowienia nalezy ustali¢ planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robot budowlanych tego
samego rodzaju, ktore sa planowane i oszacowac ich taczng warto$¢, niezaleznie od tego czy beda one nabyte
jednorazowo w ramach jednego zakupu, czy tez w ramach odrebnych iczy laczna ich warto$¢ nie przekroczy
w danym roku kalendarzowym 170 tys. ztotych.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkoéw publicznych
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane
sa na podstawie Regulaminu zzachowaniem wytycznych wynikajacych zprzepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien i zawartych umow. W przypadku rozbieznos$ci
pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspotfinansowanych
ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, pierwszenstwo zastosowania znajduja
postanowienia wytycznych.
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4. Przy obliczaniu biegu termindéw, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23.04.1964 — Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 t.j.).

5. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) osoby kierujace komdrkami organizacyjnymi,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu zamdwien.

6. Poszczegélne komorki organizacyjne przy ustalaniu  wartosci danego zamowienia zobowigzane
sa do wspotpracy odnosnie sumowania zamowien finansowanych zkilku dzialow irozdziatéw klasyfikacji
budzetowej oraz réznych funduszy celowych iinnych zrédet, bedacych w dyspozycji kierownikéw komorek
organizacyjnych, a dotyczacych tozsamego przedmiotu zamowienia.

7. Pracownik komorki organizacyjnej w dacie wszczgcia postegpowanie o udzielenie zamdwienia ma obowigzek
zarejestrowac dane zamowienie w Rejestrze, o ktérym mowa w § 8 ust. 2-5.

8. Dyrektor komorki organizacyjnej w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu ma obowigzek ustali¢, czy
tozsame zamowienie nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawartej w trybie ustawy oraz czy nie zostaly juz udzielone tozsame zamoéwienia bez zastosowania ustawy, ktorych
warto$¢ wraz z warto$cig zamowienia planowanego przekracza rownowartos¢ kwoty 170 tys. ztotych netto.

9. Procedury udzielenia zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosSci:
1) zamoéwienia o warto$ci wiacznie do kwoty 10 tys. zlotych netto;
2) zamoOwienia o warto$ci wyzszej niz 10 tys. ztotych netto, wtacznie do kwoty 50 tys. ztotych netto;
3) zamowienia o warto$ci wyzszej niz 50 tys. zlotych netto, ale mniejszej niz 170 tys. ztotych netto.
§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Wnioskodawca przed zlozeniem Wniosku o udzielenie zamowienia dokonuje oszacowania warto$ci
przedmiotu zamowienia. Oszacowanie nastepuje nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem zlozenia Wniosku
dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem Wniosku na roboty budowlane.

2. Po ztozeniu Wniosku pracownik prowadzacy dane postgpowania weryfikuje Wniosek w zakresie:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek zostat zaakceptowany przez Skarbnika;

3) czy takie samo przedmiotowo zamodwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego zawartej w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych;

4) czy taka umowa nie zostata wykonana w biezacym roku budzetowym;
5) czy istnieje mozliwos¢ dokonania zakupu rownowaznego w ramach zawartych umow.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catlkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.

4. Szacunkowa warto$¢ zaméowienia ustala si¢ przy zastosowaniu, co najmniej jednej z nastgpujacych metod:
1) analizy cen rynkowych (rozeznanie rynku);

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania
wartos$ci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia;
4) planowanych kosztow zakupu.

5. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru roboét albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno - uzytkowym) rodzaju, zakresu iilosci robot budowlanych wraz zich cenami
rynkowymi.
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6. Komorki organizacyjne nie moga dzieli¢ celowo zamdwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzitoby to
do ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, chyba zZe jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

§ 4. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia nalezy opisywa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych
1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci, ktéore moga mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwag konkurencje,
w szczegoblnosci poprzez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektéorych wykonawcow lub produktow.

3. Przedmiot zamowienia mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
zrodla lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty Iub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawcg, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty
sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”.

4. Jezeli przedmiot zamoéwienia zostal opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 3 w opisie przedmiotu
zamoOwienia nalezy wskaza¢ kryteria w celu oceny rownowaznosci.

5. Za prawidlowe opisanie przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest Wnioskodawca, ktoéry wnioskuje
0 zamoOwienie.

§ 5. Zamowienia o warto$ci wlgcznie do kwoty 10 tys. zlotych netto

1. Zamowienia o wartosci wiacznie do kwoty 10 tys. ztotych netto mogg by¢ realizowane po weryfikacji
planowanego zamowienia w planie finansowym i po wyrazeniu zgody przez Dyrektora komoérki organizacyjnej
Zamawiajacego, z ktorej dziatalnos$cia zwiagzane jest dane zamdowienie.

2. Do wszczgcia postgpowania nie jest wymagane ztozenie wniosku o udzielenie zamowienia.

3. Zamowienia o warto$ci wiacznie do kwoty 10 tys. ztotych netto sa realizowane samodzielnie przez komorki
organizacyjne Zamawiajgcego, z ktorych zadaniami wigze si¢ dane zamowienie.

4. Zamowienia o warto$ci wlacznie do kwoty 10 tys. ztotych netto moga by¢ realizowane po negocjacjach
zjednym wykonawca, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz
w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

5.7 udzielenia zamoéwienia o wartosci wlacznie do kwoty 10 tys. zlotych netto pracownik realizujacy
zamoOwienie sporzadza formularz dokumentujacy udzielenie tego zamowienia, ktory zatwierdza Skarbnik oraz
Dyrektor komorki organizacyjnej Zamawiajacego, z ktorej dziatalnoscia zwigzane jest dane zamowienie.

6. Wzor formularza stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.
§ 6. Zamowienia o wartoS$ci wyzszej niz 10 tys. zlotych netto, wlacznie do kwoty 50 tys. zlotych netto

1. Zamowienia o warto$ci wyzszej niz 10 tys. zlotych netto, wiacznie do kwoty 50 tys. zlotych netto sa
realizowane na podstawie Wniosku o udzielenie zamdwienia, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi bezwzglednie okreslaé:
1) szczegodtowy zakres zamdwienia — opis przedmiotu zamoéwienia, nazwe zamowienia;
2) jego wartos¢ szacunkowa bez podatku od towarow i ustug;
3) kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug;

4) informacj¢, iz Zamawiajacy posiada w swoim budzecie $rodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie
zamoOwienia;

5) termin realizacji zamowienia;
6) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl przy wyborze oferty najkorzystniejszej;

7) warunki udziatu w postgpowaniu i ich opis (jezeli majg by¢ stawiane wykonawcom);
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8) dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postgpowaniu;
9) istotne postanowienia umowy ( jezeli dotyczy);
10) informacje, czy zamdwienie moze zosta¢ powierzone podwykonawcom.

3. Projekt umowy (jesli w danym przypadku jest zawierana z wykonawcg) opracowany jest przez komorke
organizacyjng Zamawiajacego, z ktorej zadaniami wigze si¢ dane zamoéwienie lub Oddzial Inwestycji i Zamowien
Publicznych Wydziatu Infrastruktury i wymaga akceptacji pod wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego
lub adwokata.

4. Wniosek o udzielenie zamowienia musi zosta¢ podpisany przez Dyrektora komorki organizacyjnej
Zamawiajgcego.
5. Whniosek o udzielenie zamowienia wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika.

6. Wnioski nalezy sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym umozliwiajacym przeprowadzenie
procedury wyboru Wykonawcy.

7. Zamowienia o warto$ci wyzszej niz 10 tys. zlotych netto, wlacznie do kwoty 50 tys. ztotych netto sa
realizowane samodzielnie przez komorki organizacyjne Zamawiajgcego, z ktorych zadaniami wigze si¢ dane
zamowienie.

8. Pracownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest do zebrania co najmniej trzech ofert od
potencjonalnych wykonawcow, ktorzy — ze wzgledu na prowadzony charakter dziatalnosci — moga zrealizowac
dane zaméwienie.

9. Zamoéwienia o warto$ci wyzszej niz 10 tys. ztotych netto, wigcznie do kwoty 50 tys. ztotych netto mogg by¢
udzielone, a nastgpnie realizowane, po negocjacjach zjednym Wykonawca, ktory zaoferowal najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia (cenowe, oraz inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, jesli zostaty
okreslone, np. termin gwarancji, termin realizacji zamoéwienia, termin platno$ci, parametry techniczne,
funkcjonalnos¢).

10. Przeprowadzenie postgpowania jest mozliwe w kazdej formie, forma pisemna nie jest konieczna.

11. Z przeprowadzonych negocjacji pracownik danej komorki organizacyjnej sporzadza notatke stluzbowa
zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

12. Udzielenie zamowienia nastgpuje po akceptacji notatki stuzbowej przez Kierownika Zamawiajacego.

13. Podstawa udokumentowania realizacji zamowienia jest, oprocz notatki sluzbowej sporzadzonej zgodnie
z Zalacznikiem nr 4, faktura lub umowa opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie
zamOwienia.

14. Do dokumentacji postepowania zalacza si¢ o$wiadczenie pracownika prowadzacego postgpowanie
o braku podstaw do wylaczenia z postepowania — zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 7. Zamowienia o wartos$ci wyzszej niz 50 tys. zlotych netto, ale mniejszej niz 170 tys. zlotych netto

1. Zamowienia o wartosci wyzszej niz 50 tys. zlotych netto, ale mniejszej niz 170 tys. zlotych netto sa
realizowane przez komorki organizacyjne Zamawiajacego, z ktorych zadaniami wigze si¢ dane zamowienie lub
Oddziat Inwestycji 1 Zaméwien  Publicznych  Wydziatu  Infrastruktury, na  podstawie = Wniosku
0 udzielenie zamdwienia, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu, zaakceptowanego przez Kierownika
Zamawiajacego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:
1) szczegdtowy zakres zamowienia — opis przedmiotu zamowienia, nazw¢ zamowienia;
2) jego wartos¢ szacunkowa bez podatku od towarow i ustug;
3) kwote¢ przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug;

4) informacj¢, iz Zamawiajacy posiada w swoim budzecie $rodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie
zamoOwienia;

5) termin realizacji zamoéwienia;
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6) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejsze;j;
7) warunki udzialu w postgpowaniu i ich opis (jezeli majg by¢ stawiane wykonawcom);
8) dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postgpowaniu;

9) inne istotne postanowienia umowy ( jezeli w danym zobowigzaniu, z uwagi na jego charakter, powinny
Wystapic);
10) informacje, czy zamowienie moze zosta¢ powierzone podwykonawcom.

3. Projekt umowy opracowany jest przez komorke organizacyjng Zamawiajacego, z ktorej zadaniami wigze si¢
dane zamowienie lub Oddziat Inwestycji 1Zamowien Publicznych  Wydziatu  Infrastruktury
1 wymaga akceptacji pod wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego lub adwokata.

4. Wniosek o udzielenie zamowienia musi zosta¢ podpisany przez Dyrektora komorki organizacyjnej
Zamawiajacego.

5. Wniosek o udzielenie zamowienia wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika.

6. Wnioski nalezy sktada¢ zodpowiednim wyprzedzeniem czasowym umozliwiajacym przeprowadzenie
procedury wyboru Wykonawcy.

7. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia nastepuje poprzez:

1) przekazanie zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, ktorzy — ze wzgledu na
prowadzony charakter dziatalnosci — moga zrealizowac dane zamowienie;

2) poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych (z data wydruku),
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

8. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow lub
gdy z gory wiadomo, ze przedmiotowe zamoéwienie z przyczyn obiektywnych moze zosta¢ zrealizowane tylko
przez jednego Wykonawce dopuszcza sie przestanie =zapytania ofertowego do tego Wykonawcy.
W tym przypadku do Wniosku o udzielenie zamowienia zalgcza si¢ uzasadnienie.

9. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) szczegotowy zakres zamowienia — opis przedmiotu zamoéwienia, nazwe zamowienia;
2) termin realizacji zamowienia;
3) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty;
4) warunki udzialu w postgpowaniu i ich opis (jezeli majg by¢ stawiane Wykonawcom);
5) dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu — jezeli dotyczy;
6) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy;
7) informacje¢ o sposobie, formie i terminie sktadania ofert oraz otwarcia ofert.

10. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamdwienia,
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10) doswiadczenie wykonawcy;
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

11. Wyznaczajac termin skladania ofert nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do ich zlozenia,
z zastrzezeniem, ze nie moze on by¢ krotszy:

1)niz 5dni od dnia przekazania potencjalnym wykonawcom zaproszenia do skladania ofert w przypadku
zamoOwien obejmujacych dostawy i ustugi;

2)niz 10 dni od dnia przekazania potencjalnym wykonawcom zaproszenia do skladania ofert
w przypadku zaméwien obejmujacych roboty budowlane.

12. W wyjatkowych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrdcenie termindéw,
o ktérych mowa w § 4 ust.5. Zgode na skrocenie wyraza Dyrektor jednostki organizacyjnej Zamawiajacego
w Zalaczniku nr 1 - Wniosku o udzielenie zamowienia.

13. Sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci poczta elektroniczna.

14. Wykonawca sktada ofert¢ w formie elektronicznej opatrzonej zgodnie z wyborem:
1) podpisem zaufanym;
2) podpisem osobistym;
3) podpisem kwalifikowanym;
4) przesyta podpisang i zeskanowang ofertg elektronicznie, na adres e-mail Zamawiajacego.

15. Zamawiajagcy w kazdym czasie moze dokonaé¢ zmiany treSci zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli
niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian przez wykonawcow Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert,
o0 ilo$¢ dni niezbedng przy danym Zamowieniu, do wprowadzenia tych zmian.

16. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia lub dokumentow
zamoOwienia. Zamawiajacy udziela wyjasnien lub moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Udzielone
odpowiedzi Zamawiajacy przekazuje bezposrednio zaproszonym Wykonawcom.

17. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ znajnizszag ceng lub najnizszym  kosztem, ajezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

18. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie bez wyboru oferty lub zakonczy¢ postgpowanie na kazdym
jego etapie jezeli wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione.

§ 8. Udzielenie zaméwienia o warto$ci wyzszej niz 50 tys. zlotych netto, ale mniejszej niz 170 tys. zlotych
netto

1. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie zkryteriami oceny ofert okreslonymi
W postepowaniu.

2. Wybor Wykonawcey nastgpuje zchwilg przekazania Wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu
podpisanej przez Kierownika Zamawiajacego informacji o ztozonych ofertach i wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Do dokumentacji postgpowania zalgcza si¢ o$wiadczenie pracownika prowadzgcego postgpowanie
o braku podstaw do wylaczenia z postepowania — zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

5. Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

6. Umowa zostaje podpisana przez Kierownika Zamawiajacego, po akceptacji Dyrektora jednostki
organizacyjnej Zamawiajgcego, z ktorej zadaniami wigze si¢ dane zamowienie oraz Skarbnika iradcy prawnego
lub adwokata.

Id: A50093C9-D1C0-4ED4-8A55-CFFC5F87295E. Podpisany Strona 6



§ 9. Zasady dokumentacji

1. Dokumentacje z przeprowadzonych czynno$ci, o ktérych mowa w Regulaminie, przechowuje komorka
merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia przez okres co
najmniej 5 lat od dnia udzielenia zamoéwienia.

2. Dla udzielonych postgpowan, o ktorych mowa w Regulaminie prowadzony jest Rejestr zamowien do kwoty
170 tys. ztotych, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Rejestr prowadzony jest samodzielnie przez komorki organizacyjne Zamawiajacego, ktore realizujg
zamoOwienia na podstawie niniejszego Regulaminu.

4. Rejestr prowadzony jest w sposob chronologiczny, ktéry umozliwia:
1) nadanie chronologicznej numeracji poszczegélnym zamowieniom;

2) analiz¢ zrealizowanych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych pod wzgledem rzeczowo — finansowym oraz
facznej wartos$ci zamowien w danych grupach asortymentowych (CPV) badz zamdwien tozsamych w danej
kategorii.

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zamowien, o ktéorych mowa w niniejszym Regulaminie maja obowigzek,
w sytuacji gdy zachodzi prawdopodobienstwo przekroczenia kwoty 170 tys. zlotych dla danej grupy
asortymentowej, poinformowac¢ o tym fakcie w formie pisemnej Oddzial Inwestycji i Zamoéwien Publicznych
Wydziatu Infrastruktury.

6. Wzor ,,Rejestru zamowien” stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
§ 10. Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia od zasad opisanych w regulaminie w szczegdlnosci
w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny Wykonawca przedmiotu zamowienia,
oraz nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) przedmiot zamowienia, z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych, moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego Wykonawce;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdowienia, np. w celu usunigcia awarii;
4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cia tworczg i artystyczna;

5) w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstagpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt. 6 1 7;

6) udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 5, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowe;j,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce
sluzbowej nalezy w szczeg6lnosci wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia;

7) udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajacych zinnych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych,
atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentéw okreslajacych sposob udzielania
zamoOwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§ 11. Wylaczenia stosowania przepis6w Regulaminu
1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zaméwien, ktorych przedmiotem sa:
a) zakupy artykutoéw spozywczych,
b) zakupy kwiatdéw,
¢) zakupy pieczatek (wykonanie, zakup lub wymiana automatéow do pieczatek lub wktadoéw do pieczatek),

d) zakupy karnetow na imprezy kulturalne, rozrywkowe i sportowe dla pracownikow Zamawiajacego,
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e) zakupy szkoleniowe,
f) ustugi hotelowe;

2) zamowien lub konkurséw, ktorych Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ lub ktéore ma obowigzek
przeprowadzi¢ na podstawie innej, niz okreslona ustawa, procedury:

a) organizacji miedzynarodowej,

b) wynikajagcej  z porozumienia tworzgcego zobowigzanie prawnomic¢dzynarodowe, jak umowa
migdzynarodowa zawarta migdzy Rzeczpospolita Polska a jednym lub wieloma panstwami niebgdacymi
cztonkami Unii Europejskiej, w celu pozyskania dostaw, ustug lub robot budowlanych na potrzeby
zrealizowania lub prowadzenia wspolnego przedsiewzigcia;

3) zamowien lub konkurséw w catosci finansowanych przez organizacj¢ mi¢dzynarodowg lub mi¢dzynarodowa
instytucje finansujaca, jezeli Zamawiajacy stosuje do tych zamowien lub konkurséw inng, niz okreslona
ustawa, procedure organizacji miedzynarodowej lub miedzynarodowe;j instytucji finansujacej;

4) zamowien lub konkursow w ponad 50% finansowanych przez organizacj¢ migdzynarodowsa lub
miedzynarodowg instytucje finansujacg, jezeli uzgodniono znimi zastosowanie do tych zamoéwien lub
konkurséw innej, niz okreslona ustawa, procedury organizacji migdzynarodowej lub miedzynarodowe;j
instytucji finansujace;j;

5) zamowien, ktorych przedmiotem sa:
a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) ustugi prawne:

- zastgpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego
W rozumieniu ustawy zdnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2020r. poz. 823), w postepowaniu arbitrazowym lub
pojednawczym, lub przed sadami, trybunatami lub innymi organami publicznymi panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sadami, trybunatami,
instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

- doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radcge prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy zdnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 823), w zakresie przygotowania postgpowan,
o ktérych mowa w lit. a) lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktorej dotyczy

to doradztwo, stanie si¢ przedmiotem tych postepowan,
- notarialnego poswiadczenia i uwierzytelniania dokumentow,

-do s$wiadczenia, ktorych wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunal danego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu wykonania konkretnych zadan
pod nadzorem takich trybunatow lub sadow,

- zwigzane z wykonaniem wtadzy publiczne;.

6) nabycia audycji imaterialdw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sa
przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustlug medialnych -
udzielanych przez dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

7) zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;
8) nabycia wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkow lub nieruchomosci;

9) ushug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papierow warto§ciowych lub innych
instrumentow finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(Dz.U. z 2024 r. poz. 722), oraz operacje przeprowadzane z Europejskim Instrumentem Stabilno$ci Finansowej
i Europejskim Mechanizmem Stabilnosci;

10) pozyczek lub kredytow, bez wzgledu na to, czy wiaza si¢ one z emisja, sprzedazg, kupnem lub zbyciem
papierow wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
0 obrocie instrumentami finansowymi, z wyjatkiem kredytdéw zacigganych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w ramach limitow zobowigzan okreslonych w uchwale budzetowej; uméw z zakresu prawa
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pracy, w tym umoéw o zarzadzanie pracowniczymi planami kapitatlowymi, o ktéorych mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427 t.j.);

11) zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoéci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkursoéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzigc
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow,
atakze zzakresu dziatalno$ci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materialdéw archiwalnych, jezeli
zamowienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajacego w Srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;

12) procedur, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 tys. zlotych netto, ktorych przedmiotem s3:
a) indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (kursy indywidualne, szkolenia indywidualne, studia itp.),
b) optaty za udziat z zjazdach, sympozjach, konferencjach,
c) oplaty z tytulu refundowanego zakupu okularéw przez pracownikow,
d) optaty za publikacje w czasopismach, zakupu czasopism i literatury fachowe;j,

e) optaty ztytutu zakupu indywidualnego pi$miennictwa i materialow informacyjnych dla poszczegdlnych
komorek organizacyjnych,

f) zamowien z zakresu promocji w szczeg6lnosci: zakupu ulotek, folderow, ustug radiowych, audiowizualnych,
medialnych,

g) ogloszen zamieszczanych w prasie;

13) w sytuacji, gdy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty albo kiedy zachodzi pilna
lub natychmiastowa potrzeba udzielenia zamowienia.

2. Wylaczenia stosowania Regulaminu do udzielania zamoéwien w ust. | nie zwalnia Zamawiajacego do
zachowania zasad okreslonych ustawa o finansach publicznych przy udzielaniu zamdéwienia.

3. Udzielenie zamowienia na wykonywanie ustug, dostaw lub robot budowlanych, ktére mogly by¢ udzielone
Z pomini¢ciem stosowania niniejszego Regulaminu, nie zwalnia Zamawiajacego od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegodlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien
wspotinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

4. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke
uzasadniajaca niestosowanie uregulowan okre§lonych w Regulaminie. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki
sposob, aby jego tre$¢ nie budzita watpliwosci. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia, a takze informacje
dotyczaca wartosci szacunkowej zamowienia.

5. Zalaczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:
1) Zatacznik nr 1 — Wzdr - Wniosek o udzielenie zamowienia;
2) Zatacznik nr 2 — Wzér oSwiadczenia osoby prowadzacej postegpowanie;
3) Zalacznik nr 3 — Wzor Rejestru zamowien do kwoty 170 tys. zlotych;
4) Zalacznik nr 4 — Wzor notatki stuzbowe;j;
5) Zatacznik nr 5 — Wzor formularza.

Rawa Mazowiecka, dnia
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych

Nazwa/Pieczeé Wnioskujgcego Rawa Mazowiecka, dnia

(komorka organizacyjna)

Whiosek 0 zamowienie o wartosci do 170 tys. zi

1. Nazwa zamowienia:

3. Informacja, czy zamowienie zostalo uwzglednione w planie zamowien:
(niepotrzebne skreslic)

a) Tak
b) Nie

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto wynosi : ................... zlotych
(Dodatkowo w przypadku, gdy zamowienie ma zostac udzielone w czesciach nalezy wskazaé
szacunkowq wartos¢ zamowienia dla kazdej czesci z osobna):

Czese 1 - ztotych netto
Czesc¢ 2 - ztotych netto

Wartos¢ szacunkowa zostala ustalona na podstawie:

(podac podstawe obliczenia wartosci szacunkowej w szczegolnosci: planowane koszty ,
kosztorys inwestorski, program funkcjonalno — uzytkowy, rozeznanie rynku, dotychczas
ponoszone wydatki powiekszone o wskaznik inflacji publikowany przez GUS)

Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia zostata ustalona w dniu: ...,

DIZEZ: e
(wskazaé osobe ustalajgcq wartos¢ szacunkowq zamowienia)
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Zamowienie tozsame z powyzszym jest™ - nie jest* (niepotrzebne skresli¢) realizowane w
drodze umowy o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy Prawo zamédwien
publicznych.

5. Zrédlo finansowania (niepotrzebne skreslic)
O Srodki pochodzace z budzetu Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
[0 inne (wskaza¢ zrodto)

6. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia z podatkiem od towaréw i ushug:
....................................... zlotych brutto

(Dodatkowo w przypadku, gdy zamowienie ma zostac udzielone w czesciach nalezy wskaza¢
wartos¢ zamowienia dla kazdej czesci z osobna):

Czese 1 - ztotych brutto
Czesce 2 - ztotych brutto

7. Warunki udzialu w postepowaniu i sposéb ich spelniania, w tym wykaz dokumentow,
jakie wykonawca ma zataczy¢ do oferty w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postgpowaniu (jezeli dotyczy)

8. Istotne postanowienia umowy — np.: waloryzacja, kary umowne, sposob rozliczen,
odbiory (jezeli dotyczy)

9. Okres gwarancji (jezeli dotyczy)
(miesiecy/lat)

10. Proponowane kryteria oceny ofert w % (dodatkowe kryteria poza cena)

11. Proponowany sposéb wyboru wykonawcy :
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow,
2) poprzez zebranie, co najmniej 3 ofert publikowanych na stronach internetowych ( z data
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wydruku) , zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow,
3) poprzez zebranie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcow w drodze
telefonicznej (mozliwe przy zamowieniach o warto$ci ponizej 50 tys. zt.)

UWAGA: W przypadku wniosku o wyslanie zapytania ofertowego do skladania ofert
nalezy dolaczyé¢ liste 3 wykonawcow.

Nazwa wykonawcy/podmiotu/adres korespondencyjny/adres poczty elektronicznej
L)

1) e

13. Os$wiadczam, iz Zamawiajacy posiada w swoim budzecie $rodki finansowe
przeznaczone na sfinansowanie przedmiotowego zaméwienia.

(Podpis i pieczeé¢ Kierownika komorki wnioskujqcej)

Akceptacja Skarbnika: AKCEPTUJE/ NIE AKCEPTUJE

Pieczec i podpis

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

WYRAZAM ZGODE/ NIE WYRAZAM ZGODY

(Pieczed i podpis Starosty)

Dotvczy wvlacznie zamowien realizowanvch przez Oddzial Inwestycji i Zamoéwien
Publicznych Wydzialu Infrastruktury:

Data wptywu do Oddzialu Inwestycji i Zamowien Publicznych,
POAPIS PracowniKa @ .......c.ovvviiiiiiiiiiieeieea s
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Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 roku. — Prawo zamowien publicznych

OSWIADCZENIE ,
PRACOWNIKA ZAANGAZOWANEGO W WYBOR WYKONAWCY

Imig i nazwisko pracownika

zajmowane stanowisko

Dotyczy zamowienia (numer) :

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)  nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

2)  nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz
nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdOwienia
nie pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg 1 nie bylem cztonkiem
organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcodw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci co do mojej bezstronnosci,

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia
korzys$ci majatkowych.

Rawa Mazowiecka, dnia

(podpis)
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REJESTR ZAMOWIEN , ROK

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien, do ktorych nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - PZP

NR SPRAWY W
REJESTRZE

RODZAJ ZAMOWIENIA
(dostawa/ustuga/robota
budowlana)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WNIOSKODAWCA

WARTOSC
SZACUNKOWA NETTO
PLN

DATA ZAKONCZENIA
POSTEPOWANIA

WYBRANY WYKONAWCA

CENA
WYBRANEJ
OFERTY NETTO
PLN

CENA
WYBRANEJ
OFERTY
BRUTTO PLN

UMOWA (jezeli
dotyczy) : nr, data
zawarcia, od -do

PRACOWNIK
PROWADZACY
SPRAWE / NAZWA
KOMORKI ORG.

SPOSOB
PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

UWAGI
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych

Rawa Mazowiecka, dnia

Notatka sluzbowa
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
wyzszej niz 10 tys. zlotych netto, wlacznie do kwoty 50 tys. zlotych netto

1. Zamawiajacy:
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1
96-200 Rawa Mazowiecka

3. Warto$é szacunkowa zamowienia: zl. netto oraz
zl. brutto.

4. Oferty zebrano od trzech potencjonalnych wykonawcéw (nazwa, adres, warunki oferty
tj. cena i inne warunki — jesli dotyczy):

W nastepujacy sposoéb :
(nalezy zalgczyé oferty uzyskane mailem lub pisemnie, wskaza¢ date rozmowy ofert uzyskanych
w formie rozmowy telefonicznej)

5. Negocjacje przeprowadzono w dniu ................. z nastepujacym wykonawcg:
6. Wynik przeprowadzonych negocjacji:

a) Wybér - (wskazaé wybranego wykonawce: nazwa, adres, ulica, kod pocztowy,
miejscowos¢ wraz z elementami oferty w tym: CeNa, termin ptatnosci, i inne warunki —
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jesli dotyczy)

Podpis pracownika sporzadzajacego notatke stuzbowg:

(podpis i pieczed)

Akceptacja Skarbnika: AKCEPTUJE/ NIE AKCEPTUJE

Pieczed i podpis

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

WYRAZAM ZGODE/ NIE WYRAZAM ZGODY

(Pieczed i podpis Starosty)
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych

Rawa Mazowiecka, dnia

Formularz
dokumentujacy udzielenie zamowienia o wartosci wlacznie
do kwoty 10 tys. zlotych netto

1. Zamawiajacy:
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1
96-200 Rawa Mazowiecka

3. Warto$é szacunkowa zamowienia: zl. netto oraz
zl. brutto.

4. Oferty zebrano od trzech potencjonalnych wykonawcéw (nazwa, adres, warunki oferty
tj. cena i inne warunki — jesli dotyczy):

W nastepujacy sposoéb :
(nalezy zalgczyé oferty uzyskane mailem lub pisemnie, wskaza¢ date rozmowy ofert uzyskanych
w formie rozmowy telefonicznej)

5. Negocjacje przeprowadzono w dniu ................. z nastepujacym wykonawcg:
6. Wynik przeprowadzonych negocjacji:

a) Wybér - (wskazaé wybranego wykonawce: nazwa, adres, ulica, kod pocztowy,
miejscowos¢ wraz z elementami oferty w tym: cena, termin platnosci, i inne warunki —
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jesli dotyczy)

Podpis pracownika sporzadzajacego notatke stuzbowg:

(podpis i pieczed)

Akceptacja Skarbnika: AKCEPTUJE/ NIE AKCEPTUJE

Pieczed i podpis

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

WYRAZAM ZGODE/ NIE WYRAZAM ZGODY

(Pieczed i podpis Starosty)
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