


1V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Organizowanie dziatar zwigzanych z realizacjg zadan zarzadzania kryzysowego;

2. Organizowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zadan obrony cywilnej;

3. Obstuga kancelaryjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego oraz Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego;

4. Wspdldziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i organizowanie akgcji
ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku powietrznego, zagrozenia
bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza lotniskiem, a takze z
organami powotanymi do przeprowadzenia badan okolicznosci i przyczyn wypadkéw lotniczych
oraz brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwania organdw ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego;

5. Utrzymywanie w statej aktualnosci Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego na czas
~W" oraz dokumentacji ,Statego Dyzuru”;

6. Wykonywanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu;

7. Organizowanie akgji kurierskiej, doskonalenie wspétdziatania administracji rzadowej zespolonej i
samorzadowej w zakresie alarmowego uzupetniania Sit Zbrojnych;

8. Realizowanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z ustawy o ochronie oséb i mienia;

9. Prowadzenie Kancelarii Ochrony Informacji Niejawnych

10.Prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

11. Wykonywanie zadan zwigzanych z:
a) wydaniem zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkdw zmartych z obcego panstwa;

b) kierowaniem do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych;

c) wyrazeniem zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i
wojskowym oraz kombatantem i inng osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnigciem
wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejscia na emeryture.

12. Przygotowanie dokumentéw do archiwizowania.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w wymiarze 1 etatu,

2. 40 godzin tygodniowo,

3. Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej. Stanowisko pracy znajduje sie na 1
pietrze budynku nieposiadajacego windy. Budynek nie jest przystosowany do potrzeb oséb z
niepeinosprawnoscia ruchowa.

4. Specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

5. Woynagrodzenie zgodne z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminem Wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w
Starostwie Powiatu Rawskiego wprowadzonym Zarzadzeniem nr 37/2025 Starosty o z dnia 24
wrzesnia 2025 r.:

» wynagrodzenie zasadnicze dla stanowiska Specjalisty wedlug X kategorii zaszeregowania tj. od
4.840,00 zt brutto do 10 000,00 zt brutto miesiecznie, w zaleznosci od indywidualnych kwalifikacji i
doswiadczenia zawodowego oraz posiadanego wyksztatcenia;

» dodatek za wieloletnig prace od 5% do 20 % wynagrodzenia zasadniczego brutto miesiecznie, w
zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy;
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