ZARZADZENIE NR 3/2026
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 14 stycznia 2026 r.

w sprawie obowigzku przeprowadzenia centralizacji oraz okreslenia zasad rozliczania podatku od towarow
i ustug w Starostwie Powiatowym oraz jednostkach organizacyjnych powiatu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2025r.
poz. 1684), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361, z pézn. zm.)
w zwiagzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r. w sprawie C
276/14 oraz uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r., sygn. [ FPS 1/13 zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Zgodnie z wyrokiem TSUE, powiatowa jednostka organizacyjna, ktorej dzialalno§¢ gospodarcza
nie spetnia kryterium samodzielnosci w rozumieniu art. 9 ust. 1 dyrektywy 2006/112/WE nie moze by¢ uznana za
podatnika podatku od wartosci dodanej odrebnie od powiatu, w ktorej sktad jednostka ta wchodzi. W konsekwencji
nalezy uzna¢, ze samorzadowe jednostki organizacyjne nie posiadaja odrebnosci podatkowej na gruncie przepisow
0 VAT, zatem wszelkie czynnosci przez nie dokonywane powinny by¢ rozliczane przez jednostke samorzadu
terytorialnego, ktora je utworzyla.

§ 2. 1.Z dniem 1 stycznia 2026 r. Powiat Rawski prowadzi¢ bedzie skonsolidowane rozliczenia z tytutu
podatku VAT obejmujgce czynnosci (transakcje) przeprowadzone przez samorzadowe jednostki organizacyjne.

2. Konsolidacja rozliczen z tytutu podatku VAT objete beda nastepujace samorzadowe jednostki organizacyjne:
1) Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej SP/1/01/2026;
2) Dom Dziecka w Rawie Mazowieckiej DD/1/01/2026;
3) Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Rawie Mazowieckiej ZSPR/1/01/2026;
4) Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgecych w Rawie Mazowieckiej ZS0/1/01/2026;
5) Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Bialej Rawskiej ZSPB/1/01/2026;
6) Zesp6t Szkot Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej w Rawie Mazowieckiej ZS-CEZIU/1/01/2026;
7) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Rawie Mazowieckiej PPP/1/01/2026;
8) Zespot Placowek Specjalnych w Rawie Mazowieckiej ZPS/1/01/2026;
9) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rawie Mazowieckiej PCPR/1/01/2026;
10) Dom Dziecka ,,Nad Rawka” w Rawie Mazowieckiej DDnR/1/01/2026.
§ 3. 1. Skarbnika Powiatu oraz dyrektoroéw powiatowych jednostek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do:
1) postugiwania si¢ NIP Powiatu Rawskiego 835-16-06-519 przy dokonywanych czynnos$ciach prawnych;

2) wyznaczenia 0sOb odpowiedzialnych za prawidlowosci rozliczen podatku od towardéw iuslug w jednostce
1 przekazanie tych danych do Wydziatu Finansoéw i1 Budzetu Starostwo Powiatowego w Rawie Mazowieckie;j;

3) Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci;

4) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towarow iustug zwigzanych z dzialalnoscig prowadzong przez te
jednostki;

5) prowadzenie czastkowych ewidencji sprzedazy iewidencji zakupow (rejestrow VAT z zastosowaniem
odpowiedniej stawki podatkowej, zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT, niepodlegajacych
opodatkowaniem podatkiem VAT oraz o odwrotnym obcigzeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami);

6) sporzadzanie tzw. ,.czastkowych” deklaracji dla podatku od towardéw iuslug dotyczacych prowadzonej
dziatalnos$ci. Deklaracje musza by¢ podpisane przez dyrektora iglownego ksiggowego jednostki
organizacyjnej;
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§ 4. Celem przygotowania jednostek organizacyjnych powiatu rawskiego do przeprowadzenia centralizacji
rozliczen ztytutu podatku od towaroéw iustug sporzadzone zostaly procedury rozliczen dla czynnos$ci
dokonywanych przez te jednostki zawarte w zatgczniku nr 1.

§ 5. Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 18/2016 Starosty Rawskiego z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie obowiazku przeprowadzenia
centralizacji oraz okre$lenia zasad rozliczania podatku od towardéw i ustug w Starostwie Powiatowym oraz jego
jednostkach organizacyjnych;

2) Zarzadzenie Nr 12/2023 Starosty Rawskiego z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr
18/2023 z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie obowigzku przeprowadzenia centralizacji oraz okreslenia zasad
rozliczania podatku od towarow i ustug w Starostwie Powiatowym oraz w jego jednostkach organizacyjnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz dyrektorom powiatowych jednostek
organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 lutego 2026 roku.

Starosta

Adrian Galach
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Zatacznik do zarzadzenia nr 3/2026
Starosty Rawskiego
z dnia 14 stycznia 2026 r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towardow i ustug dla czynnosci dokonywanych przez jednostki
organizacyjne Powiatu Rawskiego

I. Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug
§ 1. Wyrejestrowanie

1. Jednostki, ktore dotychczas samodzielnie rozliczaly si¢ z Urzedem Skarbowym z podatku od towarow
iustug z dniem 1 stycznia 2017 roku zostang automatycznie wyrejestrowane z rejestru podatnikow podatku od
towarow 1 ustug. Ostatnig samodzielng deklaracjag wedlug starego zdecentralizowanego modelu rozliczen podatku
VAT bedzie deklaracja VAT za miesigc grudzien 2016 roku. Nastepny za§ miesiac, bedzie pierwszym miesigcem
obowigzywania nowego zdecentralizowanego modelu rozliczen VAT, od ktérego jednostki zaczna sktadaé
czastkowe deklaracje VAT 7 do Powiatu Rawskiego.

2. Powiat Rawski ztozy do Urzgdu Skarbowego w Rawie Mazowieckiej aktualizacje dokumentu NIP 2 wraz
z wykazem wszystkich podlegtych powiatowi jednostek organizacyjnych.

§ 2. Aneksy

1. Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do ancksowania zawartych wczesniej przez siebie umoéw. Aneks
powinien zawiera¢ zmiang¢ strony umowy (strong umowy powinien by¢ Powiat reprezentowany przez jednostke)
oraz informacj¢ o koniecznosci doliczenia do pobranej ceny wlasciwej kwoty podatku od towarow iustug wg
stawki wynikajacej z ustawy o podatku od towaru i ustug.

Aneks w zakresie zmiany strony umowy na:

Powiat Rawski ul. Plac Wolnosci 1 96-200 Rawa Mazowiecka NIP 835-16-06-519 reprezentowany przez
................. (wpisa¢ imi¢ i nazwisko Dyrektora placoéwki) - Dyrektora ................. (wpisa¢ nazw¢ placéwki) na
podstawie PeOMOCNICIWA NI ........cccvevvirierieieienie e see e seeeseeesreeseeeseaessaenenas z dnia

2. Nowe umowy (po dniu 1 stycznia 2017 r.) nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu Rawskiego (Powiat Rawski
reprezentowany przez Dyrektora jednostki organizacyjnej wraz z podaniem nazwy tej jednostki oraz numeru NIP
Powiatu Rawskiego 835-16-06-519).

II. Procedury scentralizowanych rozliczen podatku od towarow i ustug od 1 stycznia 2017 roku
§ 1. Faktury sprzedazy i zakupu

1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Powiatu musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy okreslone
ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz dane identyfikacyjne wedtug wzoru:

Sprzedawca: Powiat Rawski
(podatnik) ul. Plac Wolnosci 1
96-200 Rawa Mazowiecka
NIP 835-16-06-519
Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Powiatu — wraz z NIP Wystawcy

Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Powiatu nie mogg zawiera¢ tej samej numeracji. Fakturujacy
zobowiazuja si¢ do stosowania nastepujacych oznaczen:

1) Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej SP/1/01/2026;

2) Dom Dziecka w Rawie Mazowieckiej DD/1/01/2026;

3) Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Rawie Mazowieckiej ZSPR/1/01/2026;

4) Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgcych w Rawie Mazowieckiej ZS0O/1/01/2026;

5) Zespo6t Szkot Ponadpodstawowych w Bialej Rawskiej ZSPB/1/01/2026;

6) Zespot Szkot Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej w Rawie Mazowieckiej ZS-CEZIU/1/01/2026;
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7) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Rawie Mazowieckiej PPP/1/01/2026;
8) Zespot Placowek Specjalnych w Rawie Mazowieckiej ZPS/1/01/2026;
9) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rawie Mazowieckiej PCPR/1/01/2026;
10) Dom Dziecka ,,Nad Rawka” w Rawie Mazowieckiej DDnR/1/01/2026.

gdzie:

SP - nazwa skrocona danej jednostki organizacyjnej

1- nr porzadkowy faktury,

01 - miesiagc wystawienia faktury,

2026 - rok podatkowy

2. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych powiatu na rzecz powiatu lub dokonywane
pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow) powinny by¢ dokumentowane nota
ksiggowa 1 nie nalezy ich uyymowa¢ w ewidencjach sprzedazy, ani w deklaracjach czastkowych.

3. Faktury zakupu oprécz elementéw okreslonych w ustawie od podatku od towarow i ustlug powinny zawieraé
nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Powiat Rawski
(podatnik) ul. Plac Wolnosci 1
96-200 Rawa Mazowiecka
NIP 835-16-06-519
Odbiorca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Powiatu — wraz z NIP Odbiorcy

§ 2. Ewidencje dla celow VAT

1. Jednostki organizacyjne powiatu beda prowadzi¢ dla celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych
deklaracji VAT ewidencje sprzedazy towardw i ushug.

2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur.
3. W przypadku braku sprzedazy nalezy sporzadzi¢ ewidencje zerowe.
§ 3. Deklaracja ,,czastkowa” VAT

1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towardéw iustug (VAT 7) na
podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke ewidencji VAT.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac¢ wartosci w groszach.
3. Obowiazuje sporzadzenie deklaracji zerowych.

4. Podmiotem do ktorego adresowana jest deklaracja ,,czastkowa” dla podatku od towarow i ustug (VAT 7) jest
Powiat Rawski. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki sporzadzajacej deklaracje.

5. Jednostki organizacyjne powiatu zobowiazane s3 do 10 dnia miesigca nastepnego po miesiacu
rozliczeniowym do przekazania w formie:

a) elektronicznej na adres e-mail: starostowo@powiatrawski.pl

plik JPK VAT zgodnie ze strukturg logiczng okreslong przez Ministerstwo Finansow
b) papierowo

,»czastkowych” deklaracji VAT (w tym zerowych).

Termin, o ktorym mowa w ust. 5 jest terminem nieprzekraczalnym zuwagi na konieczno$¢ ztozenia
skonsolidowanej deklaracji VAT 7 przez Powiat Rawski do Urzgdu Skarbowego w terminie do 25 dnia
miesigca, nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

§ 4. Obowigzek podatkowy w VAT

W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji od podatku od towardéw i ustug VAT 7 jednostki wykazuja
kwoty nalezne, dla ktérych obowigzek podatkowy powstal w danym miesigcu - zgodnie z dziatem IV -
obowigzek podatkowy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug.
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§ 5. Korekta deklaracji ,,czastkowych” VAT

W przypadku, gdy po dostarczeniu ,.czastkowych” deklaracji VAT 7 wraz zewidencjami, zostana
stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty
deklaracji za dany miesiac, nalezy:

1. niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydzialu Finanséw i Budzetu Starostwo Powiatowe w Rawie
Mazowieckie;j,

2. sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towarow iustug VAT
7 oraz zlozy¢ pisemne uzasadnienie o przyczynach dokonywanej korekty deklaracji oraz zlozy¢ pisemne
oswiadczenie, ze korekta nie jest sktadana w konsekwencji wyroku TSUE.

§ 6. Deklaracja zbiorcza VAT 7

Po otrzymaniu przez Powiat czastkowych deklaracji dla podatku od towardéw i ustug wraz z odpowiednimi
ewidencjami nastgpowac bedzie sporzadzenie zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupdéw oraz skonsolidowanej
deklaracji VAT 7, ktora zostanie przestana do Urzgdu Skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego
po miesigcu rozliczeniowym.

§ 7. Wplata i zwrot podatku VAT

1. Jednostki organizacyjne kwot¢ w groszach podatku od towarow i ustug wynikajaca z deklaracji ,,czastkowej”
VAT 7 przekazujg na rachunek Powiatu Rawskiego

60 9291 0001 0056 5958 2000 0010 BS w Bialej Rawskiej,
w terminie do 10 dnia nast¢pnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towarow i uslug wynika¢ bedzie kwota
zwrotu podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany przez nig rachunek z rachunku powiatu,
po otrzymaniu tych $rodkow z Urzedu Skarbowego nie pdzniej niz po uptywie 60 dni.

§ 8. Zasady kontroli i odpowiedzialno$ci w zakresie podatku VAT

1. Upowaznieni pracownicy Powiatu Rawskiego dokonujg czynnosci sprawdzajacych zwigzanych
z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towarow i ustug przez jednostki organizacyjne.

2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu Rawskiego ponoszg odpowiedzialno$¢ w z zakresie rozliczen
VAT.

1d: 91E04B99-BFBE-4229-954E-44AAS8CF9137. Podpisany Strona 3



	ZARZĄDZENIE NR 3/2026 STAROSTY RAWSKIEGO z dnia 14 stycznia 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	ust. 2 w § 2
	pkt 1 w § 2 ust. 2
	pkt 2 w § 2 ust. 2
	pkt 3 w § 2 ust. 2
	pkt 4 w § 2 ust. 2
	pkt 5 w § 2 ust. 2
	pkt 6 w § 2 ust. 2
	pkt 7 w § 2 ust. 2
	pkt 8 w § 2 ust. 2
	pkt 9 w § 2 ust. 2
	pkt 10 w § 2 ust. 2


	§ 3
	pkt 1 w § 3 ust. 1
	pkt 2 w § 3 ust. 1
	pkt 3 w § 3 ust. 1
	pkt 4 w § 3 ust. 1
	pkt 5 w § 3 ust. 1
	pkt 6 w § 3 ust. 1

	§ 4
	§ 5
	pkt 1 w § 5
	pkt 2 w § 5

	§ 6
	§ 7
	Załącznik 1 - Procedury rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług dla czynności dokonywanych przez jednostki organizacyjne Powiatu Rawskiego
	cyf. rz. I w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 1

	cyf. rz. II w zał.1
	§ 1 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 1

	pkt 1 w zał.1
	pkt 2 w zał.1
	pkt 3 w zał.1
	pkt 4 w zał.1
	pkt 5 w zał.1
	pkt 6 w zał.1
	pkt 7 w zał.1
	pkt 8 w zał.1
	pkt 9 w zał.1
	pkt 10 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
	ust. 3 w zał.1
	§ 2 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 2
	ust. 2 w zał.1 § 2
	ust. 3 w zał.1 § 2

	§ 3 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 3
	ust. 2 w zał.1 § 3
	ust. 3 w zał.1 § 3
	ust. 4 w zał.1 § 3
	ust. 5 w zał.1 § 3
	lit. a w zał.1 § 3 ust. 5
	lit. b w zał.1 § 3 ust. 5


	§ 4 w zał.1
	§ 5 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 5
	ust. 2 w zał.1 § 5

	§ 6 w zał.1
	§ 7 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 7
	ust. 2 w zał.1 § 7

	§ 8 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 8
	ust. 2 w zał.1 § 8




