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OGLOSZENIE

Starosta Rawski

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

I. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe, 96-200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1
I1. Okreslenie stanowiska: Podinspektor

II1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze;

co najmniej 3-letni staz pracy w przypadku wyksztatcenia $redniego;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie;
nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ podstawowych aktow prawnych, a w szczegdlnosci:
a) Ustawa o samorzadzie powiatowym,

b) Ustawa o pracownikach samorzadowych,

c) Ustawa o finansach publicznych,

d) Ustawa o dostepie do informacji publicznej,

e) Kodeks postepowania administracyjnego,

f) Kodeks pracy,

g) Prawo zamdwien publicznych,

h) Instrukcja kancelaryjna.
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Wymagania dodatkowe:

samodzielno$¢, komunikatywno$é, kreatywnos¢, innowacyjnosc;
dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole;
odpowiedzialno$¢, systematycznosc i terminowosc.

ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny I. stopnia
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie windykacji naleznosci.
2. Sktadanie wnioskow o wpis do hipoteki przymusowej do Sadu Rejonowego.
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10.
11.
12.
13.

Sporzadzanie wnioskéw egzekucyjnych do tytutow wykonawczych.

Wspdtpraca z Urzedem Skarbowym, komornikami sgdowymi i innymi organami.
Prowadzenie dokumentacji, umarzanie i zawieszanie postepowania egzekucyjnego.
Wspdtpraca z radcg prawnym w sprawie zbiegu egzekudji i licytacji nieruchomosci.
Przechowywanie i zabezpieczanie przejetej dokumentacji spraw zakonczonych z komoérek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych.
Przechowywanie i zabezpieczenie przejetej dokumentacji oraz prowadzenie jej petnej ewi-
dengji.

Udostepnianie dokumentacji.

Sporzadzanie sprawozdania z rocznej dziatalnosci archiwum zaktadowego.

Znajomos¢ przepisdéw kancelaryjno-archiwalnych.

Znajomosc biezacej i przesztej struktury organizacyjnej jednostki.

Pomoc w prowadzeniu szkolen w zakresie kontroli zarzadczej.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo
2. Miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
3. Specyfika pracy — praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko podinspektora;

Zyciorys z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw pu-
blicznych;

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte kwalifikacje
zawodowe;

Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie (tj. zaswiadczenia, kserokopie
$wiadectw pracy);

Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
urzedniczego;

Oswiadczenie kandydata:

o niekaralnosci,

ze w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktdére statyby
W sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi,

posiadaniu umiejetnosci, o ktorych mowa w pkt. 2 niniejszego ogtoszenia,

o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dla kandydatéw do pracy.

Spis wszystkich dokumentdw sktadanych w ofercie.



Kopie sktadanych dokumentdw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem. Wymagane doku-
menty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego, pocztg elektro-
niczng na adres starostwo@powiatrawski.pl pod warunkiem posiadania uprawnien do podpisu elek-
tronicznego lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko podinspektora”
w terminie do dnia 26.01.2026 r. do godz. 09.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby, ktdrych
oferty spetnig wymagania formalne, zostang dopuszczone do kolejnego etapu naboru. O dalszej pro-
cedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub listownie. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej przy Pl. Wolnosci 1.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Rawski z siedzibg w Rawie Ma-
zowieckiej, Plac Wolnosci 1.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Marzena Pakuta, mail jodo@powiatrawski.p/

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji lub przysztych rekrutacji — na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. z pdzn. zmianami.

4. Panstwa dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji / okres tej i przysztych
rekrutacji.

5. Posiadajg Panstwo prawo do Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia
zgody.

6. Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegdtowy Zzyciorys (z uwzglednieniem doktadnego prze-
biegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

,INa podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez admini-
stratora, ktorym jest Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej z siedzibg w Rawie Mazowieckiej,
Plac Wolnosci 1, moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prze-
prowadzenia procedury rekrutacji na stanowisko podinspektora. PowyZsza zgoda zostata wyrazona
dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO.”

STAROSTA
(-) Adrian Galach



