ZARZADZENIE NR 40/2025
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 30 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r.
poz. 107 ze zm.) oraz art. 4, art. 10, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2023 r. poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Likwidacyjng rzeczowych skladnikow majatkowych oraz pieczeci urzedowych
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej w sktadzie:

1) Jacek Malczewski - Przewodniczacy;
2) Wiktoria Wojda - cztonek;
3) Krystian Leszczynski - cztonek.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata¢ bedzie w oparciu o Regulamin pracy Komisji Likwidacyjnej stanowigcy
zatacznik do niniejszego rozporzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2019 Starosty Rawskiego z dnia 1 lipca 2019 r. w sprawie powolania
Komisji Likwidacyjne;j.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Adrian Galach
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Zatacznik do zarzadzenia nr 40/2025
Starosty Rawskiego

z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

Regulamin pracy Komisji Likwidacyjnej w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych majatku powiatu rawskiego znajdujacego si¢ w ewidencji
mienia prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej a takze pieczeci urzgdowych.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w petnym sktadzie.
3. Obstuge administracyjna Komisji Likwidacyjnej prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 2. 1. Oceny przydatnosci poszczegolnych rzeczowych sktadnikow majatkowych na wniosek o0s6b
odpowiedzialnych materialnie za ich uzytkowanie dokonujg:

1) Informatycy - sprze¢t komputerowy, drukarki, urzadzenia mobilne itp.;
2) Kierownik Oddziatu Obstugi - pozostale rzeczowe sktadniki majatkowe.

2.0ddziat Obstugi przedktada wniosek o likwidacjg Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej
zaakceptowany przez Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego oraz Staroste.

3. Zbedne rzeczowe skladniki majatkowe oraz pieczgcie urzedowe do czasu fizycznej ich likwidacji
przechowuje si¢ w Oddziale Obstugi.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji  Likwidacyjnej po otrzymaniu z Oddzialu Obslugi  ocenionego
1 zaopiniowanego wniosku, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, wraz z niezb¢dng dokumentacja, ustala termin i miejsce
posiedzenia Komisji Likwidacyjne;j.

2. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji do dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz
pieczeci urzedowych;

2) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
majatkowych oraz pieczgci urzedowych poprzez: zgniecenie, spalenie, pociecie, ztomowanie, sprzedaz;

3) dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikoéw majatkowych oraz pieczgci urzedowych;
4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych.

§ 4. Proces likwidacji poprzedza stwierdzenie przez Komisje Likwidacyjng oceny przydatnosci skladnikow
majatkowych, czy dany rzeczowy sktadnik majatkowy jest:

1) zbedny - nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe sktadniki majatkowe, ktore:

a)nie sa potrzebne w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosScig Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej,

b) nie nadaja si¢ do wspolpracy zuzywanym sprzetem, aich przystosowanie byloby technicznie
1 ekonomicznie nieuzasadnione;

2) zuzyty: nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe sktadniki majatkowe, ktore:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia , a ich naprawa bylaby nieoptacalna,

b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

¢) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

d) technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;
3) zniszczony w wyniku zdarzen losowych;

4) skradziony.
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§ 5. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentow, Komisja Likwidacyjna sporzadza protokot likwidacji. Do
protokotu zatgcza si¢ wszystkie niezbgedne dokumenty.

2. Protokét likwidacji przekazywany jest Staro$cie, w celu akceptacji likwidacji rzeczowych sktadnikéw
majatkowych oraz pieczgci urzgdowych.

3. Po zatwierdzeniu przez Staroste, protokot z przeprowadzonej likwidacji przekazywany jest do Wydziatu
Finansow i1 Budzetu oraz do Wydzialu Organizacyjnego, w celu wyksiggowania danego rzeczowego sktadnika
majatkowego z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

§ 6. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych rzeczowych sktadnikow majatkowych oraz pieczeci urzedowych
dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okre§lonym w protokole likwidacji.

2. Fizycznej likwidacji dokonuje Komisja Likwidacyjna w obecnosci pracownika Wydziatu Organizacyjnego
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji mienia oraz ewidencji pieczgci urzgdowych.

3. Komisja Likwidacyjna pozbawia rzeczowe skladniki majatkowe numeréw inwentarzowych po
przeprowadzonej likwidacji.

4. W przypadku, gdy przedmiotem likwidacji fizycznej sg rzeczowe sktadniki majatkowe, ktore podlegaja
utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Oddzial Obshlugi zleca specjalistycznemu podmiotowi dokonanie
utylizacji.

5. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacji. Dowodem
utylizacji zuzytych rzeczowych sktadnikoéw majatkowych moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez
sprzedawce, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.

Starosta

Adrian Galach
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