ZARZADZENIE NR 26/2025
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 25 sierpnia 2025 r.

w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 1 ustawy zdnia 11 marca 2022r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z2025r.
poz. 825), § 6 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa
(Dz. U. 22025 r. poz. 355) oraz w zwiazku z § 4 ust. 1 pkt 4 oraz ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz.U. z2022r.
poz. 875), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Organizuje si¢ Staly Dyzur Starosty Rawskiego w celu zapewnienia ciaglo$ci przekazywania decyzji oraz
zadan wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa w sytuacjach, o ktorych mowa w§ 3i5
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. Staly Dyzur Starosty Rawskiego wchodzi w sktad systemu statych dyzuréw na terenie wojewoddztwa
todzkiego.

§ 3. O uruchomieniu systemu statych dyzuréw Komendant Powiatowy Policji oraz Panstwowej Strazy Pozarnej
informuja Staroste Rawskiego.

§ 4. Struktur¢ oraz sposob przekazywania informacji w ramach systemu stalych dyzuréw w wojewodztwie
16dzkim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Staty Dyzur uruchamia sig:
1) w zwiagzku z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2)w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa wcelu realizacji zadan szkoleniowych i kontrolnych,
realizowanych na podstawie odrgbnych przepisow, na podstawie polecenia Wojewody Lodzkiego lub
kierownika jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 3).

2. Decyzje o zakonczeniu dzialania systemu stalych dyzurow wydaje podmiot, ktéry zlecit jego uruchomienie.

§ 6. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalego dyzuru Starosty Rawskiego odpowiedzialny jest
Starosta.

§ 7. 1. Wojtowie, burmistrzowie, dyrektor SPZOZ przekazuja dane teleadresowe statych dyzuréw, zgodnie
z zalagcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia do Starosty Rawskiego w terminie do 10 wrzesnia kazdego roku,
poczawszy od 2025 r. Zbiorcza informacja od wszystkich wéjtow, burmistrzéw zostaje za posrednictwem Starosty
Rawskiego przekazana do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego +Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi zgodnie z ust. 2.

2. Starosta Rawski przekazuje dane teleadresowe statych dyzurow do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Lodzkiego Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia
w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku, poczawszy od 2025 r.

3. Wéjtowie, burmistrzowie, dyrektor SPZOZ oraz Starosta s zobowigzani do niezwlocznego przekazania
danych statego dyzuru po dokonaniu kazdej aktualizacji w jednostce.

§ 8. Wprowadza si¢ "Wytyczne dotyczace organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Starosty
Rawskiego", stanowiace zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej.

§ 10. Organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacy w sktad systemu
stalych dyzuréw na terenie wojewodztwa todzkiego, dostosujg system statych dyzurow w terminie do dnia
30 wrze$nia 2025 r.
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§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2018 Starosty Rawskiego z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie utworzenia,
organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronne;
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standéw gotowosci obronnej
panstwa.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Adrian Galach
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ....................
Starosty Rawskiego

Struktura oraz sposob przekazywania informacji w ramach systemu stalych dyzuréw w wojewodztwie l6dzkim na potrzeby podwyzZszania gotowosci obronnej
Panstwa

Staty
Dyzur administracii
zespolonej
Starosty
Staty Dyiur
Jednostek
poedleghych oraz
nadzorowanych

Staby DyEur
Kierownikdw
Admin cji

Staty Dyzur Wojewody niezespolonej

Staty Dyiur t5dakiego

Prezydentdw
m.n.p.p Wojewodzkie Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego

1
Vv

Staty Dyiur

Marszatka

b o 1. Przekazywanie zadan, decyzji, informacji zwrotnych w ramach >
systemu 55D
2. Wymiana informacji w ramach wspdlpracy w ramach 550 €T —_=— = = = =P
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Zatagcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 26/2025
Starosty Rawskiego
z dnia 25 sierpnia 2025 r.

Wzor bazy teleadresowej SDWL

DANE ADRESOWE:
ADRES JEDNOSTKI Powiat:
ORGANIZACYINE] Gmina:
Adres (ulica, nr, kod pocztowy):
NAZWA
ORGANU/JEDNOSTKI/P NUMERY TEL. STALEGO DYZURU: UWAGL:
RZEDSIEBIORCY DANE KONTAKTOWE ADRES E-MAIL STALEGO DYZURU:
STALEGO DYZURU KRYPTONIM W SIECI LACZNOSCI RADIOWE]J ZK WL:
1 NUMER KOMORKOWY KIEROWNIKA SD:
WYTYPOWANYCH OSOB NUMER KOMORKOWY KIEROWIKA JEDNOSTKI
FUNKCYJNYCH ORGANIZACYJINEJ:
Adres skrytki e-PUAP jednostki organizacyjne;j:
S?ﬁi\g G%O§g§§gg \gf A NUMERY TEL. STALEGO DYZURU:
RMP /lub 7SK ADRES E-MAIL STALEGO DYZURU:
s . KRYPTONIM W SIECI LACZNOSCI RADIOWE] ZK WL:
(jezeli sa inne)
Sporzadzit... ...
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 26/2025
Starosty Rawskiego
z dnia 25 sierpnia 2025 r.

Instrukcja funkcjonowania stalego dyzuru Starosty Rawskiego

1. Cel organizacji stalego dyzuru:

Celem organizacji statego dyzuru Starosty Rawskiego jest zapewnienie catodobowej ciagtosci przekazywania
decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania zadan wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa,
wtym zadan wynikajacych z'"Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Rawskiego w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny", zwanego dalej planem operacyjnym.

2. Zasady przekazywania decyzji i zadan w ramach stalego dyzuru Starosty Rawskiego:
1) staty dyzur Wojewody Lodzkiego przekazuje decyzje i zadania bezposrednio do starostow;

2) staly dyzur Starosty Rawskiego przekazuje decyzje i zadania bezposrednio do wojtow, burmistrzow, dyrektora
SPZOZ.

3. Zadania stalego dyzuru Starosty Rawskiego:
1) Przyjmowanie sygnatow, zadan z planow operacyjnych;
2) Przyjmowanie innych polecen, zadan, sygnatéw, rozporzadzen i zarzadzen od uprawnionych organdéw;
3) Natychmiastowe przekazywanie odebranych informacji do Starosty Rawskiego, kierownika SD;
4) Ewidencjonowanie wszystkich wchodzacych i wychodzacych informacji za posrednictwem SD;

5) Utrzymanie ciaglosci calodobowej wymiany informacji za posrednictwem systemoéw wskazanych
w ust. 6 pkt 2);

6) Przekazywanie informacji zgodnie z hierarchig funkcjonowania systemu.

4. Staly Dyzur organizuje si¢ z wykorzystaniem dostepnych sit isrodkow w ramach istniejacych struktur
organizacyjnych urzedow obstugujacych organ oraz struktur jednostek organizacyjnych podleglych tym organom
lub przez nich nadzorowanym.

5. Zadania statego dyzuru Starosty zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z2023r. poz. 122 ze zm.) realizowane sg przy wykorzystaniu Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

6. Przygotowanie statego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej obejmuje:

1) Wyznaczenie, przygotowanie iutrzymanie we wlasciwym stanie technicznym miejsca (pomieszczen)
funkcjonowania statego dyzuru;

2) Wyposazenie pomieszczen statego dyzuru w odpowiednig infrastrukture techniczng, informatyczna, niezbedne
srodki tacznosci isystemy wymiany informacji, w tym zapasowe zrodla wymiany informacji, urzadzenia
biurowe oraz zapewnienie pomieszczen socjalnych;

3) Zapewnienie rezerwowych (zapasowych) zrodet energii elektrycznej dla urzadzen, S$rodkéw tacznosci
1 pomieszczen wyznaczonych na potrzeby stalego dyzuru;

4) Wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie techniczne, organizacyjne (w tym zabezpieczenie
potrzeb bytowych i zywieniowych) oraz transportowe (na zabezpieczenie potrzeb kurieréw);

5) Wskazanie sktadu personalnego realizujacego zadania statego dyzuru, w iloSci umozliwiajacej zapewnienie
realizacji dyzuréw w catodobowym systemie zmianowym. Zalecane jest, aby dyzur peliony byl przez co
najmniej dwoch dyzurnych na zmianie, posiadajacych co najmniej upowaznienie do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli zastrzezone Iub wyzej;

6) Wyznaczenie kierownika / zastgpcy kierownika statego dyzuru Starosty Rawskiego oraz okre$lenie ich zadan;
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7) Opracowanie dokumentacji dotyczacej organizacji, uruchomienia ifunkcjonowania stalego dyzuru
w Starostwie, sktadajacej si¢ m.in. z:

a) Zarzadzenia w sprawie opracowania dokumentacji dotyczacej organizacji statego dyzuru;

b) Instrukcji statego dyzuru zawierajacej m.in. informacje o organizacji stalego dyzuru przez kierownika
jednostki, procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych, obieg przekazywanych informacji,
decyzji i zadan, wykaz os6b wyznaczonych do powiadomienia;

c) Dziennika meldunkéow otrzymywanych i przekazywanych informacji (dopuszczalna jest forma
elektroniczna);

d) Wykazu sktadu osobowego statego dyzuru, zawierajacego dane teleadresowe osdéb wyznaczonych do statego
dyzuru;

e) Grafiku pehienia stalego dyzuru;

f) Bazy danych teleadresowych zawierajacej wykaz wytypowanych i podleglych jednostek organizacyjnych,
w ktorych bedzie funkcjonowat staty dyzur;

g) Procedury dziatania dyzurnego statego dyzuru;

h) Dokumentacji dla kurierow (np. dane teleadresowe kurieréw, wykaz $rodkow transportu, upowaznienia,
WwzOr wezwania);

1) Rejestru szkolen dotyczacych statego dyzuru;

j) Wyznaczenia miejsca przechowywania dokumentacji stalego dyzuru dostgpnego dla kierownika / zastepcy
kierownika oraz obsady statego dyzuru.

7. Sposéb przekazywania informacji w ramach stalego dyzuru:

1) Zadania i sygnaly sg przekazywane w sposob hierarchiczny tj. z organu wyzszego szczebla do organu nizszego
szczebla;

2) Meldunki, informacje oraz zgloszenia w ramach przyjecia istanu realizacji zadania przekazuje si¢
dwukierunkowo tj. z organu wyzszego szczebla do nizszego oraz od organu nizszego szczebla do organu
WYZSZego;

3) Przyjecie zadania uruchomienia statego dyzuru bezwzglednie musi zosta¢ potwierdzone w organie wyzszego
szczebla, ktory przekazat zadanie poprzez kontakt z bazy teleadresowej*;

*Uwaga! Nie nalezy potwierdzac¢ przyjetej informacji w oparciu o dane podane w przekazanej
wiadomosci tj. np.: w stopce e-maila czy nr tel. odebranego potgczenia.

Dla innych zadan /decyzji/ polecen potwierdzenie otrzymania jest oczekiwane jedynie w przypadku
watpliwos$ci odbiorcy o autentycznosci i wiarygodnosci otrzymanego sygnatu.

4) Podstawowym $rodkiem wymiany informacji sg jawne systemy teleinformatyczne takie jak: e-mail, telefon
stacjonarny, telefon komorkowy, radiostacja, SMS;

5) W uzasadnionych przypadkach informacje moga by¢ przekazywane za posrednictwem wyznaczonych
kurierow;

6) W uzasadnionych przypadkach informacj¢ mozna przekaza¢ za posrednictwem innych niestandardowych
srodkow tacznoscei.

8. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru:
1) sktad osobowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego stanowig:
a) kierownik statego dyzuru - 1 osoba;
b) zastepca kierownika statego dyzuru - 1 osoba;
¢) starszy dyzurny - 4 osoby;
d) dyzurny - 4 osoby.

2) sktad osobowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego wyznacza Starosta Rawski;
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3) czas pehienia Statlego Dyzuru Starosty Rawskiego - staly dyzur pelniony jest przez obsade dyzurna
catodobowo, na dwie zmiany:

a) [ zmiana 8:00-20:15;
b) Il zmiana 20:00-8:15.

9. Miejscem pehnienia Statego Dyzuru Starosty Rawskiego jest pomieszczenie Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

10. Podleglo$¢ statego dyzuru:
Staty Dyzur Starosty Rawskiego podlega Staroscie Rawskiemu.

11. Starosta Rawski wyznacza Kierownika Statego Dyzuru, ktéry bedzie odpowiedzialny za nadzér nad
dokumentacjg Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego.

12. Obowiazki o0séb pekiacych staly dyzur:
1) Zna¢ dokumentacje dotyczaca statego dyzuru;
2) Zna¢ strukturg organizacyjng jednostki organizacyjnej;
3) Zna¢ stopnie alarmowe okreslone w ustawie z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;
4) Zna¢ metodyke przyjmowania oraz przekazywania zadan wynikajacych z planéw operacyjnych;

5) Umie¢ postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami telekomunikacyjnymi stuzacymi do przekazywania informacji
wyznaczonymi na potrzeby stalego dyzuru;

6) Osoba funkcyjna, ktora uruchamia system statych dyzuréw (przyjeta sygnat uruchomienia) zobowigzana jest do
natychmiastowego poinformowania kierownika jednostki oraz kierownika SD (w przypadku ich nieobecnosci
0sOb zastepujacych) o przyjetym sygnale, pobraniu dokumentacji SD oraz uruchomieniu systemu zgodnie
Z przyjetymi zasadami;

7) Zmiana zdajac dyzur winna przekaza¢ zmianie przyjmujacej dziennik meldunkow otrzymywanych
i przekazywanych informacji oraz sprawozdanie z biezacej sytuacji bezpieczenstwa na administrowanym
terenie oraz z dziatan realizowanych w ramach zmiany;

8) Zmiana przyjmujaca dyzur winna potwierdzi¢ przyjecie dziennika, a takze potwierdzi¢ sprawno$¢ urzadzen
teleinformatycznych;

9) Kazda zmiana przy rozpoczeciu dyzuru powinna, jezeli sytuacja na to pozwala, potwierdzi¢ tacznosc
z najwazniejszymi osobami funkcyjnymi lub wskazanymi do ich zastgpowania z wlasnej jednostki
organizacyjnej oraz dokona¢ testu tacznosci na wybranych kanatach facznosci z organem wyzszego szczebla;

10) Niezwlocznie zglasza¢ wszelkie uszkodzenia oraz usterki techniczne sprzetu wykorzystywanego na potrzeby
peienia statego dyzuru do kierownika SD lub kierownika jednostki organizacyjne;j.

13. Sklad zmiany Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego oraz jej oznakowanie:
1) po pelnym rozwinigciu statego dyzuru, dyzury petnione beda w sktadzie po (co najmniej) 2 osoby na zmiang;

2) zmiana statego dyzuru sktada si¢ z: kierownika zmiany statego dyzuru (zwany dalej jako kierownik zmiany)
1 dyzurnego statego dyzuru;

3) kierownikami zmiany moga by¢: Kierownik Stalego Dyzuru lub Starszy Dyzurny;

4) osoby pelniace staly dyzur zobowiazane sa do noszenia identyfikatorow z napisem ,,Stalty Dyzur”. Wzory
identyfikatoréw Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego przedstawia zalacznik nr 10 do niniejszej Instrukcji.

14. Zmiana przyjmujaca/uruchamiajaca dyzur jest zobowigzana:

1) pobra¢ dokumentacje¢ stalego dyzuru zgodnie z zamieszczonym w niej wykazem dokumentow lub przyja¢ od
zmiany zdajacej: dokumentacje statego dyzuru zgodng z zamieszczonym w niej wykazem;

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych bedzie petiony staly dyzur oraz pomieszczen wydzielonych na
potrzeby statego dyzuru;

3) zapoznac¢ si¢ z Instrukcja dzialania statego dyzuru i przystgpi¢ do pracy;
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4) zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacja w jednostce organizacyjnej oraz powiecie rawskim, w tym przyjac:

a) od zmiany zdajacej meldunek o podjetych dziataniach, decyzjach przetozonych oraz o stanie realizacji
wdrozonych zadan;

b) od podleglych w Stalym Dyzurze jednostek organizacyjnych meldunki sytuacyjne (o ile zajdzie taka
koniecznos¢).

5) zapozna¢ si¢ z miejscem przebywania i sposobami komunikacji z: Starosta Rawskim, Kierownikiem Oddziatu
Zarzadzania Kryzysowego oraz Kierownikiem Stalego Dyzuru;

6) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkoéw tacznosci i nawigzac tacznosé ze:
a) statymi dyzurami jednostek organizacyjnych;
b) statymi dyzurami organéw nadrzednych;

c)w przypadku funkcjonowania statych dyzuréw w urzedowych godzinach pracy, nawigza¢ kontakt
z sekretariatami obstugujacymi kadre kierownicza jednostki organizacyjnej (sekretariatem Starosty
Rawskiego) oraz Kierownikiem Stalego Dyzuru;

d) w przypadku funkcjonowania statych dyzuro6w poza godzinami pracy, nawigza¢ kontakt bezposrednio
z kadra kierownicza jednostki organizacyjne;.

7) sprawdzi¢ stan liczbowy i techniczny $rodkow transportowych bedacych w dyspozycji statego dyzuru oraz stan
liczbowy kierowcow bedacych kurierami, przydzielonych do tych pojazdow;

8) potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby stalego dyzuru w "Dzienniku Meldunkéw Stalego Dyzuru" stanowigcym
zatacznik nr 3 do Instrukcji;

9) ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby dyzurnej Kierownikowi Statego Dyzuru.
15. Zadania zmiany zdajacej staly dyzur:
1) sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby petnionego dyzuru;

2) przekaza¢ zmianie przyjmujgcej dokumentacje stalego dyzuru oraz zapoznaé ja z sytuacja na terenie powiatu
i w jednostce organizacyjnej;

3) przekaza¢ zmianie przyjmujacej srodki tacznosci, wyposazenie pomieszczen i pomieszczenia wykorzystywane
przez staty dyzur;

4) przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wlasnej stuzby, w tym w szczegdlnosci wykaz otrzymanych
informacji, decyzji, sygnatow, stopni alarmowych oraz tresci zadan zleconych, bedacych w trakcie realizacji
oraz niedokonczonych;

5) poinformowa¢ zmian¢ przyjmujaca stalty dyzur o miejscu pobytu i zasadach komunikacji z kadrg kierownicza
oraz o tresci otrzymanych polecen.

16. Zadania os6b wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego iich bezposrednie
podporzadkowania stuzbowe:

1) Kierownik Statego Dyzuru / Zastgpca Kierownika Statego Dyzuru;
a) do jego obowiazkow nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad dokumentacjg stalego dyzuru oraz nadzoru w zakresie caloksztattu prac
dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru;

- jest osoba odpowiedzialng za funkcjonowanie statego dyzuru;

- przyjmowanie informacji o koniecznosci uruchomienia i rozwinigcia statego dyzuru, w tym wyznaczenie
zmiany przejmujacej obowigzki w ramach statego dyzuru;

- organizowanie pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkow o zdaniu i przyje¢ciu dyzuru przez kolejne
zmiany, wyznaczanie kierownikow zmian przy jednoczesnym uwzglednieniu wilasnej osoby, udzielanie
instruktazu, kontrola przebiegu dyzuru;

- przekazywanie Staroscie Rawskiemu ikadrze kierowniczej tre$ci rozkodowanej informacji, zadania,
sygnatu i stopnia alarmowego;
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- opracowywanie na podstawie meldunkow - zbiorczych informacji dla Starosty Rawskiego, Wicestarosty,
Kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego;

- systematyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru;

- zabezpieczenie niezbednych §rodkéw materiatowych i technicznych niezbednych do sprawnego
i niezakldéconego funkcjonowania statego dyzuru;

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw BHP i PPOZ;

- wspotpraca z wlasciwymi stuzbami w zakresie ochrony iobrony stanowisk kierowania oraz podczas
realizacji zadan w katalogu stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsigwzie¢ iprocedur systemu
zarzadzania kryzysowego.

2) Kierownik zmiany/Starszy Dyzurny:
a) podlega bezposrednio Kierownikowi Statego Dyzuru;
b) kierownikom zmian podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sktad stalego dyzuru okreslonej zmiany;
¢) do jego obowiazkoéw nalezy:
- przyjmowanie dokumentacji statego dyzuru;

- przyjmowanie i sprawdzanie technicznych s$rodkéw lacznosci znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
wykorzystywanych przez staty dyzur;

- przyjmowanie pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby stalego dyzuru;
- przygotowywanie i przedstawianie meldunkéw Kierownikowi Stalego Dyzuru oraz kolejnej zmianie;

- znajomo$¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi modutami stopni
alarmowych oraz tabelami okreslajacymi sposob realizacji zadan wynikajacych z wdrozenia $rodkow
reagowania kryzysowego;

- wykonywanie zadan zleconych przez przetozonych w zakresie wuruchomienia i prawidtowego
funkcjonowania statego dyzuru;

- przyjmowanie irozkodowywanie otrzymanych informacji, zadan (i symboli zadan), sygnatow i stopni
alarmowych;

- przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsigwzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci
obronnej;

- przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i przedsigwzig¢;

- przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu stopni alarmowych
ujetych w wykazie przedsigwzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego oraz uruchamianie zadan
wynikajacych z katalogu stopni alarmowych;

- meldowanie o usterkach, nieprawidtowosciach iprocesach zaktocajacych prace danej zmiany statego
dyzuru.

3) Dyzurny:
a) podlega kierownikowi zmiany;
b) do jego obowigzkow nalezy:

- umiejetne postugiwanie sie¢ technicznymi $rodkami taczno$ci oraz urzadzeniami wspomagajacymi prace
statego dyzuru;

- znajomo$¢ struktury organizacyjnej Statego Dyzuru Starosty Rawskiego, w tym liczby i nazw jednostek
podlegtych, nadrzednych oraz wspotdziatajacych;

- znajomo$¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych oraz opracowanymi modutami stopni
alarmowych;

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymywanych informacji, decyzji, polecen, zadan (i
symboli zadan), sygnalow i stopni alarmowych;
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- sprawne informowanie kierownika zmiany o wplywajacych zadaniach, sygnatach ipoleceniach oraz
informacjach o stanie realizacji przedsiewzie¢ lub napotkanych utrudnieniach;

- powiadamianie za pomocg dostgpnych s$rodkow Iacznosci lub z wykorzystaniem kuriera, kadry
kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz pracownikow o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy lub innym, wskazanym miejscu;

- na polecenie Kierownika Statego Dyzuru, petnienie obowiagzkéw kierownika zmiany;

- zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu technicznych
srodkow lacznoscei, sprzetu i urzadzen wykorzystywanych przez staty dyzur;

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych w zakresie uruchomienia i prawidtowego
funkcjonowania statego dyzuru.

17. Wzory raportow dobowych i sytuacyjnych oraz zasady raportowania zostana przekazane przez Wydziat
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego bLodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi niezwlocznie po
uruchomieniu systemu staltych dyzurow wojewddztwie todzkim.

18. Kontrola prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
systemu statego dyzuru zgodnie z § 2 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie kontroli realizacji zadan
obronnych z dnia 19 stycznia 2023 r. (Dz. U. 22023 r. poz. 253), dokonujg upowaznieni pracownicy Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego L.odzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi.

19. Osobg odpowiedzialng za utrzymanie w statej aktualnos$ci dokumentacji Statego Dyzuru Starosty
Rawskiego jest wyznaczony pracownik Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Polityki Spotecznej
Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej.

20. Wykaz wyznaczonego sktadu osobowego Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego okresla zatacznik nr 4 do
Instrukcji.

21. Grafik pelnienia Stalego DyZuru Starosty Rawskiego:
1) stanowi zatgcznik nr 5 do Instrukcji;
2) jest wypetniany przez Kierownika Statego Dyzuru.

22. Wykazy Kkurierow i kierowcow oraz Srodkéw transportu przydzielonych na potrzeby Stalego DyzZuru
Starosty Rawskiego:

1) wykaz kierowcow 1ikurierow do powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej wraz z przydzielonymi na potrzeby Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego $rodkami transportu
okresla zatgcznik nr 6a do Instruke;ji;

2) kurierow do powiadamiania pracownikow wyznacza Starosta Rawski zgodnie z zatacznikiem nr 6b do
Instrukcji. Dla celow powiadamiania pracownikoéw wykorzystuje sie zabezpieczone $rodki transportu na
potrzeby funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego lub pojazdy prywatne jes§li wynika to z innych
ustalen;

3) zasady dzialania kurierow okresla "Instrukcja dla kurierow powiadamiajacych kadre kierownicza Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz kurieréw powiadamiajgcych pracownikéw o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu” stanowigca zatacznik nr
7 do Instrukcji.

23. Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ Zywienia oraz utrzymanie zapasOw zywnosci i artykutow
codziennego uzytku na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego jest Kierownik Oddziatu Obstugi w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckie;j.

24. Osoby petnigce Staty Dyzur Starosty Rawskiego nie moga opuszcza¢ miejsca pelnienia stuzby bez zgody
Kierownika Stalego Dyzuru lub osoby go zastepujace;.

25. Osoby wyznaczone do petnienia roli obsady dyzurnej Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego powinny
posiada¢ pos$wiadczenie bezpieczenstwa do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli (co najmniej)
ZASTRZEZONE.
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26. Starosta Rawski organizuje i przeprowadza co najmniej raz na trzy lata (oraz kazdorazowo w przypadku
zmian osobowych) szkolenie dla os6b wyznaczonych do udziatu w statym dyzurze. Udziat w szkoleniu jest
odnotowany w rejestrze szkolen.

27. Starosta Rawski zgodnie z § 10 ust. 2, pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r.
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2348), w celach szkoleniowych co najmniej raz na trzy lata
przeprowadza trening stalego dyzuru.

28. Przechowywanie dokumentow Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego:

Cato$¢ dokumentow statego dyzuru przechowywana bedzie w Oddziale Zarzadzania Kryzysowego, pokoj
209, szafa metalowa.

29. Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru Starosty Rawskiego:

1) Zarzadzenie Nr ..... Starosty Rawskiego z dnia ..... Ww sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania
Statego Dyzuru Starosty Rawskiego;

2) Struktura oraz sposob przekazywania informacji w ramach systemu statych dyzurow w wojewddztwie tddzkim
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa;

3) Wzor bazy teleadresowej SDWL;
4) Instrukcja funkcjonowania statego dyzuru Starosty Rawskiego;
Zataczniki do Instrukcji:
a) Procedury dziatania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego;
b) Dziennik Ewidencji Informacji;
¢) Dziennik Meldunkow Statego Dyzuru;
d) Wykaz sktadu osobowego Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego;
e) Grafik pelienia Statego Dyzuru;
f) Dokumentacja dla Kuriera wyznaczonego na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego:

- Wykaz kurieréw do powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
0 potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu;

- Wykaz kurierow do powiadamiania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
0 potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu;

g) Instrukcja dla kurieréw powiadamiajacych kadr¢ kierowniczg Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej oraz kurier6w powiadamiajagcych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym
miejscu;

h) Upowaznienie Kuriera Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej;

1) Wzor wezwania do stawiennictwa oraz wzor informacji umieszczonej na kopercie;

j) Wzér identyfikatoréw z napisem STALY DYZUR dla 0sob pehigcych stuzbe dyzurna;

k) Brudnopis Stalego Dyzuru;

1) Ksigzka danych teleadresowych;

m) Wykaz sprzetu, urzadzen i wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby Statego Dyzuru;
n) Arkusz aktualizacyjny dokumentacji Stalego Dyzuru;

0) Adnotacje o realizacji szkolenia obsady Stalego Dyzuru;

p) Sposdb, tryb i zasady wprowadzania stopni alarmowych (a takze ich rodzaje) okresla rozdziat III ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 194 t.j.);

q) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow zdnia 26 lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsigwzied
wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP (Dz. U. z2022r.,
poz. 2065 t.j.).
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 3

tytul

PROCEDURY DZIALANIA
STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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§ 1. Przyjecie sygnalu (zanotowanie jego tre$ci, symbolu, kodu zadania, zanotowanie nazwiska osoby
przekazujacej informacje, jej funkcje i nr telefonu oraz numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osob¢ upowazniong - kuriera).

§ 2. Potwierdzenie autentycznosci i wiarygodnos$ci sygnatu.
§ 3. Rozkodowanie otrzymanego symbolu - wstepna analiza otrzymanego sygnatu.

§ 4. Powiadomienie o otrzymanym sygnale ijego tresci: Starosty Rawskiego, Wicestarosty, Kierownika
Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego oraz Kierownika Statego Dyzuru.

§ 5.0 ile wynika to zotrzymanego sygnalu lub polecenia Starosty Rawskiego, przekazanie sygnalu do
wspotdziatajacych jednostek organizacyjnych. W tym, o ile zajdzie konieczno$é, rozpoczecia procedury zwigzanej
z wezwaniem do stawiennictwa w miejscu pracy kadry kierowniczej i1wskazanych pracownikoéw Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej zgodnie z okreslong kolejnoscig powiadamiania (powiadamianie okreslonych
0sOb o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu, zapewniajace sprawne uruchomienie
realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowos$ci obronnej).

§ 6. Przyjmowanie i przekazywanie informacji imeldunkow od ido stuzb, komoérek i jednostek
organizacyjnych dziatajacych w Statym Dyzurze.

§ 7. Przekazanie dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego wraz zinformacja o wykonanych
poleceniach Kierownikowi Statego Dyzuru lub Kierownikowi zmiany przyjmujacej. Dokumentacja Statego Dyzuru
Starosty Rawskiego przechowywana jest w szafie metalowej w pokoju 209, ul. Ko$ciuszki 5.
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Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 3

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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ZASTRZEZONE

(po wypehieniu)
Lp. Data i godzina otrzymania Tres$¢ otrzymanej informacji (polecenia, zadania, sygnal, stopien alarmowy) od | Imie i nazwisko osoby Uwagi
informacji kogo uzyskano/komu przekazano dokonujacej wpisu
1 2 3 4 5
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 3

DZIENNIK MELDUNKOW STALEGO DYZURU

DZIENNIK MELDUNKOW
STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025

Id: 87193358-B218-4060-B126-F8B24467F53B. Podpisany Strona 1




DYyZUrny ......cooveeiiiiiiiiieeeee e
MELDUNEK
1. Staty Dyzur przyjeto w dniu .................... 0 godz. ....cccnu. od kierownika zmiany ..........c..cccceeuennee.
AYZUINEZO ...eooeeeeiieiieeee e
2. Podczas petnienia stalego dyzuru przyjeto .................... /ilo§¢ polecen, zadan, informacji/ z ktorych:
= ZICAlIZOWANO ....vveeveeieeeieceie et e et seee e /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
- pozostaje w trakcie realizacji ......ccoccvevveeriieriienieeieeinns /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
- Nie ZIEaliZOWANO ......eeevevieeiieeiie e /ilo$§¢ polecen, zadan, informacji/
/podac przyczyne niezrealizowania Zadania/ .............cceeeveeeveeveeiieeiieeiiesereeresneseesnesaesnesnessaessnens

3. Z polecen otrzymanych od przetozonego i/lub organu nadrzgdnego - dalszego zalatwienia wymagaja

polecenia/zadania/informacje okre$lone pod Lp. .....cccoeveeiiieiieiieiieieee e

4. Inne uwagi z przebiegu petnienia stuzby (w tym adnotacje o awarii urzadzen, sprzetu, zaktocaniu tgcznos$ci

itp.)

5.Staty Dyzur, wraz zdokumentacja wg spisu dokumentéow, zdaje - przyjmuje w dniu
................................................. 0 20dZ. vveeiieieee e,
Zmiana obejmujaca dyzur: Zmiana zdajaca dyzur:
(podpis) (podpis)
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Zatacznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 3

tytul

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO
STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

Lp. Stanowisko w stalym dyzurze, imi¢ Nr zmiany Adres zamieszkania Komoérka organizacyjna Telefon
i nazwisko sluzbowy prywatny
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Zatacznik Nr 5 do Zatgcznika Nr 3

tytul

GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025

Id: 87193358-B218-4060-B126-F8B24467F53B. Podpisany Strona 1




GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU

DATA

Lp.

IMIE I NAZWISKO OSOBY
WYZNACZONEJ DO PELNIENIA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA
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Zatacznik Nr 6 do Zalgcznika Nr 3

tytul

DOKUMENTACJA DLA KURIERA
WYZNACZONEGO NA POTRZEBY
STALEGO DYZURU
STAROSTY RAWSKIEGO

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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DO POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ O POTRZEBIE

WYKAZ KURIEROW

Zatacznik Nr 6a do ,,Wytycznych Starosty Rawskiego

dotyczacych organizacji, uruchamiania i funkcjonowania

statego dyzuru Starosty Rawskiego"

NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA W MIEJSCU PRACY LUB INNYM WYZNACZONYM MIEJSCU

Lp.

Imi¢ i nazwisko KURIERA
Adres zamieszkania

Telefon/fax

Przydzielony $rodek

Prywatny

Stuzbowy

transportu (nr rejestracyjny)

Uwagi
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O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA W MIEJSCU PRACY LUB INNYM WYZNACZONYM MIEJSCU

WYKAZ KURIEROW
DO POWIADAMIANIA POZOSTALEJ KADRY KIEROWNICZEJ I PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ

Zatacznik Nr 6b do ,,Wytycznych Starosty Rawskiego

dotyczacych organizacji, uruchamiania i funkcjonowania

statego dyzuru Starosty Rawskiego"

Lp.

Imi¢ i nazwisko KURIERA
Adres zamieszkania

Telefon/fax

Przydzielony $rodek

Prywatny

Stuzbowy

transportu (nr rejestracyjny)

Uwagi

1d: 87193358-B218-4060-B126-F8B24467F53B. Podpisany

Strona 3




Zatacznik Nr 7 do Zatgcznika Nr 3

tytul

INSTRUKCJA
DLA KURIEROW POWIADAMIAJACYCH
KADRE KIEROWNICZA STAROSTWA POWIATOWEGO
W RAWIE MAZOWIECKIEJ
ORAZ KURIEROW POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ
O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA
W MIEJSCU PRACY
LUB INNYM WYZNACZONYM MIEJSCU

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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W przypadku koniecznosci wdrozenia procedury zwigzanej z powiadamianiem i wezwaniem kadry
kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej i pracownikow Starostwa do stawiennictwa
w miejscu pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni kurierzy podejmuja nastepujace dziatania:

1. Po otrzymaniu zadania (od Kierownika Stalego Dyzuru) KURIER okresla tras¢ powiadamiania
poszczegbdlnych osob w taki sposéb, aby w jak najkrotszym czasie dotrze¢ do wskazanych osob (podczas
planowania i wytyczania trasy mozna wykorzysta¢ elektroniczne mapy z systemem wyznaczania tras).

2. W celu sprawnego powiadamiania oséb KURIER wykorzystuje przydzielony $rodek transportu (samochod
osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika to ze wczesniejszych ustalen).

3. W czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowigzek chronienia dokumentéw
powiadamiania (kopert z wezwaniem) przed zniszczeniem i zagubieniem.

4. W razie niemoznosci dorgczenia powiadomienia osobie wskazanej na kopercie/wezwaniu, KURIER
pozostawia (wytgcznie) wezwanie doroslemu domownikowi lub sgsiadowi, jezeli osoby te podjety sie¢ oddania
dokumentu powiadamiania adresatowi. Kurier prosi o pokwitowanie na kopercie przyjecia wezwania wraz
z formula "zobowiazuje si¢ do przekazania osobie wskazanej na wezwaniu"'.

5. KURIER wreczajac koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, zada zwrotu koperty wraz z czytelnym
podpisem powiadamianego. Koperta z podpisem stanowi pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe
powiadamiana.

6. W czasie akcji doreczania wezwan KURIER zobowiazany jest do postugiwania sic UPOWAZNIENIEM
KURIERA, a w razie potrzeby do korzystania z pomocy organow i stuzb takich jak Policja i Straz Miejska.

7. Po zakonczeniu akcji doreczania i powrocie do Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej KURIER
informuje Kierownika Stalego Dyzuru:

a) o wykonanym zadaniu,
b) rozlicza si¢ z pobranych dokumentow,

c) o wystgpieniu ewentualnych zdarzen uniemozliwiajacych dorgczenie powiadomienia/wezwania osobie
wskazanej na kopercie/wezwaniu.

8. ZAPOZNALEM SIE Z INSTRUKCJA DLA KURIERA:

(podpisuja wszyscy wyznaczeni kurierzy)
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Zatacznik Nr 8 do Zatgcznika Nr 3

tytul

UPOWAZNIENIE KURIERA
STAROSTWA POWIATOWEGO
W RAWIE MAZOWIECKIEJ

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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WZOR UPOWAZNIENIA KURIERA STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ

piecze¢ urzedu

piecze¢ urzedu

piecze¢ urzedu

UPOWAZNIENIE

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imi¢ 1 nazwisko
upowazniona/y jest do dorgczania dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do
natychmiastowego stawienia si¢ w migjscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbgdne;j
pomocy w wykonywanych przez niego czynnos$ciach.
Upowaznienie niniejsze jest wazne wraz z
dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢.

podpis i pieczegé

UPOWAZNIENIE

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imi¢ 1 nazwisko
upowazniona/y jest do doreczania dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do
natychmiastowego stawienia si¢ w miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbgdne;j
pomocy w wykonywanych przez niego czynno$ciach.
Upowaznienie niniejsze jest wazne wraz z
dokumentem stwierdzajacym tozsamosc.

podpis i pieczeé

UPOWAZNIENIE

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imi¢ 1 nazwisko
upowazniona/y jest do dorgczania dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do
natychmiastowego stawienia si¢ w miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbgdne;j
pomocy w wykonywanych przez niego czynno$ciach.
Upowaznienie niniejsze jest wazne wraz z
dokumentem stwierdzajacym tozsamosc¢.

podpis i pieczeé
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Zatacznik Nr 9 do Zatgcznika Nr 3

Wzér wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

/imi¢ i nazwisko/

Prosz¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w:

miejscu pracy/innym miejscu*®

Sprawa bardzo pilna

/podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. kierownika jednostki organizacyjnej/

*niewlasciwe skresli¢
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Wzor informacji umieszczanej na kopercie

/stanowi ona jednocze$nie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe powiadomiona o obowigzku
stawienia si¢ w okreslonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA

Pan/i
zam.
Tel. nr: Tel. komérkowy nr:
WEZWANIE OTRZYMALEM/AM
Dnia Godz.

/czytelny podpis powiadomionego/
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Zatacznik Nr 10 do Zatacznika Nr 3

WZOR IDENTYFIKATOROW
Z NAPISEM STALY DYZUR
DLA OSOB PEENIACYCH SLUZBE DYZURNA

RAWA MAZOWIECKA - 2025

WZOR
Identyfikator
STALY DYZUR
PIECZATKA | PODPIS
0SOBY
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WYZNACZENIE SKtADU
OSOBOWEGO STALEGO
% DYZURU
[ I "
STALY DYZUR
-+
@ecssssssascnasdasanaEasatREEINEAERERI N AR E A ARA RS {
STALY DYZUR
=y
i IMIE | NAZWISKO OSOBY
: WYZNACZONE! | :
: ! WCHODZACE) W SKEAD
e : STALEGO DYZURU
@ st s s e ms ik gl WEDLUG
i PRZYPORZADKOWANYCH :
STANOWISK '
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Zatacznik Nr 11 do Zatacznika Nr 3

tytul

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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BRUDNOPIS STALEGO DYZURU
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Zatacznik Nr 12 do Zatacznika Nr 3

tytul

KSIAZKA
DANYCH TELEADRESOWYCH

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH KADRY KIEROWNICZEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ DO POWIADAMIANIA O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE W MIEJSCU

PRACY

(I kolejnos¢ powiadamiania)

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Adres zamieszkania

Kontakt
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH POZOSTALEJ KADRY KIEROWNICZEJ
I PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ
DO POWIADAMIANIA O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE W MIEJSCU PRACY

(II kolejnos¢ powiadamiania)

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Adres zamieszkania

Kontakt
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH NADRZEDNYCH, WSPOLDZIALAJACYCH I NADZOROWANYCH

Lp. Nazwa urzedu Imie¢ i nazwisko kierownika urzedu Pelna nazwa stanowiska Adres urzedu Kontakt
sluzbowego
JEDNOSTKI NADRZEDNE

JEDNOSTKI WSPOLDZIALAJACE

JEDNOSTKI NADZOROWANE
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Zatacznik Nr 13 do Zatacznika Nr 3

tytul

WYKAZ SPRZETU,
URZADZEN I WYPOSAZENIA
WYKORZYSTYWANEGO
NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA
WYKORZYSTYWANEGO NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

Lp. Nr kreskowy Nr inwentarzowy Nazwa Nr fabryczny
Uwaga! Przenoszenie przedmiotow do innego pomieszczenia
dopuszczalne jest za zgoda osoby prowadzacej ewidencje
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Zatacznik Nr 14 do Zatacznika Nr 3

tytul

ARKUSZ AKTUALIZACYJNY
DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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ARKUSZ AKTUALIZACYJNY DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Lp. Data zmiany/aktualizacji

Zmiana aktualizacyjna

Zmiany wprowadzil

Uwagi
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Zatacznik Nr 15 do Zatacznika Nr 3

tytul

ADNOTACJE O REALIZACJI SZKOLENIA
OBSADY STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2025
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ADNOTACJE O REALIZACJI SZKOLENIA OBSADY STALEGO DYZURU

Lp.

Data szkolenia

Zakres szKkolenia

Potwierdzenie szkolenia

Uwagi
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Zatacznik Nr 16 do Zatacznika Nr 3

tytul

SPOSOB, TRYB I ZASADY
WPROWADZANIA STOPNI ALARMOWYCH
(A TAKZE ICH RODZAJE) OKRESLA
ROZDZIAL 3 USTAWY Z DNIA 10 CZERWCA 2016 R.
O DZIALANIACH ANTYTERRORYSTYCZNYCH

RAWA MAZOWIECKA - 2017
Dz.U.2025.194 t.j. z dnia 2025.02.14
Status: Akt obowigzujacy
Wersja od: 14 lutego 2025 r.

USTAWA
z dnia 10 czerwca 2016 r.
o dzialaniach antyterrorystycznych

Rozdzial 3.
Stopnie alarmowe

Art. 15. [Rodzaje stopni alarmowych]|

1. W przypadku zagrozenia wystgpieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym albo w przypadku
wystgpienia takiego zdarzenia mozna wprowadzi¢ jeden z czterech stopni alarmowych:

1) pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA);
2) drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO);
3) trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE);
4) czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA).

2. W przypadku zagrozenia wystapieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym dotyczacego systemow
teleinformatycznych organow administracji publicznej lub systemow teleinformatycznych wchodzacych w sktad
infrastruktury krytycznej albo w przypadku wystapienia takiego zdarzenia mozna wprowadzi¢ jeden z czterech
stopni alarmowych CRP:

1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);
2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);
3) trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);
4) czwarty stopien alarmowy CRP (stopien DELTA-CRP).

3. Pierwszy stopien, o ktorym mowa wust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt I, mozna wprowadzi¢ w przypadku
uzyskania informacji o mozliwo$ci wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym, ktérego rodzaj i zakres
jest trudny do przewidzenia.
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4. Drugi stopien, oktéorym mowa wust. 1 pkt2 oraz wust. 2 pkt2, mozna wprowadzi¢ w przypadku
zaistnienia zwigkszonego i przewidywalnego zagrozenia wystgpieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym,
jednak konkretny cel ataku nie zostal zidentyfikowany.

5. Trzeci stopien, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 oraz w ust. 2 pkt 3, mozna wprowadzi¢ w przypadku:

1) wystapienia zdarzenia potwierdzajacego prawdopodobny cel ataku o charakterze terrorystycznym, godzacego
w:

a) bezpieczenstwo lub porzadek publiczny albo
b) bezpieczenstwo Rzeczypospolitej Polskiej, albo

¢) bezpieczenstwo innego panstwa lub organizacji mi¢gdzynarodowej oraz stwarzajacego potencjalne zagrozenie
dla Rzeczypospolitej Polskiej lub

2) uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ub

3) uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym,
ktorego skutki moga dotyczy¢é obywateli polskich przebywajacych za granicg lub instytucji polskich albo
polskiej infrastruktury mieszczacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

6. Czwarty stopien, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 oraz w ust. 2 pkt 4, mozna wprowadzi¢ w przypadku:
1) wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym powodujacego zagrozenie:

a) bezpieczenstwa lub porzadku publicznego albo

b) bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej, albo

¢) bezpieczenstwa innego panstwa lub organizacji migdzynarodowej oraz stwarzajacego zagrozenie dla
Rzeczypospolitej Polskiej, lub

2) gdy uzyskane informacje wskazuja na zaawansowang faze przygotowan do zdarzenia o charakterze
terrorystycznym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub

3) gdy uzyskane informacje wskazuja na zaawansowang fazg przygotowan do zdarzenia o charakterze
terrorystycznym, ktore ma by¢ wymierzone w obywateli polskich przebywajacych za granica lub w instytucje
polskie albo polska infrastrukture mieszczace si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a zebrane
informacje wskazuja jednocze$nie na nieuchronno$¢ takiego zdarzenia.

7. Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy i stopien alarmowy CRP moga by¢ wprowadzone z pominigciem
stopni posrednich.

8. Stopnie wymienione w ust. 1 1 2 moga by¢ wprowadzane rozdzielnie lub tgcznie.

9. W przypadku wprowadzenia r6znych stopni alarmowych i r6znych stopni alarmowych CRP nalezy wykonac
zadania przewidziane dla stopnia wyzszego.

10. Stopnie alarmowe i stopnie alarmowe CRP odwotuje si¢ niezwlocznie po minimalizacji zagrozenia lub
skutkéw zdarzenia bedacego przestanka do ich wprowadzenia.

Art. 16. [Wprowadzenie, zmiana lub odwolanie stopnia alarmowego]

1. Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP wprowadza, zmienia i odwotuje, w drodze zarzadzenia,
w zaleznos$ci od rodzaju zagrozenia zdarzeniem o charakterze terrorystycznym, Prezes Rady Ministréw, po
zasiggnigciu opinii ministra wtasciwego do spraw wewngtrznych i Szefa ABW, a w przypadkach niecierpigcych
zwloki - minister wlasciwy do spraw wewnetrznych, po zasiegnieciu opinii Szefa ABW, informujac o tym
niezwlocznie Prezesa Rady Ministrow:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;
2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podziatu terytorialnego kraju;
3) na obszarze okreslonym w sposob inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu terytorialnego kraju;

4) dla okreslonych obiektow jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury, sadéw lub innych
obiektow infrastruktury administracji publicznej lub infrastruktury krytycznej;
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5)w przypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym moga dotyczy¢ obywateli polskich
przebywajacych za granica Rzeczypospolitej Polskiej lub instytucji polskich albo polskiej infrastruktury
mieszczacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz placowki zagraniczne Rzeczypospolitej
Polskiej w rozumieniu ustawy zdnia 21 stycznia 2021 r. ostuzbie zagranicznej (Dz.U. z2024r.
poz. 1691 i 1840).

2. Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP wprowadza, zmienia i odwotuje, w drodze zarzadzenia,
w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia zdarzeniem o charakterze terrorystycznym, Prezes Rady Ministréw, po
zasiggnigciu opinii ministra wlasciwego do spraw zagranicznych i Szefa Agencji Wywiadu, a w przypadkach
niecierpigcych zwloki - minister wlasciwy do spraw zagranicznych, po zasiegnigciu opinii Szefa Agencji
Wywiadu, informujac o tym niezwlocznie Prezesa Rady Ministrow:

1) dla okreslonych placéwek zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 21 stycznia
2021 r. o stuzbie zagraniczne;j;

2) w odniesieniu do systemow teleinformatycznych ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.

2a. Opinie, o ktorych mowa w ust. 1 lub 2, moga by¢ skutecznie przekazane takze ustnie, telefonicznie, za
pomoca s$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy zdnia 18 lipca 2002r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513) lub za pomoca innych $rodkow tacznosci,
a ich tre$¢ oraz istotne motywy takiego zatatwienia sprawy utrwala si¢ w formie pisemnej w postaci papierowe;.

3. Prezes Rady Ministrow niezwtocznie informuje Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej oraz Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Marszatka Senatu Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu
stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP.

4. Wprowadzenie stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP stanowi podstawe do realizacji przez
organy administracji publicznej oraz kierownikoéw shuzb 1iinstytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa
1 zarzadzania kryzysowego:

1) przedsigwzie¢ okreslonych przepisami wydanymi na podstawie ust. 5 albo 6, wynikajacych z ich kompetencji
ustawowych;

2) przedsiewzig¢ 1procedur zarzadzania kryzysowego, jezeli zostaly przewidziane dla danego stopnia
alarmowego lub stopnia alarmowego CRP w zwigzku z wystgpieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym
1 nie zostaty okres$lone w przepisach wydanych na podstawie ust. 5 albo 6.

5.Prezes Rady Ministréw okresli, wdrodze rozporzadzenia, szczegblowy zakres przedsiewziec
wykonywanych w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji publicznej oraz kierownikow stuzb
iinstytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego w poszczegélnych stopniach
alarmowych wprowadzanych w trybie ust. 1istopniach alarmowych CRP, majac na uwadze koniecznos¢
zapewnienia sprawnosci przeptywu informacji oraz minimalizacji skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym.

6. Minister wtasciwy do spraw zagranicznych okresli, w drodze rozporzadzenia, szczegélowy zakres
przedsigwzig¢ wykonywanych przez kierownikow placowek zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej
w rozumieniu ustawy z dnia 21 stycznia 2021 r. o stuzbie zagranicznej w poszczegolnych stopniach alarmowych
lub stopniach alarmowych CRP wprowadzanych w trybie ust. 2, majagc na uwadze konieczno$¢ zapewnienia
sprawnosci przeptywu informacji oraz minimalizacji skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym.

Art. 17. [Sztab koordynacyjny]

1. W przypadku wprowadzenia stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP w trybie art. 16 ust. 1 Szef
ABW powoluje sztab koordynacyjny, w sktad ktorego wchodzg przedstawiciele wyznaczeni przez stuzby specjalne
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1.

2. Szef ABW moze powota¢ do udziatlu w pracach sztabu koordynacyjnego, w zaleznosci od rodzaju zdarzenia
o charakterze terrorystycznym, przedstawicieli innych organdéw, o ktorych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2, oraz
przedstawiciela Prokuratora Generalnego, wyznaczonych przez te organy.

3. Do zadan sztabu koordynacyjnego nalezy rekomendowanie zmiany lub odwotania stopnia alarmowego oraz
form i zakresu wspoéldziatania stuzb i organdw wchodzacych w sktad sztabu koordynacyjnego i biorgcych udziat
W jego pracach.
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Zatacznik Nr 17 do Zatacznika Nr 3

tytul

Dz.U.2022.2065 t.j. z dnia 2022.10.10
Status: Akt obowigzujacy
Wersja od: 10 pazdziernika 2022 r.

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 25 lipca 2016 r.
w sprawie zakresu przedsiewzie¢ wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP

Na podstawie art. 16 ust. 5ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U.
7 2021 r. poz. 2234 oraz z 2022 r. poz. 583 1 655) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegdlowy zakres przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach kompetencji
ustawowych przez organy administracji publicznej oraz kierownikow stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach
bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego w poszczeg6lnych stopniach alarmowych wprowadzonych w trybie art.
16 ust. 1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych, zwanej dalej "ustawg", i stopniach
alarmowych CRP.

2. W przypadku wprowadzenia stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP organy administracji
publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,
na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 4 ustawy, wykonujg przedsigwzigcia, w ramach poszczegoélnych stopni alarmowych
i stopni alarmowych CRP, we wspotpracy z wlascicielami, posiadaczami samoistnymi i posiadaczami zaleznymi
obiektow infrastruktury krytycznej w zakresie ochrony tych obiektow.

§ 2. 1. Szczegbdlowy zakres przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach kompetencji ustawowych przez organy
administracji publicznej oraz kierownikow stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego w poszczegdlnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP jest okreslony w zataczniku
do rozporzadzenia.

2. Wiasciciele, posiadacze samoistni i posiadacze zalezni obiektow infrastruktury krytycznej uwzgledniaja, na
potrzeby wspotpracy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2, szczegdlowy zakres przedsigwzieé, o ktdrym mowa w ust. 1.

§ 3. Organy administracji publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji wtasciwych w sprawach bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego okreslajga procedury realizacji przedsigwzig¢ w ramach poszczegélnych stopni
alarmowych 1istopni alarmowych CRP, wtym moduly =zadaniowe dla kazdego stopnia, zawierajace
w szczegolnosci wykaz zadan do wykonania.

§ 4. Po otrzymaniu informacji o wprowadzeniu stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP, organy
administracji publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego niezwlocznie potwierdzaja Rzadowemu Centrum Bezpieczenstwa fakt otrzymania informacji
o wprowadzeniu stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP oraz przekazuja raport o stanie realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzonego stopnia, w czasie nie dtuzszym niz 12 godzin od rozpoczgcia obowigzywania
stopnia.

§ 5. Organy administracji publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji wtasciwych w sprawach bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego okresla, w terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzadzenia, procedury
realizacji przedsiewzig¢ w ramach poszczegdlnych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, w tym moduty
zadaniowe dla kazdego stopnia, o ktorych mowa w § 3.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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ZALACZNIK
SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDSIEWZIEC WYKONYWANYCH W RAMACH KOMPETENCJI
USTAWOWYCH PRZEZ ORGANY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ ORAZ KIEROWNIKOW SLUZB
I INSTYTUCJI WEASCIWYCH W SPRAWACH BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO W POSZCZEGOLNYCH STOPNIACH ALARMOWYCH I STOPNIACH
ALARMOWYCH CRP

Przedsiewziecia wykonywane w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji
publicznej oraz kierownikow shuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego w poszczegélnych stopniach alarmowych

1. Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego (stopien ALFA) nalezy w szczegdlnosci wykonac
nastgpujace zadania:

1) prowadzi¢, przy uzyciu Policji, Strazy Granicznej lub Zandarmerii Wojskowej, wzmozong kontrole duzych
skupisk ludnosci, ktore potencjalnie moga sta¢ si¢ celem zdarzenia o charakterze terrorystycznym, w tym
imprez masowych i zgromadzen publicznych;

2) prowadzi¢, w ramach realizacji zadan administratoréw obiektoéw, wzmozona kontrolg obiektow uzytecznosci
publicznej oraz innych obiektow, ktore potencjalnie moga sta¢ si¢ celem zdarzenia o charakterze
terrorystycznym,

3) zaleci¢ podlegtemu personelowi informowanie odpowiednich stuzb w przypadku zauwazenia: nieznanych
pojazddéw na terenie instytucji publicznych Iub innych waznych obiektow, porzuconych paczek i bagazy lub
jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci;

4) poinformowa¢ podlegly personel o koniecznosci zachowania zwickszonej czujnosci w stosunku do o0séb
zachowujacych si¢ w sposodb wzbudzajacy podejrzenia;

5) zapewni¢ dostgpno$¢ w trybie alarmowym czlonkow personelu niezbgdnych do wzmocnienia ochrony
obiektow;

6) przeprowadzi¢ kontrole pojazdow wjezdzajacych oraz oséb wchodzacych na teren obiektow;

7) sprawdzaé, na zewnatrz i od wewnatrz, budynki bedace w statym uzyciu w zakresie podejrzanych zachowan
0s0b oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotow;

8) sprawdzi¢ dzialanie srodkow tacznosci wykorzystywanych w celu zapewnienia bezpieczenstwa;

9) dokona¢, w ramach realizacji zadan administratoréw obiektow, sprawdzenia dzialania instalacji alarmowych,
przepustowosci drog ewakuacji oraz funkcjonowania systemow rejestracji obrazu;

10) dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazéw oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych;

11) prowadzi¢ akcj¢ informacyjno-instruktazowa dla spoteczenstwa dotyczaca potencjalnego zagrozenia, jego
skutkow 1 sposobu postgpowania.

2. Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego (stopien BRAVO) nalezy wykona¢ zadania wymienione dla
pierwszego stopnia alarmowego oraz kontynuowac lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan, jezeli wczesniej zostat
wprowadzony stopien ALFA. Ponadto nalezy wykona¢ w szczego6lnos$ci nastepujace zadania:

1) Komendant Gléwny Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej lub Komendant Gtéwny Zandarmerii
Wojskowej wprowadzaja obowigzek noszenia broni dtugiej oraz kamizelek kuloodpornych przez
umundurowanych funkcjonariuszy lub Zolierzy bezposrednio realizujacych zadania zwigzane
z zabezpieczeniem miejsc i obiektow, ktore potencjalnie moga sta¢ si¢ celem zdarzenia o charakterze
terrorystycznym,

2) wprowadzi¢ dodatkowe kontrole pojazdow, osob oraz budynkow publicznych w rejonach zagrozonych;
3) wzmocni¢ ochrong srodkéw komunikacji publicznej;

4) sprawdzi¢ funkcjonowanie zasilania awaryjnego;
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5) ostrzec personel o mozliwych formach zdarzenia o charakterze terrorystycznym,;

6) zapewni¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrazania procedur dziatania na
wypadek zdarzen o charakterze terrorystycznym,;

7) sprawdzi¢ i wzmocni¢ ochrong¢ waznych obiektow publicznych;

8) wprowadzi¢ zakaz wstepu do przedszkoli, szkot i uczelni osobom postronnym;

9) sprawdzi¢ systemy ochrony obiektéw ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne;
10) wprowadzi¢ kontrolg wszystkich przesyltek pocztowych kierowanych do urzedu lub instytucji;

11) zamkna¢ i zabezpieczy¢ nieuzywane regularnie budynki i pomieszczenia;

12) dokona¢ przegladu zapasow materialowych i sprzetu, w tym dostepnosci srodkow i materiatow medycznych,
zuwzglednieniem mozliwosci  wykorzystania ~w przypadku  wystapienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym.

3. Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego (stopien CHARLIE) nalezy wykona¢ zadania wymienione
dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan, jezeli
wczesniej zostal wprowadzony stopien ALFA Iub BRAVO. Ponadto nalezy wykona¢ w szczegolnosci nastgpujace
zadania:

1) wprowadzi¢, na polecenie ministra wtasciwego do spraw wewngtrznych, calodobowe dyzury we wskazanych
urzedach lub jednostkach organizacyjnych organdéw administracji publiczne;j;

2) wprowadzi¢ dyzury dla osob funkcyjnych odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur dzialania na wypadek
zdarzen o charakterze terrorystycznym,;

3) sprawdzi¢ dostgpnos$¢ obiektow wyznaczonych na zastgpcze miejsca czasowego pobytu na wypadek ewakuacji
ludnosci;

4) ograniczy¢ do minimum liczbg miejsc ogdlnodostgpnych w obiekcie i rejonie obiektu;

5) wprowadzi¢, w uzasadnionych przypadkach, $cista kontrole 0séb i pojazdow przy wejsciu i wjezdzie na teren
obiektow;

6) ograniczy¢ mozliwo$¢ parkowania pojazdow przy obiektach chronionych;

7) wyda¢ bron i amunicj¢ oraz $srodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do wykonywania
zadan ochronnych;

8) wprowadzi¢ dodatkowy catodobowy nadzér nad miejscami, ktore tego wymagaja, do tej pory nieobjetych
nadzorem;

9) zapewni¢ ochrone Srodkow transportu stuzbowego poza terenem obiektu, wprowadzi¢ kontrole pojazdu przed
wejsciem do niego i jego uruchomieniem.

4. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego (stopien DELTA) nalezy wykona¢ zadania wymienione
dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego oraz kontynuowac lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan,
jezeli wczesniej zostal wprowadzony stopien ALFA, BRAVO lub CHARLIE. Ponadto nalezy wykonac
w szczegolnosci nastepujace zadania:

1) wprowadzi¢, w uzasadnionych przypadkach, ograniczenia komunikacyjne w rejonach zagrozonych;

2) przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdow znajdujacych si¢ juz wrejonie obiektu oraz,
w uzasadnionych przypadkach, ich relokacj¢ poza obszar obiektu;

3) kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na teren obiektu i ich fadunek;
4) kontrolowa¢ wszystkie wnoszone na teren obiektu przedmioty, w tym walizki, torebki, paczki;
5) przeprowadza¢ czgste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach;

6) ograniczy¢ liczbe podrozy stuzbowych osob zatrudnionych w obiekcie iwizyt o0s6b niezatrudnionych
W instytucji;

7) przygotowac si¢ do zapewnienia ciaglosci funkcjonowania organu w przypadku braku mozliwosci realizacji
zadan w dotychczasowym miejscu pracy.
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II.

Przedsiewzi¢cia wykonywane w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji
publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego w stopniach alarmowych CRP

1.Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego CRP (stopien ALFA-CRP) nalezy wykonad
w szczegoblnosci nastepujace zadania:

1) wprowadzi¢ wzmozone monitorowanie stanu bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych organow
administracji publicznej lub systemow teleinformatycznych wchodzacych w sklad infrastruktury krytycznej,
zwanych dalej '"systemami", w szczegdlno$ci wykorzystujac zalecenia Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego lub komoérek odpowiedzialnych za system reagowania zgodnie z wlasciwoscia, oraz:

a) monitorowac 1 weryfikowac, czy nie doszlo do naruszenia bezpieczenstwa komunikacji elektroniczne;j,
b) sprawdza¢ dostgpnos¢ ustug elektronicznych,
¢) dokonywagé, w razie potrzeby, zmian w dostgpie do systemow;

2) poinformowac personel instytucji o konieczno$ci zachowania zwickszonej czujnosci w stosunku do stanow
odbiegajacych od normy, w szczegdlnosci personel odpowiedzialny za bezpieczenstwo systemow;

3) sprawdzi¢ kanaly taczno$ci zinnymi, wiasciwymi dla rodzaju stopnia alarmowego CRP, podmiotami
biorgcymi udzial w reagowaniu kryzysowym, dokona¢ weryfikacji ustanowionych punktow kontaktowych
z zespolami reagowania na incydenty bezpieczenstwa teleinformatycznego wiasciwymi dla rodzaju dziatania
organizacji oraz ministrem wlasciwym do spraw informatyzacji;

4) dokona¢ przegladu stosownych procedur oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem stopni alarmowych CRP,
w szczegolnosci dokona¢ weryfikacji posiadanej kopii zapasowej systemow w stosunku do systemow
teleinformatycznych wchodzacych w sklad infrastruktury krytycznej oraz systemow kluczowych dla
funkcjonowania organizacji, oraz weryfikacji czasu wymaganego na przywrdcenie poprawnosci
funkcjonowania systemu;

5) sprawdzi¢ aktualny stan bezpieczenstwa systemow ioceni¢ wplyw zagrozenia na bezpieczenstwo
teleinformatyczne na podstawie biezacych informacji i prognoz wydarzen;

6) informowac na biezaco o efektach przeprowadzanych dziatan zespoly reagowania na incydenty bezpieczenstwa
teleinformatycznego wiasciwe dla rodzaju dzialania organizacji oraz wspotdziatajace centra zarzadzania
kryzysowego, a takze ministra wlasciwego do spraw informatyzacji.

2. Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego CRP (stopien BRAVO-CRP) nalezy wykona¢ zadania
wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowac lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan,
jezeli wezesniej byt wprowadzony stopien ALFA-CRP. Ponadto nalezy:

1) zapewni¢ dostepnos¢ w trybie alarmowym personelu odpowiedzialnego za bezpieczenstwo systemows;

2) wprowadzi¢ calodobowe dyzury administratorow systemow kluczowych dla funkcjonowania organizacji oraz
personelu  uprawnionego do  podejmowania  decyzji w sprawach  bezpieczenstwa  systemow
teleinformatycznych.

3. Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego CRP (stopien CHARLIE-CRP) nalezy wykonaé¢ zadania
wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowac lub sprawdzi¢ wykonanie tych
zadan, jezeli wcze$niej byl wprowadzony stopien ALFA-CRP lub BRAVO-CRP. Ponadto nalezy wykonac
w szczegolnosci nastepujace zadania:

1) wprowadzi¢ catodobowe dyzury administratorow systemow kluczowych dla funkcjonowania organizacji oraz
personelu uprawnionego do podejmowania decyzji w sprawach bezpieczenstwa systemow;

2) dokona¢ przegladu dostepnych zasobow zapasowych pod wzgledem mozliwosci ich wykorzystania
w przypadku zaistnienia ataku;

3) przygotowa¢ si¢ do uruchomienia planow umozliwiajacych zachowanie cigglosci dziatania po wystapieniu
potencjalnego ataku, w tym:

a) dokona¢ przegladu i ewentualnego audytu planéw awaryjnych oraz systemow,
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b) przygotowac¢ si¢ do ograniczenia operacji na serwerach, w celu mozliwosci ich szybkiego i bezawaryjnego
zamknigcia.

4. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego CRP (stopien DELTA-CRP) nalezy wykona¢ zadania
wymienione dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowaé¢ lub sprawdzic
wykonanie tych zadan, jezeli wczesniej byt wprowadzony stopien ALFA-CRP, BRAVO-CRP lub CHARLIE CRP.
Ponadto nalezy wykona¢ w szczegolnos$ci nastepujace zadania:

1) uruchomié¢ plany awaryjne lub plany ciggloéci dzialania organizacji w sytuacjach awarii lub utraty ciaglosci
dziatania;

2) stosownie do sytuacji przystapic¢ do realizacji procedur przywracania cigglosci dziatania.
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