UCHWALA NR 171/2025
ZARZADU POWIATU RAWSKIEGO

z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej

Na podstawie art. 32 ust. 1 iust 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 107 ze zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1907) Zarzad Powiatu Rawskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej stanowigcym zalacznik
nr 1 do Uchwaly Nr 123/2025 Zarzadu Powiatu Rawskiego z dnia 26 lutego 2025 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,Dyrektorze Wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ rowniez Powiatowego
Rzecznika  Konsumentéw,  Przewodniczacego  Powiatowego  Zespolu do  spraw  Orzekania
o Niepetnosprawnosci, Gtéwnego Ksiegowego Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
i Placowek Os$wiatowych, atakze podczas nieobecnos$ci Dyrektora, zastepce Dyrektora badz pracownika,
ktéremu powierzono zastepstwo na czas nieobecnosci Dyrektora”;

2) § 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie: ,,Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne, w tym
zespoly 1 samodzielne stanowiska, funkcjonujace w Starostwie”;

3) § 13 otrzymuje brzmienie:
,»3 13. 1. Skarbnik Powiatu jest gldéwnym ksiegowym budzetu powiatu.
2. Do kompetencji Skarbnika nalezy w szczegdlnos$ci:

1) wykonywanie uprawnien i obowigzkoéw gléwnego ksiegowego budzetu powiatu - osobiscie lub poprzez
upowaznione przez niego imiennie osoby;

2) kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych skutkujagcych powstawaniem zobowigzan majatkowych powiatu
oraz udzielanie upowaznien innym imiennie wskazanym osobom do kontrasygnaty;

3) sprawowanie nadzoru nad Wydziatem Finansow i Budzetu, Samodzielnym stanowiskiem ds. budzetu
powiatu oraz Powiatowym Zespotem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét i Placowek Oswiatowych;

4) przygotowanie i monitorowanie trybu pracy nad projektem uchwaly budzetowej, w tym okreslanie
terminow i obowigzkoéw komorek organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem budzetu;

5) nadzér nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej powiatu oraz wieloletniej prognozy finansowe;j
oraz ich kolejnych zmian;

6) biezaca kontrola przebiegu wykonania budzetu powiatu;
7) akceptacja tworzonych przez Wydzial Finanséw i Budzetu sprawozdan z wykonania budzetu;

8) akceptacja projektow przepisow wewnetrznych przygotowanych przez Wydziat Finanséw 1 Budzetu oraz
Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét i Placowek Oswiatowych w zakresie gospodarki
finansowej powiatu,

9) przygotowywanie i akceptacja stosownych projektow uchwal Rady oraz Zarzadu w zakresie gospodarki
budzetowej powiatu;

10) efektywne zarzadzanie biezacymi finansami powiatu;

11) statle uczestniczenie w obradach Rady iKomisji oraz Zarzadu zglosem doradczym w zakresie
kompetencji Skarbnika Powiatu;

12) biezaca wspotpraca z Regionalna Izba Obrachunkowg iinnymi instytucjami w zakresie kompetencji
Skarbnika Powiatu;

13) wykonywanie innych zadan przewidzianych odrebnymi przepisami.

3. W czasie nieobecnosci Skarbnika Powiatu zastepuje go Dyrektor Wydziatu Finanséw i Budzetu.”;
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4) § 14 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Wydzial Finansow i Budzetu - FN ”’;
5) w § 14 ust. 1 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko ds. budzetu powiatu - BP”;

6)w § 14 ust. 1 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu: ,,Powiatowy Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
i Placowek Oswiatowych - PZ”

7) § 27 otrzymuje brzmienie:"§ 27. Wydzial Finansow i Budzetu
1. Do zadan Wydziatu nalezy:

1) sprawdzanie wptywajacych do Wydzialu dokumentow ksiggowych pod wzglegdem formalno-rachunkowym
oraz dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

2) przeprowadzanie bezgotowkowych operacji finansowych w zakresie dziatalno$ci Starostwa Powiatowego oraz
organu finansowego Powiatu Rawskiego;

3) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  oraz  ewidencji  bilansowej  w ujeciu analityczno-
syntetycznym Starostwa Powiatowego w zakresie:

a) dochoddw 1 wydatkow w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej oraz kosztow i przychodow,
b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez Urzad,

c¢) zadan i projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych,

d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i uméw o dzielo,

e) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

) sum depozytowych tj. wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonywania umow;

4) prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej oraz ewidencji bilansowej W ujeciu syntetycznym Starostwa
Powiatowego w zakresie: $rodkow trwatych, pozostalych s$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz akcji i udziatéw w innych podmiotach gospodarczych;

5) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej oraz  ewidencji  bilansowej = w ujeciu analityczno-
syntetycznym Powiatowe] Biblioteki Publicznej w Rawie Mazowieckiej w zakresie:

a) kosztow i przychodow,

b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez Powiatowa Biblioteke Publiczng w Rawie Mazowieckiej,
¢) zadan i projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,

d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i umow o dzieto;

6) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  oraz  ewidencji  bilansowej  w ujeciu analityczno-
syntetycznym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rawie Mazowieckiej w zakresie:

a) dochoddw 1 wydatkow w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej oraz kosztow i przychodow,
b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez PCPR,
¢) zadan i projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych,
d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i uméw o dzielo,
¢) dofinansowan z PFRON,
) sum depozytowych tj. wadidow i zabezpieczen nalezytego wykonywania umow;
7) wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci,

8) obstuga finansowa diet dla radnych Rady Powiatu oraz wynagrodzen dla czlonkéw komisji powotywanych
przez Starost¢ oraz innych wynagrodzen dla o0séb nie bedacych pracownikami Starostwa Powiatowego
i przeprowadzanie rozliczen w tym zakresie;

9) prowadzenie naliczen wptat na PFRON i sporzadzanie deklaracji;

10) prowadzenie zbiorczych rejestrow sprzedazy w zakresie podatku VAT, sporzadzanie zbiorczej deklaracji oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu z Urzedem Skarbowym,;
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11) prowadzenie ewidencji drukow $cislego zarachowania;
12) przeprowadzanie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia oraz weryfikacji sald;

13) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych, sprawozdan statystycznych
i sprawozdan finansowych w zakresie ewidencji prowadzonej przez Wydziat;

14) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

15) prowadzenie spraw w zakresie obstugi rachunkéw bankowych;

16) prowadzenie dokumentacji ptacowe;;

17) naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych pracownikow;

18) prowadzenie rozliczen z ZUS 1 Urzedem Skarbowym z tytutu wynagrodzen;

19) sporzadzanie deklaracji podatkowych i deklaracji ZUS;

20) wydawanie do celow emerytalno-rentowych dokumentacji archiwalnej dla bytych pracownikow;
21) wydawanie zaswiadczen z zakresu zadan wykonywanych przez Wydziat;

22) rozpatrywanie skarg, wnioskow i pism w zakresie przedmiotowym Wydziatu;

23) realizowanie innych powierzonych zadan wynikajacych zustaw iinnych przepisow stanowigcych
kompetencje Wydziatu;

24) biezagca wspodlpraca gtownym ksiegowym Powiatowego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
i Placéwek Oswiatowych oraz Samodzielnym stanowiskiem ds budzetu powiatu;

25) nadzorowanie realizacji kontroli zarzadczej w zakresie finansow (realizacji budzetu);
26) biezace kontrolowanie i analizowanie wykonania budzetu Powiatu oraz inicjowanie stosownych zmian;

27) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu powiatu jako organu finansowego oraz sporzadzanie
sprawozdawczo$ci w tym zakresie;

28) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu i innych wymaganych prawem oraz
z zakresu realizacji planu dochodéw i wydatkow zadan zleconych;

29) rozliczanie dotacji otrzymanych zbudzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych i zleconych, zadan
wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej oraz zadan realizowanych na
mocy porozumien mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

30) rozliczanie wykorzystania dotacji podmiotowych i przedmiotowych oraz udzielanych z budzetu powiatu
organizacjom pozarzagdowym i innym podmiotom na realizacj¢ zadan wlasnych powiatu w formie powierzenia
lub wsparcia wykonania zadania;

30) sporzadzenie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz koordynowanie prac w zakresie opracowania
wymaganych prawem innych dokumentoéw niezbednych do udzielenia absolutorium;

31) opracowanie projektow uchwat Rady Powiatu, uchwat Zarzadu Powiatu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

32) realizowanie innych powierzonych zadan wynikajacych z przepisow szczegélnych w zakresie kompetencji
Wydzialu”.

8) dotychczasowy § 37 otrzymuje brzmienie: ,§ 37.Samodzielne stanowisko ds. budzetu powiatu. Do
podstawowych zadan samodzielnego stanowiska nalezy:

1) sporzadzanie planu dochoddéw i wydatkdéw w zakresie zadan begdacych w kompetencji Samodzielnego
stanowiska ds budzetu powiatu;

2) przygotowywanie materialdéw oraz opracowywanie projektu uchwaty budzetowej;
3) przygotowywanie materiatdw oraz opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej;

4) przekazywanie podlegtym jednostkom i komoérkom organizacyjnym informacji niezbednych do opracowania
projektow plandéw finansowych wynikajacych z projektu uchwaty budzetowej;

5) dokonywanie analizy i weryfikacji projektow plandéw finansowych pod wzgledem ich zgodnosci z projektem
uchwaty budzetowej i przekazywanie ich do realizacji,
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6) przekazywanie podleglym jednostkom ikomorkom organizacyjnym informacji o ostatecznych kwotach
dochodow i wydatkéw oraz wysokosci dotacji celem dostosowania projektow planéw do uchwaty budzetowej;

7) nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzania planow finansowych;
8) sprawdzanie planow finansowych jednostek pod wzgledem ich zgodnos$ci z uchwata budzetowa;

9) przygotowywanie uchwaly w sprawie opracowania planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych dla powiatu rawskiego;

10) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zmian w budzecie powiatu oraz w wieloletniej prognozie
finansowej w toku ich realizacji,

11) przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o dokonywanych zmianach w budzecie powiatu w trakcie
roku budzetowego celem naniesienia zmian w ich planach finansowych;

12) sporzadzenie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz koordynowanie prac w zakresie opracowania
wymaganych prawem innych dokumentéw niezbednych do udzielenia absolutorium;

13) sporzadzenie bilansu z wykonania budzetu, lgcznego sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego, bilansu skonsolidowanego oraz zbiorczej informacji dodatkowej;

14) przygotowywanie projektow uchwat zwigzanych z udzieleniem absolutorium;
15) przygotowywanie projektow uchwat powodujacych skutki finansowe dla budzetu powiatu;

16) realizowanie innych zadan okreslonych przez Skarbnika Powiatu i wynikajacych z przepisow szczegoélnych
w zakresie kompetencji stanowiska;

17) biezaca wspolpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg iinnymi instytucjami z zakresie kompetencji
stanowiska”;

9) dotychczasowy § 38 otrzymuje brzmienie: ,,§ 38. Powiatowy Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
i Placowek O$wiatowych. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1) prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej szkot 1 placowek oswiatowo-wychowawczych;

2)nadzoér nad gospodarka finansowa w szkotach iplacowkach os$wiatowo-wychowawczych w ramach
zatwierdzonych planow jednostkowych oraz nad prawidtowoscia gospodarowania majatkiem;

3) wyptata wynagrodzen dla pracownikéw szkot 1 placowek oswiatowo-wychowawczych;

4) obstuga zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

5) opracowanie sprawozdan z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli;

6) nadzor nad wlasciwa realizacja zadan z udzialem $rodkow europejskich, w tym z EFS;

7) sporzadzanie analiz i planéw oraz sprawozdan finansowych;

8) biezaca wspolpraca z Wydzialem Finanséw i Budzetu oraz Stanowiskiem ds budzetu powiatu;
9) przygotowywanie projektow uchwat zwigzanych z kompetencjami Zespotu;

10) sporzadzanie planu dochodow i wydatkéw w zakresie zadan bedacych w kompetencji Zespotu;

11) realizowanie innych zadan okreslonych przez Skarbnika Powiatu i wynikajacych z przepisow szczeg6élnych
w zakresie kompetencji Zespotu.”

§ 2. Dotychczasowe § oznaczone numerami od 37 do 72 otrzymujg odpowiednio, kolejne numery od 39 do 74.

§ 3. Dokonuje si¢ zmian w schemacie organizacyjnym stanowigcym zalagcznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 142/2025 Zarzadu Powiatu Rawskiego z dnia 29 kwietnia 2025 r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ

STAROSTA

WICESTAROSTA

Wydziat Srodowiska,
Architektury i Budownictwa

Zakacznik do uchwaty Nr 171/2025
Zarzadu Powiatu Rawskiego

z dnia 27 czerwca 2025 r.

SKARBNIK

Oddziat Architektury
i Budownictwa

Wydziat Polityki Spotecznej

Wydziat Finanséw i Budzetu

Oddziat Srodowiska i Rolnictwa

Wydziat Geodezji, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami

Powiatowy Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny
Szkét i Placdwek Oswiatowych

Samodzielne stanowisko
ds. budzetu powiatu

Oddziat Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

Zespdt koordynujacy
Usytuowanie Projektowanych
Sieci Uzbrojenia Terenu

“—— Oddziat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Powiatowy Zespét ds. Orzekania
i Niepetnosprawnosci
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I Biuro Obstugi Klienta
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Strona 1



	UCHWAŁA NR 171/2025 ZARZĄDU POWIATU RAWSKIEGO z dnia 27 czerwca 2025 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1
	pkt 3 w § 1
	zm. § 13 w § 1 pkt 3
	ust. 2 w § 1 pkt 3 zm. § 13
	pkt 1 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 2 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 3 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 4 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 5 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 6 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 7 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 8 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 9 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 10 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 11 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 12 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2
	pkt 13 w § 1 pkt 3 zm. § 13 ust. 2

	ust. 3 w § 1 pkt 3 zm. § 13


	pkt 4 w § 1
	pkt 5 w § 1
	pkt 6 w § 1
	pkt 7 w § 1
	ust. 1 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	pkt 3 w § 1 ust. 1
	lit. a w § 1 ust. 1 pkt 3
	lit. b w § 1 ust. 1 pkt 3
	lit. c w § 1 ust. 1 pkt 3
	lit. d w § 1 ust. 1 pkt 3
	lit. e w § 1 ust. 1 pkt 3
	lit. f w § 1 ust. 1 pkt 3

	pkt 4 w § 1 ust. 1
	pkt 5 w § 1 ust. 1
	lit. a w § 1 ust. 1 pkt 5
	lit. b w § 1 ust. 1 pkt 5
	lit. c w § 1 ust. 1 pkt 5
	lit. d w § 1 ust. 1 pkt 5

	pkt 6 w § 1 ust. 1
	lit. a w § 1 ust. 1 pkt 6
	lit. b w § 1 ust. 1 pkt 6
	lit. c w § 1 ust. 1 pkt 6
	lit. d w § 1 ust. 1 pkt 6
	lit. e w § 1 ust. 1 pkt 6
	lit. f w § 1 ust. 1 pkt 6

	pkt 7 w § 1 ust. 1
	pkt 8 w § 1 ust. 1
	pkt 9 w § 1 ust. 1
	pkt 10 w § 1 ust. 1
	pkt 11 w § 1 ust. 1
	pkt 12 w § 1 ust. 1
	pkt 13 w § 1 ust. 1
	pkt 14 w § 1 ust. 1
	pkt 15 w § 1 ust. 1
	pkt 16 w § 1 ust. 1
	pkt 17 w § 1 ust. 1
	pkt 18 w § 1 ust. 1
	pkt 19 w § 1 ust. 1
	pkt 20 w § 1 ust. 1
	pkt 21 w § 1 ust. 1
	pkt 22 w § 1 ust. 1
	pkt 23 w § 1 ust. 1
	pkt 24 w § 1 ust. 1
	pkt 25 w § 1 ust. 1
	pkt 26 w § 1 ust. 1
	pkt 27 w § 1 ust. 1
	pkt 28 w § 1 ust. 1
	pkt 29 w § 1 ust. 1
	pkt 30 w § 1 ust. 1
	pkt 31 w § 1 ust. 1
	pkt 32 w § 1 ust. 1


	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	Zalacznik 1 Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej




