Or.2110.10.2025.ES Rawa Mazowiecka, 21-07-2025 r.

OGLOSZENIE

Starosta Rawski

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej

Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

I. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe,96-200 Rawa Mazowiecka, Plac Wolnosci 1
I1. Okreslenie stanowiska: Specjalista w Wydziale Infrastruktury

II1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie;

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

3. Brak prawomocnego skazania za przestepstwa karne i skarbowe popetnione z winy umysinej
oraz brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan karnych i skarbowych;

4. Wyksztatcenie min. $rednie;

5. Co najmniej 3-letni staz pracy;

6. Praktyczna i ugruntowana znajomo$¢ przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych i prze-
pisdw wykonawczych;

7. Umiejetnos¢ biegtego i swobodnego poruszania sie w przepisach prawa samorzagdowego
oraz kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy. Znajomo$¢ podstawowych aktow
prawnych, a w szczegdlnosci:

a) prawo zamowien publicznych;
b) ustawa o finansach publicznych;
c) ustawa o rachunkowosci;
d) kodeks postepowania administracyjnego;
e) kodeks cywilny;
f) ustawa o samorzadzie powiatowym.
8. Biegta obstuga komputera (MS Office, Word, Excel).

2.Wymagania dodatkowe:

— samodzielno$¢, komunikatywnos¢, innowacyjnosg;

— dokfadnos¢, odpowiedzialno$é, systematycznosé, terminowosc;
— zdolnosci analityczne i koncepcyjne ;

— umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

Przygotowanie i prowadzenie inwestycji w zakresie:

a) analizy przedsiewzie¢ w zakresie remontow i inwestycji,

b) zlecanie, przygotowanie i nadzorowanie koncepcji, projektéw lub innych opracowan
inwestycyjnych,

c) kontakt z wykonawcami na etapie projektow i zleconych robét,



d) wszelka praca administracyjnych w zakresie prowadzenia i realizacji inwestycji,
e) nadzor i realizacja wnioskdw inwestycyjnych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Praca w wymiarze petnego etatu (40 godzin tygodniowo);

2. Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej;

3. Stanowisko pracy na pietrze budynku bez windy;

4. Specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1. Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: Specjalista w Wydziale Infrastruktury.

2. Zyciorys (curriculum vitae) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

4. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych.

5. Oswiadczenie lub kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte
kwalifikacje zawodowe.

6. Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie (tj. o$wiadczenie, zaswiadczenia, kopie
$wiadectw pracy potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem).

7. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
urzedniczego.

8. O$wiadczenie kandydata:

a) niekaralnosci;

b) ze w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktére statyby
W sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi;

c) posiadaniu umiejetnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego ogtoszenia;

d) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dla kandydatéw do pracy.

9. Spis wszystkich dokumentow skfadanych w ofercie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego,
pocztg elektroniczng na adres starostwo@powiatrawski.pl w przypadku posiadanych uprawnien do
podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko:
Specjalista w Wydziale Infrastruktury “, w terminie do dnia 05 sierpnia 2025 r. do godz.
10:00. Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatry-
wane.

Osoby, ktérych oferty spetnia wymagania formalne, zostang dopuszczone do kolejnego etapu na-
boru. O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub
listownie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Pu-
blicznej oraz na tablicy ogtoszen przy ul. Plac Wolnosci 1.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Rawski z siedzibg w Rawie Ma-
zowieckiej, Plac Wolnosci 1;
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Marzena Pakuta, e-mail iodo@powiatrawski.pl



3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji lub przysztych rekrutacji — na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. z p6zn. Zmianami;

4, Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji, wzglednie okres tej i
przysztych rekrutaciji;

5. Posiadajg Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,

prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia

zgody;

Majg Panstwo prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego;

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym

zakresie jest dobrowolne.

No

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w szczegdlnosci szczegdtowy zyciorys (curriculum vitae) z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Na
podstawie art. 7 ust. 1 RODO o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administra-
tora, ktdrym jest Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej z siedzibg w Rawie Mazowieckiej,
Plac Wolnosci 1, moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prze-
prowadzenia procedury rekrutacji na stanowisko Specjalista w Wydziale Infrastruktury . Powyzsza
zgoda zostata wyrazona dobrowolnie, zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO".



