ZARZADZENIE NR 11/2025
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 13 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z mobilnych urzgdzen elektronicznych
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 107 z zm. dz. U. z 2024 1. poz. 1907) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z mobilnych urzadzen elektronicznych w Starostwie Powiatowym
w Rawie Mazowieckiej.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od 1 czerwca 2025 r.

Starosta

Adrian Galach
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 11/2025
Starosty Rawskiego
z dnia 13 czerwca 2025 r.

Regulamin korzystania z mobilnych urzadzen elektronicznych
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przydzielania, uzytkowania oraz rozliczania mobilnych urzadzen
elektronicznych, w szczego6lnosci stuzbowych telefonéw komorkowych, tabletow i laptopow przez pracownikow
i radnych Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckie;j.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie efektywnego, oszczednego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania
mobilnych urzadzen elektronicznych, zwanych dalej ,,Urzadzeniami mobilnymi”, atakze okreSlenie zasad
odpowiedzialno$ci materialnej uzytkownikdw za powierzone mienie.

§ 2. Przydzielanie Urzadzen mobilnych

1. Etatowym Czlonkom Zarzadu Powiatu, Skarbnikowi Powiatu, Sekretarzowi Powiatu, Przewodniczacemu
Rady Powiatu oraz dyrektorom komorek organizacyjnych Starostwa w okresie petienia tych funkcji przystuguje
mozliwosc¢ korzystania z Urzadzen mobilnych.

2. Urzadzenia mobilne moga zosta¢ przydzielone uznaniowg decyzja Starosty innym pracownikom Starostwa,
w szczegolnosci wykonujagcym obowigzki w terenie, wylacznie w zwigzku z wykonywaniem powierzonych im
zadan stuzbowych iw oparciu o przestanki wynikajace zracjonalnych potrzeb Pracodawcy i charakteru
wykonywanych zadan.

3. Przydzial Urzadzenia mobilnego pracownikom wskazanym w ust.2, odbywa si¢ na pisemny wniosek
Sekretarza Powiatu lub dyrektora wlasciwej komorki organizacyjne;.

4. Przydzielenie izwrot Urzadzenia mobilnego odbywaja si¢ na podstawie umowy uzyczenia i protokotu
zdawczo-odbiorczego, stanowigcych zataczniki do niniejszego Regulaminu.

5. Korzystanie z Urzadzen mobilnych przystugujacych radnym, odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie, z wylgczeniem § 6 ust. 1.

6. Osoba korzystajgca z Urzadzenia mobilnego zwana jest dalej ,,Uzytkownikiem”.
§ 3. Zasady uzytkowania

1. Urzadzenie mobilne przeznaczone jest co do zasady do celow shuzbowych, jednak dopuszczalne jest
wykorzystanie go do celow prywatnych pod warunkiem, ze nie prowadzi to do przekroczenia ustalonego limitu
kosztow (jesli dotyczy), a korzystanie to ma charakter incydentalny inie wplywa na dostgpnos¢ Urzadzenia
mobilnego do celow stuzbowych.

2. W przypadku Urzadzen mobilnych, ktére wymagaja zainstalowania karty SIM lub eSIM, Pracodawca moze
wyrazi¢ zgode na zainstalowanie obok stluzbowej, rowniez prywatnej karty SIM lub eSIM uzytkownika, pod
warunkiem, ze instalacja taka nie narusza zasad bezpieczenstwa informacji oraz nie wptywa na funkcjonalno$c¢
Urzadzenia mobilnego jako narzedzia shluzbowego. W takim przypadku rozmowy prywatne uzytkownik
obowigzany jest prowadzi¢ przy uzyciu prywatnej karty SIM lub eSIM.

3. Uzytkownik Urzadzenia mobilnego zobowigzany jest do:
1) dbatosci o powierzone mienie;

2) zamontowania dostarczonych w komplecie akcesoridow ochronnych iich wymiany w razie zuzycia lub
uszkodzenia — na wlasny koszt;

3) nieudostgpniania Urzadzenia mobilnego osobom trzecim;

4) korzystania z Urzadzenia mobilnego zgodnie z instrukcjg obstugi i zaleceniami producenta oraz powszechnymi
przepisami prawa.
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§ 4. Limity kosztow

1. Dla kazdego uzytkownika ustala si¢ miesieczny limit kosztow zwigzanych z uzytkowaniem Urzadzenia
mobilnego, ktorego to dotyczy, wynikajacy z umowy abonenckie;j.

2. W przypadku przekroczenia limitu kosztow korzystania z abonamentu Pracodawca obcigza uzytkownika
kwota naliczona ponad limit kosztoéw, wraz znaleznymi zaliczkami podatkowymi. O przekroczeniu limitu
uzytkownik informowany jest pisemnie przez Wydzial Organizacyjny nie poézniej niz w terminie 7 dni roboczych
od uzyskania rozliczenia od operatora. Uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu naliczonej kwoty w terminie
14 dni od dnia otrzymania dokumentu stanowigcego podstawe obcigzenia, chyba ze przedstawi dowody
shuzbowego charakteru potaczen albo wykonywanych czynno$ci. W przypadku gdy uzytkownik wykaze, w oparciu
o szczegdtowy biling, ze przekroczenie to wyniklo z rozmow stuzbowych, koszty przekroczenia limitu ponosi
Pracodawca.

3. Uzytkownik wyraza zgodg¢ na potracenie kwoty, o ktérej mowa w ust. 2, z wynagrodzenia lub diety.

4. Rozliczenie kosztow odbywa si¢ na podstawie bilingdw udostgpnionych przez operatora lub narzedzi
analitycznych administratora systemu teleinformatycznego, a w razie watpliwosci — po konsultacji z bezposrednim
przetozonym uzytkownika.

5. Przepisy niniejszego paragrafu dotyczg korzystania ze stuzbowych tabletéw i laptopoéw, o ile znajduja do
nich zastosowanie.

§ 5. Zglaszanie awarii, zniszczenia, utraty

1. Awarig, zniszczenie lub utrate Urzadzenia mobilnego, uzytkownik zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢
Pracodawcy.

2. Pracownik odpowiada za szkody spowodowane zwtokg w zgloszeniu zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Kradziez uzytkownik zobowigzany jest do zgloszenia organom $cigania oraz przedstawienia Pracodawcy
potwierdzenia tego zgloszenia.

4. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone mienie, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Uzytkownik zostanie obcigzony kosztami naprawy uszkodzonego mienia spowodowanymi brakiem nalezytej
dbatosci (w szczegodlnoscei uszkodzenie mechaniczne, zalanie).

§ 6. Zasady zwrotu Urzadzen mobilnych

1. Nieobecnosci trwajace dhluzej niz 30 dni, w szczegélno$ci spowodowane urlopem macierzynskim,
ojcowskim, rodzicielskim, wychowawczym i innymi urlopami podobnymi; urlopem bezptatnym; zwolnieniem
lekarskim, skutkuja ustaniem prawa do korzystania z Urzadzenia mobilnego, z wylaczeniem etatowych Cztonkow
Zarzadu oraz Skarbnika.

2. Urzadzenie mobilne zwracane jest w stanie niepogorszonym, z wytaczeniem zuzycia bgdacego wynikiem
prawidtowego uzytkowania w terminie 3 dni od dnia powzig¢cia wiadomosci uzasadniajacej taka okolicznosc.
W przypadku braku mozliwosci zwrotu Urzadzenia mobilnego w terminie, o ktérym mowa powyzej, uzytkownik
zwraca je niezwlocznie, kiedy stanie si¢ to mozliwe.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub brakoéw uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 7. Zasady zbywania Urzadzen mobilnych

1. Po wycofaniu Urzadzenia mobilnego z eksploatacji, uzytkownik moze zwr6éci¢ si¢ do Pracodawcy
z wnioskiem o zgode¢ na odkupienie uzytkowanego przez niego urzadzenia.

2. W przypadku wyrazenia zgody, o ktorej mowa wust. 1, Pracodawca ustala biezaca cen¢ rynkowa
Urzadzenia mobilnego z uwzglednieniem jego stanu technicznego.

3. Wycofane z eksploatacji Urzadzenia mobilne moga zosta¢ zbyte w drodze przetargu nieograniczonego,
o ktorym Starosta zawiadamia w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen Starostwa.

4. Urzadzenia mobilne wycofane z eksploatacji, ktore nie zostaty zbyte w trybach, o ktorych mowa powyze;j,
podlegaja likwidacji i utylizacji.
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5. Prawo do odkupienia Urzadzenia mobilnego nie obejmuje kart SIM lub eSIM, ktore pozostaja wlasnoscia
Pracodawcy.

§ 8. Ochrona Danych Osobowych

Uzytkownik, korzystajac z Urzadzenia mobilnego w celach stuzbowych, zobowigzany jest do przestrzegania
zasad ochrony danych osobowych.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego.

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uzytkownika osobom trzecim
w zwigzku z korzystaniem z Urzadzenia mobilnego.

3. Uzytkownik obowigzany jest przestrzega¢ zasad bezpiecznego korzystania z Urzadzen mobilnych, zgodnie
z zasadami okreslonymi w polityce systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie znajdujg powszechnie obowigzujace
przepisy prawa oraz wewnetrzne regulacje Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckie;.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta

Adrian Galach
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Rawa Mazowiecka ,dnia.....................

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
stuzbowego mobilnego urzadzenia elektronicznego

sporzadzony w Rawie Mazowieckiej w dniu................c.ooeiennn. pomiedzy
Starostwem Powiatowym z siedzibg w Rawie Mazowieckiej, Plac Wolnosci 1,
96-200 Rawa Mazowiecka, NIP , 835-139-28-34 reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko Uzytkownika)
Potwierdzam odbior / zdanie
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PRACODAWCA UZYTKOWNIK
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UMOWA UZYCZENIA Nr ......... |

Zawartaw dniu ................ 2025 r. w Rawie Mazowieckiej., pomiedzy:
Starostwem Powiatowym z siedzibg w Rawie Mazowieckiej, Plac Wolnosci 1, 96-200
Rawa Mazowiecka, NIP , 835-139-28-34 reprezentowanym przez

zwanym/g dalej Uzytkownikiem.

§1
1. Pracodawca zobowigzuje sie do uzyczenia urzgdzenia mobilnego oraz karty SIM
O NUMEIZE ...vveeeiieeeeeeeeeeieanananes NA NUMET ..\iveiieiiee e eeenes

2. Przekazanie urzgdzenia mobilnego nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§2

1. Pracodawca jako wtasciciel urzgdzenia mobilnego zobowigzuje sie do pokrywania kosztéw
stuzbowych rozmow telefonicznych wraz z abonamentem (limitem), wykonywanych przez
Uzytkownika z telefonu do fgcznej miesiecznej kwoty: ...................... Ztotych
(stownie: ......oiiiii ).

2. Uzytkownik zobowigzuje sie do pokrywania nadwyzki ponad kwote okre$long w ust. 1, jesli
miesieczny rachunek przekracza w/w kwote.

3. Nadwyzka, o ktérej mowa ust. 2 ptatna bedzie na konto Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej wskazane na przestanej fakturze VAT, w terminie do ostatniego dnia miesigca,
w ktorym faktura zostata wystawiona.

4. Uzytkownik moze zwrdcic sie pisemnie do Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego o
zwiekszenie limitu, uzasadniajgc przekroczenie wyznaczonej kwoty, przy czym wniosek taki
nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu ptatnosci wystawionej faktury.

5. W przypadku nieuregulowania ptatnosci, o ktérej mowa w punktach 2 i 3 oraz niewystgpienia
przez Uzytkownika z wnioskiem o zwiekszenie limitu, o ktorym mowa w ust. 4, ptatnosc
zostanie potrgcona z wynagrodzenia Uzytkownika, na co Uzytkownik wyraza zgode.

§3

1. Uzytkownik zobowigzuje sie do eksploatacji urzgdzenia mobilnego zgodnie z warunkami
okreslonymi w instrukgji obstugi.

2. W przypadku jakichkolwiek wad w urzgdzeniu mobilnym Uzytkownik dokonuje
natychmiastowego zgtoszenia zaistnienia tego faktu Pracodawcy.

3. W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia urzgdzenia mobilnego Uzytkownik moze
zosta¢ zobowigzany do naprawy, zwrotu kosztu naprawy lub kosztu zakupu nowego
urzagdzenia mobilnego tego samego modelu.

4. Pracodawca ma prawo kontroli prawidtowosci wykorzystywania przedmiotu uzyczenia.
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§4

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe w trybie natychmiastowym.

2. Po rozwigzaniu niniejszej umowy Uzytkownik zobowigzuje sie niezwtocznie zwrdci¢ urzgdzenie
mobilne w stanie niepogorszonym poza zuzycie wynikajgce z normalnej eksploatacji, co
zostanie stwierdzone odrebnym protokotem.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

N

PRACODAWCA UZYTKOWNIK
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