UCHWALA NR 142/2025
ZARZADU POWIATU RAWSKIEGO

z dnia 29 kwietnia 2025 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej

Na podstawie art. 32 ust. 1 iust 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 107) Zarzad Powiatu Rawskiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej stanowigcym zalacznik
do Uchwaty Nr 123/2025 Zarzadu Powiatu Rawskiego z dnia 26 lutego 2025 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 27 otrzymuje brzmienie: "§ 27. Wydziat Finansow i Budzetu
1. Do zadan Wydziaty nalezy:

1) sprawdzanie wplywajacych do Wydzialu dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

2) przeprowadzanie bezgotéwkowych operacji finansowych w zakresie dziatalnosci Starostwa Powiatowego oraz
organu finansowego Powiatu Rawskiego;

3) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  oraz  ewidencji  bilansowej  w ujeciu analityczno-
syntetycznym Starostwa Powiatowego w zakresie:

a) dochoddw 1 wydatkow w szczegodtowosci klasyfikacji budzetowej oraz kosztow i1 przychoddw,
b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez Urzad,

¢) zadan i projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,

d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i umow o dzieto,

e) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

f) sum depozytowych tj. wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonywania umow;

4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej oraz ewidencji bilansowej Ww ujeciu syntetycznym Starostwa
Powiatowego w zakresie: S$rodkéw trwalych, pozostatych $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz akcji i udziatlow w innych podmiotach gospodarczych;

5) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  oraz  ewidencji  bilansowej  w ujeciu analityczno-
syntetycznym Powiatowej Biblioteki Publicznej w Rawie Mazowieckiej w zakresie:

a) kosztow i przychodow,

b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez Powiatowa Biblioteke¢ Publiczng w Rawie Mazowieckiej,
c¢) zadan i projektéw wspotfinansowanych ze srodkdw zewngtrznych,

d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i umow o dzieto;

6) prowadzenie  obstugi  finansowo-ksiggowej  oraz  ewidencji  bilansowej  w ujeciu analityczno-
syntetycznym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rawie Mazowieckiej w zakresie:

a) dochodow 1 wydatkow w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej oraz kosztow i1 przychoddow,
b) zadan inwestycyjnych realizowanych przez PCPR,

¢) zadan i projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,

d) wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia i umow o dzieto,

¢) dofinansowan z PFRON,

f) sum depozytowych tj. wadidw i zabezpieczen nalezytego wykonywania umow;

7) wydawanie za§wiadczen o sptaceniu wierzytelno$ci;
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8) obsluga finansowa diet dla radnych Rady Powiatu oraz wynagrodzen dla cztonkéw komisji powotywanych
przez Staroste oraz innych wynagrodzen dla os6b nie bedacych pracownikami Starostwa Powiatowego
1 przeprowadzanie rozliczen w tym zakresie;

9) prowadzenie naliczen wptat na PFRON i sporzadzanie deklaracji;

10) rozliczanie wykorzystania dotacji podmiotowych i przedmiotowych oraz udzielanych zbudzetu Powiatu
organizacjom pozarzadowym 1iinnym podmiotom na realizacj¢ zadan wlasnych powiatu w formie
powierzenia lub wsparcia wykonania zadania;

11) prowadzenie zbiorczych rejestrow sprzedazy w zakresie podatku VAT, sporzadzanie zbiorczej deklaracji oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu z Urzgdem Skarbowym;

12) prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania;
13) przeprowadzanie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia oraz weryfikacji sald;
14) sporzadzanie planu dochodow i1 wydatkéw w zakresie w zakresie zadan bedacych w kompetencji Wydziatu;

15) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych, sprawozdan statystycznych
i sprawozdan finansowych w zakresie ewidencji prowadzonej przez Wydziat;

16) opracowywanie projektow zarzadzen Starosty w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

17) prowadzenie spraw w zakresie obstugi rachunkéw bankowych;

18) prowadzenie dokumentacji ptacowe;;

19) naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych pracownikow;

20) prowadzenie rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym z tytutu wynagrodzen;

21) sporzadzanie deklaracji podatkowych i deklaracji ZUS;

22) wydawanie do celow emerytalno-rentowych dokumentacji archiwalnej dla bylych pracownikow;
23) wydawanie zaswiadczen z zakresu zadan wykonywanych przez Wydziat;

24) rozpatrywanie skarg, wnioskow i pism w zakresie przedmiotowym Wydziatu;

25) realizowanie innych powierzonych zadan wynikajacych zustaw iinnych przepisow stanowiacych
kompetencje Wydziatu;

26) nadzor nad gtownym ksiggowym Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Placéwek
Oswiatowych;

27) przygotowywanie materialow oraz opracowywanie projektu uchwaly budzetowej;
28) przygotowywanie materiatow oraz opracowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej;
29) nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzanie planow finansowych;

30) przekazywanie podleglym jednostkom ikomoérkom organizacyjnym Urzedu informacji niezbgdnych do
opracowania projektow planow finansowych wynikajacych z projektu uchwaty budzetowej;

31) dokonywanie analizy i weryfikacji projektow planow finansowych pod wzgledem ich zgodnosci z projektem
uchwaty budzetowej i przekazywanie ich do realizacji,

32) nadzorowanie realizacji kontroli zarzadczej w zakresie finanséw (realizacji budzetu);

33) przekazywanie podleglym jednostkom ikomoérkom organizacyjnym Urzedu informacji o ostatecznych
kwotach dochodéw i wydatkow oraz wysokosci dotacji celem dostosowania projektow planow do uchwaty
budzetowej;

34) sprawdzanie plandéw finansowych jednostek pod wzgledem ich zgodno$ci zuchwata budzetowa oraz
przygotowywanie uchwaty w sprawie zatwierdzenia planu finansowego Urzedu;

35) przygotowywanie projektow uchwat izarzadzen w sprawie zmian w budzecie Powiatu oraz wieloletniej
prognozie finansowej w toku ich realizacji;

36) przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o dokonywanych zmianach w budzecie Powiatu w trakcie
roku budzetowego celem naniesienia zmian w ich planach finansowych;
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37) biezace kontrolowanie i analizowanie wykonania budzetu Powiatu oraz inicjowanie stosownych zmian;

38) prowadzenie ewidencji ksiggowej budzetu Powiatu jako organu finansowego oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie;

39) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu i innych wymaganych prawem oraz
z zakresu realizacji planu dochodéw i wydatkow zadan zleconych;

40) rozliczanie dotacji otrzymanych zbudzetu panstwa na realizacj¢ zadan wiasnych izleconych, zadan
wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej oraz zadan realizowanych na
mocy porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

41) sporzadzenie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz koordynowanie prac w zakresie opracowania
wymaganych prawem innych dokumentéw niezb¢dnych do udzielenia absolutorium;

42) sporzadzenie bilansu z wykonania budzetu, facznego sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego, bilansu skonsolidowanego oraz zbiorczej informacji dodatkowej;

43) opracowanie projektow uchwat Rady Powiatu, uchwat Zarzadu Powiatu w zakresie wlasciwosci Wydziatu;
44) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie udzielenia absolutorium;
45) przygotowanie projektow uchwat powodujacych skutki finansowe dla budzetu Powiatu;

46) realizowanie innych powierzonych zadan wynikajacych z przepiséw szczegodlnych w zakresie kompetencji
Wydziatu."

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta

Adrian Galach

Wicestarosta

Justyna Walczak

Czlonek Zarzadu

Jaroslaw Uchman

Czlonek Zarzadu

Lech Owczarek

Czlonek Zarzadu

Stanislaw Skoneczny
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