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OGLOSZENIE

Starosta Rawski
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe, 96-200 Rawa Mazowiecka, Plac Wolno-
$ci 1

Okreslenie stanowiska: starszy inspektor

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie
2. Petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych
3. Brak prawomocnego skazania za przestepstwa karne i skarbowe popetnione z winy
umysinej oraz brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan karnych i skar-
bowych
4. Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie.
Doswiadczenie zawodowe —co najmniej 5-letni staz pracy,
6. Znajomos$¢ podstawowych aktow prawnych, a w szczegdlnosci:
a) Ustawa o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
b) Ustawa o zarzgdzaniu kryzysowym
c) Ustawa Prawo o stowarzyszeniach
d) ustawa o samorzadzie powiatowym
e) ustawa o pracownikach samorzgdowych
f) kodeks postepowania administracyjnego
g) ustawa o ochronie danych osobowych
h) instrukcja kancelaryjna.
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Wymagania dodatkowe:

— doswiadczenie w pracy w stuzbach mundurowych
— samodzielnosé

— dokfadnosc¢

— wysoki poziom kultury osobistej

— zyczliwosé

— odpowiedzialnos¢

— komunikatywnos¢

— dobra dykcja i postugiwanie sie poprawng polszczyzng w mowie i piSmie
— schludny wyglad

— umiejetnos¢ pracy w zespole

— umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.



IV. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

A

8.
9.

. Organizowanie dziatah zwigzanych z realizacjg zadan zarzgdzania kryzysowego;

Organizowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zadan obrony cywilnej;
Obstuga kancelaryjno-biurowa Komisji Bezpieczenhstwa i Porzadku Publicznego oraz Ze-
spotu Zarzgdzania Kryzysowego;

. Wspotdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i organizowa-

nie akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku powietrznego, zagro-
zenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego Igdowania statku poza lotni-
skiem, a takze z organami powotanymi do przeprowadzenia badan okolicznosci i przy-
czyn wypadkow lotniczych oraz brania udzialu w akcji zapobiegawczej na wezwania or-
ganow ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku powietrznego;

Utrzymywanie w statej aktualnosci Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiato-
wego na czas ,W” oraz dokumentacji ,Statego Dyzuru”;

Wykonywanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg kwalifikacji wojskowej na terenie
powiatu;

. Organizowanie akgcji kurierskiej, doskonalenie wspotdziatania administracji rzgdowej ze-

spolonej i samorzgdowej w zakresie alarmowego uzupetniania Sit Zbrojnych;
Realizowanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z ustawy o ochronie oséb i mienia;
Prowadzenie Kancelarii Ochrony Informaciji Niejawnych

10. Prowadzenie biura rzeczy znalezionych;
11. Wykonywanie zadan zwigzanych z:

a) wydaniem zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczgtkéw zmartych z obcego pan-
stwa;

b) kierowaniem do pracy inwalidow wojennych i wojskowych;

c) wyrazeniem zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy stosunku pracy z inwalidg
wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng osobg uprawniong w okresie 2
lat przed osiggnieciem wieku uprawniajgcego do wczedniejszego przejscia na
emeryture.

12. Przygotowanie dokumentéw do archiwizowania

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

A e

Praca w wymiarze petnego etatu (40 godzin tygodniowo)

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
Stanowisko pracy na pietrze budynku bez windy

Specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedza-
jacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob nie-
petnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

w

Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: Starszy inspektor w Starostwie Powia-
towym w Rawie Mazowieckiej

Zyciorys (curriculum vitae) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte kwalifi-
kacje zawodowe

Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie (kopie Swiadectw pracy
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potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem)
7. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stano-
wiska urzedniczego
8. Oswiadczenie kandydata:
a) o niekaralnosci
b) Zze w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktére
statyby w sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi
c) posiadaniu umiejetnosci, o ktérych mowa w ust. lll niniejszego ogtoszenia
d) os$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dla kandydatéw do pracy.

9. Spis wszystkich dokumentéw skfadanych w ofercie.

Wszystkie oswiadczenia winny by¢ opatrzone datg oraz wtasnorecznym podpisem, a kopie
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiato-
wego, pocztg elektroniczng na adres starostwo@powiatrawski.pl w przypadku posiadanych
uprawnien do podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg certyfikatu kwalifikowa-
nego lub profilu zaufanego, badz pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: ,Nabér na stano-
wisko starszy inspektor w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej’, w terminie do
dnia 18 lutego 2025 r. do godz. 9:00. Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslo-
nym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Osoby, ktérych oferty spetnig wymagania formalne, zostang dopuszczone do kolejnego etapu
naboru. O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefo-
nicznie lub za pomocg poczty elektronicznej. Informacja o wyniku naboru zostanie umiesz-
czona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen przy ul. Plac Wolnosci 1.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Rawski z siedzibg w Rawie
Mazowieckiej, Plac Wolnosci 1.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Marzena Pakuta, e-mail iodo@powiatrawski.pl
3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji lub przyszitych rekrutacji —
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. z pozn. zmia-
nami
4. Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji, wzglednie okres
tej i przysztych rekrutacji
5. Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofnie-
cia zgody
6. Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozosta-
tym zakresie jest dobrowolne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w szczegdlnosci szczegdtowy zyciorys (curriculum vitae)
z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
.Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez
administratora, ktérym jest Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej z siedzibg w Rawie
Mazowieckiej, Plac Wolnosci 1, moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplika-
cyjnych, w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji na stanowisko starszego inspektora w
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Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowol-
nie, zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO”.

STAROSTA
(-) Adrian Galach



