ZARZADZENIE NR 24/2024
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 3 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych

Na podstawie art. 5 ust 11lit e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz.U. nr 14 poz.67 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastepujace zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentéw ztozonych przez
kandydatow, w zwigzku z prowadzonymi postegpowaniami na wolne stanowiska urzednicze:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego naboru
i zatrudnionego, wilacza si¢ do jego akt osobowych;

2) dokumenty pozostatych kandydatow, ktdrzy nie zostali wybrani, bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy
od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nast¢pnie niszczone w sposdb mechaniczny za pomocg niszczarki
dokumentow;

3) niewybrani kandydaci mogg odebra¢ swoje oferty w terminie trzech miesiecy od zakonczenia procedury
konkursowej, nie dtuzej jednak niz do czasu zniszczenia dokumentow;

4) niszczenia dokumentow o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie dokonywata powotana do tego komisja, w sktadzie
Tomasz Nowicki, Dorota Lis, Marzena Pakuta potwierdzajaca niszczenie dokumentow protokotem, ktory
zostanie wlaczony do dokumentacji przeprowadzonego naboru (wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 1).

§ 2. W przypadku braku ogloszenia naboru dokumenty aplikacyjne nie beda przyjmowane. Dokumenty
aplikacyjne, ktore zostang nadestane w formie poczty tradycyjnej lub elektronicznej zostana niezwlocznie
zniszczone lub usunigte z no$nikow.

§ 3. Zapisy paragrafu 2 obowigzuja wszystkich dyrektorow, kierownikéw oraz osoby, ktore otrzymaty
dokumenty aplikacyjne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Adrian Galach
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 24/2024
Starosty Rawskiego

z dnia 3 wrze$nia 2024 r.

PROTOKOL ZE ZNISZCZENIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH

W zwigzku z uptywem 3 miesiecznego okresu przechowywania dokumentéw
kandydatow, ktorzy nie zostali przyjeci na stanowisko ...,
Komisja w sktadzie:

1) Tomasz Nowicki - Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego

2) Dorota Lis — Starszy inspektor

3) Marzena Pakuta — Gtéwny specjalista

dokonata w dniu ... komisyjnego zniszczenia dokumentéw,

zgromadzonych podczas prowadzonego naboru, ztozonych przez nastepujgce osoby:

L.p. | Imie i nazwisko kandydata Miejsce zamieszkania Uwagi

Cztonkowie Komisiji:

1) Tomasz Nowicki — Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego..............ccccevveiiiininnannnn.
2) Dorota Lis — Starszy INSPekIor. .. ...
3) Marzena Pakuta — gtowny specjalista. ..o

Zatwierdzono: ...,
(piecze¢ i podpis Dyrektora
Wydziatu Organizacyjnego)
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