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OGLOSZENIE

Starosta Rawski
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe, 96-200 Rawa Mazowiecka, Plac Wolnosci 1
Okreslenie stanowiska: Gtéwny Specjalista na Samodzielnym Stanowisku ds. Zamoéwien
Publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

No o

@

Obywatelstwo polskie

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych

Brak prawomocnego skazania za przestepstwa karne i skarbowe popetnione z winy umyslnej
oraz brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan karnych i skarbowych
Wyksztatcenie wyzsze

Co najmniej 4-letni staz pracy

Doswiadczenie zawodowe — min. 3 lat pracy w komdérkach zamowien publicznych.
Praktyczna i ugruntowana znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych i prze-
piséw wykonawczych.

Wysoko rozwiniete umiejetnosci zarzadzania zespotem.

Umiejetnos¢ biegtego i swobodnego poruszania sie w przepisach prawa samorzgdowego,
oraz kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy. Znajomos¢ podstawowych aktow
prawnych, a w szczegélnosci:

a) prawo zamowien publicznych

b) ustawa o finansach publicznych

c) ustawa o rachunkowosci

d) kodeks postepowania administracyjnego
e) kodeks cywilny

f) ustawa o samorzadzie powiatowym.

10. Biegta obstuga komputera (MS Office, Word, Excel).

Wymagania dodatkowe:

samodzielnosé
— doktadnosé

zdolnosci analityczne
— umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1.

2.

Sporzadzanie i aktualizacja planu zamoéwien publicznych we wspétpracy z komdrkami organi-
zacyjnymi starostwa

Konsultowanie komoérek organizacyjnych starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu w za-
kresie obowiazujgcych przepiséw o zamoéwieniach publicznych
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11

13

Wspotpraca w zakresie prowadzenia nadzoru nad stosowaniem przepiséw prawa zamowien
publicznych przez komérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu
Koordynowanie prowadzenia analiz i zestawien wydatkéw komérek organizacyjnych staro-
stwa pod katem prawidtowosci stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych i zgodnosci
z Regulaminem zamoéwien publicznych;
Opracowywanie i uzgadnianie dokumentacji dotyczgcej udzielenia zamdwien publicznych
prowadzonych w trybie ustawowym, w szczegdlnosci w zakresie:
a. wyboru trybu zamdéwienia,
b. tresci ogtoszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
c. projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
innych dokumentéw niezbednych do wszczecia i prowadzenia zamowienia publicznego,
opracowywanie i publikowanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszen o przetar-
gach i wynikach postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego
Przewodniczenie komisji przetargowej w postepowaniach prowadzonych w trybie ustawowym
Prowadzenie rejestru zamowien publicznych, odwotan i protestéw
Przygotowywanie wystapien do Urzedu Zaméwien Publicznych;
Przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w sprawach doty-
czacych zamowien publicznych;

. Sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamadéwien publicznych;
. Archiwizacja dokumentacji dotyczgcej udzielonych zaméwien publicznych.
12.

Analiza dostepnosci srodkéw zewnetrznych

. Wspétpraca, koordynacja i prowadzenie polityki informacyjnej w zakresie mozliwosci pozy-

skania srodkéw zewnetrznych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

PoObd-=

Praca w wymiarze petnego etatu (40 godzin tygodniowo).

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej.
Stanowisko pracy na pietrze budynku bez windy.

Specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajagcym

date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnospraw-

nych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnie-

niu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

w

Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: Gtéwny Specjalista na Samodzielnym Stano-
wisku ds. Zamowien Publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych.
Zyciorys (curriculum vitae) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicz-
nych.

Oswiadczenie lub kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdo-
byte kwalifikacje zawodowe.

Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie (tj. oSwiadczenie, zaswiadczenia,
kopie swiadectw pracy potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem).

Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
urzedniczego.

Oswiadczenie kandydata:

a. oniekaralnosci



b. ze w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktére statyby
w sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi,
c. posiadaniu umiejetnosci, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego ogtoszenia,
d. oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulag informacyjng dla kandydatéw do pracy.
9. Spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego,
poczta elektroniczng na adres starostwo@powiatrawski.pl w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko:
Gtowny specjalista na Samodzielnym Stanowisku ds. Zamowien Publicznych i pozyskiwania
funduszy zewnetrznych”, w terminie do dnia 9 wrzes$nia 2024 r. do godz. 9:00. Aplikacje, ktore
wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Osoby, ktorych oferty spetnig wymagania formalne, zostang dopuszczone do kolejnego etapu na-
boru. O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefonicznie
lub listownie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen przy ul. Plac Wolnosci 1.

Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy:

Zgodnie z art. 13 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016) informuje, iz:
1. Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Starosta Rawski z siedzibg w Rawie Mazo-
wieckiej, Plac Wolnosci 1.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Marzena Pakuta, e-mail iodo@powiatrawski.pl
3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji lub przysztych rekrutacji — na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. z pdézn. zmianami
4. Panstwa dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji, wzglednie okres tej i
przysztych rekrutacji
5. Posiadajg Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia
zgody
Majag Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w szczegdlnosci szczegdtowy zyciorys (curriculum vitae) z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Na
podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administra-
tora, ktérym jest Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej z siedziba w Rawie Mazowieckiej,
Plac Wolnosci 1, moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu
przeprowadzenia procedury rekrutacji na stanowisko Gtéwny Specjalista na Samodzielnym Sta-
nowisku ds. Zamdwiern Publicznych i pozyskiwania funduszy zewnetrznych. Powyzsza zgoda zo-
stata wyrazona dobrowolnie, zgodnie z art. 4 pkt 11 RODO”.

STAROSTA

(-) Adrian Galach
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