ZARZADZENIE NR 72018
'STAROSTY RAWSKIEGO

oz fdri’ia, 15 stycinid '20 1 8 r.

W spraw:e utworzenia, orgamzac;l i funkcjonowama Stalego Dyzum Starosty Rawsklego na potrzeby
podwyzszama gotowosci obronnej paiistwa oraz uruchamiania realizacji zadas obronnych wymkajqcych
v z wyzszych stanow gotowoscl obronne; panstwa

Na podstawie art. 2 ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. ‘0 powszechnym - obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2017r., poz. 1430t]), rozdziatu III ustawy zdnia 10 czerweca 2016r. o dziataniach
' antytertorystycznych (Dz. U. 22016 1., poz. 904 ze zm.), w zwigzku z § 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow -
‘zdnia 21 wrze$nia 2004 r.. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. 22004 r., Nr219, poz. 2218} oraz
».zarzqdzemem Wojewody bLodzkiego Nr 139/2017 z dnia 26 czerwea 2017 r. w sprawie utworzenia, organtzacji
i funkcjonowania Systemu Statych Dyzurdéw Wojewody Lédzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
pafistwa, ofaz uruchamiania realizacji zadafh obronnych wynikajgcych z wyzszych stanow gotowosci obronnej
pafistwa, a takze uwzgledniajgc art.7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
22017 1., poz.209) i rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw  zdnia 25 lipca 2016r. w sprawie zakresu
przedsrewzne;c wykonywanych w poszczegélnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP (Dz. U.
22016 r.; poz. 1101) oraz zar: ze}dzeme Nr 163 Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie wykazu
przedssf;wz:gc i procedur systemu zarzqdzama kryzysowego, zarzadza sig, co nastc;pUJe

§ 1. Na potrzeby wprowadzama wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz. przekazywama trescn’
informacji i poleces upowazmonych organow- zwigzanych z uruchamianiem realizacji zadan ujetych’ w "Planie
Operacyjnym Funkqonowama Pownam Rawskiego w warunkach zewnetiznego zaglozema bezpieczefnstwa

panstwa iw czasie wojny" oraz'.zadan ujgtych w wykazie przedsiewzigé iprocedur systemu zarzqdzama
, kryzysowego orgamzuje sn@ w Starostwm Powiatowym w Rawie Mazowieckiej Sta%y Dyzur

§ 2 l Staty Dyzur uruchamla sies

. I) na potlzeby podwyzszama gotowoscn oblonneJ panstwa lreallzacp Zadan wymkajqcych zwyzszych stanéw
gotowosc1 obronnej panstwa :

2) W pe’mym lub ogramczonym zakr eme, fia poleccme Stamsty Rawsklego lub i mnej bezposredmo upowazmonej v
przez Staiostt; osoby, po otrzymaniu lnfmmaqu’sygna’m o koniecznosci ‘uruchomienia/rozwinigcia Sta%ego
Dyzulu od WOJewody Lodzklego lub 1nnej os0by upowazmonej pnzez Wogewode; «Lodzkiego ’

S 3) w celu 1eaI|zaCJ| 7adan szko!emowych
2, Decyzjf;, o Zakonczemu dziatania Sta’:ego Dyzunu wydaje oroan, ktony zlecﬂ Jego umchomleme o

_ §3 Za organlzac_]&;, zabezpleczeme ordz sprawne funkqonowame Sta’fego Dyzuru Starosty Rawsk1e°0 czym'
; snt; odpowmdzxalnym Kier owmka Oddmaa‘u Zarzadzania Kryzysowego : :

§4 Szczego’ry orgamzacp Sta{ego DyZuru Starosty Rawsklego okresla “Instrukqa funkqonowama Staiego'
Dyzuru_Starosty Rawskiego na czas zagrozenla bezpleczenstwa panstwa 1w01ny stanownqca zatacznik do
'pszedmiotoweg,o zarzqclzema : .

§ 5. Traci moc Zarza}dzenle Nr 12/2012 Starosty Rawskiego z dnia 22 sierpnia’ 20121 w splaw1e utworzema
'orgamzaqi 1funkqonowama Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obroringj

~ pafistwa oraz. uluchamtama realwaql zadan obronnych wymkajqcych zwyzszych stanéw’ gotowoscs obtonnej_’
panstwa : : . v

Starosta Rawski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2018
Starosty Rawskiego
'z dnia 15 stycznia 2018 1.

Instrukeja funkejonowania Stalego Dyzurn Starosty Rawskiego
na ¢zas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Rozdzial 1.
~Zasady ogélue

1. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci -obronnej panstwa (Dz. U,
z2004 r., Nr 219, poz. 2218), Zarzadzenie Nr 139/2017 Wojewody F.0dzkiego z dnia 26 czerwca 2017 roku
w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Lodzkiego na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajgeych z wyzszych standw gotowosci obronnej pafistwa oraz Zarzadzenie Nr .......... Starosty Rawskiego

 zdnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji ifunkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty
Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz - uruchamiania realizacii zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych standéw gotowosci obronnej pafistwa (zwane dalej Zarzadzeniem Starosty).

2. Cel organizacji Stalego Dyzuru:-

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych
do ‘uruchomienia realizacji zadan ujetych w "Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Rawskiego
w warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny", zadafi HNS oraz (stosownie
do wymagan i sytuacji panujgcej w powiecie) zadan okreslonych w "Wykazie przedsiewzieé i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego powiatu rawskiego", wtym takze przekazywania i odbierania meldunkow o stanie
realizacji wdrozonych przedsiewzigc.

3. Zasady organizacji Stalego Dyzurn obejmujq: '

1) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
a) okresleme struktury organizacyinej, podlegtoscn statego dyzuru oraz mlejsca Jjego pelnienia;
b) okreslcme zadan reahzowanych w ramach statego dyzuru;

¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru, osob wchodzacych
w skiad statego dyzuru (w tym okredlenie ich obow1qzkow) oraz wskazanie oséb upowaznionych do
uruchomienia statego dyzuru;

d) opracowanie 1aktuallzacje; wykazu danych teleadresowych oséb wymienionych wust. 3 pkt 1 lit ¢ oraz
danych os6b bedacych kurierami powiadamiajacymi osoby funkcyjne i kierownictwo o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym miejscu wskazanym w wezwaniu,

¢) opracowanie i aktualizacje wykazu wytypowanych lpodleg’(ych jednostek orgamzacyjnych wktorych
- bedzie funkcjonowat staty dyzur;

f) opracowanie szczegblowej dokumentacji zwiszanej ze sprawnym funkcjonowaniem stalego dyzuru
(opracowanie instrukcji funkcjonowania statego dyzuru);

g) dostosowanie funkcjonowania' Statego Dyzuru” Starosty Rawskiego do zasad itrybu oblegu informacji
w ramach Systemu Stalych Dyzurdw Wojewody Lodzkiego; :

h) nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia statego dyzuru;
i) teoretyczne i praktyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru;

2) zakres materialny, bytowy i funkcyjny:
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a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczefi, w kt6rych bedzie
funkcjonowat staty dyzur oraz (w zaleznosci od potrzeb) pomieszczef socjalnych na potrzeby stalego
dyzuru;

b) wyposazenie pomieszczefi stalego dyzuru w odpowiednia infrastrukturg techniczng i informatyczng, w tym
w niezbedne §rodki facznosci, srodki informatyczne, urzadzenia biurowe oraz pomieszczen socjalnych
w odpowiednig infrastrukturg funkcyjng, zgodna z charakterystykq przeznaczenia pomieszczenia;

c) zapewnienie rezerwowych (zapasowych) #rodel energii elektryczneJ dla urzadzed, srodkéw i pomieszczen
wymieniorych w ust. 3 pkt 2 lit. b;

d) wyznaczenie o0s6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie dyzurnych $rodkéw transportowych wraz
z kierowcami (kurierami) na potrzeby funkcjonowania statego dyzuru;

e) utrzymanie niezbednych sil i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow facznoscei oraz ochrony miejsc
funkcjonowania i dziatania statego dyzury;

f) wyznaczenie osob odpowiedzialnych za zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego
uzytku skladu osobowego statego dyzuru.

- 4. Do zadan Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego nalezy:

1) przyjmowanie sygnaléw, zadan, polecefi iinformacji od Wojewody Lodzkiego inatychmiastowe
przekazywanie ich Staroscie, Wicestaroscie, Kierownikowi Oddzialu Zarzadzania Kryzysowego oraz
Kierownikowi Statego Dyzuru; : ’ :

2) ewidencjonowanie tresci otrzymanych zadan i polecen (w tym symboli trygraféw, stopni alarmowych oraz
zadan operacyjnych) w "Dzienniku ewidencji informacji" stanowiacym zatgcznik nr 2 do przedmiotowej
Instrukcji;

3) wstepna analiza i interpretacja otrzymanych Zadan (rozkodowame symboli zadafi operacyjnych/trygraféw)
i sygnatéw;

4) szybkie i sprawne powiadamianic 0s6b odpownedzmlnych za osrqgame wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa;

5) zbieranie informacji o aktuainej sytuacji obronnej na terenie powiatu rawskiego;
6) przekazywanie decyzji Starosty Rawskiego:

a) Wicestaroscie, Kierownikowi Oddz;alu Zarzadzania Kryzysowego, dyrektorom wydziatow Starostwa
Pow1at0wego w Rawie Mazowieckiej, Kierownikowi Sta}ego Dyzuru oraz w razie konieczno$ci rowniez
innym, uprawnionym pracownikom Starostwa; :

b) wojtom i burmistrzom powiatu rawskiego;

c) kierownikom jednostek orgamzacyjnych wytypowanych do realizowania zadafi obronnych w powiecie
rawskim;

7) utrzymywanie ciaglej tacznosci i wymiana mformaql Ze statymi dyzuram| wspbldzialajacych instytucii oraz
jednostek orgamzacyjnych

8) utrzymarniie ciaglej tacznosci ze statym dyzurem nizszego i wyzszego szczebla;

9) powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwlocznego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym
wskazanym migjscu,

10) przyimowanie i przekazywanie meldunkéw o stanie réalizacji zadan i polecen;
11) realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Statego Dyzuru Starosty Rawskiego.
5. Zadania wykonywane w ramach Stalego Dyzuru obejmuja: '

D) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa na terenie powiatu rawskiego;

2) przekazywanie polecen, decyzji i zadan wynikajacych z uruchomienia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa wiasciwym organom oraz przekazywanie tymze organom informacji o stanie sit iS$rodkow
uruchamianych podczas osiagania wyzszych standow gotowosci obronnej panstwa;

1d: BE089A48-CEA5-4146-8E47-487BB2F71{EA. Podpisany ' : Strona 2



3) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wdrozeniu zadan ujetych w,,Wykazie przedsiewzigé i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego™;

4) uruchamianie Statego Dyzuru dla celéw szkoleniowo-treningowych stosownie do opracowanych planéw
szkolenia obronnego.

6. Sposoby przekazywania sygnatu o koniecznoSci uruchomienia/rozwiniecia Stalego DyZzuru w powiecie
rawskim - w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1} zasadniczym spesobem przekazywania sygnatu o uruchomieniv/rozwinieciu Statego Dyzuru sg techniczne
§rodki tacznosdci;

a) telefon/fax;

b) radiotelefon/radiostacja;

¢) srodki komunikacji elektroniczﬁej {poczta elektroniczna, krdtka wiadomos¢é tekstowa - SMS);
2) w okreslonych (wyjatkowych) sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:

a) $rodkéw masowego przekazu (radio, radiowegzet, telewizja);

b} kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby statego dyzuru oraz stosowne uprawnienia
i peltomocnictwa;

c)w razie zaistnienia Sytuacji, w ktorej wystepuje zakiocenie i/lub brak igcznosci oraz w momencie
awarii/usterki srodkow tacznosel, ktdrej usuniecie nie pozwoli na sprawne odtworzenie systemu {gcznosci,
w celu przekazywania informacji, sygnatéw, decyzji izadaf wykorzystuje si¢ przydzielone na potrzeby
statego dyzura srodki transportowe wraz z kierowcami‘kurierami lub prywatne Srodki transportu. zgodnie
z oddzielnymi ustaleniami - jesli takie miaty miejsce;

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczacych planowania i realizacji zadaf obronnych
w powiecie rawskim, wtym zadad ujetych w wykazie przedsigwzigé 1procedur systemu zarzadzania
kryzysowego wynikajacych zkatalogu stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsigwzigé i procedur
systemu zarzgdzania kryzysowego w ramach Statego Dyzuru Starosty Rawskiego ustala si¢ nastepujgce ogniwa
posrednie:

a) burmistrzowie, wjtowie miast i gmin powiatu rawsi(iego;
b) kierownicy jednostek organizacyjnych;

7. Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru:

1) skiad oscbowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego stanowia:
a) kierownik statego dyzuru - 1 osoba; |
b) starszy dyzurny - 4 osoby;
¢) dyzurny - 4 osoby; .

~ 2) sktad osobowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego wyznacza Kierownik Oddziatu Zarzagdzania Kryzysowego;

3) czas petnienia Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego - staty dyzutr peiniony Jest przéz obsade dyzurna
catodobowo, na dwie zmiany:

a) I zmiana 8:00-20:15;
) H zmiana 20:00-8:15.
8. Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego sg:
- pomieszczenie Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
9. Podleglosé stalego dyzuru:
Staty Dyzur Starosty Rawskiego podlega Staroscie Rawskiemu,
10. Staly Dyzur moge by¢ wprowadzony w peinym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub szkoleniowych;
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2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa, wtym w celu wykonywania okreslonych zadan na
rzecz Sit Zbrojnych RP oraz zadafi HNS;

3} w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenistwa {zewnetrznego lub wewnetrznego) panstwa;

4) po otrzymaniu przez Starost¢ Rawskiego wiadomosci przekazanej za pomoca technicznych Srodkéw tacznosci
lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organ uprawniony do
uruchomienia statego dyzuruy;

5) w systemie pracy zmianowej (petnione catodobowo) przy czym obsade jednej zmiany statego dyzuru stanowia
nie mniej niz 2 osoby;

6) uruchomienia Statego Dyzuru Starosty Rawskiego (w pelnym lub ograniczonym zakresie) dokonuje Starosta
Rawski tub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie Starosty Rawskiego.

11. Kontrola i nadzér nad stalym dyzurem:

1) staty dyzur mogg kontrolowac:
a) Starosta Rawski lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez Starostg Rawskiego;
b) nadrzedne jednostki organizacyjne uprawnione do kontroli realizacji zadan obronnych;

2) bezposredni nadzor nad catoksztattem organizacii i funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego
sprawuje Kierownik Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego.

Do jego obowigzkow nalezy rowniez:

a) wyznaczenie Kierownika Statego Dyzuru, ktéry bedzie odpowiedzialny za nadzér nad dokumentacjg Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego;

b) udzielanie instruktazu osobom peinigcym staly dyzur i kontrola jego petnienia;
¢) koordynacja i kontrola dziatan zwigzanych z organizacja Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego.

Rozdzial 2.
Ustalenia szczegolowe

12. Obowigzki 0s6b pelnigcyeh Staly Dyzur Starosty Rawskiego:

1) zna¢ instrukeie statego dyzuru oraz procedurg postepowania w zakresie przekazywania kadrze kierowniczej
Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej informacji dotyczacych przystapienia do realizacji zadan
zwigzanych z podnoszeniem gotowosci obronnej oraz zadan ujetych w wykazie przedsigwzieé i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego;

2) zna¢ strukturg organizacyjng Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej;

3) zna¢ rodzaje alarmow, sygnaly alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze ujete w zatgcznikn nr 8 do niniejszej
Instrukeii;

4) zna¢ rodzaje stopni alarmowych oraz zasady ich wprowadzania, a takze zasady wprowadzania i przekazywania
(trygrafow) srodkow reagowania kryzysowego;

5) zna¢ zasady wprowadzania i przekazywania (symboli) zadan operacyjnych, ujetych w ,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Rawskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw
czasie wojny",;

6) zna¢ miejsce przebywania isposoby komunikacji ze: Starosta, Wicestarosta, Kierownikiem QOddziatu
Zarzadzania Kryzysowego oraz Kicrownikiem Stalego Dyzuru;

7) przyjmowac i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrzednego i jednostek podiegltych;

8) przekazywac organom nadrzedaym, jednostkom podporzadkowanym i nadzorowanym informacje o podjetych
decyzjach; :

9)umieC postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami lgcznodci, urzadzeniami biurowymi iinformatycznymi
znajdujacymi sie w dyspozycii stalego dyzuru;

10) zna¢ zasady postugiwania si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ monitoring, nastuch i korespondencije
przez techniczne $rodki tgcznose;
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11) sprawowac ogdlny nadzdér nad pracg stalego dyzuru;

12) przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych w zakresie wykonywanych zadaf;

13) czuwac nad ufrzymaniem sprawnoéci dziatania srodkéw lacznosci znajdujacych si¢ w dyspozycji stalego
dyzuru, aw przypadku stwierdzenia usterek powiadomi¢ otym Kierownika Statego Dyzuru oraz podjaé
dziatania majgce na celu usuniecie usterki tub wymiane uszkodzonego sprzetu/urzadzenia;

14) prowadzi¢ ewidencig podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecefi, zadan {trygrafow i symboli zadan),
sygnalow i stopni alarmowych oraz innych, istotuych informacji.

13. Sklad zmiany Stalego Dyzurn Starosty Rawskiego oraz jej oznakowanie:
1) po pé}nym rozwinigciu statego dyzuru, dyzury pelnione bedg w sktadzie po (co najmniej) 2 osoby na zmiang;

2) zmiana statego dyzuru sktada si¢ z: kierownika zmiany stafego dyzuru (zwany dalej jako kierownik zmiany)
i dyzurnego stalego dyzury;

3) kierownikami zmiany mogg by¢: Kierownik Statego Dyzuru lub Starszy Dyzurny,

4) osoby pelniace staly dyzur zobowigzane sa do noszenia identyfikatoréw z napisem ,,Staty Dyzur”. Wzory
identyfikatoréw Statego Dyzuru Starosty Rawskiego przedstawia za’rqczmk nr 7 do niniejszej Instrukeji.

14. Zmiana przyjmujaca/uruchamiajaca dyzur jest zobowigzana:

1) pobra¢ dokumentacje statego dyzuru zgodnie z zamieszezonym w niej wykazem dokumentow lub przyjgé od
zmiany zdajgcej: dokumentacje statego dyzuru zgodng z zamieszezonym w niej wykazem,;

2) przyjaé wyposazenie pomieszczen, w ktérych bedzie petniony staly dyzur oraz pomieszczenn wydzielonych na
potrzeby statego dyzuny;

3) zapozna¢ si¢ z Instrukcjg dziatania statego dyzuru i przystapic¢ do pracy;
4) zapoznad si¢ z aktualng sytuacjg w jednostce organizacyjnej oraz powiecie rawskim, w tym przyjaé:

a) od zmiany. zdajgeej meldunek opbdje;tych dziataniach, decyzjach przelozonych oraz o stanie realizacji
wdrozonych zadati;

b) od podleglych w Statym Dyzurze jednostek organizacyjnych meldunki sytuacyjne (o ile zajdzie taka
koniecznosé);

5) zapoznaé si¢ zmiejscem przebywania isposobami komunikacji z: Starostg Rawskim, Wicestarosta,
Kierownikiem Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego oraz Kierownikiem Stafego Dyzuru;

6) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkdw tacznoscei i nawigzad tacznosc ze:
a) stalymi dyzurami jednostek organizacyjnych;
b) statymi dyzurami organdéw nadrzednych;

cyw przypadku funkcjonowania stalych dyzuréw wurzedowych godzinach pracy, nawigza¢ kontakt
z sekretariatami  obstugujacymi kadre kierownicza jednostki organizacyjnej (sekretariatem: Starosty
Rawskiego, Wicestarosty) oraz Kierownikiem Statego Dyzuru; .

d) w przypadku funkcjonowania statych dyzuréw poza godzinami pracy, nawiazaé kontakt bezposrednio
z kadra kierownicza jednostki otganizacyjnej; '

7) sprawdzic¢ stan liczbowy i techniczny srodlkdéw transportowych be;dqcych w dyspozycji statego dyzuru oraz stan
liczbowy kierowcéw bedgeych kurierami, przydzielonych do tych pojazdow;

8) potwierdzié fakt przyjecia stuzby stalego dyzuru w "Dzienntku Meldunkdw Statego Dyzure” stanowigcym
zatgeznik nr 3 do Instrukcji; '

9) ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby dyzurnej Kierownikowi Stalego Dyzuru.
15. Zadania zmiany zdajacej staly dyzur: '

1} sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu shuzby petnionego dyzuru;
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2) przekazaé zmianie przyjmujacej dokumentacje statego dyzuru oraz zapozna jg z sytuacjg na terenie powiatu
i w jednostce organizacyjnej;

3)‘ przekaza¢ zmianie przyjmujgcej $rodki facznodcei, wyposazenie pomieszczen i pomieszczenia wykorzystywane
przez staty dyzur; :

4) przedstaWié zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wiasnej stuzby, w tym w szczegoblnosci wykaz otrzymanych
informacji, decyzji, sygnatéw, stopni alarmowych oraz tresci zadan zleconych, bedgcych w trakcie realizacji
oraz niedokosiczonych;

5) poinformowad zmiang przyjmujaca staly dyzur o miejscu pobytu i zasadach komunikacji z kadrg kierowniczg
oraz o tresci otrzymanych polecen.

16. Zadania os6b wchodzacych w sklad Staiego Dyzuru Stafosty Rawskiego iich bezposrednie
podporzadkowania sluzbowe:

1) Kierownik Statego Dyzuru - Sekretarz Powiatu;
a) do jego obowiazkow nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad dokumentacjg stalego dyzuru oraz nadzoru w zakresie catoksztaltu prac
dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania stalego dyzuru;

- jest osobg odpowiedzialng za funkcjonowanie statego dyzuru;

- przyjmowanie informacji o koniecznosci uruchomienia i rozwiniecia statego dyzuru, w tym wyznaczenie
zmiany przejmujgcej obowigzki w ramach statego dyzuru;

- organizowanie pracy stalego dyZzuru, przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru przez kolejne
Zzmiany, wyznaczanie kierownikéw zmian przy jednoczesnym uwzglednieniu wlasnej csoby, udzielanie
instruktazu, kontrola przebiegu dyzuru;

- przekazywanie Staroscie Rawskiemu ikadrze kierowniczej tredci rozkodowanej informacji, zadania,
sygnatu i stopnia alarmowego;

- opracowywanie na podstawie meldunkéw - zbiorczych informaciji dla Starosty Rawskiege, Wicestarosty,
Kierownika Oddziatn Zarzgdzania Kryzysowego;

~ systematyczne szkolenie skfadu osobowego stalego dyzury;

- zabezpieczenie niezbednych $rodkéw materiatowych i technicznych niezbednych do sprawnego
i niezakléconego funkcjonowania stalego dyzuru;

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow BHP i PPOZ;

- wspolpraca z wlasciwymi stuzbami w zakresie ochrony iobrony stanowisk kierowania oraz podczas
realizacji zadan w katalogu stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsiewzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego.

2) Kierownik zmiany/Starszy Dyzurny:
a) podlega bezposrednio Kierownikowi Statego Dyzuru, ,
b) kierownikom zmian podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sklad statego dyzuru okreslonej zmiany;
c) do jego obowigzkédw nalezy: '
- przyjmowanie dokumentacji statego dyzuru,

- przyjmowanie isprawdzanie technicznych S$rodkéw lacznosci znajdujgcych sie w pomieszezeniach
wykorzystywanych przez staty dyzur;

- przyjmowanie pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby stzﬂego dyzuru;
- przygotowywanie i przedstawianic meldunkow Kierownikowi Stalego Dyzuru oraz kolejnej zmianie;

- Zznajomo$¢ i postugiwanie sie tabelg realizacji zadah operacyjnych, opracowanymi modutami stopni
alarmowych oraz tabelami okre$lajgcymi sposéb realizacji zadafn wynikajacych z wdrozenia $rodkéw
reagowania kryzysowego;
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- wykonywanie zadafi zleconych przez przelozonych w zakresic uruchomienia i prawidiowego
funkcjonowania statego dyzuru;

- przyjmowanie i rozkodowywanie otrzymanych informacji, zadan (i symboli zadan), sygnatéw i stopni
alarmowych;

- przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsigwzigé zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci-
obronnej;

- przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i przedsigwzieé;

- przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie fub odwotaniu stopni alarmowych
ujetych w wykazie przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego oraz uruchamianie zadad
wynikajgcych z katalogu stopni alarmowych;

- meldowanie o usterkach, nieprawidiowosciach i procesach zakldécajgeych prace danej zmiany statego
dyzuru. '

3) Dyzurny:
a) podlega kierownikowi zmiany;
b) do jego obowiazkow nalezy:

- - umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi srodkami tgcznosci oraz urzadzeniami Wspomagajqcymi prace
statego dyzuru;

- znajomos¢ struktury organizacyjnej Statego Dyzuru Starosty Rawsklego w tym liczby i nazw jednostek
podlegltych, nadrzednych oraz wspétdziatajacych;

- Zngjomos¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych oraz opracowanymi modutami stopni
alarmowych;

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymywanych informacji, decyzji, poleceni, zadan (i
symboli zadan), sygnatéw i stopni alarmowych;

- sprawne informowanie kierownika zmiany o wplywajacych zadaniach, sygnatach i poleceniach oraz
informacjach o stanie realizacji przedsigwzigé lub napotkanych utrudnieniach;

- powiadamianie za pomocg dostepnych srodkéw fgeznosci tub z wykorzystaniem kuriera, kadry
kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz pracownikéw o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy lub innym, wskazanym miejscu;

- na polecenie Kierownika Stalego Dyzuru, pelnienie obowigzkdw kierownika zmiany;

- zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidiowosci w dziataniu technicznych
srodkow tacznoscel, sprzetu i urzadzen wykorzystywanych przez staty dyzur;

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w zakresie uruchomienia j prawidtowego
funkcjonowania statego dyzuru.

Rozdzial 3.
Wykaz przedsiewzied i procedur systemu zarzadzania kryzysowego powiatit rawskiego

17. W przypadku otrzymania do realizacji symbolu $rodka reagowania kryzysowego (trygrafu) lub zarzadzenia
o wprowadzeniu stopnia alarmowego, Staly Dyzur Starosty Rawskiego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
Staroste, Wicestarostg, Kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego oraz Kierownika Statego Dyzuru.

18. Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP wprowadza, zmienia i odwoluje, w drodze zarzadzenia,
w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia zdarzeniem o charakterze terrorystycznym, Prezes Rady Ministréw, po
zasiggnieciu opinii ministra wiasciwego do spraw wewn@trznych i Szefa ABW, a w przypadkach niecierpigcych
zwiloki - minister wlasciwy do spraw wewnetrznych, po zasiggnigciu opinii Szefa ABW, informujgc o tym
niezwlocznie Prezesa Rady Ministréw.

19. Po wprowadzeniu stopnia alarmowego Staly Dyzur Starosty Rawskiego:
1) zapewnia sprawng wymiang informacji, ktéra pozwoli na koordynacje realizowanych zadan i przedsigwzigc;

2) zapewnia wzajemne wspoldziatanie i wspdlprace pomiedzy Starosta Rawskim a pracownikami stalego dyzury;
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3) zapewnia wzajemne wspéldziatanie i wspélprace, w tym wymiang informacji o stanie realizacji i napotkanych
ograniczeniach,

20. Sposéb, tryb i zasady wprowadzania srodkow reagowania kryzysowego okresla "Wykaz przedsigwzigé
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego wojewddztwa todzkiego™.

21. Sposdb, tryb i zasady wprowadzania stopni alarmowych (a takze ich rodzaje) okresla rozdziat III ustawy
zdnia 10 czerwca 2016r. o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz.U. z2016r., poz.904ze zm.) oraz
rozporzadzenie Prezesa rady Ministréw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsiewzie¢ wykonywanych
w poszcezegoinych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP (Dz. U. z 2016 1., poz. 1101),

22. Organy i kierownicy jednostek organizacyjnych oraz podmiotéw zaangazowanych w realizacje zadan
wynikajacych zkatalogu stopni alarmowych w wojewddztwie 1odzkim, zobowigzani sa do zapewnienia
wzajemnego wspoldziatania, wymiany informacji oraz koordynacji realizowanych przedsigwzigc.

Rozdziat 4.
Informacje dodatkowe

23. Aktualizacja dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego:

Osobg odpowiedzialng za uirzymanie w statej aktualnosécei dokumentacji Statego Dyzuru Starosty Rawskiego
jest wyznaczony pracownik Oddzials Zarzadzania Kryzysowego w Wydziale Polityki Spotecznej Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej.

24. Wykaz wyznaczonego skladu osobowego Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego okresla zalgcznik nr 4 do
Instrukcji.

© 25. Grafik pelnienia Statego Dyzuru Starosty Rawskiego:
1) stanowi zatgcznik nr 5 do Instrukeji;
2) jest wypelniany przez Kierownika Stalego Dyzuru.

26. Wykazy kurieréw i kierowcow oraz §rodkow transportu przydzielonych na potrzeby Stalego Dyzuru
Starosty Rawskiego:

1) wykaz kierowcow ikurieréow do powiadamiania kadry Kkierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej wraz z przydzielonymi na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego $rodkami transportu
- okresla zatgcznik nr 6a do Instrukeji; o

2) kurieréw do powiadamiania pracownikéw wyznacza Kierownik Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego zgodnie
z zatgcznikiem nr 6b do Instrukcji. Dla celéw powiadamiania pracownikéw wykorzystuje sie zabezpieczone
$rodki transportu na potrzeby funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego lub poj azdy prywatne jeshi
wynika to z innych ustalen;

3) zasady dziatania kurieréw okresla "Instrukcja dla kurieréw powiadamiajacych kadre kierownicza Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz kurieréw powiadamiajgcych pracownikéw o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu" stanowiaca zalgcznik nr
6c do Instrukeji,

27. Osobg odpowiedzialng za organizacje Zywiénia oraz utrzymanie zapasdw zywnosci i artykulow
codziennego uzytku na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego jest Kierownik Oddziatu Obstugi w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej.

28. W przypadku otrzymania:
1) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzadzenia z Wojewddzkiego Sztabu WOJskowego wLodzi dotyczacego reahzacjz zadan na rzecz Sit
Zbrojnych oraz zadafi HNS;

3) zarzgdzenia o uruchomieniu przedsiewzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, w tym zarzadzenia
o wprowadzeniu (zmianie i odwotanin) stopni alarmowych oraz wynikajacych z nich zadan;

4) polecenia uruchomienia i rozwinigcia Statego Dyzuru;
5 informacji o koniecznosci podwyzszenia gotowosci obronnej pafistwa;

6) informacji zakodowanej lub niezrozumialej, nalezy bezzwlocznie powiadomié:
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STAROSTE RAWSKIEGO, WICESTAROSTE, KIEROWNIKA ODDZIALU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO ORAZ KIEROWNIKA STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

29. Osoby peinigce Staty Dyzur Starosty Rawskiego nie moga opuszczaé miejsca petnienia shuzby bez zgody
Kierownika Statego Dyzuru lub osoby go zastepujacej.

Rozdzial 5. ‘
Postanowienia konicowe

30. Przechowywanie dokumentéw Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego:

Catosé dokumentow statego dyzuru przechowuje sie meejscu wyznaczonym przez Kierownika Stalego

Dyzuru.

31. Osoby wyznaczone do pe«}nienia roli obsady dyzurnej Statego Dyzuru Starosty Rawskiego powinny

posiada¢ poswiadczenie bezpieczefistwa do dostf;pu do' informacji niejawnych oklauzult (co najmniej)
ZASTRZEZONE.

Rozdzial 6.
Wrykaz dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego

32. Zarzadzenie Nr.......... Starosty Rawskiego z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji
i funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa craz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa.

33. Instrukcja funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa
I wojny.

Zalaczniki do Instrukcji:

1) Harmonogram dziatania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej

pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgeych z wyzszych stanéw gotowosei obronnej
panstwa;

2) Dziennik Ewidencji Informacji; -

3) Dziennik Meldunkéw Stalego Dyzury;

4) Wykaz sktadu osobowego Statego Dy2zuru Starosty Rawskiego;

5) Grafik peinienia Statego Dyzuru; 7

6) Dokumentacja dla Kuriera wyznaczonego na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego:

a) Wykaz kurierow do powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
- 0 potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym migjscis;

b) Wykaz kurierow do powiadamiania pracownikdw Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu;

¢) Instrukcja dla kurierdw powiadamiajgcych kadre kierowniczg Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej oraz kurierdw powiadamiajgcych pracownikow Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym
migjscu;

d) Legitymacja Kuriera Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej;
¢) Wzdr wezwania do stawiennictwa oraz wzor informacji umieszczbnej na kopercie;
7) Wzér identyfikatorow z napisem STALY DYZUR dla os6b pelnigcych stuzbe dyzurng;

8) Rozporzadzenie Rady Minisirow zdnia 7 stycznia® 2013 r. wsprawie systemoéw wykrywania skazed
i powiadamiania o ich wystapieniu oraz wladciwosci organdw w tych sprawach, wraz z zalacznikami (tabela
Rodzaje alarmow, Sygnaly alarmowe oraz tabela Komunikaty ostrzegawcze);

9) Brudnopis Statego Dyzuru;
10) Ksigzka danych teleadresowych;
11) Wykaz sprzetu, urzadzen i wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby Stalego Dyzuru;
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12) Arkusz aktualizacyjny dokumentacji Statego Dyzuru;
13) Adnotacje o realizacji szkolenia obsady Stalego Dyzuru;

14) Zarzadzenie Nr 163 Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie wykazu przedsigwzigc
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

15) Sposéb, iryb i zasady wprowadzania stopni alarmowych (a takze ich rodzaje) okresla rozdziat 111 ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 1., poz. 904 ze zm.);

16) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow zdnia 26 lipca 2016r1. wsprawie zakresu przedsigwzige
wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych CRP (Dz. U. z 2016 r., poz. 1101).

34. Zarzadzenie Nr 139/2017 Wojewody Lddzkiego zdnia 26 czerwca 2017r. wsprawie utworzenia,
organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréow Wojewody Lodzkiego na potrzeby podwyzszania
gotowosdci obronnej pafstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panistwa.
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Zalgeznik Nr 1 do Zatgeznika Nt |

tytut

HARMONOGRAM DZIALANIA
STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO
NA POTRZEBY PODWYZSZANIA GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA ORAZ URUCHAMIANIA
REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH WYNIKAJACYCH Z WYZSZYCH STANOW
_ GOTOWOSCIOBRONNEJ PANSTWA ‘

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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§ 1. Przyjecie sygnatu (zanotowariié jego tresci, symbolu, kodu zadahia zanotowahie nazwiska osoby
przekazujgcej informacje, j _]e_] funkcje i nr telefonu oraz numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osob¢ upowazniong - kuriera).

§2 Potwierdzenie autentycznosci i w1arygodnosc1 sygna%u
STALY DYZUR WOJEWODY LODZKIEGO '
BIURO WOJEWODY LODZKIEGO
tel. 42 664-15-16
SEKRETARIAT STAROSTY RAWSKIEGO
tel. 46 814-46-31 , : ,
§3. Rozkodowanie otrzymanggo symbiolu - Wstglpna‘anélizé otrzymanego sygnatu.

-§ 4. Powiadomienie o otr zynianym sygnale ijego tresci: Starosty RaWSklego chestarosty, Kierownika
Oddziatu Zalzqdzama Kryzysowego oraz Klerowmka Statego Dyzuru.

- §5.0 ile wynika to zotrzymanego sygnatu lub polecenia Starosty Rawsklego, przekazanie sygna}u do
wspo%dma%aja,cych jednostek ot gamzacyjnych W tym, o ile zajdzie koniecznos¢, rozpoczgceia procedury zwigzanej
z-wézwaniem do stawiennictwa wmiejscu pracy kadry kierowniczej i wskazanych pracownikéw . Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckie] zgodnie z okreslong kolejnoécig powiadamiania (powiadamianie okreslonych
osob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu, zapewniajgce sprawne uruchomienie
realizacji zadafh wykonywanych w ramach podwyzZszania gotowosci obronnej). :

§ 6. Przyjmowanie i przekazywanie fnfbrmacji, i meldunkéw od ido stuzb, komdrek ibjednost‘ek
organizacyjnych dziatajgcych w Stalym Dyzurze. :

§ 7. Przekazanie dokumentacy Stafego Dyzuru Starosty Rawsklego wraz z 1nformaqq o wykonanych
poleceniach Kierownikowi Statego Dyzulu lub Kierownikowi zmiany przyjmujace;.
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Zatgeznik Nr 2 do Zatgcznika Nr |

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI '

RAWA MAZOWIECKA - iOI 7
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ZASTRZEZONE

L | | | | (po wypetnieniu)
Lp. | Dataigedzina otrzymania ‘Tres¢ otrzymanej informacji (polecenia, zadania, sygnal, stopieni alarmowy) od | Imie i nazwisko osoby | Uwagi
informacji. ‘ - kogo nzyskano/komu przekazano ' dokonujgcej wpisu :
Ll 2 - " _ 3 . 4 5
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika Nr |

DZIENNIK MELDUNKOW STALEGO DYZURU

- DZIENNIK MELDUNKOW
STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 20t7
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Kierownik zmiany ..., N

DIYZUINY ©coevieienrinriiriereeneiers s de s s ias s et
| MELDUNEK
1. Staly Dyzur przyjeto w dniu ... 0 godz. ..ovveeenne. ad kierownika Zmiany ..., ,
AYZUIMEZO cvevvrvverererneeressenssieseesensesreseessness ’
2. Podczas pelniehia statego dyzuril przyjgto ... /iloé¢ polecen, zadan, informacji/ z ktérych:
= ZECAlTZOWENIO L.c.iiiitiiieie et sbe st sear s s .. filo$¢ polecen, zadan, informacji/
- pozostaje w trakcie realizacil .....ocovevvcivcnnrinninienciecnnns /itos¢ polecen, zadan, informacji/
- i@ ZrealIZOWANO ..coocovvi v s /ilosé poléceﬁ, zadan, informacji/
/podaé przyczyne niezrealizowania zadania/ .......o.ecericiicnn

............................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

R R i R T T T T T e T R T I

3. Z polecent otrzymanych od przelozonego i/lub organu nadrzednego - dalszego zatatwienia wymagaja
polecenia/zadania/informacje okresione pod Lp. .o e e

4. Inne uwagi z przebiegu pefnienia shuzby (w tym adnotacje o awarii urzadzefi, sprzgtu, zakidcaniu tgcznodci
itp.)

................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

5.Staly Dyzur, wraz zdokumentacjs wg spisu  dokumentéw, zdaj¢ - przyjmuje  wdniu
................................................. 0 £00Z. woivi e

Zmiana obejmujaca dyzur: Zmiana zdajaca dyzur:

{podpis) (podpis)
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Zatgcznik Nr 4 do Zatacznika Nr |

tytut

: WYKAZ SKLADU OSOBOWEGO_‘
STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

Lp. Stanowisko w stalym dyzurze, imi¢ Nr zmiany Adres zamieszkania Komérka erganizacyjna Telefon
i nazwisko ' stuzbowy | prywatny
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Zatdacznik Nr 5 do Zatacznika Nr |

tytul

GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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GRAFIK PEELNIENIA STALEGO I)_YZURU

DATA
Lp. IMIE I NAZWISKO OSOBY ZMIANA ZMIANA ZMIANA ZMIANA
WYZNACZONEJ DO PELNIENIA
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Zatgcznik Nr 6z i 6b do Zatgeznika Nr |

tytutl

DOKUMENTACJA DLA KURIERA
WYZNACZONEGO NA POTRZEBY
STALEGO DYZURU
STAROSTY RAWSKIEGO

RAWA MAZOWIECKA - 2017

1d: BEO89A48-CEAS-4146-8E47-487BB2IF 71 LEA. Podpisany Strona |



_ WYKAZ KURIEROW
DO POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ O POTRZEBIE
NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA W MIEJSCU PRACY LUB INNYM WYZNACZONYM MIEJSCU

Zalgcznik Nr 6a do , Instrukcji funkcjonowania Statege Dyzuru

Starosty Rawskiego na czas zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i wojny"

Lp. Imig i nazwisko KURIERA Telefon/fax Przydzielony $rodek Uwagi
Adres zamieszkania » fransportu (nr rejestracyjny)
Prywatny Stuzbowy
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- Zafgeznik Nr 6b do ,Jnstrukeji funkéj‘onowans‘a‘ Statego Dyiuru; :
Stalosty Rawsklego na czas zagrozema bezpleczenstwa o
panstwa i WO_]l’ly e

a ' WYKAZ KURIEROW ' i
DO POWIADAMIANIA POZOSTALEJ KADRY KIEROWNICZEJ 1 PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ
' - O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA W MIEJSCU PRACY LUB INNYM WYZNACZONYM M]EJSCU

Lp. | ~ Imig i nazwisko KURIERA K . Telefon/fax . _Pi‘z'ydzielony §r0d'ek; - Uwagi
T L Adres zamieszkania S _ - - transportu (ur rejestracyjny) | -
' ‘ Prywatny ~ Shizbowy SR .
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Zatacznik Nr 6¢ do Zatgcznika Nr 1

tytul

INSTRUKCJA
DLA KURIEROW POWIADAMIAJACYCH
KADRE KIEROWNICZA STAROSTWA POWIATOWEGO
W RAWIE MAZOWIECKIEJ |
ORAZ KURIEROW POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ
O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA
W MIEJSCU PRACY

LUB INNYM WYZNACZONYM MIEJSCU
RAWA MAZOWIECKA - 2017 '
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W przypadku koniecznos$ci wdrozenia procedury zwiazanej z powiadamianiem i wezwaniem kadry
kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej i pracownikow Starostwa do stawiennictwa
w miejscu pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni kurierzy podejmujg nastgpujgce dziatania:

1. Po otrzymaniu zadania (od Kierownika Stalego Dyzuru) KURIER okresla na mapie tras¢ powiadamiania
poszczegblnych 0sdb wtaki sposéb, aby wjak najkrotszym czasie dotrze¢ do wskazanych oséb (podczas
planowania i wytyczania trasy mozna wykorzystac elektroniczne mapy z systemem wyznaczania tras).

2. W celu sprawnego powiadamiania osé6b KURIER wykorzystuje przydzielony $rodek transportu (samochdd |
osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika to ze wezesniejszych ustalen). -

3. W czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowigzek chronienia dokumentow
powiadamiania (kopert z wezwaniem) przed zniszczeniem i zagubieniem.

4. W razie niemoznoSci doreczenia powiadomienia osobie wskazanej na kopercie/wezwaniu, KURIER
pozostawia (wylacznie) wezwanie dorostemu domownikowi lub sasiadowi, jezeli osoby te podjely si¢ oddania
dokumentu powiadamiania adresatowi. Kurier prosi o pokwitowanie na kopercie przyjecia wezwania wraz
z formula "zobowigzuje si¢ do przekazania osobie wskazanej na wezwaniu"',

5. KURIER wreczaj ajc koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, zada zwrotu ko.perty'wraz z czytelnym
podpisem powiadamianego. Koperta z podpisem stanowi pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe
powiadamiang. ' o ' '

6. W czasie akcji dorgczania wezwah KURIER zobowigzany jest do postugiwania sie LEGITYMACJA
KURIERA, a w razie potrzeby do korzystania z pomocy organdw i stuzb takich jak Policja i Straz Miejska.

7. Po zakoficzeniu akcji dorgczania i powrocie do Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej KURIER
informuje Kierownika Stalego Dyzuru:

ao Wykohanym zadanin,
b) rozlicza sie z pobranych dokumentdw,

¢) informuje Kierownika Statego Dyzuru o wystapieniu ewentualnych zdarzen uniemozliwiajacych doreczenie
powiadomienia/wezwania osobie wskazanej na kopercie/wezwaniu.

8. ZAPOZNALEM SIE Z INSTRUKCJA DLA KURIERA:
(podpisuja wszyscy wyznaczeni kurierzy)
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Zalgeznik Nr 6d do Zatgcznika Nr 1

tytuk

LEGITYMACJA KURIERA
STAROSTWA POWIATOWEGO
W RAWIE MAZOWIECKIEJ

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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WZOR LEGITYMACJI KURIERA STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ

pieczedé urzedu

...............................................................

pieczed urzedu

pieczed urzedu

LEGITYMACJA

Kuriera Starestwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imig 1 nazwisko
upowazniona/y jest do doreczania dokumentéw
powolania oraz wezwan pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do
natychmiastowego stawienia sig¢ w miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy doudzielenia kurierowi niezbednej
pomocy w wykonywanych przez niego czynnosciach.

Legitymacja niniejsza jest wazna wraz z dokumentem .

stwierdzajagcym tozsamosc,

podpis i pieczec

LEGITYMACJA

Kuriera Starostwa Powiatowego.
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imig i nazwisko
upowazniona/y jest do dorgczania dokumentow
powolania oraz wezwanl pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do

natychmiastowego stawienia sig w miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbednej
pomocy w wykonywanych przez niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz z dokumentem

stwierdzajgcym tozsamos<.

LEGITYMACJA

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pani/Pan

imi¢ i nazwisko
upowazniona/y jest do doreczania dokumentéw
powolanija oraz wezwan pracownikom Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej do

natychmiastowego siawienia sig w miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbgdnej
pomecy w wykonywanych przez niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz z dokumentem

stwierdzajgcym tozsamosé.

podpis i pieczed
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Zatgeznik Nr 6e do Zatgeznika Nr |

Wzér wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

/imi¢ i nazwisko/
Prosze o natychmiastowe stawienie si¢ w:

N R N N N N R N R R R R I I I I oI oo I o T

miejscu pracy/innym miejscu’®

Sprawa bardzo pilna

----------------------------------------------------

/podpis kierownika jednostki organi
pracownika z up. kierownika jednostki organi

*niewlasciwe skreslié
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Wzor informacji umieszezanej na kopercie

/stanowi ona jednoézeénie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe powiadomiona o obowigzku
stawienia si¢ w okres$lonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA

Pan/i
Zam.
Tel. nr: : Tel. kemorkowy nr:
WEZWANIE OTRZYMALEM/AM
Dnia ‘ Godz.

...............................................................

/czytelny podpis powiadomionego/
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Zalgcznik Nr 7 do Zatgcznika Nr 1

WZOR IDENTYFIKATOROW
ZNAPISEM STALY DYZUR )
DLA OSOB PEENIACYCH SEUZBE DYZURNA

 RAWA MAZOWIECKA - 2017
WZOR
Identyfikator
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Zaltacznik Nr 8 do Zafacznika Nr 1

tytul
D2.U.2013.96  dnia 2013.01.21
Status: Akt obowigzujacy
Wersja od: 21 stycznia 2013 r. ‘
Wejscie w zycie:
5 lutego 201.3'r_. _ o
ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW
Z dnia 7 stycznia 2013 r.

w spraw:e systemow wykrywama skazen i pownadamnama o ich wystgpieniu oraz wlasclwoscl organow w tych sprawach

Na podstaw1e art. 6 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obow1qzku obrony Rzeczypospohtej Polskiej (Dz. U. z2012 r. poz. 461, z p6zn.
- zmY) zarzadza sig, co nastgpuje: , v v
§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla organizacje iwarunki przygotowania oraz sposéb funkc; onowania systemow obserwac:jl pomlarow analiz, progtozowania
i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej POlSkle_l oraz wlasciwos¢ organow w tych sprawach.

§ 2. 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) alarm - sygnat z dowolnego Zrédta informujacy, ze zostato wykryte skazenie lub ze Wystqpﬂa sytuacja kryzysowa, ktore zalstma%y na skutek katastrofy naturalne; lub
awarii technicznej, dziatah terrorystycznych lub na skutek zagrozenia wojennego lub wojny; : .

2) alarmowanie - dzialania majgce na celu natychmiastowe przekazame sygnatu do wiasciwych terytorialnie wiadz, shuzb i do tudnosci na danym terenie, informuj acego
o zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o sytuacji kryzysowej, kidre Zalstmaly na skutek katastrofy naturalnej lub awarii techmcznej, dziatan terrorystycznych lub na

skutek zagrozenia wojennego fub wojny;
3) analiza skazen - prowadzenie dziatafi majacych na celu okresleme rodza]u skazema oraz jego parameti oW Z wykorzystamem obserwac_;i, pomlarow i standardowych
procedur analitycznych; :

4) monitoring skazei - systematyczng obserwacjg prowadzona w okre$lonych geograficznie punlctach lub obszarach w celu wykrywama uwolmonych do srodovvlska
materiatéw powodujgcych skazenie lub w celu stwierdzenia zmian stopnia tego skazenia; : v v
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5) obserwacja - prowadzenie dziatan, w okreslonych geograficznie punktach fub obszarach, majacych na celu wykrycie Zrédta skazenia lub ogniska zakazenia, miejsc
uwolnienia do srodowiska materiatéw powodujacych skazenie lub stwierdzenie zmian stopnia tego skazenia, jak tez czasu jego powstania;

6) ostrzeganie - dzialania majace na celu przekazanie komunikatéw i informacji uprzedzajacych o prawdopodobnych zagrozeniach i zalecajacych poedi¢cie dziatan
zabezpieczajgcych i ochronnych oraz instrunjgce o sposobach wykonania takich dzialan;

7) pomiar - prowadzenie w sposob ciagly lub w odstepach czasu, zdalnie lub wsposob bezposredni, w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach, dziatan
majacych na celu uzyskiwanie informacji na temat parametréw skazenia;

8) powiadamianie - przekazanie, przy uzycin wszelkich dostgpnych srodkéw, okresionych informacji majgcych na celu zaalarmowanie wiasciwych wladz i ludnosci
o mozliwosci wystgpienia zagrozenia, o jego wystapieniu lub ustapieniu oraz preekazanie informacji dotyczacych sposobu postgpowania w danym przypadku;

9) prognozowanie - dokonywanie oceny rozwoju sytuacji bedacej nastepstwem skazenia zjednoczesnym przewidywaniem 1 przedstawianiem mozliwych skutkéw
skazenia Srodowiska naturalnego, w szczegblnosei gruntu, wody, powietrza, powierzchni ciata lndzi lub zwierzat, a takze okre$lanie wynikajacych z tego skutkéw dla
funkcjonowania sfery publicznej i obiektéw szezegdlnie waznych dla bezpieczefistwa i obronnogei pafistwa;

10) rozpoznanie skazefi - dzialanie majace na celu stwierdzenie obecnosei substancji promieniotwérczych, $rodkéw biologicznych lub chemicznych, jak réwniez
uzupetnienie i potwierdzenie wstgpnych meldunkéw;

11) skazenie - zanieczyszczenie $rodowiska, w szczegolnodei gruntu, wody, powietrza, zZywnosci, pasz oraz powierzchni ciala ludzi lub zwierzat, niebezpieczirymi

substancjami i mieszaninami chemicznymi, materiatami promieniotwérezymi lub zakaznymi czynnikami biologicznymi, niezaleznie od ich rodzaju iczasu ich
oddziatywania;

12) systemy wykrywania skazen ialarmowania o skazeniach - powigzany organizacyjno-technicznie zespdt elementdéw przeznaczonych do identyfikacji skazen,
wytwarzania, gromadzenia, przetwarzania iwstepnej analizy informacji o uwolnieniu do srodowiska toksycznych érodkéw chemicznych, materiatow
promieniotwoérczych, zakaznych czymnikéw biologicznych i powstaniu ognisk zakazen, atakze o powstalych w nastepstwie takich zdarzen skazeniach oraz
o potencjalnych Zrédtach tych zagrozen;

13) systemy - systemy obserwacji, pomiardw, analiz, prognozowania skazeft i powiadamiania o skazeniach, funkcjonujace lub uruchamiane irozwijane w sytuacjach
wystgpienia skazen powstalych na skutek katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, dzialan terrorystycznych lub na skutek zagrozenia wojennego lub wojny:

14) wykrywanie skazeni - dziatanie realizowane w okredlonym rejonie i czasie w celu potwierdzenia lub wykluczenia obecnosci niebezpiecznych substancji i mieszanin
chemicznych, materialow promieniotworczych i zakaZznych czynnikéw biologicznych;

15) zakazenie ~ skutki skazenia ludzi, zwierzat lub roélin zakaZnymi czynnikami biclogicznymi.
§3.3.
1. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczainego, w celu zapobiezenia skutkom katastrofy naturainej, awarii technicznej lub dziatan terrorystycznych, mogacych
spowodowac wystapienie skazen chemicznych, biologicznych lub promieniotwérczych, a takze w przypadku przeprowadzania treningéw i cwiczen, o ktérych mowa w §

11, systemy funkcjonujg lub sa uruchamiane irozwijane w ramach jednolitego krajowego systemu wykrywania skazef ialarmowania, zwanego dalej "krajowym
systemem”.
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2. Nadzor nad funkcjonowaniem krajowego systemu i ﬁmkcje koordynacyjne sprawuje Minister Obrony Narodowej przy pomocy centrum dyspozycyjnego, ktorego
rolg pelni Centralny Osrodek Analizy Skazen Sit Zbrojnych. ' v

3. Minister Obrony Narodowej we wspolpracy z ministrami W%as’éiwymi do spraw: wcwnétrinych zdrowia, administracji publicznej, rolnictwa, rynkéw rolnych,
gospodarki. morskiej, Srodowiska oraz gospodarki wodnej opracowuje, aktualizuje i uruchamia plany i procedury wspdldziatania organow i jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez tych ministréw lub im podlegtych w realizacji zadan w ramach krajowego systemu.

4, Plany i procedury, o ktérych mowa W ust. 3, stanowig zaltgczniki do planow zarzagdzania kryzysowego wiasmwych ministrow.

§ 4. 4. W skiad krajowego systemu wchodza:
1) systemy wykrywania skaZefi i alarmowania o skazeniach-obejmujgce:
a) system wykrywania skazeq Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej - nadzorowany przez Ministra Obrony Narodowej,

b) sieci i systemy nadzoru epidemiologicznego i kontroli choréb zakaznych w kraju oraz krajowe punkty kontaktowe dla migdzynarodowych systeméw nadzoru nad
zagrozemam zdrowia lub zycia duzych grup ludnosc1 - nadzorowatte przez ministra wla§ciwego do spraw zdrovwa,

c) system. stacji wczesnego wykrywania skazen promlenlotworczych i placéwek prowadzacych pomiary skazefi promlemotworczych ktoérych dziatania koordynuje
Prezes Pafistwowej Agencji Atomistyki, :

d) nadzorowane przez wojewodéw wojewddzkie systemy wykrywania i alarmowania oraz wojewddzkie systemy wczesnego ostrzegania o zagroZzeniach, o ktérych
mowa w art. 16 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590, z p6#n. zm.?) i w § 3 pkt 6 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 25 czerwea 2002 r. w sprawie szezegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cyw1lne3 Kraju szeféw obrony cywilnej wojewodztw, pow1at0w

-igmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850), w czesci dotyczacej skazef,

e) systemy nadzoru eplzo‘o’cycznego fitosanitarnego, nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierz«;cego i paszami oraz nadzoru nad produktami
rolio- spozywczyrm nadzorowane przez ministrow wiasciwych do spraw rolnictwa i rynkdw rolnych oraz zdrowia;

2) organy i jednostki organizacyjne, ktére dokomuja analizy skazerii oceny sytuacji oraz opracowuja, oglaszaja i wprowadzajq dziatania mterwency_;ne obejmujace:

- a) organy i jednostki organizacyjne prowadzace dziatania interwencyjne w sytuacji wystapienia skazesi - nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej, ministréw
wiasciwych do spraw wewngtrznych, zdrowia, Srodowiska i rolnictwa lub im podlegte oraz nadzorowane przez wojewodéw,

b) formacje obrony cywilnej wykonujace dziatania w zakresie monitoringu, wykrywania irozpoznania skazef oraz alarmowania o skazeniach - tworzone
i nadzorowane przez podmioty wymienione w art. 138 ust. 314 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) dyrektoréw urzedé6w morskich w zakresie swoich kompetencji, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1, 1a, 516 ustawy Z dnia 21 marca 1991 r. 0 obszarach morskich
Rzeczypospolitej Polskie; 1adrmmstrac;1 morskiej (Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1502, z p6zn. zm. 3,

d) inne organy ijednostki organizacyjne wykonujace obserwacje skazeri iich pomiary i powiadamiajace o skazemach na terenie kraju, wigczone do systemow
o ktérych mowaw § 1, na podstaWIe uméw i porozumien - zgodnie z tymi porozumieniami.

§ 5. 5. Systemy, o ktorych mowa w § 1, powinny dziata¢é w spos6b zapewniajacy jednolitos¢ funkcjonowania oraz wzajemng interoperacyjnosé, w szczegolnosci przez
stosowanie:
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1) takich samych metodyk i procedur obserwacji i pomiardw skazed;
2) takich samych formatéw meldunkdw i informacji o skazeniach;
3) identycznych procedur przekazywania meldunkéw i informacji o skazeniach;
4) jednolitego schematu obiegu i wymiany informacji o skazeniach.
§6.6. '

1. Jednolitos¢ i interoperacyjnos¢ funkcjonowania systeméw wchodzacych w skiad krajowego systemu zapewniajg organy, ktérym te systemy podlegaja lub ktdre je
nadzoruja.

2. Koordynacje w zakresie jednolitosci i interoperacyjnosci funkcjonowania systemow wchodzacych wsklad krajowego systemu zapewnia Minister Obrony
Narodowej we wspdlpracy z ministrami, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, oraz dyrektorem Rzadowego Centrum Bezpieczefistwa.

§ 7. 7. Systemy wchodzace w skiad krajoWego- systemu zapewniaja w szczegolnoscei:

1) realizacje sojuszniczych zobowigzafni Rzeczypospolitej Polskiej oraz zobowigzah wynikajacych z ratyfikowanych porozumien migdzynarodowych w zakresie
obserwacji, pomiarow, analiz prognozowania skazefi i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) monitorowanie skazerl, ich wykrywanie i rozpoznanie, umoziiwiajace natychmiastowe stwierdzenie wzrostu poziomu skazen w oparciu o standardy i normy krajowe;
3) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci fub Sit Zbrojrych Rzeczypospolitej Polskiej o skazeniach;

4) opracowywanie ocen eksperckich stanu zagrozenia skazeniami i przygotowywanie zalecen postepowania ochronnego;

5) doradztwo specjalistyczne w zakresie metodyki ograniczania zasiegu i skutkéw oddzialywania skazen;

6) uruchamianie systemow wykrywania skazen ialarmowania o skazeniach ludnosci lub Sit Zbrojnych RzecZypospolitej Polskiej oraz uruchamianie dzialan
interwencyjnych.

§ 8. 8. Przygotowanie systeméw wchodzgeych w sktad krajowego systemu do wykonywania zadan, o ktérych mowa w § 7, realizujg w zakresie swoich kompetencji
organy i jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 4 pkt 2, w stosunku do podlegajacych im systeméw, w szezegdlinosei przez:

1) dziatania planistyczne, organizacyjne i szkoleniowe dotyczace:
a) aktualizacji danych o potencjalnych Zrodtach zagrozenia skazeniami,
b) doskonalenia procedur podnoszenia gotowosci tych systemdw - stosownie do poziomu zagrozenia skazeniami,

c) aktualizacji plandw rozmieszczenia punktéw wykonujacych pomiary skazeti w zalezno$ci od stanu gotowos$ei systemu idanych wynikajacych z analizy
potencjaliych zagrozen,

d) doskonalenia sposobéw i procedur wspéidziatania w zakresie monitoringu skazes, ich prognozowania, rozpoznania i w zakresie oceny sytuacji skazen,
&) sposobdw organizacji i utrzymania tacznosei 1 wymiany informaciji o skazeniach w warankach pokoju i w stanach nadzwyczajnych,

f) tworzenia warunkow do preferencyjnego przekazu informacji w systemach wykrywania skaze i alarmowania o skazeniach,
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g) doskonalenia przedsif;wzif;é i procedur okres$lonych w wykazie  przedsiewzieé iprocedur systemu zarzadzania kryzysowego, okreslonym na podstawie
art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 t. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) organizowanie szkoleni idoskonalenie oséb funkcyjnych w zakresie: wiedzy o wlasciwoéciach Zrddel skazed, systeméw ochrony przed skazeniami, sposobdow
i metodyki dokonywania pomiaréw skazen, oceny sytuacji zwigzanych zwystqplemem skazen, usuwania skutkéw skazen oraz prawnych rozwigzan dotyczacych

zagadnien ochrony przed skazeniami;
3) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i treningéw sprawdzajacych i doskonalqcych funkcjonowanie tych systemow i procedur oraz udziat w takich éwiczeniach
i treningach. .
§ 9. 9. Organy ijednostki organizacyjne, o ktoérych mowa w § 4 pkt 2, w przypadku wykrycia zagrozenia skazeniami lub stwierdzenia wystgpienia skazen przez
podiegle im systemy, niezwlocznie powiadamiaja wlasciwy terytorialnie dla miejsca takiego zdarzema organ administracji publicznej, zgodnie z planami i procedurami,
o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

§ 10. 10.
1. Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze powszechnie obowiazujgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej okresla zalgcznik do rozporzgdzenia.

2. Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze mogg byé wykorzystane 'wy%a,'cznie w sytuacji rzeczywistego zagrozenia.

3. Wykorzystanie sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych w ramach treningéw i ¢wiczeit dotyczacych systeméw wykrywania i alarmowania mozliwe
jest po ogloszeniu rozpoczgcia treningéw lub éwiczen przez wihadciwe terytorialnie organy administracji publicznej, z 24-godzinnym wyprzedzeniem, w $rodkach
masowego przekazu i w sposéb zwyczajowo przyjety na danym terenie. Ogloszenie zawiera informacje o zakresie i zasi¢gu terytorialnym prowadzonego treningu lub

¢wiczenia.

4, Decyzje o wprowadzeniu lub ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, a takze o ich odwotaniu, podejmuje wiasciwy terytorialnie organ
administracji publiczne;j.

§11.11. _ » ‘ B

- 1. Minister Obrony Narodowej, minister wiasciwy do spraw gospodarki morskiej, minister wlasciwy do spraw wewnetrenych oraz minister wiasciwy do spraw

administracji publicznej we wspdtpracy z wojewodami prowadza ogélnokrajowe treningi uruchamiania systeméw i ich pracy w ramach krajowego systemu nie rzadziej niz
raz w roku i ogélnokrajowe ¢wiczenia dotyczace system6w nie rzadziej niz raz na trzy lata, . .
2. Dyrektor Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa jest informowany przez Ministra Obrony Narodowej o ogolnokraj owych treningach i cw1czenlach o ktorych mowa
wust. 1. : .
3. Przygotowania i przeprowadzanie treningdw idéwiczen finansuje si¢ odpowiednio zbudzetéw: Ministra Obrony Narodowej, ministra W}asczwego do spraw
gospodarki morskiej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych oraz wojewoddw.

4. Program trening6éw i ¢wiczen ogélnokrajowych ma w szczegélnosci na celu sprawdzenie i doskonalenie przygotowania systeméw do dziatania w ramach krajowego
systemu, a takze sprawdzenie przygotowania do realizacji przedsigwzigé i procedur okreslonych w wykazie przedsigwziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,
okre$lonym na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniuv kryzysowym, oraz weryfikacje i doskonalenie procedur imechanizméw
funkcjonowania systemow.
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§ 12. 12. Funkcjonowanie systemu, organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa w § 4, w krajowym systemie nie zmienia ich podlegloéci organizacyjnej,
w szczegblnosci podlegtosci systemu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz systemoéw okreslonych w przepisach dotyczgcych prawa atomowego, administracji
rzagdowej w wojewodztwie, zwalczania chordb zakaznych i zakazen ludzi, zwierzat i rodlin oraz zapobiegania zanieczyszczaniu morza przez statki.

§ 13. 13. Minister wiasciwy do spraw gospodarki wodnej zapewnia dane meteorologiczne na potrzeby dziatania systeméw w ramach krajowego systemu.

v § 14. 14. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie wykrywania skazeri i wlasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U.
Nr 191, poz. 1415).

§ 15. 15. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

) ¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 . poz. 1101, 1407 i 1445.

)? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 65, poz. 553, Nr 85, poz. 716 i Nr 131, poz. 1076, z 2010 r. Nr 240, poz. 1600,
z2011 r. Nr 22, poz. 114 oraz z 2012 1. poz. 460, 908 i 951.

}¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 170, poz. 1652, z 2004 r. Nr 6, poz. 41, Nr-93, poz. 895 i Nr 273, poz. 2703,
z 2005 r. Nr 203, poz. 1683, z 2006 r. Nr 220, poz. 1600 i Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Nr 21, poz. 125, z 2008 r. Nr 171, poz. 1055, z 2009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 98,
poz. 817,z 2011 r. Nr 32, poz. 159, Nr 106, poz. 622, Nr 134, poz. 778 i Nr 228, poz. 1368 oraz z 2012 r. poz. 951 i 1069.
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ZALACZNIK.
RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

Sposéb ogloszenia alarméw
Lp. Rodzaj alarmu akustyezny system . . wizualny sygnal
: alarmowy Srodki masowego przekazu _ alarmowy
Svonat akustyezny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Znak z6ity w ksztalcie trojkata
e yen t Zny Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm (podaé przyczyne, | lub

I | Ogloszenie alarmu modulowany dZwigk syreny rodzaj alarmu itp.) ' w uzasadnionych przypadkach innej

w okresie trzech minut J p- ych przyp ]|
............... dla.............. figury geometrycznej
' . Powtarzana trzykrotnie zapowiedZ stowna:

Sygnat akustyczny - ciagly ; : ' ) ,

2 | Odwolanie alarmu dZwigk syreny w okresie Uwag-a. Uwag:a. Uwaga! Odwohjg alarm (podaé przyczyne,

: : rodzaj alarmu itp.)

trzech minut dla
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KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Sposéb ogloszenia komunikatu _Sposéb odwolania komunikatu
Lp Rodzaj akustyczny akustyczany
) komunikatu. system §rodki masowego przekazn system §rodki masowego przekazu
alarmowy ‘ alarmowy
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz slowna: Powtarzana trzykrotnie zapowied?
. ! ! jduj i i :
Uprzedzenie Uwaga! Uwaga! Osoby znaj dl}]a,ce sie na terenie stowna » '
1 |ozagrozeniu | | e okolo godz. ..... min. ..... Uwaga! Uwaga! Odwoluje-
= moze nastapié¢ skazenie uprzedzenie o zagrozeniu
skazeniami . . . . . Y
................................. (poda¢ rodzaj skazenia) ceeverresnneenneenee. (podac rodzaj skazenia)
W kierunku .......ccoovvevennns (podaé kierunek) dla oo
‘ Powtarzana trzykrotnie zapowied?
. . towna:
Uprzedzenie itresé i : zeni 5 .
przedzeni Formg i tres¢ komquatu uprzedzenia o zagrozeniu Uwaga! Uwaga! Odwoluje
2 | 0 zagrozeniu zakazeniami ustalaja organy . e
. i " . » - . uprzedzenie o zagrozeniu
zakazeniami Pafstwowej Inspekeji Sanitarnej . : -
cremvemserinsnnnans (podac rodzaj zakazenia)
[ 1
. . - nie zapowiedz
Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Zt;\;ft;;:zana trzykrotnie zapowie
o kleskach Informacja o zagrozeniu i sposobie postepowania : ' :
3 S . o Uwaga! Uwaga! Odwolujg
zywiolowych mieszkafncow ....ovvervcreenne . s
, s . . o . . uprzedzenie o zagrozeniu
i zagrozeniu {podac rodzaj zagrozenia, spodziewany czas wystgpienia R - -
. . ) : P N VOV {podac rodzaj kleski)
srodowiska i wytyczne dla mieszkancow) dla
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Zalacznik Nr 9 do Zatacznika Nr 1

tytul

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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BRUDNOPIS STALEGO DYZURU
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o Zahc?hik Nr 10do »Zba{a‘ézni‘ka Nr 1

tytul -

. KSIAZKA
__DANYCH TELEADRESOWYCH

- RAWA MAZOWIECKA - 2017
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH KADRY KIEROWNICZEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ DO POWIADAMIANIA O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE W MIEJSCU

PRACY

(I kolejnosé powiadamiania)

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko stnzbowe

Adres zamieszkania

Kontakt
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH POZOSTALEJ KADRY KIEROWNICZEJ
1 PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ v
DO POWIADAMIANIA O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE W MIEJSCU PRACY

{I1 kolejno$é powiadamiania)

Lp.

Imie i nazwisko

Kontakt

Stanowisko stuzbowe

Adres zamieszkania .
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH NADRZEDNYCH, WSPOLDZIALAJACYCH I NADZOROWANYCH

Lp.

 Nazwa urzedu " Imie¢ 1 nazwisko kierownika urzedu Pelna nazwa stanowiska Adres urzedu Kontakt .
' . sluzbowego
JEDNOSTKI NADRZEDNE

JEDNOSTKI WSP(')LDZIALAJACE

JEDNOSTKI NADZOROWANE
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. Zalgeznik Nr 11 do Za’cqcihi.ka Nri -

Ctytal

 WYKAZSPRZETU,
' URZADZEN I WYPOSAZENIA
. WYKORZYSTYWANEGO

V"NA POTRZEBY STALEGO DYZURU RN
o " RAWA MAZOWIECKA 2017 o
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WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA
WYKORZYSTYWANEGO NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

Lp.v . ‘Nr kreskowy v ‘Nr inwentarzowyv, ' Nazwa Nr fabryézny

Uwaga! Przenoszenie przedmiotéw do innego pomieszczenia

dopuszczalne jest za zgoda osoby prowadzace]j ewidencj¢
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Zalacznik Nr 12 do Zatgoznika Nr 1 -

C o tytal

ARKUSZ AKTUALIZACYJNY

_ DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU
. RAWA MAZOWIECKA -2017 |
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ARKUSZ AKTUALIZACYJNY DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Lp. Data zmiany/aktualizacji

Zmiana akfualizacyjna

Zmiany wprowadzil

Uwagi
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Zakgcznik Nr 13 do Zatacznika Nr |

tytul

 ADNOTACJE O REALIZACJI SZKOLENIA
OBSADY STALEGO DYZURU

RAWA MAZOWIECKA - 2017
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' ADNOTACIJE O REALIZACJI SZKOLENIA OBSADY STALEGO DYZURU

‘Lp. | Data szkolenia

Zakres szkolenia

Uwagi

Potwierdzenie szkolenia
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Zatgeznik Nr 14 do Zatgeznika Nr |

tytut

B ZARZADZENIE NR 163 | |
PREZESA RADY MINISTROW Z DNIA 1 GRUDNIA 2016 R.
W SPRAWIE WYKAZU PRZEDSIEWZIEC I PROCEDUR
SYSTEMU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO )

RAWA MAZOWIECKA 2017
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NATO RESTRICTED

DRM-Z-98/2016/NATO Boz. pojedyncry
) {Jawne po trwalym odigezeniu zatgeznika)

P.121-138-16

ZARZADZENIE NR 163
" PREZESA RADY MINISTROW
zdma Lomdin 104Gy,

w sprawie wykazu przedsigweieé § procedur systemu zarzadzania kryzysowego

Na podstawic art. 7 ust. 4 ustawy z dnfe 26 kwietnia 2007 1. o zarzgdzaniu kryzysowym

(Dz. U. 2 2013 r. poz. 1166, 2 pdzn. zm.") zarzadza sig, co nasigpuje:

§ 1. 1. Zarzadvenie okredla wykaz preedsigwzied i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego z uwzglednicniem zobowigzad wynikajgeych z czlonkostwa w Organizacii
Traktatu Péinocnoatiantyckiego, zwany dalej ,wykazemn przedsigwzigé 1 procedur NMATO™
oraz organy odpowiedziaine za ich uruchamianie.

2. Wykaz preedsigwzigt 1 procedur NATO jest okreslony w zalacznike do zarzadzenia.

§ 2. Dziatenia ujgte w wykazie przedsiewzigd § procedur NATO realizuje sig:
1) wprzvpadku wysmpienia sytuacii kryzysowej w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym lub zagrozenia wysigpicniem takiej sytuacji:
2) w stanach gotowodel obronnej pabstva. 0 ktdryeh mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. & ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechuym

otowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, 2 2016 1. poz. 1534);

3} w przypadku udzialu Rzeczypospolitej Polskie] w operaciach NATOQ prowadzonych
na podstawie art. 5 Traktatu Pdinocnoatlantyckiego sporegdzonego w Waszyngtonie dnia

4 kwietnia 1949 r. (Dz. U, 2z 2000 1. poz. 970) oraz na podstawie innych anykidow tego

Traktatu.

§ 3. Decyzi¢ o wuchomieniu preedsigwzice i procedur wskazanych w wykacie
prredsigwzied | procedur NATO podejmuia organy, o kidrych mowa w ust. 3 czedei A, ust. 4

cresal B, ust. 4 czedel €1 ust, 4 czelei D zabacrnika do zarzadzenia.

b Zminny tekstu jednolitego wymicnionej usiawy zostaly ogloszone w Dz U, 2 2015 v poz. 1485 oraz 22016 1.
paz. 266, 904 1 1236,
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Zatacznik Nr 15 do Zatgeznika Nr 1

tytuk

SPOSOB, TRYB I ZASADY
WPROWADZANIA STOPNI ALARMOWYCH
(A TAKZE ICH RODZAJE) OKRESLA
ROZDZIAL 3 USTAWY Z DNIA 10 CZERWCA 2016 R.
O DZIALANIACH ANTYTERRORYSTYCZNYCH

RAWA MAZOWIECKA - 2017
Dz.U.2016.904 z dnia 2016.06.24 '
Status: Akt obowigzujgcy
Wersja od: | marca 2017 r.
Wejscie w zycie:
2 lipca 2016 1.,25 lipca 2016 t.
USTAWA

Z dnia 10 czerwcea 2016 r,
o dzialaniach antyterrorystycznych

Rozdziak 3.
3
Stopnie alarmowe

Art, 15. [Rodzaje stopni alarmowych]|

1. W przypadku zagrozenia wystapieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym albo w przypadku
wystapienia takiego zdarzenia mozna wprowadzic jeden z czterech stopni alarmowych:

1) pierwszy stopieft alarmowy (stopien ALFA);
2) drugi stopien alarmowy (stopiet BRAVO);

3) trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE);
4) czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA).

2.W przypadku zagrozenia wystapieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym dotyczgcego systemow
teleinformatycznych organéw administracji publicznej lub systeméw teleinformatycznych wehodzacych w sktad
infrastruktury krytycznej albo w przypadku wystgpienia takiego zdarzenia mozna wprowadzic jeden zczterech
stopni alarmowych CRP: . :

1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopieh ALFA-CRP);
2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);
3} trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);
4} czwarty stopien alarmowy CRP (stopien DELTA-CRP).
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3. Pierwszy stopien, o ktérym mowa wust. 1 pkt 1 oraz ust.2 pkt1, mozna wprowadzi¢ w przypadku
uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym, ktorego rodzaj i zakres
jest trudny do przewidzenia.

4.Drugi stopiedi, oktérym mowa wust. 1 pkt2oraz wust. 2 pkt2, mozna wprowadzi¢ w przypadku
zaistnienia zwigkszonego i przewidywalnego zagrozenia wystapieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym,
jednak konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany.

5. Trzeci stopien, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 oraz w ust. 2 pkt 3, mozna wprowadzi¢ w przypadku:

1) wystapienia zdarzenia potwierdzajacego prawdopodobny cel ataku o charakterze terrorystycznym, godzacego
w: ’

a) bezpieczenstwo lub porzadek publiczny albo
b) bezpieczenstwo Rzeczypospolitej Polskiej, albo

¢) bezpieczenstwo innego panstwa lub organizacji miedzynarodowej oraz stwarzajgeego potencjalne zagrozenie
dla Rzeczypospolitej Polskiej lub

2) uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub

3) uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym,
ktdrego skutki moga dotyczyé obywateli polskich przebywajacych za granica lub instytucji polskich albo
pelskiej infrastruktury mieszezacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Czwarty stopien, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 oraz w ust. 2 pkt 4, mozna wprowadzié¢ w przypadku:
1) wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym powodujacego iagroienie:

a) bezpieczenstwa lub porzadku publicznego albo

b) bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej, albo

¢) bezpieczenstwa innego panstwa lub organizacji micdzynarodowej oraz stwarzajacego zagrozenie dla
Rzeczypospolitej Polskiej, fub

2) gdy uzyskane informacje wskazuja na zaawanisanq faze przygotowan do zdarzenia o charakterze
terrorystycznym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub

3) gdy uzyskane informacije wskazuja na zaawansowang fazg przygotowan do zdarzenia o charakterze
terrorystycznym, ktére ma by¢ wymierzone w obywateli polskich przebywajacych za granica lub w instytucje
polskie albo polskg infrastrukture mieszczace si¢ poza granicami Rzeczypospolite; Poiskiej, a zebrane
informacje wskazuja jednoczesnie na nieuchronno$é takiego zdarzenia.

7. Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy i stopiefi alarmowy CRP moga by¢ wprowadzone z pominigciem
stopni posrednich.

8. Stopnie wymienione w ust. 1 i 2 moga by¢ wprowadzane rozdzielnie lub tacznie.

9. W przypadku wprowadzenia réznych stopni alarmowych i réznych stopni alarmowych CRP nalezy Wykonac
zadania przewidziane dla stopnia wyzszego.

10. Stopnie alarmowe i stopnie alarmowe CRP odwotuje sig¢ niezwlocznie po minimalizacji zagrozenia lub
skutkéw zdarzenia bedacego przestanks do ich wprowadzema

Art. 16. [Wprowadzenie, zmiana lub edwolanie stopnia alarmowego]

1. Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP wprowadza, zmienia iodwoluje, w drodze zarzadzenia,
w zaleznosci od rodzaju zagrozenia zdarzeniem o charakterze terrorystycznym, Prezes Rady Ministréw, po
zasiggnigciu opinii ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i Szefa ABW, a w przypadkach niecierpigcych
zwloki - minister wlasciwy do spraw wewnetrznych, po zasi¢gnigciu opinii Szefa ABW, informujac o tym
niezwtocznie Prezesa Rady Ministrow:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podziatu terytorialnego kraju;

3) na obszarze okreslonym w sposéb inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu terytorialnego kraju;
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4) dla okreslonych obiekiéw jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury, sadéw lub innych
obiektow infrastruktury administracji publicznej tub infrastrukeury krytycznej;

5)w przypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym moga dotyczyé obywateli polskich
przebywajacych za granica Rzeczypospolite] Polskiej lub instytucji polskich albo polskiej infrastruktury
mieszezacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz placowki zagraniczne Rzeczypospolitej
Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej (Dz. U. poz. 1403, z p6Zn. zm.).

2, Stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP wprowadza, zmienia i odwotuje, w drodze zarzgdzenia,
w zaleznosci od rodzaju zagrozenia zdarzeniem o charakterze terrorystycznym, Prezes Rady Ministréw, po
zasiggnigeiu opinii ministra wiasciwego do spraw zagranicznych i Szefa Agencji Wywiadu, aw przypadkach
niecierpigcych zwioki - minister wiasciwy do spraw zagranicznych, po zasiggnigciu opinii Szefa Agengcji
Wywiadu, informujac o tym niezwlocznie Prezesa Rady Ministréw:

1) dla okrestonych placowek zagranicznych Rzeczypospolite] Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. o shuzbie zagranicznej;

2) w odniesieniu do systemow teleinformatycznych ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.,

3. Prezes Rady Ministréw niezwlocznie informuje Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej oraz Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Marszatka Senatu Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu
stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP.

4. Wprowadzenie stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP stanowi podstawe do realizacji przez

organy administracji publicznej oraz kietownikow stuzb {instytucjii whasciwych wsplawach bezpieczenstwa
1 zarzadzania kryzysowego:

1) przedsigwziec okreslonych przepisami wydanymi na podstawie ust, 5 albo 6, wynikajgeych z ich kompetencji
ustawowych;

2) przedsi¢wzigé i procedur zarzadzania kryzysowego, jezeli zostaly przewidziane dla danego stopnia
alarmowego lub stopnia alarmowego CRP w zwiazku z wystapieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym
i nie zostaly okreslone w przepisach wydanych na podstawie ust. 5 albo 6.

5.Prezes Rady Ministréw okresli, wdrodze rozporzgdzenia, szczegélowy =zakres przedsiewziel
wykonywanych w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji publicznej oraz kierownikéw stuzb
iinstytucji wiasciwych w sprawach bezpieczenstwa izarzadzania kryzysowego w poszczegdlnych stopniach
alarmowych wprowadzanych wirybie ust. 11 stopniach alarmowych CRP, majgc na uwadze koniecznosé
zapewnienia sprawnosci przeplywu informacji oraz minimalizacji skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym.

6. Minister wiasciwy do spraw zagranicznych okre§li, w drodze rozporzadzenia, szczegélowy zakres
przedsiewzig¢ wykonywanych przez kierownikéw placowek zagranicznych Rzeczypospolite] Polskiej
W rozumienin ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o shuzbie zagranicznej w poszczegdlnych stopniach alarmowych lub
stopniach alarmowych CRP wprowadzanych w trybie ust.2, majac na uwadze koniecznosé zapewmema
sprawnosci przeptywu informacji oraz minimalizacji skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,

Art. 17. {Sztab keordynacyjny]

I. W przypadku wprowadzenia stopnia alarmowego Iub stopnia alarmowego CRP w trybie art. 16 ust. 1 Szef
ABW powoluje sztab koordynacyjny, w skiad ktorego wehodzg przedstawiciele wyznaczeni przez stuzby specjalne
oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1.

2. Szef ABW moze powota¢ do udzialy w pracach sztabu koordynacyjnego, w zaleznoéci od rodzaju zdarzenia -
o charakterze tetrorystycznym, przedstawicieli innych organéw, o ktérych mowa wart. 6 ust. 2 pkt 2, oraz
przedstawiciela Prokuratora Generalnego, wyznaczonych przez te organy.

3. Do zadan sztabu koordynacyjnego nalezy rekomendowanie zmiany lub odwotania stopnia alarmowego oraz
form i zakresu wspdtdziatania stuzb i organdw wchodzacych w sktad sztabu koordynacyjnego i bioracych udziat
w jego pracach.
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Zatacznik Nr 16 do Zalacznika Nr 1

tytut
Dz.U.2016.1101 z dnia 2016.07.25
Status: Akt obowigzujacy
Wersia od: 27 lipca 2016 r.
Wejscie w zycie:
25 lipca 2016 1.
ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW
Z dnia 25 lipea 2016 r.
w sprawie zakresu przedsigwzieé wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP

Na podstawie art. 16 ust. 5 ustawy zdnia. 10 czerwea 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U.
poz. 904) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okrela szczegblowy zakres przedsiewzie¢ wykonywanych wramach kompetencji
ustawowych przez organy administracji publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji whasciwych w sprawach
bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego w poszezegéinych stopniach alarmowych wprowadzonych w trybie
art, 16 ust. 1 ustawy zdnia 10czerwca 2016r. o dzialaniach antyterrorystycznych, zwanej dalej “"ustawa",
i stopniach alarmowych CRP.

2. W przypadku wprowadzenia stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP organy administracii
publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji wiasciwych w sprawach bezpieczefistwa i zarzgdzania kryzysowego,
na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 4 ustawy, wykonujg przedsiewziecia, w ramach poszezegolnych stopni alarmowych
i stopni alarmowych CRP, we wspdlpracy z wlascicielami, posiadaczami samoistnymi i posiadaczami zaleznymi
obiektow infrastruktury krytycznej w zakresie ochrony tych obiektow.

§ 2. 1. Szczegolowy zakres przedsiewzieé wykonywanych w ramach kompetencii ustawowych przez organy
administracji publicznej oraz kierownikow shuzb i instytucji wiasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania

kryzysowego w poszezegllaych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP jest okreslony w zalaczniku
do rozporzadzenia.

2. Wiasciciele, posiadacze samoistni i posiadacze zalezni obiektéw infrastruktury krytycznej uwzgledniajg, na
potrzeby wspdtpracy, o ktdrej mowa w § 1 ust. 2, szczegdtowy zakres przedsiewzigé, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 3. Organy administracji publicznej oraz kierownicy shuzb i instytucji whasciwych w sprawach bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego okreslajg procedury realizacji przedsiewzie¢ wramach poszezegdlnych  stopni
alarmowych istopni alarmowych CRP, wtym moduly zadaniowe dla kazdego stopnia, zawierajgce
w szczegolnosei wykaz zadan do wykonania.

§ 4. Po otrzymaniu informacji o wprowadzeniu stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP, organy
administracji publicznej oraz kierownicy stuzb i instytucji whadciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego niezwiocznie potwierdzaja Rzadowemu Centrum Bezpieczenstwa fakt otrzymania informacii
o wprowadzeniu stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP oraz przekazuja raport o stanie realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzonego stopnia, w czasie nie dtuzszym niz 12 godzin od otrzymania informacji.
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§ 5. Organy administracji publicznej oraz kierownicy shuzb 1 instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczenistwa
i zarzadzania kryzysowego okresla, wterminie 6 miesiecy od dnia wejécia w zycie rozporzadzenia, procedury
realizacji przedsiewzie¢ w ramach poszczegdinych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP, w tym moduly
zadaniowe dla kazdego stopnia, o kiérych mowa w § 3.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z doiem ogloszenia.

ZAXLACINIK !

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDSIEWZIEC WYKONYWANYCH W RAMACH KOMPETENCJI
USTAWOWYCH PRZEZ ORGANY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ ORAZ KIEROWNIKOW SEUZB
1INSTYTUCJII WEASCIWYCH W SPRAWACH BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO W POSZCZEGOLNYCH STOPNIACH ALARMOWYCH I STOPNIACH
ALARMOWYCH CRP

Przedsiewzigcia wykonywane w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji
publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji wiasciwych w sprawach bezpieczensiwa i zarzadzania
kryzysowego w poszczegdlnych stopniach alarmowych

1. Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego (stopien ALFA) nalezy w szczeg6lnosci wykona¢
nastgpujace zadania:

1) prowadzié, przy uzyciu Policji, Strazy Granicznej lub Zandarmerii Wojskowej, wzmozona kontrole duzych
skuplsk ludnoéei, ktére potencjalnie moga stac sie celem zdarzenia o charakterze terrorystycznym, wtym
imprez masowych i zgromadzet publicznych;

2) prowadzi¢, w ramach realizacji zadan administratoréw obiektéw, wzmozong kontrole obiektéw uZytecznosci
publicznej oraz innych obiekidw, ktdére potencjalnie moga sta¢ sie celem zdarzenia o charakterze
terrorystycznym;

3) zaleci¢  podlegtemu personelowi informowanie odpowiednich shuzb w przypadku zauwazenia: nieznanych
pojazdéw na terenie instytucji publicznych lub innych waznych obiektéw, porzuconych paczek i bagazy hub
jakichkolwiek innych oznak nietypowej dzialalno$ci;

4) poinformowaé podlegly personel o konie¢znosci zachowania zwigkszonej czujnodci w stosunku do oséb
zachowujacych sie w sposob wzbudzajacy podejrzenia;

5) zapewni¢ dostepnos$¢ w trybie alarmowym cztonkéw personelu niezbgdnych do wzmocnienia ochrony
obiektéw;

6) przeprowadzw kontrole p0jazdow wjezdzajacych oraz os6b wchodzqcych na teren obiektow;

7) sprawdzaé, na zewnatrz i od wewnatrz, budynki bedace w staiym uzycm w zakresie’ podejrzanych zachowan .
- 0s6b oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotéw;

- 8) sprawdzi¢ dziatanie srodkéw tacznosei wykorzystywanych w celu zapewnienia bezpieczefistwa;

9) dokona¢, w ramach realizacji zadan administratordw obiektéw, sprawdzenia dziatania instalacji alarmowych,
przepustowosci drog ewakuaciji oraz funkcjonowania systemdéw rejestracji obrazu;

10) dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazéw oraz zadafh zwiazanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych;

11) prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazows dla spoleczenstwa dotyczaca potencjalnego zagrozenia, jego
skutkéw i sposobu postepowania. :

2. Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego (stopiefi BRAVO) nalezy wykonaé¢ zadania wymienione dla
pierwszego stopnia alarmowego oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadaf, jezeli wezesniej zostat
wprowadzony stopiefi ALFA. Ponadto nalezy wykonaé w szczegdlnosci nastepujace zadania:

1) Komendant Giéwny Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej lub Komendant Gléwny Zandarmerii
Wojskowej wprowadzajg obowigzek noszenia broni dlugiej oraz kamizelek kuloodpornych przez
umundurowanych  funkcjonariuszy lub  Zolnierzy bezposrednio realizujgcych zadania zwigzane
z zabezpieczeniem miejsc i obiektéw, ktdre potencjalnie moga staé sic celem zdarzenia o charakterze
terrorystycznym;
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2) wprowadzi¢ dodatkowe kontrole pojazdéw, osob oraz budynkéw publicznych w rejonach zagrozonych;
3} wzmocni¢ ochrone srodkow komunikacii publicznej;

4) sprawdzi¢ funkcjonowanie zasilania awaryjnego; »

5) ostrzec personel o mozliwych formach zdarzenia o charakterze terrorystycznym;

6) zapewni¢ dostgpnosé w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrazania procedur dziatania na
wypadek zdarzer o charakterze terrorystycznym; :

7) sprawdzi¢ i wzmocnié ochrong waznych obiektOW publicznych;

8) wprowadzi¢ zakaz wstepu do przedszkoli, szk6! i uczelni osobom postronnyim;

9) sprawdzi¢ systemy ochrony obiektow ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone fofmacje ochronne;
10) wprowadzi¢ kontrole wszystkich przesylek pocztowYch kierowanych do urzc;du tub instytucji;

11) zamknaé i zabezpieczyé nieuZywaﬁe regularnie budynki‘i pomieszczenia; |

12) dokonac przegladu zapaséw'materia’(owych i sprzetu, w tym dostepnodei Srodkéw i materiatéw medycznych,
z uwzglednieniem- mozliwodci = wykorzystania w przypadku | wysigpienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym.

3. Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego (stopiei CHARLIE) nalezy wykonaé zadania wymienione
dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan, jezeli

wczesniej zostal wprowadzony stopient ALFA Tub BRAVO. Ponadto nalezy wykorxac w szezegoinodci nastgpujace
zadania:

1) wprowadzi€, na polecenie ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, catodobowe dyzury we wskazanych
urzedach lub Jednostkach organizacyjnych organéw administracji publicznej;

2) wprowadzié dyzury dia osob funkcyjnych odpowiedzialnych za wprowadzame procedur dzialania na wypadek
zdarzen o charakterze terrorystycznym;

3) sprawdzi¢ dostgpnosc obiektéw wyznaczonych na zastepcze miejsca czasowégo bobytu na wypadek ewakuacji
ludnosci;

4) ograniczy¢ do minimum liczbe miejsc ogdlnodostgpnych w obiekcie i rejonie obiektu;

5) wprowadzi¢, w uzasadnionych przypadkach, Scisfa kontrole oséb i pojazdéw przy wejsciu i wjezdzie na teren
obiektow;

6) ograniczy¢ mozliwos¢ parkowania pojazdéw przy obiektach chronionych;

7) wyda¢ bron i amunicjg¢ oraz srodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do wykonywania
zadan ochronnych;

8) wprowadzi¢ dodatkowy catodobowy nadzér nad miejscami, kidre tego wymagaja, do tej pory nieobjetych
nadzorem; ’

9) zapewni¢ ochrone $rodkow transportu stuzbowego poza terenem obiekiu, wprowadzi¢ kontrole pojazdu przed
wejsciemn do niego i jego uruchomieniem,

4. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego (stopiefi DELTA) nalezy wykona¢ zadania wymienione
dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan,
jezeli wczesniej zostal wprowadzony stopien ALFA, BRAVO lub CHARLIE. Ponadto nalezy wykonaé
w szczegolnosei nastepujace zadania:

1) wprowadzi¢, w uzasadnionych przypadkach, ograniczenia komunikacyjne w rejonach zagrozonych;

2) przeprowadzi¢  identyfikacje¢ wszystkich pojazdéw znéjdujqcy-ch sig¢ juz wrejonie obiektu oraz,
w uzasadnionych przypadkach, ich relokacje poza obszar obiektu, '

3} kontrolowac wszystkie pojazdy wjezdZajgce na teren obiektu i ich tadunek;
4) kontrolowaé wszystkie wnoszone na teren obiektu przedmioty, w tym walizki, torebki, paczki;

5) przeprowadzac czeste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach;
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6) ograniczyé liczbe podrozy stuzbowych oséb zatrudnionych w obiekcie iwizyt oséb niezatrudnionych
w instytucji;

7) przygotowaé sie do zapewnienia ciagtosci funkcjonowania organu w przypadku braku mozliwosci realizacji
zadan w dotychczasowym miejscu pracy.

1L

Przedsi¢wzigcia wykonywane w ramach kompetencji ustawowych przez organy administracji
publicznej oraz kierownikéw stuzb i instytucji wlasciwych w sprawach bezpieczeistwa i zarzadzania
kryzysowego w stopniach alarmowyeh CRP :

1. Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego CRP (stopien ALFA-CRP) nalezy wykona¢
w szczegblnosci nastepujgee zadania:

1) wprowadzi¢ wzmozone monitorowanie stann bezpieczefistwa systemow teleinformatycznych organow
administracji publicznej lub systemdéw teleinformatycznych wchodzaeych w sklad infrastruktury krytycznej,
zwanych dale] "systemami", w szczegbinosci wykorzystujac zalecenia Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub komérek odpowiedzialnych za system reagowania zgodnie z wlasciwodcig, oraz:

a) monitorowac i Weryﬁkowaé, czy nie doszto do naruszenia bezpieczefistwa komunikacji elekironicznej,
b) sprawdza¢ dostepnos¢ ustug elektronicznych,
¢} dokonywac, w razie potrzeby, zmian w dostepie do systemoéw; .

2) poinformowac personel instytucji o koniecznosci zachowania zwigkszonej czujnodci w stosunku do standéw
odbiegajacych od normy, w szczegblnoéci personel odpowiedzialny za bezpieczenstwo systemow,

3) sprawdzi¢ kanaly tfacznodci zinnymi, wiadciwymi dla rodzaju stopnia alarmowego CRP, podmiotami
biorgcymi udzial w reagowaniu kryzysowym, dokonac weryfikacji ustanowionych punktow kontaktowych
z zespolami reagowania na incydenty bezpieczenstwa teleinformatycznego wiasciwymi dla rodzaju dziatania
organizacji oraz ministrem wiasciwym do spraw informatyzacji;

4) dokonaé przegladu stosownych procedur oraz zadarh zwigzanych z wprowadzeniem stopni alarmowych CRP,
w szezegbinodci dokonaé weryfikacji posiadanej kopii zapasowej systemdéw wstosunku do systeméw
teleinformatycznych wchodzacych wsklad infrastruktury krytycznej oraz systeméw kluczowych dla
funkcjonowania organizacji, oraz weryfikacji czasu wymaganego na przywrdcenie poprawnosci
funkcjonowania systemu;

5) sprawdzi¢ aktualny stan bezpieczefistwa systemdw iocenic wplyw zagrozenia na bezpieczenstwo
teleinformatyczne na podstawie biezacych informacji i prognoz wydarzef;

~ 6) informowa¢ na biezaco o efektach przeprowadzanych dziatan zespoly reagowania na incydenty bezpieczefistwa
teleinformatycznego wiasciwe dla rodzaju dziatania organizacji oraz wspo}dznaz‘ajqce centra zarzadzania
kryzysowego, a takze ministra whasciwego do spraw informatyzacji.

2. Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego CRP (stopiei BRAVO-CRP) nalezy wykonaé zadania
wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan,
Jjezeli wezesniej byt wprowadzony stopieri ALFA-CRP. Ponadto nalezy:

1) zapewnic¢ dostgpnos¢ w trybie alarmowym personelu odpowiedzialnego za bezpieczenstwo systemow;

2) wprowadzi¢ catodobowe dyzury administratoréw systeméw kluczowych dia funkcjonowania organizaciji oraz
personelu  uprawnionego do  podejmowania  decyzji wsprawach  bezpieczefistwa  systemow
teleinformatycznych. '

3. Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego CRP (stopiei CHARLIE-CRP) nalezy wykonaé zadania
wymienione dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowaé lub sprawdzi¢ wykonanie tych
zadafi, jezeli wczesnigj byl wprowadzony stopiefi ALFA-CRP lub BRAVO-CRP. Ponadto naiezy wykonad
w szczegolnosci nastepujgce zadania:

1) wprowadzi¢ catodobowe dyzury administrator6w systeméw kluczowych dla funkcjonowania organizacji oraz
personelu uprawnionego do podejmowania decyzji w sprawach bezpieczefistwa systeméw;

2) dokona¢ przegladu dostgpnych zasobéw zapasowych pod wzgledem mozliwosci ich wykorzystania
w przypadku zaistnienia ataku;
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3) przygotowac si¢ do uruchomienia planow umozliwiajacych zachowanie cigglosci dziatania po wystgpieniu
potencjalnego ataku, w tym;

a) dokona¢ przegiadu i ewentualnego audytu planow awaryjnych oraz systemow,

b) przygotowac si¢ do ograniczenia operacji na serwerach, w celu mozliwodci ich szybkiego i bezawaryjnego
zamknigcia,

4. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego CRP (stopiei DELTA-CRP) nalezy wykona¢ zadania
wymienione dla pierwszego, drugiego itrzeciego stopnia alarmowego CRP oraz kontynuowaé tub sprawdzié
wykonanie tych zadan, jezeli wezesniej byl wprowadzony stopieit ALFA-CRP, BRAVO-CRP jub CHARLIE CRP.
Ponadto nalezy wykonaé w szczegdlnosci nastepujgce zadania:

1) uruchomié¢ plany awaryjne lub plany ciaglosci dzialania organizacji w sytuacjach awarii lub utraty ciaglosci
dzialania;

2) stosownie do sytuacji przystapi¢ do realizacji procedur przywracania ciaglosci dziatania.

I Zalgcznik zmieniony przez obwieszczenie o sprostowaniu bledow zdnia 27lipca 2016r.
(Dz.U.2016.11186).
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