UCHWAŁA NR XXXII/ 215 /2005

Rady Powiatu Rawskiego 

z dnia 29 czerwca 2005 r.


w sprawie założenia Szkoły Policealnej dla Dorosłych w Rawie Mazowieckiej                       ul. Zwolińskiego 46 


Na podstawie art. 4, ust. 1 pkt 1  i art. 12 pkt. 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku                o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1592, z 2002r. Nr 23 poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055), art.5 ust.5a, art. 5c pkt 1, art.9 ust 1 pkt 3 lit.g i art.58 ust.1-7 ustawy z dnia 7 września1991 roku o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572,         z 2003r. Nr 137, poz. 1304, z 2004r. Nr 109, poz. 1161, Nr 69, poz. 624, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781,  z 2005r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz.788) Rada Powiatu Rawskiego uchwala                co następuje:


§1. Zakłada się z dniem 1 września 2005r. Szkołę Policealną dla Dorosłych w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolińskiego 46.


§2. Szkoła Policealna dla Dorosłych wchodzi w skład Zespołu Szkół-Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikołaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolińskiego 46.


§3. Organizację Szkoły Policealnej dla Dorosłych określa statut stanowiący załącznik                  do uchwały.


§4. Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi  Powiatu Rawskiego.


§5. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

UZASADNIENIE


Dyrektor Zespołu Szkół Zawodowych dla Dorosłych w Rawie Mazowieckiej wystąpił z wnioskiem o utworzenie z dniem 1 września 2005 r. Szkoły Policealnej dla Dorosłych.


Szkoła Policealna dla Dorosłych umożliwi osobom bezrobotnym zdobycie nowego zawodu bądź przekwalifikowanie się, osobom pracującym zaś podniesienie kwalifikacji.


Funkcjonowanie tej szkoły może wpłynąć na zmniejszenie bezrobocia na naszym terenie.

Załącznik do uchwały nr XXXII/215/2005

                                                                     z dnia 29 czerwca 2005 roku

S T A T U T

SZKOŁY  POLICEALNEJ DLA DOROSŁYCH

W RAWIE MAZOWIECKIEJ  ul. Zwolińskiego 46

Rozdział I: NAZWA, TYP I SIEDZIBA SZKOŁY

§1.1.   Szkoła Policealna dla Dorosłych w Rawie Mazowieckiej jest jednostką organizacyjną Powiatu Rawskiego, dla którego organem prowadzącym jest Powiat Rawski.         

          2. Szkoła policealna zwane dalej  „Szkołą” ma siedzibę w  Rawie Mazowieckiej przy ul. Zwolińskiego 46.

          3 .W szkole policealnej kształcenie odbywa się do  2,5 lat dla absolwentów średnich szkół ogólnokształcących lub średnich szkół zawodowych / techników, liceów, liceów profilowanych i szkół równorzędnych/  w następujących zawodach:

a) technik spedytor

b) kelner

4.Nadzór pedagogiczny nad Szkołą sprawuje Łódzki Kurator Oświaty

w Łodzi.

ROZDZIAŁ  II:    CELE I ZADANIA

§2. 1. Głównymi celami Szkoły Policealnej są:

            1/  kształcenie zawodowe

            2/ przygotowanie do egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe

      2. Szkoła Policealna :

  1/ Umożliwia zdobycie wiedzy i umiejętności na poziomie szkoły policealnej.

            2/ Umożliwia absolwentom dokonanie świadomego wyboru kierunku  

                 dalszego kształcenia lub wykonywania wybranego zawodu.                                   

            3/ Organizuje środowisko wychowawcze poprzez współpracę z  organizacjami   

                społecznymi i samorządem terytorialnym.

            4/ Sprawuje opiekę nad słuchaczami w zależności od ich potrzeb i możliwości  

                własnych, zapewnia im odpowiednie warunki bezpieczeństwa i rozwoju,

            5/ Umożliwia rozwój zainteresowań słuchaczy, pozwala na wyrównanie szans  

                 słuchaczom słabym i stwarza warunki rozwoju słuchaczom zdolnym,

            6/ Kształtuje postawy patriotyczne, obywatelskie i proeuropejskie,

            7/ Organizuje pomoc pedagogiczno-psychologiczną,

            8/ Gwarantuje swobodę wyznaniową.

3. Do zadań Szkoły Policealnej dla Dorosłychnależy : 

1/ organizowanie zajęć teoretycznych dla słuchaczy w pełnym zakresie programowym,

                    2/  organizowanie konferencji metodycznych i „warsztatów  

                       szkoleniowych” dla nauczycieli zajęć praktycznych i zajęć technicznych    

3/  upowszechnianie za zgodą autorów wybranych opracowań metodycznych wzorów zadań praktyczno-technicznych, prototypów i dokumentacji prac uczniowskich zgodnych z programami nauczania i przekazywanie ich nauczycielom do wykorzystania w pracy dydaktycznej,

4/  współpracę z liceami i innymi szkołami zawodowymi oraz ich warsztatami szkolnymi w zakresie poradnictwa technicznego, udostępnienia bazy materiałowo-technicznej i organizowanie zajęć praktycznych,

5/  organizowanie wystaw umożliwiających zapoznanie się z tematyką zawodową oraz upowszechnianie osiągnięć nauczycieli i uczniów – nowatorów i racjonalizatorów,

6/  organizowanie pomocy prawnej we wdrażaniu wniosków racjonalizatorskich, dzięki funkcjonowaniu na terenie  szkoły komisji weryfikującej wnioski racjonalizatorskie, zgodnie z obowiązującymi przepisami,

7/  współdziałanie z organizacjami społecznymi, technicznymi i właściwymi urzędami.

ROZDZIAŁ III :  ORGANY SZKOŁY POLICEALNEJ

  § 3.1.    Organami Szkoły Policealnej są:

1/ Dyrektor,

2/ Rada Pedagogiczna,

3/ Samorząd słuchaczy,

          2.  Organy wymienione w ust. 1 są zobowiązane do współpracy.

    §4. 1.    Do kompetencji i obowiązków dyrektora należy

 1/ kierowanie bieżącą działalnością

dydaktyczno-wychowawczą,

 2/ planowanie i organizacja pracy Szkoły Policealnej dla Dorosłych,

 3/  sprawowanie wewnętrznego nadzoru pedagogicznego w stosunku do

      wszystkich zatrudnionych w Szkoły Policealnej dla Dorosłych nauczycieli oraz instruktorów praktycznej nauki zawodu,

  4/ egzekwowanie przestrzegania przepisów prawnych, porządku

i dyscypliny  przez słuchaczy, nauczycieli i innych pracowników,

  5/  powierzanie funkcji i stanowisk kierowniczych w Szkole Policealnej dla  

      Dorosłych / w porozumieniu z organem prowadzącym i Radą   

      Pedagogiczną/,

  6/ przydział zadań dydaktycznych i wychowawstw,

  7/ ustalanie tygodniowego planu zajęć,

  8/ reprezentowanie Szkoły Policealnej dla Dorosłych na zewnątrz,

  9/ przewodniczenie obradom Rady Pedagogicznej i zawieszanie jej

uchwał niezgodnych z prawem,

 10/ współpraca z Radą Rodziców i występowanie z inicjatywą

  zwoływania zebrań,

 11/ organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obsługi

szkoły oraz  prowadzenie polityki kadrowej,

 12/ realizacja planów finansowych, przestrzeganie dyscypliny

finansowej,

 13/ ocena pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli, zatrudnienie

ich i zwalnianie zgodnie z Kartą Nauczyciela i Kodeksem Pracy,

                14/ przyznawanie nagród dla nauczycieli oraz występowanie do Starosty,

Kuratora lub Ministra  o odznaczenia i nagrody  wyższego stopnia,

  15/ nadzór nad ustaleniem i realizacją programów nauczania oraz ich

modyfikowaniem,

  16/ zmiana kierunków kształcenia w zależności od potrzeb

i możliwości w porozumieniu z organem prowadzącym i Powiatowym Urzędem Pracy,

  17/ inspirowanie nauczycieli do twórczej pracy i postępu  pedagogicznego,

  18/ organizowanie naboru słuchaczy,

  19/ tworzenie warunków do rozwoju samorządności słuchaczy,

  20/ udzielanie słuchaczom pochwał, nagród i kar,

  21/ skreślenie słuchacza z listy uczących się w Szkole Policealnej w drodze decyzji,

  22/ organizowanie bezpiecznego środowiska, zapobieganie

i zwalczanie przemocy i patologii społecznej,

  23/ nadzór nad przestrzeganiem zasad bezpieczeństwa i higieny pracy,

  24/ odpowiedzialność za prowadzenie  i przechowywanie  całości   

                      dokumentacji Szkoły Policealnej,

   a w szczególności : statutu, planów i programów nauczania,

   arkuszy organizacyjnych, akt osobowych pracowników, dzienników

   zajęć, arkuszy ocen uczniów, książki protokołów Rady Pedagogicznej, 

   księgi kontroli zewnętrznej, planu hospitacji, arkuszy spostrzeżeń 

    pohospitacyjnych, protokołów egzaminu dojrzałości, książki 

   ewidencyjnej uczniów i dokumentacji osobowej słuchaczy oraz innych 

   druków ścisłego zarachowania.

2. Powołani przez dyrektora zastępcy tworzą  „zespół kierowniczy”

będący organem doradczym i opiniodawczym dyrektora Szkoły Policealnej.

Zakres obowiązków, zadań i kompetencji zastępców dyrektora i kierowników ustala dyrektor w oparciu o obowiązujące przepisy .

3. Dyrektor jest mediatorem pomiędzy organami kolegialnymi wymienionymi

w § 3 ust.1.

§ 5.1.  Rada Pedagogiczna  jest kolegialnym organem Szkoły Policealnej, 

             realizującym zadania dydaktyczno –wychowawcze, a w szczególności, 

              w zakresie oceniania, klasyfikowania i  promowania oraz opiniowania

              pracy Szkoły Policealnej.

2. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą wszyscy pracownicy pedagogiczni Szkoły Policealnej.

3. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Szkoły Policealnej.

4. Uchwały Rady Pedagogicznej zapadają zwykłą większością głosów, w obecności  co najmniej połowy członków.

5. Zebrania Rady Pedagogicznej zwołuje dyrektor zgodnie z planem lub potrzebami,

a także na wniosek organu nadzoru pedagogicznego lub organu

prowadzącego, lub 1/3 członków.

Zebrania planowe powinny być organizowane przynajmniej przed rozpoczęciem roku szkolnego, przed końcem okresu i roku szkolnego.

6. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane w księdze Protokołów 

Rady Pedagogicznej.

§ 6.     Do kompetencji Rady Pedagogicznej należy:

· zatwierdzanie wyników klasyfikacji i promocji słuchaczy,

· zatwierdzanie rocznych planów dydaktyczno-wychowawczych,

· wnioskowanie o udzielenie nagród i kar oraz skreślenie słuchacza,

· opiniowanie regulaminów Szkoły Policealnej i tygodniowego planu zajęć,

· przygotowywanie projektu zmian statutu Szkoły Policealnej,

            -    analiza poziomu pracy dydaktyczno-wychowawczej Szkoły Policealnej, pracy

opiekuńczo-wychowawczej Internatu, 

-    opiniowanie wniosków w sprawie nagród i odznaczeń dla nauczycieli

§ 7.1.  Samorząd Słuchaczy, zwany dalej Samorządem jest kolegialnym organem      

              reprezentującym interesy całej wspólnoty słuchaczy.

2. Słuchacze poszczególnych klas tworzą samorządy klasowe działające pod

opiekę opiekunów klas. Samorządy klasowe wybierają 3 osobowe

klasowe rady samorządów oraz po 2 przedstawicieli do Rady Samorządu

Słuchaczy. Radą Samorządu Słuchaczy opiekuje się nauczyciel

wyznaczony przez dyrektora.

3. Rada Samorządu Słuchaczy reprezentuje interesy słuchaczy wobec dyrektora,  Rady Pedagogicznej.

4. Rada Samorządu Słuchaczy może przedstawiać organom wymienionym

w ust. 3 wnioski i opinie dotyczące :

1/ Regulaminu Szkoły Policealnej

2/ Realizacji praw i obowiązków słuchaczy zawartych w Statucie Szkoły Policealnej

3/ Organizowanie działalności kulturalnej, rozrywkowej i sportowej oraz

    wydawanie gazetki szkolnej

4/ Wyboru nauczyciela pełniącego rolę opiekuna Samorządu.

5. Rada Samorządu Słuchaczy uchwala Regulamin Działalności Samorządu

Słuchaczy, który nie może być sprzeczny ze Statutem Szkoły Policealnej.

ROZDZIAŁ IV :  ZADANIA  NAUCZYCIELI

§ 8.1. Nauczyciel w swoich działaniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych ma obowiązek kierowania się dobrem słuchaczy, troską o ich zdrowie, postawę moralną i obywatelską z poszanowaniem godności osobistej słuchacza.

2. Do obowiązków nauczycieli należy w szczególności :

1/ przygotowanie i prowadzenie dokumentacji, dzienników i arkuszy ocen,

2/ właściwe przygotowanie lekcji,

3/ obiektywne i umotywowane ocenianie,

4/ stosowanie właściwych metod  w pracy dydaktycznej i wychowawczej,

5/ wdrażanie uczniów do samodzielności,

6/ uczestniczenie w obradach rady Pedagogicznej i wykonywanie jej uchwał,

7/ pogłębianie wiedzy zawodowej,

8/ obniżanie wymagań edukacyjnych w stosunku do ucznia na podstawie

    pisemnej opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej,

9/ zapoznawanie uczniów z wymaganiami edukacyjnymi i kryteriami ocen.

§ 9.  Do obowiązków opiekuna klasy należy :


1/ prowadzenie dokumentacji uczniowskiej i dzienników lekcyjnych,


2/ analiza frekwencji i zapobiegania absencji,


3/ organizowanie pomocy słuchaczom słabym,


4/ zapoznanie słuchaczy z regulaminem szkolnym,


5/ poinformowanie słuchaczy na początku każdego roku szkolnego


    o zasadach oceniania, zachowania i kryteriach oceniania oraz skali ocen


    z zajęć edukacyjnych,


6/ kształtowanie osobowości słuchaczy i motywowanie ich do rozwoju.

                    ROZDZIAŁ  V

ORGANIZACJA SZKOŁY POLICEALNEJ

§ 10. 1. Rok szkolny rozpoczyna się z dniem 1 września każdego roku a kończy 31 sierpnia roku następnego. Terminy rozpoczynania i kończenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych, przerw świątecznych, przerw rekolekcyjnych oraz ferii zimowych i letnich określają przepisy Ministerstwa Edukacji Narodowej w sprawie organizacji roku szkolnego.

          2.    Podstawą organizacji nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym jest opracowany przez dyrektora szkoły plan dydaktyczno-wychowawczy.

          3.  Szczegółową organizację nauczania w każdym roku szkolnym zawiera arkusz organizacyjny opracowany przez dyrektora. Do arkusza mogą być sporządzane aneksy wynikające ze zmian organizacyjnych.

4. Nauka w Szkoły Policealnej odbywa się w systemie klasowo-lekcyjnym.

Podstawową jednostką organizacyjną Szkoły Policealnej jest oddział zwany również klasą.

5. Liczba uczniów w oddziale powinna wynosić do 30 

     6.   Zajęcia w Szkoły Policealnej prowadzone  są na dwie zmiany .

     7.   Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

     8.   Proces kształcenia i kształtowania umiejętności dokonuje się także poza

            Szkołą Policealną poprzez korzystanie z mediów i placówek kulturalno-  

            oświatowych.

§ 11 1. Biblioteka szkolna gromadzi niezbędne w procesie edukacji książki, czasopisma i środki audiowizualne i umożliwia nauczycielom i uczniom korzystanie z nich na miejscu oraz wypożycza do domu.

2. Nauczyciele –bibliotekarze udzielają też porad i prowadzą zajęcia z zakresu  przysposobienia bibliotecznego.

3. Szczegółowe zasady organizacji biblioteki szkolnej oraz zadania nauczyciela bibliotekarza określa  regulamin biblioteki szkolnej.

§ 12.  Internat szkoły stwarza młodzieży zamiejscowej warunki 

     do uczęszczania  do szkoły, organizuje opiekę, zajęcia edukacyjne 

      i wyżywienie.

1. Do korzystania z obiadów uprawnieni są także słuchacze spoza 

internatu oraz nauczyciele.

2. Szczegółową organizację internatu określa regulamin internatu. 

ROZDZIAŁ VI

SZKOLNY SESTEM OCENIANIA

DZIAŁ  I

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§  1

Wewnątrzszkolny system oceniania słuchaczy w Szkole Policealnej dla Dorosłych w Rawie Mazowieckiej przyjmowany jest uchwałą Rady Pedagogicznej.

§  2

Ocenianie wewnątrzszkolne osiągnięć edukacyjnych słuchacza polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postępów w opanowaniu przez słuchacza wiadomości i umiejętności w stosunku do wymagań edukacyjnych wynikających z programów nauczania oraz formułowaniu oceny

Akty prawne :

1. Ustawa o systemie oświaty z dn. 7.09.1991r. Dziennik Ustaw Nr 95z późniejszymi zmianami

2. Rozporządzenie MEN w sprawie klasyfikowania i promowania 

3. Podstawy programowe.

4. Standardy osiągnięć i wymagań szkolnych ( z chwilą ogłoszenia ).

5. Statut szkoły.

§  3

Ocenianie wewnątrzszkolne ma na celu :

1. poinformowanie słuchacza o poziomie osiągnięć edukacyjnych i postępach w tym zakresie,

2. pomoc słuchaczowi w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju i wdrażaniu do efektywnej samooceny,

3. motywowanie słuchacza do dalszej pracy i pogłębiania wiedzy,

4. dostarczenie słuchaczom i nauczycielom informacji o postępach, trudnościach i specjalnych uzdolnieniach słuchacza,

5. umożliwienie nauczycielom doskonalenie organizacji i metod pracy dydaktyczno-wychowawczej.

§  4

Ocenianie wewnątrzszkolne obejmuje : 

1. formułowanie przez nauczycieli wymagań edukacyjnych oraz informowanie o nich słuchaczy

2. bieżące ocenianie : śródroczne klasyfikowanie

3. zasady odwołania od oceny klasyfikacyjnej ustalonej przez nauczyciela

4. tryb sprawdzania zasadności odwołania

5. tryb i formę przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego

6. ustalenie ocen klasyfikacyjnych śródrocznych i końcoworocznych

7. terminy i sposoby informowania słuchaczy o przewidywanych dla niego ocen śródrocznych i końcoworocznych

DZIAŁ II

ZASADY  OCENIANIA

Rozdział I

Kryteria ocen do wymagań edukacyjnych

§  5

stopień celujący (6) oznacza, że osiągnięcia wyraźnie wykraczają poza poziom osiągnięć edukacyjnych przewidzianych w realizowaniu przez nauczyciela programie nauczania, są oryginalne i twórcze oraz wskazują na dużą samodzielność w ich uzyskaniu.

§ 6

stopień bardzo dobry (5) oznacza, że słuchacz opanował pełny zakres wiadomości i umiejętności przewidzianych w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania.

§  7

stopień dobry  (4) oznacza, że opanowanie przez słuchacza zakresu wiadomości i umiejętności przewidziane w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania nie jest pełne, ale nie prognozuje żadnych kłopotów w opanowaniu kolejnych treści kształcenia.

§  8

stopień dostateczny (3) oznacza, że słuchacz opanował jedynie w podstawowym zakresie wiadomości i umiejętności przewidziane w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania, co może oznaczać jego kłopoty przy poznawaniu kolejnych, trudniejszych treści kształcenia w ramach danego przedmiotu (dziedziny edukacji).

§  9

stopień dopuszczający (3) oznacza, że opanowanie przez słuchacza wiadomości i umiejętności przewidzianych w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania jest tak niewielkie, iż stawia pod znakiem zapytania dalsze kształcenie w danym przedmiocie (dziedzinie edukacji) i utrudnia kształcenie w przedmiotach pokrewnych .

§ 10

stopień niedostateczny (1) oznacza, że słuchacz wyraźnie nie spełnia oczekiwań

określonych w realizowanym przez nauczyciela programie nauczania, co uniemożliwia mu bezpośrednią kontynuację kolejnych treści danego przedmiotu (dziedziny edukacji) i zasadniczo utrudniają kształcenie w zakresie przedmiotów pokrewnych.

Rozdział II

Sposoby pozyskiwania ocen

§  11

Osiągnięcia słuchacza sprawdza się w następujących formach :

1. sprawdziany związane z mierzeniem jakości pracy szkoły

2. testy (sprawdziany z większej części materiału : działowe, semestralne )

3. testy etapowe (sprawdziany z trzech ostatnich lekcji )

4. wypowiedzi ustne

5. prace domowe

6. zeszyty przedmiotowe (jako dowód pracy ucznia)

7. aktywność na lekcji (współpraca z nauczycielem)

8. udział w konkursach i olimpiadach

9. różne działania praktyczne

10. samoocena słuchacza

§  12

Nie  dopuszcza się przeprowadzania sprawdzianów całorocznych, z wyjątkiem tych, które mają na celu mierzenie jakości pracy szkoły.

§  13

Każdej formie oceniania przedmiotowego odpowiadać powinna przynajmniej jedna ocena cząstkowa zapisana w dzienniku, w przypadku nie poddania się przez słuchacza danej formie sprawdzenia jego postępów, należy w odpowiadającej ocenie  rubryce postawić znak-.

§  14

Wszyscy słuchacze mają obowiązek przystąpienie do sprawdzianu pisemnego w terminie wyznaczonym przez nauczyciela. W przypadku nieobecności obowiązkiem słuchacza jest przedstawienie usprawiedliwienia w formie pisemnej  .

§  15

Słuchacz, który nie uczestniczył w sprawdzianie pisemnym lub w którejś z innych obowiązujących procedur oceniania, bez względu na przyczyny nieobecności, ma obowiązek poddania się tej formie sprawdzania jego osiągnięć w trybie określonym przez nauczyciela, jednak wyłącznie w czasie zajęć szkolnych z danych zajęć edukacyjnych.

§  16

W sytuacji nie przystąpienia przez słuchacza do ustalonej procedury oceniania nauczyciel ma prawo w trybie dowolnym (jednak wyłącznie w toku zajęć szkolnych) sprawdzić, czy słuchacz opanował dane treści nauczania i umiejętności.

§  17

Słuchacz ma prawo do jednokrotnej próby poprawienia oceny niedostatecznej z danej formy oceniania w trybie uzgodnionym z nauczycielem, jednak nie później niż w ciągu dwóch tygodni od daty jej wystawienia.

§  18

Poprawiona ocena odnotowana jest w dzienniku obok poprawianej, oddzielona od niej znakiem /, przy czym nauczyciel uznaje ocenę poprawioną  za jedyną i ostateczną .

§  19

Nauczyciel zobowiązany jest oceny z dużych sprawdzianów pisemnych wpisywać do dziennika kolorem czerwonym. W rozkładzie materiału nauczania danego przedmiotu sprawdziany należy podkreślić kolorem czerwonym.

Rozdział III

Ocenianie

§  20

Oceny są jawne dla słuchacza.

§  21

Na prośbę słuchacza nauczyciel ustalający ocenę powinien ją uzasadnić.

§  22

Nauczyciel jest zobowiązany, na podstawie pisemnej opinii poradni psychologicznej lub innej poradni specjalistycznej, obniżyć wymagania edukacyjne w stosunku do słuchacza, u którego stwierdzono specyficzne trudności w uczeniu się lub deficyty rozwojowe uniemożliwiające sprostanie wymaganiom edukacyjnym wynikającym z programu nauczania.

§  23

Jeżeli w wyniku klasyfikacji śródrocznej lub końcoworocznej stwierdzono, że poziom osiągnięć edukacyjnych słuchacza uniemożliwia lub utrudnia kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyższym lub klasie programowo wyższej, szkoła powinna w miarę możliwości stworzyć słuchaczowi szansę uzupełnienia braków.

§ 24

Sprawdzanie i ocenianie prac pisemnych dotyczących większej części materiału, nie powinno trwać dłużej niż 14 dni.

§  25

Nauczyciel zobowiązany jest do poinformowania słuchaczy o sprawdzianie dotyczącym większej części materiału na tydzień przed jego przeprowadzeniem i wpisanie go do dziennika .

§  26

W jednym tygodniu z większej partii materiału nie może być więcej niż dwóch sprawdzianów.

§  27

Koordynatorem dużych (działowych i semestralnych) sprawdzianów pisemnych w każdej klasie jest opiekun, który czuwa nad obciążeniem pracą umysłową słuchaczy. 

§  28

Sprawdzone i ocenione prace kontrolne słuchacze otrzymują do wglądu. Nauczyciel zobowiązany jest przechowywać je do końca danego semestru. W tym czasie stanowią one dokument pracy słuchacza i nauczyciela. Wgląd do nich mają słuchacze i organy nadzorujące.

§  29

Nauczyciel jest zobowiązany do informowania słuchaczy o czynionych przez nich postępach (lub ich braku) w następujących formach :

· ustnie (rozmowa)

· za pośrednictwem karty ocen lub indeksu

· poprzez pisemne recenzje prac

· pisemnie

· podczas dyżuru raz w miesiącu, wg harmonogramu opracowanego na każdy semestr

§  30

W przypadku kłopotów słuchacza z nauką, opiekun, na prośbę nauczyciela wykładającego dany przedmiot, zobowiązany jest do kontaktu ze słuchaczem i przedstawienia problemu.

§  31

Ustalona przez nauczyciela niedostateczna ocena klasyfikacyjna końcoworoczna może być zmieniona  tylko wyniku egzaminu poprawkowego.

§  32

Oceny klasyfikacyjne śródroczne i końcoworoczne wyrażone są w następującej skali :
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§  33

Stosowanie skrótów literowych ocen  dopuszcza się jedynie w klasyfikacji śródrocznej. Oceny klasyfikacji rocznej należy wpisywać w pełnym brzmieniu.

§  34

Nie dopuszcza się stosowania minusów i plusów zarówno w ocenach cząstkowych jak i klasyfikacyjnych.

DZIAŁ  III

ZASADY KLASYFIKOWANIA I PROMOWANIA

Rozdział  I

Klasyfikowanie śródroczne (I semestr) i końcoworoczne

§  35

Rok szkolny dzieli się na dwa semestry.

§  36

Klasyfikowanie śródroczne polega na okresowym podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych słuchacza z zajęć określonym w szkolnym planie nauczania i ustaleniu ocen klasyfikacyjnych.

§  37

Klasyfikowanie końcoworoczne polega na podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych słuchacza w  danym roku szkolnym i ustalaniu ocen klasyfikacyjnych.

§  38

Semestr I rozpoczyna się 1 września a kończy klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego określonego przez MEN).

§  39

Semestr II rozpoczyna się w pierwszym dniu po posiedzeniu rady pedagogicznej klasyfikacyjnej śródrocznej a zakończony jest posiedzeniem  rady pedagogicznej końcoworocznej.

§  40

Na jeden miesiąc przed posiedzeniem rady pedagogicznej klasyfikacyjnej śródrocznej i końcoworocznej nauczyciele są zobowiązani do poinformowania słuchacza o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych lub niemożliwości sklasyfikowania.

1. nauczyciel zobowiązany jest do wpisania oceny „ndst” lub „nkl” w rubryce ocen semestralnych.

§  41

Na siedem dni przed posiedzeniem klasyfikacyjnym ( śródrocznym i końcoworocznym ) rady pedagogicznej nauczyciele są zobowiązani poinformować słuchacza o ocenach klasyfikacyjnych. Zapisy w dzienniku są ostateczne.

§  42

Ocenę klasyfikacyjną ustala nauczyciel danych zajęć edukacyjnych.

§  43

Świadectwo z wyróżnieniem otrzymuje słuchacz, który uzyskał średnią ocen 4,5 i więcej oraz nie ma ocen dopuszczających.

Rozdział II

Zasady odwoływania się od oceny klasyfikacyjnej

§  44

Na tydzień przed posiedzeniem rady pedagogicznej klasyfikacyjnej ( śródrocznej i końcoworocznej ) słuchacz może zwrócić się w formie pisemnej do dyrektora szkoły o sprawdzenie jego wiadomości i umiejętności na określoną przez niego ocenę.

§  45

Słuchacz ma prawo odwołania tylko od jednej oceny klasyfikacyjnej.

§  46

Dyrektor szkoły powołuje komisję celem zbadania zasadności odwołania. Skład komisji:

· przewodniczący – dyrektor lub wicedyrektor

· przewodniczący odpowiedniej komisji przedmiotowej, wychowawca klasy                  ( w przypadku, gdy odwołanie dotyczy wychowawcy)

· nauczyciel tych samych lub pokrewnych zajęć edukacyjnych )

§  47

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwołania dyrektor szkoły powołuje komisję do przeprowadzenia egzaminu :

· nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne – egzaminator

· nauczyciel  prowadzący te same lub pokrewne zajęcia 

§  48

Egzamin składa się z części pisemnej trwającej 45 minut i części ustnej trwającej 30 minut.

§  49

Nauczyciel – egzaminator po zasięgnięciu opinii nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajęć edukacyjnych przygotowuje trzy zestawy zadań na część ustną i pisemną. Zestawy zatwierdza dyrektor szkoły.

§  50

Zadania muszą być sformułowane jasno i precyzyjnie. Stopień trudności zadań musi odpowiadać kryteriom wymagań edukacyjnych ocen, o którą ubiega się słuchacz. Nie wolno wymagać od słuchacza odpowiedzi na dodatkowe pytania.

§  51

Po sprawdzeniu części pisemnej i wysłuchaniu odpowiedzi słuchacza komisja sporządza protokół, który winien zawierać :

· datę przeprowadzenia egzaminu

· imię i nazwisko egzaminowanego słuchacza, klasę

· nazwę zajęć edukacyjnych, których egzamin dotyczył

· wynik egzaminu : pozytywny lub negatywny

Do protokołu należy dołączyć prace pisemne oraz charakterystykę ustnej odpowiedzi słuchacza. Wynik egzaminu ustalony przez komisję jest ostateczny.

§  52

Słuchacz może odwołać się od wyniku egzaminu do dyrektora szkoły w przypadku uchybień formalnych.

§  53

Egzamin przeprowadzony będzie w tygodniu poprzedzającym posiedzenie rady pedagogicznej klasyfikacyjnej.

Rozdział III

Egzamin klasyfikacyjny

§  54

Egzamin klasyfikacyjny może zdawać słuchacz, który z powodów uznanych przez radę pedagogiczną za usprawiedliwione opuścił połowę czasu przeznaczonego na dane zajęcia edukacyjne w szkolnym planie nauczania i brak podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

Do przyczyn usprawiedliwionych należą :

1. pobyt w szpitalu, długotrwała choroba, rehabilitacja

2. wypadek losowy w rodzinie ucznia, który uniemożliwił mu systematyczne uczęszczanie na zajęcia

3. niepowodzenia spowodowane ukrytą chorobą lub deficytami.

Powyższe przyczyny muszą być udokumentowane.

§  55

Dyrektor szkoły po uzgodnieniu ze słuchaczem ustala termin egzaminu

1. w przypadku I semestru – w ciągu jednego miesiąca od zakończenia semestru

(kontynuuje naukę w II semestrze ).

2. w przypadku II semestru – nie później niż w ostatnim dniu zajęć edukacyjnych.

§  56

Słuchaczowi, który nie mógł przystąpić w wyznaczonym terminie do egzaminu klasyfikacyjnego za II semestr, dyrektor szkoły – z chwilą ustalenia przeszkód – wyznacza następny termin, jednak nie późniejszy niż 25 sierpnia.

§  57

Słuchacz, który nie został sklasyfikowany do 25 sierpnia nie uzyskuje promocji do klasy programowo wyższej.

§  58

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powołana przez dyrektora szkoły.

W jej skład wchodzą :


  - nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne – egzaminator

            -nauczyciel tego samego lub pokrewnego przedmiotu – członek komisji                                                                                                                                                                                           

§  59

Zadania egzaminacyjne muszą być skonstruowane zgodnie z treściami programowymi, które są niezbędne do kontynuowania nauki. Powinny obejmować zagadnienia z poziomu wymagań podstawowych i koniecznych.

§  60

Słuchacz, aby uzyskać pozytywny wynik egzaminu zobowiązany jest prawidłowo wykonać co najmniej 75% przedstawionych mu zadań.

Rozdział IV

Egzamin poprawkowy

§  61

Egzamin poprawkowy może zdawać słuchacz, który w wyniku klasyfikacji końcoworocznej otrzymał ocenę niedostateczną z jednych zajęć edukacyjnych, z zastrzeżeniem § 64.

§  62

Słuchacz klasy programowo najwyższej w szkole danego typu ma prawo zdawania egzaminu poprawkowego.

§  63

Termin egzaminu ustala dyrektor szkoły w ostatnim tygodniu wakacji.

§  64

Egzamin składa się z części pisemnej trwającej 45 minut i części ustnej trwającej 30 minut.

§  65

Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powołana przez dyrektora szkoły. W jej skład wchodzą :

· nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne – egzaminator

· nauczyciel prowadzący te same lub pokrewne zajęcia – członek komisji

· dyrektor szkoły – przewodniczący komisji

§  66

Nauczyciel zajęć edukacyjnych, z których przeprowadzany jest egzamin poprawkowy może być zwolniony z udziału w pracy komisji na własną prośbę lub w innych uzasadnionych przypadkach. Wówczas dyrektor szkoły powołuje jako osobę egzaminującą innego nauczyciela prowadzącego takie same zajęcia edukacyjne.

§  67

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporządza się protokół zawierający : skład komisji, termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egzaminu oraz ocenę ustaloną przez komisję. Do protokołu załącza się pisemne prace słuchacza i zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach słuchacza.

§  68

Słuchacz, który z przyczyn losowych nie przystąpił do egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, może przystąpić do niego w terminie dodatkowym, określonym przez dyrektora szkoły.

§  69

Słuchacz, który nie zdał egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji i powtarza klasę.

DZIAŁ  IV

PRZEDMIOTOWY SYSTEM OCENIANIA

§  70

Nauczyciele na początku każdego roku szkolnego winni są poinformować słuchacza o wymaganiach edukacyjnych wynikających z realizowanego przez siebie programu nauczania oraz sposobach sprawdzania osiągnięć edukacyjnych.

§  71

Nauczyciel zobowiązany jest opracować szczegółowe (z uwzględnieniem specyfiki zajęć) wymagania edukacyjne dla prowadzonych przez siebie zajęć, uwzględniając skale ocen przyjętych w szkole.

Kryteria te powinny zawierać :

1. wymagania na poszczególne oceny z uwzględnieniem poziomu wiadomości i umiejętności dotyczących :

· wiedzy i umiejętności przedmiotowych

· wykorzystania wiedzy w praktyce

· komunikowania treści przedmiotowych

· twórczego myślenia i poszukiwania innych aktywności, które uczeń podejmuje dobrowolnie, zgodnie z poziomem swego zaangażowania w realizację zajęć edukacyjnych (kreatywność)

· uzasadnienie, argumentowanie i przekonywanie

2. sposób informowania o postępach lub ich braku słuchacza, zasady wglądu słuchacza do kontrolnych prac pisemnych

3. sposoby pozyskiwania ocen (ocenianie bieżące)

4. informacje o narzędziach pomiaru dydaktycznego stosowanych na swoich lekcjach

5. warunki poprawiania ocen cząstkowych

6. sposób ustalania ocen klasyfikacyjnych

§  72

W procesie oceniania obowiązuje zasada kumulowania wymagań : ocenę wyższą może otrzymać słuchacz, który spełnia wszystkie wymagania przypisane ocenom niższym.

§  73

Nauczyciel jest zobowiązany do przedłożenia dyrektorowi szkoły przedmiotowego systemu oceniania w pierwszym tygodniu roku szkolnego, celem zatwierdzenia go.

§  74

Opracowany przez nauczyciela przedmiotowy system oceniania i zatwierdzony przez dyrektora jest częścią szkolnego systemu oceniania.

DZIAŁ  V

POSTANOWIENIA KOŃOWE

§  75

Regulamin może ulec zmianie po ewaluacji jego funkcjonowania po zakończeniu roku szkolnego. 

§  76

Za funkcjonowanie szkolnego systemu oceniania odpowiedzialni są :

1. Dyrektor Szkoły

2. Rada Pedagogiczna

3. Samorząd Słuchaczy

ROZDZIAŁ VI 

 ZASADY REKRUTACJI  SŁUCHACZY

§ 77

 Kandydaci do klas pierwszych Szkoły Policealnej składają  niżej wymienione dokumenty :

     -    kwestionariusz osobowy

· świadectwo ukończenia liceum lub technikum

· 2 fotografie

Termin składania dokumentów określa zarządzenie Łódzkiego Kuratora Oświaty 

w sprawie terminów rekrutacji do szkół.

Szczegółowe zasady rekrutacji określa regulamin rekrutacji.

ROZDZIAŁ VII 

 PRAWA I OBOWIĄZKI SŁUCHACZY

§ 78

  Słuchacz ma prawo do :

1/ zapoznania się z materiałem programowym wszystkich zajęć

edukacyjnych,

2/ zapewnienia warunków bezpieczeństwa,

3/ swobody wyrażania myśli i przekonań,

4/ kulturalnego i życzliwego traktowania przez pedagogów,

5/ rozwijania i pogłębiania zainteresowań i talentów,

6/ udziału w olimpiadach, konkursach i zawodach, w wycieczkach

szkolnych i imprezach organizowanych przez szkołę,

7/ umotywowanej i sprawiedliwej oceny,

8/ równomiernego rozłożenia prac klasowych nie więcej niż 2 w ciągu

dnia; zapowiedzianych co najmniej tydzień wcześniej,

9/ uzyskania dodatkowej pomocy nauczyciela,

10/ uczestniczenia w ustalaniu ocen z zachowania,

11/ udziału w pracach samorządu uczniowskiego lub innych istniejących

w szkole organizacji,

12/ ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej i psychicznej,

13/ zgłoszenia wychowawcy niezadowolenia z powodu zaniżonych ocen,

14/ korzystania z pomocy pedagogiczno-psychologicznej,

15/ nagród i wyróżnień za osiągnięcia w nauce i zachowaniu /pochwała

wychowawcy, pochwała dyrektora, nagroda rzeczowa i inne/

§ 79

Słuchacz ma obowiązek :

1/ systematycznie i rzetelnie przygotowywać się do lekcji,

2/ być obecnym na wszystkich zajęciach, a nieobecności usprawiedliwiać,

3/ zachowywać się kulturalnie i taktownie, okazywać szacunek wszystkim

pracownikom szkoły i wszystkim ludziom,

4/ kierować  się patriotyzmem i dbać o dobre imię szkoły,

5/ chronić własne zdrowie i życie, przestrzegać zasad higieny,

6/ aktywnie uczestniczyć we wszystkich imprezach i działaniach

organizowanych przez szkołę,

7/ powstrzymać się od używania alkoholu i środków odurzających oraz od stosowania   

     przemocy wobec innych,

8/ współdziałać w kształtowaniu koleżeńskich stosunków w szkole,

9/ podejmować wszelkie działania proekologiczne,

10/ troszczyć się o porządek, czystość i estetyczny wygląd szkoły,

11/ przestrzegać przepisy bhp i p. pożarowe,

12/ zgłaszać opiekunowi, nauczycielowi, pracownikowi Szkoły lub dyrektorowi 

      zauważone zagrożenie lub niebezpieczeństwo.

§ 80

Za osiągnięcia w nauce, wzorowe zachowanie i właściwą postawę słuchacz może uzyskać nagrodę w postaci:

-     pochwała opiekuna,

· pochwała dyrektora,

· list pochwalny do rodziców,

· nagroda rzeczowa.  

§ 81

Za łamanie prawa i naruszanie postanowień regulaminów oraz dobrych obyczajów słuchacz podlega karom, a mianowicie:

· upomnienie opiekuna klasy

· upomnienie lub nagana dyrektora

· zawieszenie w prawach słuchacza

· przeniesienie do innej szkoły

            -   skreślenie z listy słuchaczy / za rażące nieprzestrzeganie regulaminu, spożywanie i przebywanie pod wpływem alkoholu, rozprowadzanie narkotyków, postępowanie zagrażające zdrowiu lub bezpieczeństwu, grożenie słuchaczom i nauczycielom, używanie przemocy, kradzież i dewastację mienia szkoły, słuchacz   może być skreślony z listy uczących się w szkole ./ 

§ 82

  Słuchacz ma prawo w terminie 14 dni odwołać się od kary do dyrektora lub kuratora oświaty /zgodnie z kodeksem postępowania administracyjnego/.

1. Zawieszenie kary  może nastąpić na skutek poręczenia przez samorząd 

słuchaczy.

ROZDZIAŁ VIII 

 USTALENIA KOŃCOWE

§ 83

Szkoła Policealna dla Dorosłych posiada pieczęć :

 Zespól Szkół-Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej w Rawie Mazowieckiej- Szkoła Policealna dla Dorosłych.

