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OGLOSZENIE

Starosta Rawski
Ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Referent w Wydziale Finanséw i Budzetu

Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) wyksztafcenie wyzsze w dziedzinie nauk ekonomicznych,

3) staz pracy — minimum 1 rok w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych lub
sektora prywatnego ,

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

5) brak skazania prawomocnym wyrkiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe ;

6) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych:

7) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé podstawowych aktéw prawnych, a w szczegdlnosci:

— Ustawa o samorzadzie powiatowym,

— Ustawa o pracownikach samorzgdowych,

— Kodeks postepowania administracyjnego,

— Ustawa o rachunkowosci

— Ustawa o podatku od towaréw i ustug

— Ustawa o Finansach Publicznych,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych,

— Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych,

— Ustawa o ochronie danych osobowych;

2) samodzielno$¢, komunikatywnosé¢, kreatywnos$c¢, innowacyjnose;

3) dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole;

4) odpowiedzialnos¢, systematycznosc¢ i terminowosc¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie ksiegowosci i finansowej windykacji naleznoéci Zasobu Geodezyjno-
Kartograficznego.

2) Prowadzenie ksiegowosci optat oraz finansowej windykacji z tytutu zajecia pasa drogowego.

3) Prowadzenie ksiegowosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

4) Prowadzenie rejestréw VAT, rozliczanie podatku VAT i sporzgdzanie deklaracji VAT

5) Woystawianie faktur VAT

6) Przekazywanie elektronicznie Jednolitego Pliku Kontrolnego do Ministerstwa Finanséw oraz
deklaracji VAT-7 do Urzedu Skarbowego.

7) Uzgadnianie zgodnosci dochodéw Zasobu Geodezyjno-Kartograficznego z rejestrem
wystawionych faktur.

8) Woystawianie i ksiegowanie not odsetkowych od naleznosci optat z tytutu za zajecie pasa
drogowego.

9) Przygotowywanie czgstkowych danych do sprawozdan finansowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) praca w wymiarze 1 etatu,

2) 40 godzin tygodniowo,

3) miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej,



4) umowa o prace: pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony,
5) specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.
6. Wymagane dokumenty:
1) Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: Referent w Wydziale Finansow i Budzetu
2) Curriculum Vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
4) Os$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych;
5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte kwalifikacje
zawodowe;
6) Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
urzedniczego;
7) Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe =zatrudnienie (t.j. zaswiadczenia, kserokopie
Swiadectw pracy);
8) Oswiadczenie kandydata:

® 0 niekaralno$ci,
e e w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktére
stalyby w sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi,
e posiadaniu umiejetnosci, o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego ogtoszenia.
9) Spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego,
pocztg elektroniczng na adres starostwo@powiatrawski.pl w przypadku posiadanych uprawnieh do
podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: Nabdér na stanowisko:
Referent w Wydziale Finanséw i Budzetu w terminie do dnia 24 stycznia 2018r.
do godz. 14.00 Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Nie dopuszcza sie uzupetniania dokumentéw ztozonych w ofertach po uptywie terminu ztoZzenia ofert.

Osoby , ktorych oferty spetnig wymagania formalne zostang dopuszczone do kolejnego etapu naboru.
O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub listownie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen przy ul. Plac Wolnosci 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Vyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm. )".

STAROSTA

(-) Jozef Matysiak
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