OGLOSZENIE

Starosta Rawski
Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej
Plac Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Podinspektor w Wydziale Infrastruktury

1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) wyksztatcenie wyzsze w obszarze nauk spoftecznych

3) staz pracy — minimum 1 rok, w administracji samorzadowej lub rzgdowej, jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe ;

6) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych:

7) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomosc¢ podstawowych aktéw prawnych, a w szczegolnosci:
- Ustawa o samorzadzie powiatowym,
- Ustawa o pracownikach samorzgdowych,
- Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawa o kierujgcych pojazdami,
- ustawa Prawo o ruchu drogowym,
- ustawa o ochronie danych osobowych;

2) samodzielnos¢, komunikatywnos¢, kreatywnos¢, innowacyjnosc;

3) dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole;

4) odpowiedzialnos¢, systematycznosé i terminowosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Dokonywanie czasowej i stalej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych,
tymczasowych zalegalizowanych tablic rejestracyjnych, dowodoéw rejestracyjnych, nalepek
kontrolnych, kart pojazdu i zalegalizowanych tablic rejestracyjnych.

2) Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczegélnych
warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdu.

3) Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom i zastepczych tabliczek
znamionowych.

4) Przyjmowanie od wiascicieli pojazdéow zawiadomien o zbyciu pojazdéw, dokonywanych
zmianach konstrukcyjnych lub zmiany miejsca zamieszkania.

5) Potwierdzanie i skreslanie pojazdow z ewidencji.

6) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rejestracjg pojazddw.

7) Przechowywanie dowodow rejestracyjnych (pozwoleh czasowych) zatrzymanych przez policje
i jednostki upowaznione do ich zatrzymania oraz zwracanie zatrzymanych dokumentéw po
ustaniu przyczyny uzasadniajgcej ich zatrzymanie.

8) Umieszczanie w aktach pojazdow wszelkich zastrzezen organdéw do tego uprawnionych

(komornik, sad).

9) Wydawanie na Zzgdanie strony w uzasadnionych przypadkach zaswiadczen dotyczacych
zarejestrowanych pojazdéw.

10) Kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w celu identyfikacji lub ustalenia
danych niezbednych do jego rejestracji oraz jezeli z dokumentéw wymaganych do jego
rejestracji wynika, ze uczestniczyt on w wypadku drogowym lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

11) Wyrejestrowywanie pojazdow.

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z archiwum akt dotyczacych Oddziatu Komunikacji

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) pracaw wymiarze 1 etatu,

2) 40 godzin tygodniowo,

3) miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej,



4) umowa o prace: pierwsza umowa 0O prace zawierana jest na czas okres$lony,
5) specyfika pracy: praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.
6. Wymagane dokumenty:
1) Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: Podinspektor w Wydziale Infrastruktury
2) Curriculum Vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
4) OsSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych;
5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte kwalifikacje
zawodowe;
6) Os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
urzedniczego;
7) Dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe =zatrudnienie (tj. zaswiadczenia, kserokopie
Swiadectw pracy);
8) Oswiadczenie kandydata:

e 0 niekaralnoéci,
e e w przypadku wyboru jego kandydatury nie bedzie wykonywat czynnosci, ktore
statyby w sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi,
® posiadaniu umiejetnosci, o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego ogtoszenia.
9) Spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem
przez sktadajgcego oferte, natomiast dokumenty sktadane w oryginale muszg by¢ opatrzone
czytelnym podpisem kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego,
pocztg elektroniczng na adres starostwo@powiatrawski.pl w przypadku posiadanych uprawnieh do
podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: Nabér na stanowisko:
Podinspektor w Wydziale Infrastruktury (Oddziat Komunikacji) w terminie do dnia
21 grudnia 2017r. do godz.14.00. Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Nie dopuszcza sie uzupetniania dokumentéw ztozonych w ofertach po uptywie terminu ztozenia ofert.
Osoby , ktorych oferty spetnig wymagania formalne zostang dopuszczone do kolejnego etapu naboru.
O dalszej procedurze naboru i terminach kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub listownie.
Infformacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen przy ul. Plac Wolnosci 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula:

~WVyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm. )".

STAROSTA

(-) Jozef Matysiak


mailto:starostwo@powiatrawski.pl

