ZARZADZENIE NR 34/2012
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie zmiany Zarzydzenia nr 10/2012 Starosty Rawskiego z dnia 29 czerwea 2012 r.
w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316; z 2010 r. Nr 47, poz. 278; z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199,
poz. 1175 i Nr 232, poz. 1378 oraz z 2012 r. poz. 855), art. 40 ust.1,2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726; 22011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr
234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr.128 poz.861; z 2012 r. poz. 121.) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania zobowigzaii zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dlugu Skarbu Pafistwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010 r. Nr.57 poz.366)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 10/2012 Starosty Rawskiego z dnia 29 czerwca 2012 r. w sprawie zasad rachunkowosci
wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku nr 3a ,Zakladowy plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych”, ktory
otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WU

ozef Matysiak
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 34/2012
Starosty Rawskiego
z dnia 31 grudnia 2012 r.

Zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwale,

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek,

020 - Wartosci niematerialne i prawne,

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe,

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$cei niematerialnych i prawnych,

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie).

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa,

130 - Rachunek biezacy jednostki,

135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
138 - Rachunek $rodkow europejskich,

139 - Inne rachunki bankowe,

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne,

141 - Srodki pieniezne w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

222 - Rozliczenia dochodow budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami,

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

227 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
228 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich,

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami,
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982 - Plan wydatkow $rodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego,
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat,
998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego,

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
3. Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujgtego w:

- zatgczeniu nr 2 do ,,rozporzadzenia”,

- opracowaniu ,,Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach budzetowych i samorzadowych
zaktadach budzetowych™ — Anna Zysnarska.

II. Opis kont.
1. Konta bilansowe

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujgcych kont ksiegi gltownej :
1) 011 —,,Srodki trwale” wedlug ksiggi inwentarzowe;j.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:

Dla wszystkich $rodkow trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace
informacje:

- date przyjecia do uzytkowania numer i rodzaj dowodu,
- numer inwentarzowy obiektu,
- nazwe Srodka trwatego,

- specyfikacje wszystkich czesci skladajgcych si¢ na zespél komputerowy lub inny skladajacy — sig
z okreslonych czgsci ztozony Srodek trwaty,

- warto$¢ poczgtkows Srodka trwatego i wartodei poszezegdlnych czesci skltadowych,
- warto$¢ po aktualizacji ,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkow trwalych ,

- stawke amortyzacji,

- metode amortyzacji ,

- rok budowy lub produkeji ,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe) ,

- dat¢ rozchodu i numer dowodu ,

- numer pozycji ksiggowania rozchodu warto$¢ umorzenia na moment rozchodu ,
- warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego srodka trwalego.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkéw
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki.

2) 015,,Mienie zlikwidowanych jednostek" wedlug pozycji bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami,

3) 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne" wedlug zasad analogicznych dla $rodkow trwatych.
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i zobowigzania, ktére rozliczaja si¢ w danym miesigcu nie s ujmowane na powyzszym koncie. Ewidencja
szczegotowa umozliwia ustalenie stanu naleznoscei i zobowigzan wedlug poszczegolnych kontrahentow.

14) 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budietowych" stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, ktérych termin platno$ci przypada na dany rok budzetowy. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
jest wedlug diuznikow podziatek klasyfikacji budzetowej.

15) 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane w korespondencji
7 kontem 130 i 135. Na stronie Ma przeksiggowanie dochodéw zrealizowanych w korespondencji z kontem
800. Na koniec roku saldo konta nie wystepuje.

16)223 ,,Rozliczenie wydatkéw budietowych” sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

17) 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich” stuzy do
ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

18) 225 , Rozrachunki z budzetami" stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnoscei z tytutu
podatkéw. Ewidencja szezegolowa umozliwia rozliczenie stanu naleznosci i zobowigzania wedlug kazdego
z tytutdow rozrachunkow tj. podatku dochodowego od osdb fizycznych, z tytutu uméw o prac¢ , podatek
dochodowy od 0séb fizycznych z tytutu uméw o dzielo i zlecenia oraz podatek dochodowy ryczaltowy,
podatek VAT nalezny, podatek VAT naliczony, rozrachunki z tytutu VAT (deklaracja ). Konto moze mie¢ dwa
salda. Saldo WN oznacza naleznosci, a saldo MA stan zobowiazan wobec budzetow.

19)226 ,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe" stuzy do ewidencji poszczegdlnych  tytutéw
dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub dugoterminowych rozliczen z budzetem.

20) 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne" stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytulu ubezpicczen spolecznych i zdrowotnych oraz dobrowolne
potracenia pracownicze z listy ptac. Ewidencja szczegolowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

21)231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej. Na stroniec Wn ujmuje sig wyplaty
wynagrodzen, a na stronie Ma zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzefi.

22) 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami" stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegblnosci wyplacone
pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostk¢. Na stronie Ma rozliczenie
zaliczki i zwroty $rodkow. Ewidencja szczegtowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytutéw rozrachunkow.

23) 240 , Pozostale rozrachunki" sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nicobjetych ewidencja na kontach 201-234. Ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenie
rozrachunkéw |, roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytutéw.

24) 245 ,Wplywy do wyjasnienia” ewidencja wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot naleznodci z tytulu
dochoddéw budzetowych.

25)290,,0dpisy aktualizujyce naleznosci" wedlug dluznikéw, od ktorych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujgcego,

26) 310,,Materialy" w stuzy do ewidencji materialow,

27) 400 ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwalych o wartoéci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje

si¢ ewentualne zmnigjszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda na wynik
finansowy. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki
7za zwloke w zaplacie naleznoci, dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczegblowa do konta 750 zapewnia
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci. W koncu roku obrotowego saldo
konta 750 przenosi si¢ na strong Ma konto 860.

39) 751 ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig
w szezegblnosei wartos$é sprzedanych udziatow, akeji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki
od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji finansowych-
zarachowane odsetki od pozyczek i kredytow oraz odsetki za zwloke od zobowigzan. W koficu roku
obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

40) 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” w szczegdlnoéci na koncie 760 ujmuje sig:
- przychody ze sprzedazy materialow, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,
- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji,

- przychody operacyjne do ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe. Na koniec
roku obrotowego saldo przenosi si¢ na konto Ma 860.

41) 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dzialalno$cia jednostki. W szczegdlnodci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci:

- kary,
- odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
- odpisy aktualizujgce od naleznosci,
- koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
- nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo konta na strong Wn konta 860.

42) 770 ,Zyski nadzwyczajne” stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

43) 771 ,,Straty nadzwyczajne” stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych  zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

44) 800 ,,Fundusz jednostki" stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia funduszu jednostki. Na
koniec roku wystgpuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

45) 810,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje" stuzy do ewidencji réwnowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na sfinansowanie inwestycji. Na koniec
roku saldo konta zostaje przeksiggowane na konto 800

46) 840,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow" sluzy do ewidencji:
- utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
- przychoddw przyszlych okresdw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.
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