DWIST-WKEFS-795-58-2/2013

INFORMACJA POKONTROLNA
do kontroli planowej projektu pt. , STAROSTWO RAWSKIE -
PRZYJAZNE OBYWATELOM, NOWOCZESNE I
SKUTECZNE?”
nr POKL.05.02.01-00-043/11-00

Podstawa prawna kontroli:

art. 27 ust. 1 pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 .
(Dz. U. 22009 . Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.);

§ 2 ust. 2 pkt 4 lit. g) ,,Porozumienia w sprawie realizacji Priorytetu V Dobre Rzadzenie
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” nr KL/P5/2012/1 zawartego w Warszawie
w dniu 29 sierpnia 2012 r. pomigdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Ministrem
Administracji i Cyfryzacji;

§ 18 umowy z dnia 18 lipca 2011r., nr UDA-POKL.05.02.01-00-043/11-00 zawartej pomiedzy
Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Powiatem Rawskim o dofinansowanie
projektu pt. ,,STAROSTWO RAWSKIE — PRZYJAZNE OBYWATELOM, NOWOCZESNE I
SKUTECZNE”

Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z dnia
24 grudnia 2012 r.

Nazwa jednostki kontrolujacej:

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji — Departament Wspdtpracy z Jednostkami Samorzadu
Terytorialnego, petniacy funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu V PO KL (dalej: IP).

. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:

Kierownik zespotu: Mariusz Czekalewski
Cztonkowie zespotlu: Aneta Ruszkiewicz,
Milena Scelina

Termin kontroli:

20-22.08.2013 .

Rodzaj kontroli (systemowa, projektu) tryb kontroli (planowa, dorazna): j

Kontrola realizacji projektu, planowa.

. Nazwa jednostki kontrolowanej:

Powiat Rawski

. Adres jednostki kontrolowanej:

Pl. Wolnosci 1, 96-200 Rawa Mazowiecka

Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dzialanie/Priorytet, nr umowy, wartosé
projektu, wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli:
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Nazwa i numer projektu: ,.STAROSTWO RAWSKIE — PRZYJAZNE OBYWATELOM,
NOWOCZESNE I SKUTECZNE”
nr POKL.05.02.01-00-043/11-00

Numer umowy: UDA- POKL.05.02.01.-00-043/11-00

Dzialanie/Priorytet: Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej,
Priorytet V Dobre rzadzenie;

Warto$¢ projektu: 820.597,20 zt.
Warto§é wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 674.332,08 z1.

9. Zakres kontroli:

Zakres kontroli obejmowat przede wszystkim weryfikacje zgodno$ci realizacji projektu

z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i w umowie o dofinansowanie,
a w szczegolnoscei:

>
>
>
>

Y V VY

YVVVYVYVY

Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu.

Sposob rekrutacji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalnosc.

Sposob przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$é w czescei dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjq dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta.

Prawidlowos¢ realizacji projektow, w ktorych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczattem
albo na podstawie stawek jednostkowych

Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych.

Poprawnos$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych
nie maja zastosowania przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych 1 zasady
konkurencyjnosci.

Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Prawidlowos$¢ utrzymania trwatosci operacji i/lub rezultatu.

Sposob realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

Zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu.

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu
(wizyta monitoringowa w miejscu szkolenia, konferencji itp.).

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw:

g

Instytucja Posredniczaca dla Priorytetu V "

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki UMIKEUROBEISKA | %%
KAPITAL LUDZKI ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa FUNDUSZ SPOLECZNY | a1 »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI tel. (22) 245 59 11

www.ip.mac.gov.pl

Strona2 z 12




DWIST-WKEFS-795-58-2/2013

Kontrola objgto reprezentatywna probe dokumentoéw ksiegowych, potwierdzajacych poniesione
w ramach projektu wydatki, w oparciu o Metodyke doboru préby dokumentéw do kontroli
na miejscu realizacji projektu, zawarta w Rocznym Planie Kontroli IP na 2013 r. Do kontroli
wybrano 20 dokumentéw ksiggowych na taczng wartos¢ 181.513,30 zl, co stanowi 35,44 %
wartosci wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli, wykazanych i rozliczonych we
wnioskach o platno$¢ nr 4-8 za okres od 01.04.2012 r. do 30.06.2013 r. ktére zawieraja
rozliczenie wszystkich form wsparcia realizowanych w ramach projektu, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej: E9C4-510E-105F-6646. Szczegotowy wykaz
skontrolowanych dokumentéw finansowych zawiera zalacznik nr2, stanowiacy integralng
cze$¢ niniejszej informacji pokontrolne;j.

Kontrole kwalifikowalnosci uczestnikéw przeprowadzono na celowo dobranej prébie
uczestnikéw 1 szkolenia, na grupie 10 oséb z 72, ktorzy rozpoczeli udzial w projekcie w
okresie kontrolowanym, tj. 13,88%.

Kontrola kwalifikowalno$ci wydatkéw na wynagrodzenie personelu projektu zostala
przeprowadzona w odniesieniu do 3 o0sob sposrdéd 7 zatrudnionych w projekcie w okresie
objetym kontrola.

Kontrola dotyczyta rowniez prawidtowosci udzielania zaméwien publicznych. Kontrolg objeto
4 postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z 16 przeprowadzonych. Doboru
dokonano na zasadzie osadu eksperckiego w oparciu o Metodyke doboru préby dokumentéw do
kontroli na miejscu realizacji projektu. Skontrolowano postepowania:
1. Zamowienie na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Prawo budowlane i
zagospodarowanie przestrzenne™;

2. Zamoéwienie na Obstuge szkolenia ,,Gospodarka nieruchomosciami”;

. Zamdwienie na Przeprowadzenie szkolenia ,,Gospodarka nieruchomos$ciami”;

4. Zamowienie na Pelienie funkcji Koordynatora oraz Asystenta Koordynatora ds.
rozliczen i1 sprawozdawczosci w projekcie.

(O8]

Zgodnie ze sporzadzanym wykazem zakupdw przeprowadzonych w trybie rozeznania rynku, w
okresie objetym kontrola Beneficjent przeprowadzit pie¢ postepowan, z ktérych dwa poddano
kontroli:

1. Przeprowadzenie szkolenia ,,Obstuga systemu operacyjnego WINDOWS”, wartos¢
szacunkowa 8.000,00zt;

2. Obshuga szkolenia ,,Obstuga oprogramowania pakietu MS OFFICE i OPEN OFFICE?”,
warto$¢ szacunkowa 8.000,00z1.

11. Ustalenia kontroli, krétki opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan
kontrolnych:

11.1 Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych.
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Sposéb ewidencjonowania wydatkow

Zgodnie z Zasadami finansowania POKL, Beneficjent prowadzi wyodrebniona ewidencje
ksiggowa na potrzeby projektu. W ramach projektu koszty bezposrednie rozliczane sa na
podstawie udokumentowanych rzeczywiscie poniesionych kosztow. Koszty posrednie,

rozliczane sa réwniez na podstawie udokumentowanych rzeczywiscie poniesionych kosztow,
zgodnie z metodologia wyliczenia kosztow posrednich zawarta we wniosku o dofinansowanie
projektu o sumie kontrolnej: E9C4-510E-105F-6646. Ewidencja ksiegowa poniesionych
kosztéw w ramach realizacji projektu prowadzona jest z wykorzystaniem komputerowego
programu finansowo-ksiegowego. Platnosci sa realizowane, co do zasady z wyodrebnionego
rachunku bankowego.

Sposéb dokumentowania wydatkow

Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe wraz z potwierdzeniem poniesionego
wydatku w postaci wyciagéw bankowych. Beneficjent przechowuje oryginaty dowodow
ksiegowych w swej siedzibie.

Kontroli poddano zaakceptowanych 5 wnioskéw o platno$é za okres od 01.04.2012 r. do
30.06.2013 r. o tacznej kwocie wydatkow kwalifikowanych, zatwierdzonych do dnia kontroli
w wysokosci 512.178,55 zt.

Sprawdzono zgodno$¢ numeréw dokumentdéw, dat wystawienia i zaptaty dokumentéw
ksiegowych, kwot wydatkoéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé z dokumentami
faktycznie znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta. Co do zasady dane te sg zgodne.
Kontrolujacy stwierdzili niezgodnos$¢ danych dotyczacych dokumentu ksiggowego ujetego we
wniosku o platnos¢ nr 4, poz. 46-48 zal. nr 1. — w przypadku faktury VAT 1003/2/2012 — we
wniosku o ptatnos¢ wpisano nieprawidlowa date wystawienia dokumentu, zamiast 27.06.2012
wpisano date 29.06.2012. Wyzej opisana rozbiezno$¢ w opinii kontrolujacych nie ma wptywu
na prawidlowos$¢ rozliczenia wydatku i nie wymaga wydania zalecen pokontrolnych.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji stwierdzono, iz dokumenty ksiegowe zostaly
opisane i1 oznaczone zgodnie z Zasadami finansowania POKL oraz Wytycznymi dotyczqcymi
oznaczania projektow w ramach PO KL.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow

Poniesione wydatki w ramach projektu sg niezbedne dla realizacji projektu, racjonalne
i efektywne, faktycznie poniesione, udokumentowane, zgodne z limitem kosztow wskazanym
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu, w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wynikaja z rozliczenia zrealizowanych zadan, zaplanowanych
w projekcie. Powyzsze jest zgodne z Wytyczmymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Wkiad wlasny
Beneficjent zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, zobowigzat si¢ do wniesienia wkiadu
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wlasnego w wysokosci 123.127,20 zt, pozyskanego z budzetu Powiatu Rawskiego. W okresie
do dnia 30.06.2013 r. wktad wiasny zostat rozliczony w wysokoscei 113.011,60 zt, zgodnie
zumowa 1 wnioskiem o dofinansowanie projektu, w formie wynagrodzen oséb bioracych
udziat w szkoleniach. Wkiad wiasny nie zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;.
Beneficjent wnosi wklad zgodnie z harmonogramem projektu zawartym we wniosku o
dofinansowanie.

Zgodnie z Zasadami finansowania w ramach PO KL, rozliczanie wktadu wlasnego odbywa sie
na podstawie o$wiadczenia sktadanego przez podmioty wyplacajace, przy czym oswiadczenie
to pozwala na identyfikacje poszczegodlnych uczestnikéw projektu oraz wysokosci wktadu w
odniesieniu do kazdego z nich.

Przychéd w projekcie

W wyniku weryfikacji dokumentéw projektowych oraz na podstawie przedlozonego przez
Powiat Rawski o$wiadczenia m.in. o nieuzyskaniu przychodéw w projekcie stwierdzono, iz
Beneficjent nie uzyskat przychodu z przekazanych srodkow na realizacje projektu.

Podatek VAT w projekcie

Beneficjent jest podatnikiem VAT, co potwierdzono stosownym zaswiadczeniem. Beneficjent
oswiadczyl, ze VAT naliczony odnoszacy si¢ do wydatkdéw ponoszonych w ramach projektu nie
moze by¢ odzyskany i w zwiazku z tym VAT w projekcie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Podczas przeprowadzonej kontroli, ustalono, iz Beneficjent nie odzyskuje w ramach projektu
podatku VAT. Wybrane do préby faktury VAT nie zostaly ujete w rejestrze VAT prowadzonym
przez Beneficjenta.

11.2 Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu.

Personel projektu w badanym okresie sktadal sie z 7 oséb, 3 w oparciu o umowy
cywilnoprawne, 4 na podstawie umowy o wspdtpracy. Wymiar zatrudnienia w przypadku
uméw cywilnoprawnych wynosi od 35-60 godzin miesiecznie. Wykaz personelu projektu
zatrudnionego w objetym kontrolg okresie znajduje si¢ w aktach kontroli.

Do kontroli szczegdtowej wybrana zostata dokumentacja zatrudnienia nastgpujacego personelu:
— Koordynator - Lukasz Jedrasiak
— Koordynator- Krzysztof Michalski
— Specjalista ds. organizacji szkolen i zamowien publicznych — Jolanta Chylak

Kontroli szczegétowej poddano m.in. nastgpujace dokumenty dotyczace ww. personelu:
— umowe zlecenia,
— zakresy czynnosci w projekcie,
— miesieczne karty czasu pracy,
— umowy z podwykonawcami
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Na podstawie zbadanej dokumentacji dotyczacej personelu projektu oraz w oparciu 0 powyzsze
ustalenia, zespét kontrolny nie stwierdza wydatkéw niekwalifikowalnych dotyczacych kosztow
personelu.

Wydatki na wynagrodzenie objetego badaniem personelu projektu, zostaly w badanym okresie
realizacji projektu poniesione w sposéb i w wysokosci zgodnej z wnioskiem o dofinansowanie
projektu oraz zgodnie z zawarta umowa cywilnoprawng i umowami o prace. Wysokosé
wynagrodzenia personelu projektu jest zgodna z obowiazujacym stawkami Beneficjenta i jest
adekwatna do zadan wykonywanych w projekcie.

Sposob zatrudnienia i udokumentowania pracy objetego badaniem personelu jest zgodny
z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki obowigzujacymi
w dniu zawarcia umoéow (szerzej w pkt 2 listy sprawdzajacej).

11.3 Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu oraz ich kwalifikowalno$¢.

Kontrole przeprowadzono na celowo dobranej probie uczestnikéw 1 szkolenia, na grupie 10
0sob z 72, ktérzy rozpoczeli udzial w projekcie w okresie kontrolowanym, tj. 13,46%
wszystkich uczestnikdéw projektu.

Na prébe sktadali si¢ uczestnicy losowo dobranego szkolenia: ,.Prawo budowlane i
zagospodarowanie przestrzenne” organizowane w terminie 15-18.10.2012 r.

Na dokumentacje rekrutacyjna sktadaja si¢: formularz rekrutacyjny uczestnika projektu,
deklaracja uczestnictwa w projekcie, oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Opracowano regulamin rekrutacji i1 uczestnictwa w
projekcie ,,STAROSTWO RAWSKIE — PRZYJAZNE OBYWATELOM, NOWOCZESNE I
SKUTECZNE”, ktéry zostal wprowadzony w zycie na podstawie Zarzadzenia Starosty
Rawskiego nr 21/2011 z dnia 06.06.2011 r.

Deklaracja udziatu w projekcie, zawiera:
— dane instytucji objetej wsparciem 1 uczestnika projektu;
— os$wiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,
— zgode przetozonego na udziat pracownika w projekcie.

Nie stwierdzono osob niekwalifikujacych si¢ do wsparcia.
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11.4 Sposéb przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007) zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

W ocenie zespotu kontrolnego Beneficjent przetwarza dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawa oraz umowg, o dofinansowanie i Wytycznymi.

Przetwarzanie danych

Beneficjent zbieral o$wiadczenia uczestnikéw projektu ws. przetwarzania danych osobowych
(sprawdzono na probie okreslonej w pkt 11.3 informacji). Beneficjent wydaje upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, ktére wpisywane sg do wlasciwego rejestru (szerzej w pkt
9.319.4 listy sprawdzajacej). Beneficjent posiada dokumentacje¢ przetwarzania danych (szerzej
w pkt 9.7 listy sprawdzajace;j).

Zgodnos¢ miedzy danymi w formularzach papierowych a rekordami PEFS
Zweryfikowano na probie okreslonej w pkt 11.3 informacji pokontrolnej. Nie stwierdzono
uchybien w badanym obszarze.

11.5 Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta.

Calkowita warto$¢ kontrolowanego projektu wynosi 820.597,20 zt, z czego przyznano platnosé
ze srodkow europejskich w kwocie 697.470,00 zt oraz zapewniono wktad whasny w kwocie
123.127,20 zt zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu w ramach POKL z dnia
18.07.2011r. Laczna warto$¢ s$rodkow rozliczonych w ramach zrealizowanego projektu
w okresie objetym kontrola, wynosi 512.178,55 =zt co stanowi 62,41 % calkowitej wartosci
projektu.

Na podstawie postepu rzeczowego wykazanego we wnioskach o ptatno$¢ obejmujacych badany
okres oraz dokumentéw dotyczacych przeprowadzonych w ramach projektu dziatan np.:

- list obecnosci na szkoleniu 1 dziennikow zajed,

- ankiet ewaluacyjnych ze szkolen,

- innych dokumentéw i przedmiotéw bedacych wynikiem realizacji projektu

nalezy stwierdzié, ze projekt realizowany jest zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

Kontrolujacy nie stwierdzili istotnych opo6znien realizacji projektu w stosunku do

harmonogramu.
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Nalezy zaznaczy¢, ze przedmiotowa kontrola nie jest kontrola na zakoficzenie projektu,
w zwigzku z tym kontroli nie podlegat stopien osiagniecia wskaznikéw zatozonych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

11.6 Prawidlowo$¢ realizacji projektéw, w ktérych Kkoszty bezpoSrednie s rozliczane
ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych

Nie dotyczy. Beneficjent nie rozliczal kosztow bezposrednich ryczaltem ani na podstawie
stawek jednostkowych.

11.7 Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Kontrolg objeto 4 postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z 16 przeprowadzonych.
Doboru dokonano na zasadzie osadu eksperckiego w oparciu o Metodyke doboru préby
dokumentow do kontroli na miejscu realizacji projektu. Skontrolowano postepowania:

1.

W

ZamoOwienie na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,,Prawo budowlane i
zagospodarowanie przestrzenne”;

Zamowienie na Obstuge szkolenia ,,Gospodarka nieruchomogciami”;

Zamowienie na Przeprowadzenie szkolenia ,,Gospodarka nieruchomog$ciami”
Zamoéwienie na Petnienie funkcji Koordynatora oraz Asystenta Koordynatora ds.
rozliczen 1 sprawozdawczosci w projekcie.

Zespdt kontrolny nie stwierdzit nieprawidtowosci w dokumentacji dot. badanych postgpowan.
Stwierdzono uchybienia formalne:
1) W notatkach dotyczacych przygotowania postepowania oraz protokotach z w/w postepowan
zawarto informacj¢ o szacunkowej wartosci zamoéwienia w ztotych, natomiast nie
dokonano przeliczenia wartosci zamowienia na rownowarto$¢ w euro.

2) Zgodnie z trescig ogloszen o zamdwieniu, Zamawiajacym jest Zarzad Powiatu Rawskiego.
Zgodnie z zal. Nr 9 Statutu Powiatu Rawskiego, par. 11 ust. 1 oswiadczenia woli w
sprawach majatkowych w imieniu Powiatu sktadaja:

- dwaj cztonkowie Zarzadu lub

- jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.
Protokoty z kontrolowanych postepowan kazdorazowo byty zatwierdzane przez Staroste
Powiatu Rawskiego. Brak podpisu drugiego cztonka Zarzadu Powiatu, co czyniloby
zado$¢ powyzszemu zapisowi Statutu Powiatu Rawskiego. Jak wynika z powyzszego
Beneficjent nie ma jednoznacznego uregulowania w zakresie wyznaczenia kierownika
zamawiajacego. Podpisanie protokotéw postepowania wyltacznie przez Staroste Powiatu
Rawskiego jest w Swietle dokumentéw przedstawionych kontrolujacym
niewystarczajace.
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W opinii kontrolujagcych powyzsze uchybienia majg charakter formalno-prawny i nie
wplywaja na ocene prawidlowosci przeprowadzenia badanych przetargéw. Nie stanowia tez
przestanki do nalozenia korekty. W przypadku drugiego z w/w uchybien kontrolujacy
zalecaja jednoznaczne uregulowanie kwestii kierownika zamawiajacego w Powiecie
Rawskim.

11.8 Poprawnos$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy. Beneficjent jest podmiotem stosujacym przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych.

11.9 Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktérych
nie majg zastosowania przepisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

Zgodnie ze sporzadzanym wykazem, w okresie objetym kontrolg Beneficjent przeprowadzit
pie¢ postgpowan, z ktérych dwa poddano kontroli:
—Przeprowadzenie szkolenia ,,Obstuga systemu operacyjnego WINDOWS?”, wartos$é
szacunkowa 8.000,00zt;
— Obstuga szkolenia ,,Obstuga oprogramowania pakietu MS OFFICE i OPEN OFFICE”,
wartos¢ szacunkowa 8.000,00zt.

Zgodnie z Zasadami finansowania (...) (pkt 2.2.8) zasada rozeznania rynku dotyczy zakupéw o
wartosci przekraczajacych 20.000 zt. Oba w.w. zamdwienia maja warto$¢ nizsza niz 20.000 zi,
w zwigzku z powyzszym procedura opisana w Zasadach nie byla w ich przypadku
obowiazkowa. Beneficjent przeprowadzit ww. zakupy zgodnie z wewnetrznymi procedurami.
Beneficjent posiada Regulamin udzielania zamodwienn publicznych o wartosci nie
przekraczajqcej 14.000 Euro, stanowiqcego zalqcznik do Zarzqdzenia nr 14/2010 Starosty
Rawskiego z dnia 22 lipca 2010 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajqcej 14.000 Euro w Starostwie Powiatowym w
Rawie Mazowieckiej.

Zespdt kontrolny nie stwierdzit uchybien w dokumentacji dot. badanych postgpowan.

11.10 Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Nie dotyczy. Dziatanie 5.2 POKL nie jest objete regutami pomocy publicznej/pomocy
de minimis.

11.11 Prawidlowos$¢ utrzymania trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Nie dotyczy. Kontrolowanego projektu nie dotyczy kontrola operacji. Zalozenia projektu
nie przewidywaly takze trwalosci rezultatu w trakcie realizacji projektu.

11.12 Sposob realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych.
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Dziatania informacyjno - promocyjne w ramach zrealizowanego projektu obejmowaly:

— oznaczenia Biura Obstugi Klienta

— oznaczenia biura projektu,

— oznaczenia sprzg¢tu zakupionego w ramach projektu,

— oznaczenia korespondencji wychodzacej,

— informacja na stronie internetowej Powiatu.
Powyzsze materialy zostaly prawidtowo oznakowane, zgodnie z Wytycznmymi dotyczqcymi
oznaczania projektow w ramach POKL.

W opinii zespotu kontrolujacego Beneficjent informowat o realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach POKL, a wydatki na dziatania
informacyjno-promocyjne byty adekwatne do zalozonych celéw projektu.

11.13 Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

Poszczegdlne obszary realizacji projektu, bedace przedmiotem kontroli sa szczegdtowo i
starannie udokumentowane, co pozwala na wlasciwa Sciezke audytu.

11.14 Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w biurze projektu — w siedzibie
Beneficjenta. Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
1 bezpieczenstwo oraz whasciwg Sciezke audytu.

Zespdt kontrolujacy wustalil, iz dokumentacja projektowa w wystarczajacym stopniu
zabezpieczona jest przed dostgpem osob nieuprawnionych. Beneficjent poddat si¢ kontroli
i zapewnil pelny dostep do dokumentacji projektowej w swojej siedzibie. Dokumentacja byla
dostepna na ustny wniosek kontrolujacych i przedktadana zespotowi kontrolujagcemu bez
zbednej zwtoki.

11.13 Sposob realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (wizyta
monitoringowa w miejscu szkolenia, konferencji).

Zespdt kontrolujacy przeprowadzit w dniu 22.08.2013 r. wizytacje szkolenia pt. ,,Prawo pracy
dla pracodawcow i przetozonych”. Szkolenie odbywato si¢ w Hotel Ossa Congres&Spa w
miejscowosci Ossa k/ Rawy Mazowieckiej.

Wizytowany kurs realizowany jest w ramach zgody IP na przeprowadzenie dodatkowych
szkolen z wygenerowanych oszczednosci.

Obecnych na szkoleniu byto 10 oséb, ktére podpisaty liste obecnosei. Grupa szkoleniowa,
zgodnie z umowg w przedmiocie ustugi liczy 10 osob.

Instytucja Posredniczaca dla Priorytetu V "

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki UNIA E”é‘&%?;’;‘(‘l Fa
KAPITAL LU DZKI ) ul. Krélewska 27, 00-060 Warszawa FUNDUSZ SPOLECZNY -
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCH tel. (22) 245 59 11

www.ip.mac.gov.pl

Strona 10 z 12



DWIJST-WKEFS-795-58-2/2013

Uczestnicy kursu byli odpowiednio informowani o Zroédtach finansowania wsparcia (projektu),
materialy szkoleniowe uzywane przez uczestnikéw zawieralty informacje o wspotfinansowaniu
projektu przez UE w ramach EFS z odpowiednim oznaczeniem logo UE i POKL.

1 12. Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia:

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w rozumieniu Zasad raportowania o nieprawidlowosciach
finansowych w ramach PO KL, ktore skutkowatyby uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.
Stwierdzono nastepujace uchybienie.

ISTOTNE
1) Zgodnie z trescig ogloszeri o zamdwieniu, Zamawiajacym jest Zarzad Powiatu Rawskiego.
Zgodnie z zat. Nr 9 Statutu Powiatu Rawskiego (par. 11 ust. 1), osSwiadczenia woli w
sprawach majatkowych w imieniu Powiatu sktadaja:

- dwaj cztonkowie Zarzadu lub

- jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.
Protokoty z kontrolowanych postepowan kazdorazowo byty zatwierdzane przez Staroste
Powiatu Rawskiego. Brak podpisu drugiego cztonka Zarzadu Powiatu, co czynitoby
zado$¢ powyzszemu zapisowi Statutu Powiatu Rawskiego. Jak wynika z powyzszego
Beneficjent nie ma jednoznacznego uregulowania w zakresie wyznaczenia kierownika
zamawiajacego. Podpisanie protokotéw postgpowania wytacznie przez Staroste Powiatu
Rawskiego jest w S$wietle dokumentow przedstawionych  kontrolujacym
niewystarczajace.
Kontrolujacy zalecajg jednoznaczne uregulowanie kwestii kierownika zamawiajacego w
Powiecie Rawskim.

13. Ocena wedlug kryteriow:

Ocena wg kryteridéw wskazanych w pkt 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013 (s. 46):

1. Sciezka audytu — bez zastrzezen,

2. Zarzadzanie projektem i personel projektu — bez zastrzezen,

3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikow — bez zastrzezen,

4. Rozliczenia finansowe — bez zastrzezen,

5. Postep rzeczowy (stopien wykonania rezultatéw/produktow/zadan) — bez zastrzezen

6. Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami wspdlnotowymi i krajowymi (w tym

zamoOwienia publiczne) — z zastrzezeniami,

7. Dziatania informacyjno—promocyjne — bez zastrzezen.

W wyniku kontroli, projekt otrzymuje ocene 1 — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sa niewielkie usprawnienia.

14. Data sporzadzenia informacji pokontrolnej:

22.08.2013 1.
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15. Wykaz zalgcznikéw, pouczenie i podpisy:

Zatacznik nr 1: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu.
Zalacznik nr 2: Wykaz zweryfikowanej dokumentacji finansowej projektu

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej 1 jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej
i przekazania ich na pismie do jednostki kontrolujqcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowanq terminu na zgloszemie uwag do
informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmowié rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekazaé do jednostki kontrolujqcej podpisanq informacje pokontrolng w ciqgu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu

(podpls klerowmka zespo}u kontrolnego) (podpis klerowmka jednostki kontrolowanej wraz z data)

‘Yusabistoc Aosta .. .
(podpis cztonka zespotu kontrolnego)

(podpls cz}onka zespohu kontrolnego)
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