ZARZADZENIE NR 15/2015
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 3 lipca 2015 r.

w sprawie regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art.34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz.
595; zmiany: Dz. U. z 2013 r. poz. 645, z2014 r. poz. 379 oraz poz. 1072) oraz § 24 ust. 10 ust.1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, stanowiacego zal. Nr 1 do Uchwaty Nr
XXX/143/2012 Rady Powiatu Rawskiego w Rawie Mazowieckiej z dnia 11 pazdziernika 2012 r., ze zm.
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Starosty Rawskiego Nr 16/2013 zdnia 19 wrze$nia 2013 roku w sprawie
Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydziatu Polityki Spoteczne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Joézef Matysiak
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2015
Starosty Rawskiego
z dnia 3 lipca 2015 1.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem” prowadzi Wydziat Polityki Spotecznej Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1. Przyjmowanie do depozytu i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu rawskiego.

2. Udzielanie informacji o posiadanych depozytach oraz prowadzenie poszukiwan oso6b uprawnionych.
3. Wydawanie depozytow lub ich sprzedaz.

4. Likwidacja niepodjetych depozytow.

§ 3. 1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie depozytow lub w banku
obstugujacym Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej do czasu:

1) odbioru przez wilasciciela;

2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazce;

3) likwidacji niepodjgtego depozytu lub jego sprzedazy;

2. Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie powiatu rawskiego w tym rowniez :
1) pieniadze;

2) papiery warto$ciowe;

3) kosztownosci

4) przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej;

5) dowody tozsamosci i inne dokumenty.

3. Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej nie ponosi odpowiedzialnosci za stan dostarczanych do Biura
przedmiotow.

§ 4. 1. Biuro odmawia przyjgcia w depozyt rzeczy:

1) nie posiadajacych zadnej wartosci oraz rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie Ze zostaly porzucone z
zamiarem pozbycia si¢ wlasnosci;

2) zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych, wybuchowych;

3) stanowiacych sprzet iekwipunek wojskowy, jak roéwniez dokumentow wystawianych przez administracje
wojskowa;

4) o wlasciwosciach powodujacych ze ich przechowywanie staje si¢ niemozliwe.
2. Biuro moze odmoéwi¢ przyjecia w depozyt rzeczy o wartosci szacunkowej ponizej 100 zt.
3. Biuro nie przyjmuje do depozytu zwierzat.

§ 5. 1. Przyjecie rzeczy znalezionych do depozytu nastgpuje na podstawie wypelnionego zawiadomienia o
znalezieniu rzeczy. Wzor zawiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu potwierdza po$wiadczenie przyjecia rzeczy znalezionej. Wzor
poswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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§ 6. 1. Biuro prowadzi ewidencjg rzeczy przyjetych do depozytu.

2. Ewidencja powinna zawiera¢ nastgpujace dane;

1) liczbe porzadkowa sprawy;

2) date przyjecia rzeczy w depozyt;

3) imig, nazwisko i adres znalazcy;

4) krotki opis rzeczy przyjetej w depozyt( rodzaj, 110$¢)

5) miejsce przechowywania rzeczy

6) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz jej imig, nazwisko i adres;

7) date przejscia rzeczy znalezionej na rzecz znalazcy , Skarbu Panstwa lub Powiatu
8) uwagi

§ 7. 1. Przekazane do depozytu polskie $rodki ptatnicze Biuro przechowuje na rachunku bankowym sum
depozytowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci budzetowe;.

2. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterig, zagraniczne $rodki ptatnicze oraz papiery wartoSciowe Biuro
przechowuje w banku obshugujacym Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckie;.

3. W przypadku rzeczy ulegajacych szybkiemu zepsuciu, atakze rzeczy ktorych przechowywanie byloby
zwiazane ze znacznymi kosztami lub nadmiernymi trudno$ciami albo powodowatoby znaczne obnizenie ich
warto$ci, organ przechowujacy zarzadzi sprzedaz rzeczy w trybie okreSlonym w przepisach o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji. Uzyskane ze sprzedazy pieniadze wchodza w miejsce rzeczy znalezione;.

§ 8. 1. W przypadku gdy nazwisko imiejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy zostana
ustalone, Biuro wezwie niezwlocznie tg osobg listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do odebrania
depozytu pod rygorem jego utraty w trybie okreslonym w art 187. Kodeksu Cywilnego.

2. W przypadku braku mozliwosci doreczenia wezwania do odbioru depozytu lub nieustalenia uprawnionego
do odbioru Biuro:

1) zamieszcza informacje o przyjetych do depozytu przedmiotach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.

2) w przypadku gdy szacunkowa warto$¢ depozytu przekracza kwote 5000 zt , Biuro zamiesci ogloszenie o
depozycie w dzienniku o zakresie lokalnym.

§ 9. Warunkiem wydania depozytu osobie uprawnionej jest zlozenie jego szczegdlowego opisu lub
przedstawienie dokumentow potwierdzajacych prawo wlasnosci. Osoba zglaszajaca si¢ po odbior rzeczy sklada
pisemne os$wiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty imiejsca utraty oraz opisem rzeczy lub przedklada
dokumenty potwierdzajace prawo wlasnosci. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 10. Pracownik prowadzacy Biuro wydajac depozyt osobie uprawnionej zobowiazany jest do:
1. Sprawdzenia tozsamoS$ci osoby uprawnione;.
2. Poroéwnania tresci ztozonego o§wiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy znalezionych.
3. Sprawdzenia i wykonania kserokopii dokumentow potwierdzajacych prawo wiasnosci.

§ 12. Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza si¢ protokot wydania, ktorego
wzOr stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

§ 13. 1. Znalazce rzeczy, ktory przekazujac ja do Biura zastrzegl sobie wyplate znaleznego, powiadamia si¢ o
wydaniu rzeczy znalezionej osobie uprawnione;.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy udostepnia si¢ znalazcy za jej pisemna zgoda.

3. W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobg uprawniona do odbioru rzeczy, jej dane moga by¢
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udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek zostanie rozpatrzony w sposob okreslony ustawa o
ochronie danych osobowych.

§ 14. 1. Po uptywie termindéw przechowywania rzeczy Biuro przekazuje depozyty znalazcy, Skarbowi Panstwa
badz Powiatowi Rawskiemu.

2. Przekazanie depozytow na rzecz podmiotow wskazanych w ust. 1 nastgpuje w trybie art. 187 ustawy Kodeks
Cywilny. W trakcie czynnos$ci przekazania wydaje si¢ zaswiadczenie o uptywie terminu przechowywania, ktorego
wzor stanowi zat. nr 5 do Regulaminu

3. Depozyty, ktére przeszty na Skarb Panstwa przekazuje si¢ Naczelnikowi Urzedu Skarbowego w Rawie
Mazowieckie;j.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16 poz 93 ze zm.), ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych
(Dz.U 2015.397) .
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Zalacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
96- 200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1
ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY
Rawa Mazowiecka, dnia .......................... .
(data ztozenia zawiadomienia)
Dane znalazcy:
IMig 1 NAZWISKO. ... e

AT, .o

(miejsce znalezienia rzeczy)

ZNAlAZIEIN/AIM. . ..

(opis rzeczy znalezionej)
OSWIADCZAM ZE:

1. Nie wiem kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej inie znam miejsca zamieszkania osoby
uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy;

2. Za znaleziona rzecz zadam/nie zadam *znaleznego.
( Data i podpis znalazcy)

*niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
96- 200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1
POSWIADCZENIE PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Niniejszym po$wiadcza si¢, ze W dnitl ..........ceevvviiiieiniinennnnnn.. odebrano od

(imig, nazwisko i adres znalazcy)

zawiadomienie 0 ZNALEZIEIIU .....uuueeit ittt ettt et

( opis rzeczy znalezionej)
Znalazca o$wiadczyt ze:

- nie wie kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej i nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do
odbioru znalezionej rzeczy;

- za znaleziona rzecz zada/nie zada *znaleznego.

PRZYJETO/ODMOWIONO PRZYJECIA* DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH W RAWIE
MAZOWIECKIEJ OPISANA WYZEJ RZECZ

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)
Kwituje odbior poswiadczenia przyjecia
oddanej rzeczy znalezione;j

(data i podpis znalazcy).
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Zalacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
96- 200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1
OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY
Dane osoby poszukujacej zgubionej rzeczy:

IMIE 1 NAZWISKO ....eviiiiie ettt ettt et e et e et e e ete e ebeeeeteeeeaeeeesaeeeaseesreeereeens

Dokument tozsamosci: dowadd osobisty / paszport™ seria, numer

WYAAIY PIZEZ o..vvenvieiieiiesiiesteesteeettestte et esteesteesteesteesseesseesseesseesseessaesseensaenseenseesseesseenseensenseensennsenns
S 1S5 o) 4 AU PR PP
Ja nizej podpisany / podpisana* o§wiadczam, Z€ W dNiU .........ccevvveriiiieiiieeiecrecie e e
zgubitem/ zgubilam* opisana ponizej rzecz:

Przedktadam ponadto do wgladu oryginaty i zalaczam do o$wiadczenia kopie nw.

dokumentoéw potwierdzajacych moje prawo do zgubionej rzeczy:

(data i podpis osoby skladajacej oswiadczenie)

Tozsamo$¢ sktadajacego oSwiadczenie oraz zgodnos$¢ zataczonych kserokopii dokumentow z oryginatami
potwierdzam:

(data i podpis uprawnionego pracownika)
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Zalacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
96- 200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1
PROTOKOL. WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

I. Ocena zgodnoSci opisu rzeczy zgubionej:

-W wyniku poréwnania opisu rzeczy zgubionej, o ktorej mowa w zlozonym

(imig, nazwisko i adres osoby uprawnione;j)
oswiadczeniu,

z zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych, stwierdzam, ze opis jest zgodny / nie jest zgodny*
z zapisem w Ewidencji rzeczy znalezionych irzecz znaleziona, figurujaca w Ewidencji pod pozycja
.............................. , moze by¢ / nie moze by¢* okazana osobie sktadajacej oswiadczenie.

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)
I1. Oswiadczenie osoby uprawnionej:

- po okazaniu mi rzeczy znalezionej

...................................................................................................................................... oswiadczam, ze jestem
/ nie jestem* osoba uprawniona do odbioru tej rzeczy i kwituj¢ jej odbior. Jednoczesnie oswiadczam ze:

- zapoznalem / zapoznatam* si¢ z treécia art. 186 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr
16, poz. 93 z pdzn. zm.), stanowiacego, ze znalazca, ktéry uczynit zados¢ swoim obowiazkom, moze zadac
znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swe roszczenie najpdzniej w chwili
wydania rzeczy osobie uprawnionej do odbioru.

Oswiadczam ponadto, ze zostalem poinformowany, iz znalazca zgubionej przeze mnie rzeczy zazadat /
nie zazadal* znaleznego.

W zwiazku z powyzszym wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody* na udostgpnienie znalazcy moich danych
osobowych, takich jak: imig, nazwisko i adres zamieszkania, w celu realizacji naleznych mu uprawnien*.

(data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej
96- 200 Rawa Mazowiecka, Pl. Wolnosci 1.

ZASWIADCZENIE!
o uplywie terminu przechowywania

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)
Kwituje odbiér rzeczy znalezione;.
(data i podpis znalazcy).

'W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazc¢ oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat.
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