ZARZADZENIE NR 9/2014
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 17 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej r6wnowarto$ci kwoty 30 000 euro
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym zdnia 5czerwca 1998r.
(Dz. U.z 2013 1. poz. 5951645, 22014 1. poz. 379), art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 1 1646) oraz stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 i 1473) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig regulamin stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2014 Starosty Rawskiego z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  udzielania zamowien publicznych o warto$ci  szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro w Starostwie Powiatowym w Rawie
Mazowieckie;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Rawski

Jozef Matysiak

Id: 2EE37844-B28C-49CA-97DA-68C59086DD71. Przyjgty Strona 1



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2014
Starosty Rawskiego
z dnia 17 kwietnia 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 30.000 euro

§ 1. 1. Starostwo Powiatowe w Rawie Mazowieckiej, zwane dalej "Urzedem", udzielajac
zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
30.000 euro, realizuje zamowienie bez obowiazku stosowania przepiséw i zasad okre§lonych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej "Ustawa".

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Przeliczenie wartosci zamowienia w euro oparte jest o kurs euro okreslony kazdorazowo
w oparciu o aktualne rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro.

4. Wydatkowanie s$rodkéow winno by¢ dokonywane w sposob celowy ioszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw zdanych nakltadow oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania Ustawy.

6. Udzielenie zamdwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

7. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow decyduje
pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie, biorac pod uwage charakter i przedmiot
zamoOwienia oraz jego warto$¢ z zastrzezeniem § 5.

§ 2. 1. Zamowienia o wartosci ponizej 6.000 euro moga by¢ realizowane po negocjacjach
z jednym wykonawca, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

2. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamoéwienia, podstawa udokumentowania
zamowienia jest faktura lub umowa opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Zamowienia o warto$ci przekraczajace 6.000 euro ale ponizej 14.000 euro moga by¢
realizowane po negocjacjach, zco najmniej dwoma wykonawcami, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw zdanych nakladow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

2. Podstawa udokumentowania zamowienia przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
udzielenie zamdwienia publicznego beda:

1)co najmniej dwa zaproszenia wystane do wykonawcow w sprawie udzielenia zamowienia;
2)co najmniej jedna oferta ztozona pisemnie lub e-mail przez wykonawcow;

lub
3)co najmniej dwie oferty uzyskane telefoniczne od wykonawcéw wpisane do rejestru ofert.

3. Zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, biorac pod uwageg zaréwno oferowana ceng, jak iinne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia tj. funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki
gwarancji, terminy platnosci itp.
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§ 4..1. Do zamoéwien o wartosci powyzej 14.000 euro iponizej 30.000 euro stosuje si¢ zasady
okreslone w § 3 z tym, ze wymagane jest skierowanie zaproszen do zlozenia ofert do co najmniej
trzech wykonawcow.

2. Zamawiajacy dodatkowo zamieszcza informacj¢ o zamiarze udzielenia zamoOwienia
w Biuletynie Informacji Publicznej, w celu umozliwienia innym wykonawcom przystapienia do
zamoOwienia.

3. W przypadku skierowania zaproszen do wiecej niz pigciu wykonawcoOw zamawiajacy moze
odstapi¢ od zamieszczania ogloszenia w BIP.

§ 5. 1. Zamowienia dostaw, ushug lub robot budowlanych, ktére maja wplyw na jakos¢
swiadczonych ustug przez Starostwo, dokonuje si¢ zgodnie zprocedura PW-1 Zakupy SZIJ
opracowang w oparciu o PN-ISO 9001:2009.

2. Zgodnie z procedura Zamawiajacy dokonuje kwalifikacji dostawcoéw iich rocznej oceny.
Kwalifikacji i ocenie podlegaja Ci dostawcy, ktérych wyrob badz ustuga maja wptyw na jakosé
$wiadczonych ustug przez Starostwo Powiatowe.

3. Zamowienia u zakwalifikowanego dostawcy dokonuje si¢ stosujac Zatacznik Nr 3 do PW-1 -
Zamoéwienie do procedury SZJ Zakupy.

4. ZamoOwienie zatwierdza Starosta lub inna upowazniona osoba.
§ 6. 1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od zasad opisanych w regulaminie w przypadku
zamoOwien:
1)o specjalistycznym charakterze;
2)ktére moze wykonac ograniczona liczba wykonawcow;
3)wymagajacych krotkiego terminu realizacji zamdwienia;
4)koniecznosci natychmiastowego zrealizowania zamdwienia.

2. W przypadkach okreslonych w pkt. 1 zamoéwienia udziela si¢ po negocjacjach zjednym
wykonawca.

§ 7. Do uméw zawieranych w sprawach o zamdéwienia do 30.000 euro stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 8. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
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