
ZARZĄDZENIE NR 21/2012
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 28 września 2012 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu precyzującego obowiązki pracowników Starostwa Powiatowego 
w Rawie Mazowieckiej w zakresie gromadzenia danych i przekazywania

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy w dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 
1592; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 
1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; z 2007 r. Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, 
Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, 
poz. 675; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281) oraz ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości  (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz.1241, Nr 165, poz. 1316 z 2010 r. Nr 47, poz. 
278 z 2011 r. Nr 102, poz.585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378 z 2012 r. poz.855, poz. 1342) i Rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej 
(Dz.U. Nr 10 poz. 68)  zarządzam co następuje: 

§ 1. Ustalam Regulamin gromadzenia danych i przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publicznej stanowiący 
załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi i Dyrektorom wydziałów Starostwa 
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.04.2013 roku. 

 

Starosta

Józef Matysiak
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 21/2012 

Starosty Rawskiego 

z dnia 28 września 2012 r. 

Regulamin gromadzenia  danych i przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publicznej precyzującego 
obowiązki pracowników Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej 

§ 1. Niniejszy Regulamin gromadzenia dokumentów stanowiących informację publiczną i przekazywania ich do 
Biuletynu Informacji Publicznej  precyzuje obowiązki pracowników Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej 
w zakresie gromadzenia informacji i dokumentów oraz przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publicznej. 

§ 2. 1. Za gromadzenie informacji publicznej podlegającej przekazaniu do Biuletynu Informacji Publicznej 
odpowiadają dyrektorzy wydziałów Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, Skarbnik Powiatu oraz Sekretarz 
Powiatu. 

2. Informację o zmianach na stanowiskach urzędniczych oraz oświadczenia majątkowe  urzędników przekazuje do 
BIP inspektor ds. kadr. 

3. Oświadczenia majątkowe radnych oraz dokumenty stanowiące informację publiczną, wytworzone przez Radę 
Powiatu w Rawie Mazowieckiej przekazuje do Biuletynu informacji publicznej pracownik Biura Rady. 

2. Osoby wymienione w ust. 1-3  zobowiązane są , przed przekazaniem informacji do Biuletynu Informacji 
Publicznej, do jej sprawdzenia; ponoszą one odpowiedzialność za treść oraz terminowość przekazania informacji. 
Informację przesłaną do BIP uważa się za skontrolowaną. 

Należy przestrzegać zasady, aby informacje publiczne udostępniane w BIP nie zawierały niewyjaśnionych skrótów, 
z wyjątkiem skrótów powszechnie przyjętych i zrozumiałych.

§ 3. Informacje są przekazywane do Biuletynu Informacji Publicznej drogą e-mailową z kont e-mailowych osób 
wymienionych w § 2 na konto e-mail:bip@powiatrawski.pl. 

§ 4. Zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej dokonuje wyznaczony przez Starostę informatyk. 

§ 5. 1. Wyznaczony informatyk czuwa nad zapewnieniem  właściwych standardów struktury stron  podmiotowych 
Biuletynu Informacji Publicznej, zgodnie z obowiązującymi przepisami rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68).

§ 6. Wyznaczony informatyk jest odpowiedzialny za wprowadzenie właściwych i zgodnych z wymaganymi 
przepisami zabezpieczeń treści informacji publicznych udostępnianych w Biuletynie Informacji Publicznej
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