ZARZADZENIE NR 21/2012
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 28 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu precyzujacego obowigzki pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej w zakresie gromadzenia danych i przekazywania

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy w dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1592; 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz.
1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; z 2007 r. Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111,
Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241; 22010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,
poz. 675; z2011r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz.1241, Nr 165, poz. 1316 22010 r. Nr 47, poz.
278 z2011 r. Nr 102, poz.585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378 22012 r. poz.855, poz. 1342) i Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz.U. Nr 10 poz. 68) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin gromadzenia danych i przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publicznej stanowiacy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi i Dyrektorom wydziatow Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckie;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2013 roku.

Starosta

Jozef Matysiak
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2012
Starosty Rawskiego
z dnia 28 wrzesnia 2012 r.

Regulamin gromadzenia danych i przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publicznej precyzujacego
obowiazki pracownikow Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej

§ 1. Niniejszy Regulamin gromadzenia dokumentéw stanowiacych informacj¢ publiczng i przekazywania ich do
Biuletynu Informacji Publicznej precyzuje obowiazki pracownikow Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej
w zakresie gromadzenia informacji i dokumentdéw oraz przekazywania ich do Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 2. 1. Za gromadzenie informacji publicznej podlegajacej przekazaniu do Biuletynu Informacji Publicznej
odpowiadaja dyrektorzy wydziatow Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej, Skarbnik Powiatu oraz Sekretarz
Powiatu.

2. Informacje¢ o zmianach na stanowiskach urzedniczych oraz o$wiadczenia majatkowe urzednikow przekazuje do
BIP inspektor ds. kadr.

3. O$wiadczenia majatkowe radnych oraz dokumenty stanowiace informacj¢ publiczna, wytworzone przez Radg
Powiatu w Rawie Mazowieckiej przekazuje do Biuletynu informacji publicznej pracownik Biura Rady.

2. Osoby wymienione w ust. 1-3  zobowiazane sa , przed przekazaniem informacji do Biuletynu Informacji
Publicznej, do jej sprawdzenia; ponosza one odpowiedzialno$¢ za tre$¢ oraz terminowos$¢ przekazania informacji.
Informacje przestana do BIP uwaza si¢ za skontrolowana.

Nalezy przestrzega¢ zasady, aby informacje publiczne udostgpniane w BIP nie zawieraly niewyjasnionych skrotow,
z wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

§ 3. Informacje sa przekazywane do Biuletynu Informacji Publicznej droga e-mailowa z kont e-mailowych o0sob
wymienionych w § 2 na konto e-mail:bip@powiatrawski.pl.

§ 4. Zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej dokonuje wyznaczony przez Starostg informatyk.

§ 5. 1. Wyznaczony informatyk czuwa nad zapewnieniem wiasciwych standardow struktury stron podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68).

§ 6. Wyznaczony informatyk jest odpowiedzialny za wprowadzenie wlasciwych izgodnych z wymaganymi
przepisami zabezpieczen tresci informacji publicznych udostgpnianych w Biuletynie Informacji Publicznej
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