ZARZADZENIE NR 12/2012
STAROSTY RAWSKIEGO

z dnia 22 sierpnia 2012 r.

w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby
podwyzszania gotowoSci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych
z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie ar.17 ust. 6ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2012 r. , poz.461) i Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004
r. w sprawie gotowosci obronnej (Dz. U. Nr 219, poz. 2218 ) oraz Zarzadzenia Wojewody L.odzkiego Nr 148/2012
zdnia 6 czerwca 2012 r. wsprawie utworzenia, organizacji ifunkcjonowania Systemu Statych Dyzuréow
Wojewody Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Na potrzeby wprowadzania wyzszych standw gotowosSci obronnej panstwa oraz przekazywania tresci
informacji ipolecen organéw zwiazanych z uruchomieniem realizacji zadan ujetych w'" Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Rawskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny " oraz zadan ujetych w wykazie przedsigwzigC i procedur systemu zarzadzania kryzysowego organizuje si¢
w Starostwie Powiatowym w Rawie Mazowieckiej Staty Dyzur.

§ 2. Staly Dyzur uruchamia sig:

1) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i realizacji zadan wynikajacych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa;

2)w pelnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie Wojewody tLodzkiego lub innej bezposrednio
upowaznionej przez Wojewodg osoby, po otrzymaniu informacji/sygnatu o konieczno$ci uruchomienia/;

3) w celu realizacji zadan szkoleniowych.

§ 3. Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru czyni si¢ odpowiedzialnym
Dyrektora Wydzialu Polityki Spotecznej

§ 4. Szczegoty organizacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego okresla " Instrukcja funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia bezpieczefstwa panstwa iwojny " stanowiaca zatacznik do
przedmiotowego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2009 Starosty Rawskiego zdnia 11 maja 2009 roku w sprawie
zorganizowania iutrzymania w gotowo$ci do dziatania stalego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Rawie
Mazowieckiej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Jozef Matysiak
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2012
Starosty Rawskiego
z dnia 22 sierpnia 2012 r.

Instrukcja funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagroZenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz.U Nr 219,p0z.2218) oraz Zarzadzenia Nr .. Starosty Rawskiego z dnia 22 sierpnia 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji ifunkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych
z wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 2. Cel organizacji Stalego Dyzuru: celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci
przekazywania decyzji organdow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zadan
HNS, zadan okre$lonych w wykazie przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego uwzgledniajac
zadania z katalogu stopni alarmowych.

§ 3. Zasady organizacji Statego Dyzuru (SD), obejmuja:

1) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
a) okreslenie struktury organizacyjnej, podlegtosci stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia,
b) okreslenie zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru,

¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru,0séb wchodzacych
w sktad statego dyzuru ( wtym okreslenie ich obowiazkdéw) oraz wskazanie osoéb upowaznionych do
uruchomienia statego dyzuru,

d) opracowanie i aktualizacje¢ wykazu danych teleadresowych oséb wymienionych w pkt 1 lit.c oraz danych
0sOb bedacych kurierami powiadamiajacymi osoby funkcyjne i kierownictwo o potrzebie natychmiastowego
stawiennictwa w miejscu pracy lub innym, wskazanym w wezwaniu miejscu,

e) opracowanie 1 aktualizacje wykazu wytypowanych i podlegtych jednostek organizacyjnych, w ktorych
bedzie funkcjonowat staly dyzur,

f) opracowanie szczegélowej dokumentacji zwiazane] ze sprawnym funkcjonowaniem stalego dyzuru
(opracowanie instrukcji funkcjonowania statego dyzuru),

g) dostosowanie funkcjonowania statego dyzuru do zasad i trybu obiegu informacji,
h) nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchamiania statego dyzuru,
1) teoretyczne i praktyczne szkolenie sktady osobowego statego dyzuru;

2) zakres materialny, bytowy i funkcyjny:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen, w ktorych bedzie
funkcjonowal staty dyzur oraz ( w zaleznosci od potrzeb) pomieszczen socjalnych na potrzeby statego
statego dyzuru,

b) wyposazenie pomieszczen stalego dyzuru w odpowiednia infrastrukture techniczna i informatyczna , w tym
niezbedne S$rodki tacznosci, srodki informatyczne, urzadzenia biurowe oraz pomieszczen socjalnych
w odpowiednia infrastrukturg funkcyjna zgodna z charakterystyka przeznaczenia pomieszczenia,
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¢) zapewnienie rezerwowych (zapasowych) zrodet energi elektrycznej dla urzadzen, $rodkoéw i pomieszczen
wymienionych powyzej,

d) wyznaczenie o0sOb odpowiedzialnych za zabezpieczenie dyzurnych $rodkow transportowych wraz
z kierowcami (kurierami) na potrzeby funkcjonowania stalego dyzuru,

e) utrzymanie niezbgdnych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow taczno$ci oraz ochrony miejsc
funkcjonowania i dziatania statego dyzuru,

f) wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego
uzytki sktadu osobowego stalego dyzuru.

§ 4. Do zadan Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego nalezy :

1) przyjmowanie sygnalow, zadan polecen iinformacji od Wojewody Lodzkiego i natychmiastowe
przekazywanie ich Staro$cie, Wicestaroscie, Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej oraz Kierownikowi
Statego Dyzuru;

2) ewidencjonowanie tresci otrzymanych sygnatow, decyzji, zadan i stopni alarmowych w "Dzienniku Ewidencji
Informacji" stanowiacym zatacznik nr 2 do przedmiotowej instrukcji;

3) wstepna analiza i interpretacja otrzymanych zadan i sygnatow;

4) szybkie i sprawne powiadamianie 0s6b odpowiedzialnych za osiaganie wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa i stopni alarmowych;

5) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie powiatu rawskiego;
6) przekazywanie decyzji Starosty Rawskiego:

a) Wicestaroscie, Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej, dyrektorom wydziatdw Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej, kierownikowi Stalego Dyzuru oraz wrazie konieczno$ci rowniez innym
pracownikom Starostwa,

b) burmistrzom i wojtom powiatu rawskiego,

¢) kierownikom jednostek organizacyjnych wytypowanych do realizowania zadan obronnych w powiecie
rawskim;

7) utrzymanie ciaglej tacznosci i wymiana informacji ze statymi dyzurami wspoétdziatajacych instytucji oraz
jednostek organizacyjnych;

8) utrzymanie ciaglej tacznosci i wymiana informacji ze stalym dyzurem nizszego i wyzszego szczebla;

9) powiadamianie okreslonych os6b o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym ,
wskazanym miejscu;

10) przyjmowanie i przekazywanie meldunkow o stanie realizacji zadan i polecen;

11) realizowanie innych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem Statego Dyzuru Starosty Rawskiego.
§ 5. Zadania wykonywane w ramach Stalego Dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa na terenie powiatu rawskiego;

2) przekazywanie polecen, decyzji i zadan wynikajacych z uruchomienia wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa wlasciwym organom oraz przekazywanie tymze organom informacji o stanie sit is$rodkoéw
uruchamianych podczas osiagania wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych ,a takze
zadan i dziatan porzadkowo - ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkéw
atakow terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie przedsigwzig¢ i systemu zarzadzania

kryzysowego;
4) uruchamianie Statego Dyzuru dla celow szkoleniowo treningowych stosownie do opracowanych planow
szkolenia obronnego.

§ 6. Sposoby przekazywania sygnatu o konieczno$ci uruchomienia/rozwinigcia / Statego Dyzuru w powiecie
rawskim - w petnym lub ograniczonym zakresie:
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1) zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu/rozwinigciu Statego Dyzu sg techniczne $rodki
lacznosci:

a) telefon/fax,

b) radiotelefon,

¢) $rodki komunikacji elektronicznej(poczta elektroniczna, krotka wiadomos¢ tekstowa -SMS | itp.);
2) w okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:

a) srodkéw masowego przekazu radio, radiowezel, telewizja),

b) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru oraz stosowne uprawnienia
i pelnomocnictwa,

¢) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystgpuje zaktocenie i brak tacznosci oraz w momencie awarii/usterki
srodkow tacznos$ci, ktorej usunigcie nie pozwoli na sprawne odtworzenie systemu tacznosci w celu
przekazywania informacji, sygnatow, decyzji i zadan wykorzystuje si¢ przydzielone na potrzeby statego
dyzuru $rodki transportowe wraz z kierowcami/kurierami lub prywatne S$rodki transportu zgodnie
z oddzielnymi ustaleniami - jesli takie mialy miejsce;

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych
w powiecie rawskim , wtym zadan wynikajacych z katalogu stopni alarmowych ujetych w wykazie
przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego w ramach SD Starosty Rawskiego ustala sie
nastgpujace ogniwa posrednie:

a) burmistrzowie,wojtowie gmin powiatu,
b) kierownicy jednostek organizacyjnych;
§ 7. Sktad osobowy i czas pelienia Statego Dyzuru:
1) sktad osobowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego stanowia:
a) kierownik Statego Dyzuru - 1 osoba,
b) zastgpca kierownika Statego Dyzuru
¢) starszy dyzurny - 4 osoby,
d) dyzurny - 4 osoby;
2) sktad osobowy Statego Dyzuru Starosty Rawskiego wyznacza Dyrektor WPS;
3) czas pelnienia Statego Dyzuru Starosty Rawskiego - staty dyzur pelniony jest calodobowo, na dwie zmiany:
a) [ zmiana 8.00 - 20.00,
b) II zmiana 20.00 - 8.00.

§ 8. Miejscem pehnienia Statlego Dyzuru Starosty Rawskiego sa pomieszczenia Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

§ 9. Podlegto$¢ Statego Dyzuru:
1) Staty Dyzur Starosty Rawskiego podlega Staroscie Rawskiemu

§ 10. Staty Dyzur moze by¢ wprowadzany w petnym lub ograniczonym zakresie:
1) w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub szkoleniowych;

2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu wykonywania okreslonych zadan na
rzecz Sit Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewngtrznego lub zewngtrznego panstwa;

4) po otrzymaniu przez Starost¢ Rawskiego wiadomosci przekazanej za pomoca technicznych srodkow tacznosci
lub osobiScie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organ uprawniony do
uruchomienia statego dyzuru;
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5) uruchomienia Statego Dyzuru Starosty Rawskiego dokonuje osoba posiadajaca upowaznienie Starosty
Rawskiego.

§ 11. Kontrola i nadzoér nad Statym Dyzurem:

1) staty dyzur moga kontrolowac:
a) Starosta Rawski lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez Staroste Rawskiego,
b) nadrzedne jednostki organizacyjne w SD uprawnione do kontroli realizacji zadan obronnych;

2) bezposredni nadzor nad catoksztaltem organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego
sprawuje Dyrektor Wydziatu Polityki Spolecznej. Do jego obowiazkow nalezy rowniez:

a) wyznaczanie Kierownika Statego Dyzuru, ktéry bedzie odpowiedzialny za opracowanie inadzor nad
dokumentacja Statego Dyzuru Starosty Rawskiego,

b) udzielanie instruktazu osobom petiacym staty dyzur i kontrola jego pehienia,
c¢) koordynacja i kontrola dziatan zwiazanych z organizacja Statego Dyzuru Starosty Rawskiego.

Rozdzial 2.
Ustalenia szczegolowe

§ 12. Obowiazki 0s6b petniacych Staty Dyzur Starosty Rawskiego:

1) zna¢ instrukcje statego dyzuru oraz procedur¢ postgpowania w zakresie przekazywania kadrze kierowniczej
Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej informacji dotyczacych przystapienia do realizacji zadan
zwiazanych z podnoszeniem gotowosci obronnej oraz zadan wynikajacych katalogu stopni alarmowych ujgtych
w wykazie przedsigwziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

2) zna¢ strukture organizacyjna Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej;

3) zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania i sposoby komunikacji z: Starosta Rawskim, Wicestarosta, Dyrektorem
Wydziatlu Polityki Spolecznej oraz Kierownikiem Statego Dyzuru;

4) zna¢ miejsce przebywania i sposoby komunikacji z: Starosta Rawskim,Wicestarosta, Dyrektorem Wydzialu
Polityki Spotecznej oraz Kierownikiem Statego Dyzuru;

5) przyjmowac i przekazywac przelozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrzgdnego, jednostek podlegtych
1 wspotdziatajacych w ramach SD;

6) przekazywaé organom nadrzednym, jednostkom wspotdziatajacym informacje o podjetych decyzjach;

7) umie¢ postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami tacznos$ci, urzadzeniami biurowymi i informatycznymi
znajdujacymi si¢ w dyspozycji stalego dyzuru;

8) zna¢ zasady postugiwania si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ monitoring, nastuch i korespondencj¢
przez techniczne $rodki tacznosci;

9) przestrzegac ustalonego porzadku dnia, przepisoOw przeciwpozarowych , bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych w zakresie wykonywanych zadan ;

10) czuwaé¢ nad utrzymaniem sprawnosci dzialania srodkow tacznosci znajdujacych sie w dyspozycji statego
dyzuru aw przypadku stwierdzenia usterek powiadomi¢ o tym Kierownika Stalego Dyzuru oraz podjaé
dziatania majace na celu usunigcie usterki lub wymiang uszkodzonego sprze¢tu/urzadzenia;

11) prowadzi¢ ewidencj¢ podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen, zadan, sygnaldw i stopni
alarmowych oraz innych, istotnych informacji.

§ 13. Skfad zmiany Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego oraz jego oznakowanie:
1) po pelnym rozwinigciu statego dyzuru, dyzury pelnione beda w sktadzie po ( co najmniej ) 2 osoby na zmiang;

2) zmiana stalego dyzuru sktada si¢ z: kierownika zmiany statego dyzuru ( zwany dalej jako kierownik zmiany)
i dyzurnego statego dyzuru;

3) kierownikami zmiany moga by¢ Kierownik Statego Dyzuru lub Starszy Dyzurny;

4) osoby petniace stalty dyzur zobowigzane sa do noszenia identyfikatoréw z napisem Staly Dyzur. Wzory
identyfikatoréw Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego przedstawia zatacznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.
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§ 14. Zmiana przyjmujaca/uruchamiajaca dyzur jest zobowigzana:

1) pobra¢ dokumentacje¢ statego dyzuru zgodnie zzamieszczonym w niej wykazem dokumentow/przyja¢ od
zmiany zdajacej: dokumentacj¢ statlego dyzuru zgodna z zamieszczonym w niej wykazem oraz wyposazenie
pomieszczen;

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen , w ktorych bedzie pelniony staty dyzur oraz pomieszczen wydzielonych na
potrzeby statego dyzuru;

3) zapoznac si¢ z Instrukcja dziatania stalego dyzuru i przystapi¢ do pracy;
4) zapoznac si¢ z aktualng sytuacja w jednostce organizacyjnej oraz powiecie , w tym przyjac:

a) od zmiany zdajacej meldunek o podjetych dzialaniach,decyzjach przelozonych oraz o stanie realizacji
wdrozonych zadan,

b) (o ile zajdzie taka konieczno$¢) od podlegltych w Statym Dyzurze jednostek organizacyjnych meldunki
sytuacyjne:

5) zapozna¢ si¢ zmiejscem przebywania 1isposobami komunikacji z: Starosta Rawskim, Wicestarosta,
Dyrektorem Wydzialu Polityki Spotecznej oraz Kierownikiem Stalego dyzuru;

6) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych §rodkéw tacznosci i nawiazac tacznosé ze:
a) stalymi dyzurami jednostek organizacyjnych,
b) statymi dyzurami organéw nadrzednych,

c)w przypadku funkcjonowania statych dyzuréw w urzgdowych godzinach pracy nawiaza¢ kontakt
z sekretariatami i biurami obstugujacymi kadr¢ kierownicza (sekretariatem Starosty Rawskiego oraz
Kierownikie Statego Dyzuru,

d) w przypadku funkcjonowania statych dyzuréw poza godzinami pracy bezposrednio z Kierownikiem Statego
Dyzuru oraz kadra kierownicza;

7) sprawdzi¢ stan liczbowy i techniczny $rodkéw transportowych bedacych w dyspozycji statego dyzuru oraz stan
liczbowy kierowcow przydzielonych do tych pojazdow ;

8) potwierdzi¢ fakt przyjecia shuzby statego dyzuru w Dzienniku Meldunkow Statego Dyzuru stanowiacym
zatacznik nr 3 do Instrukcji;

9) ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby Kierownikowi Statego Dyzuru.
§ 15. Zadania zmiany zdajacej staty dyzur:
1) sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby petnionego dyzuru;
2) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dokumentacjg statego dyzuru oraz zapoznac ja z sytuacja na terenie powiatu;

3) przekaza¢ zmianie przyjmujacej srodki taczno$ci, wyposazenie pomieszczen i pomieszczenia wykorzystywane
przez staty dyzur;

4) przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogdlny przebieg wlasnej stuzby, w tym w szczegolnosci wykaz otrzymanych
informacji,decyzji, sygnatow ,stopni alarmowych oraz tresci zadan zleconych , bedacych w trakcie realizacji
oraz niedokonczonych;

5) poinformowaé zmiang przyjmujaca staty dyzur o miejscu pobytu i sposobie komunikacji kadry kierowniczej
oraz zasadach utrzymywania z nia tacznosci i wydanych poleceniach.

§ 16. Zadania o0s6b wchodzacych wsklad Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego iich bezposrednie
podporzadkowanie stuzbowe:

1) Kierownik Statego Dyzuru:
a) podlega Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej,
b) do jego obowiazkow nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad dokumentacja stalego dyzuru oraz nadzoru w zakresie caloksztattu prac
dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,
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- jest osoba odpowiedzialng za organizacjg i funkcjonowanie statego dyzuru,

- przyjmowanie informacji o koniecznosci uruchomienia statego dyzuru i rozwinigcia, w tym wyznaczenie
zmiany przejmujacej obowiazki w ramach statego dyzuru PCZK,

- organizowanie pracy statego dyzuru, przyjmowanie meldunkow o zadaniu zdaniu i przyjeciu dyzuru przez
kolejne zmiany, wyznaczanie kierownikéw zmian przy jednoczesnym uwzglednieniu wtlasnej osoby,
udzielanie instruktazu , kontrola przebiegu dyzuru,

- opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji Starosty Rawskiego, Wicestarosty,
Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej,

- sktadanie meldunku dobowego o wyznaczonej przez przetozonych godzinie,
- systematyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru,

- zabezpieczenie niezbednych $rodkéw materiatowych 1itechnicznych niezbednych do sprawnego
i niezakléconego funkcjonowania statego dyzuru,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw BHP i PPOZ,

- wspolpraca z wlasciwymi sluzbami w zakresie ochrony iobrony stanowisk kierowania oraz podczas
realizacji zadan w katalogu stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsigwzig¢ iprocedur systemu
zarzadzania kryzysowego:

2) kierownik zmiany/starszy dyzurny:
a) podlega bezposrednio Kierownikowi Statego Dyzuru,
b) kierownikom zmian podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sktad statego dyzuru okreslonej zmiany,
¢) do jego obowiazkdéw nalezy:
- przyjmowanie dokumentacji statego dyzuru,

- przyjmowanie i sprawdzanie technicznych $rodkéw lacznosci znajdujacych sie w pomieszczeniach
wykorzystywanych przez staly dyzur,

- przyjmowanie pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby stalego dyzuru,
- przygotowywanie i przedstawianie meldunkow kierownikowi Statego Dyzuru oraz kolejnej zmianie,

- wykonywanie zadan zleconych przez przetozonych w zakresie uruchomienia i prawidtowego
funkcjonowania statego dyzuru,

- przyjmowanie i rozkodowywanie otrzymanych informacji , zadan sygnatéw i stopni alarmowych,

- przekazywanie Staroscie Rawskiemu ikadrze kierowniczej tresci rozkodowanej informacji,
zadania,sygnatu i stopnia alarmowego,

- przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsigwzig¢ zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej,

- przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i przedsigwzigc,

- przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu stopni alarmowych
ujetych w wykazie przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego oraz uruchamianie zadan
wynikajacych z katalogu stopni alarmowych,

- meldowanie o usterkach, nieprawidlowosciach iprocesach zaklocajacych prace danej zmiany statego
dyzuru;

3) dyzurny:
a) podlega kierownikowi zmiany,
b) do jego obowiazkow nalezy:

- umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi srodkami taczno$ci oraz urzadzeniami wspomagajacymi prace
stalego dyzuru,
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- znajomo$¢ struktury organizacyjnej Statego Dyzuru Starosty Rawskiego w tym liczby i nazwy jednostek
nadrzednych oraz wspoétdziatajacych,

- znajomos$¢ 1 postugiwanie si¢ tabela realizacji zadan operacyjnych,

- znajomo$¢ stopni alarmowych ujgtych w wykazie przedsigwzig¢ iprocedur systemu zarzadzania
kryzysowego oraz zadan wynikajacych z katalogu stopni alarmowych,

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymywanych informacji, decyzji, polecen,
sygnalow i stopni alarmowych,

- sprawne informowanie kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach, sygnatach i poleceniach
z jednostek nadrzednych,

- powiadamianie za pomoca dostgpnych s$rodkoéw tacznosci lub kurierem okreslonych osob, zgodnie
z planem powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz
pracownikéw o obowiazku niezwlocznego stawienia sie w miejscu pracy lub innym , wskazanym
miejscu,

- na polecenie Kierownika Stalego Dyzuru, petienie obowiazkow kierownika zmiany,

- zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidlowosci w dzialaniu technicznych
srodkow lacznoscei, sprzetu i urzadzen wykorzystywanych przez staty dyzur,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w zakresie uruchomienia i prawidtowego
funkcjonowania statego dyzuru;

§ 17. Dyrektorzy Wydzialéw Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej wchodza w sklad Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego, jako doradcy merytoryczni Starosty Rawskiego isa zobowiazani do podania
i aktualizacji danych kontaktowych(teleadresowych).

Rozdzial 3.
Stopnie alarmowe

§ 18. Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane, zmieniane i odwotywane w drodze zarzadzania przez:
1) Prezesa Rady Ministréw, na obszarze kilku wojewddz lub catym terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;

2) ministra lub kierownika urzedu centralnego w odniesieniu do wszystkich lub wybranych kierownikow
podleglych podporzadkowanych;

3) wojewode tddzkiego w stosunku do obszardéw, obiektow iurzadzen wedlug wilasciwosci miejscowej , na
obszarze catego lub czgsci wojewodztwa;

§ 19. Zarzadzenie o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopnia alarmowego moze zosta¢ przekazane przy
uzyciu powszechnie dostgpnych srodkow tacznosci, poprzez podanie komunikatu np.:

" Wprowadza si¢ /rodzaj stopnia alarmowego/stopien alarmowy".

§ 20. Po otrzymaniu zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwolania stopnia alarmowego Powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego niezwlocznie powiadamia:

1) Starost¢ Rawskiego;
2) Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej ;
3) Kierownika Statego Dyzuru;

§ 21. Starosta Rawski niezwlocznie po wprowadzeniu stopnia alarmowego powiadamia o tym fakcie gminy
powiatu i kierownikoéw shuzb zaangazowanych w realizacjg zadan okre§lonych w katalogu stopni alarmowych.

§ 22. Rodzaje stopni alarmowych:

1) pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA wedlug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
uzyskania informacji o mozliwos$ci wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym,
ktorego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogolnego ostrzezenia ,
a okolicznosci nie usprawiedliwiaja uruchomienia przedsigwzig¢ zawartych w wyzszych stopniach
alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny
by¢ w stanie wprowadzi¢ i utrzymywac przedsigwzigcia tego stanu alarmowego na czas nieograniczony;
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2) drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO wedlug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
uzyskania informacji o mozliwos$ci wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym.
Stopien ten jest wprowadzany w przypadku zaistnienia zwigkszonego 1 przewidywalnego zagrozenia
dziatalnoscig terrorystyczna lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zidentyfikowany. wszystkie
organy administracji publicznej istuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwosé
utrzymania tego stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajac swoich zdolno$ci do biezacego
dzialania;

3) trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku jezeli
zaistnialo konkretne zdarzenie, potwierdzajace cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku
uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe , albo tez
wystapity zdarzenia o charakterze sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajace
potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsigwzie¢ tego stopnia na dluzszy czas moze
spowodowa¢ utrudnienia i bedzie mialo wpltyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie
bezpieczenstwa,

4) czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA wedtug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku
wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, powodujacego zagrozenie
bezpieczenstwa Rzeczypospolite] Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajacego zagrozenie dla
Polski, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystapienia takich dziatan na terytoriu RP.

§ 23. Zadania do realizacji przez administracje i stuzb wlasciwych w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:

- informowa¢ podlegly personel o konieczno$ci zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do o0sob,
zachowujacych si¢ w sposoéb wzbudzajacy podejrzenia,

- przeprowadzi¢ wzmozone kontrole pojazdéw oraz osdéb wchodzacych na teren obiektow,
- ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch pojazdéw i os6b do niezbednego minimum,

- sprawdzi¢ na zewnatrz iod wewnatrz budynki bedace w stalym uzyciu, pod wzgledem podejrzanych
zachowan 0sob oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotow,

- zamkna¢ i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia,
- sprawdzi¢ dziatanie srodkow tacznosci,

- dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazow, szczegdélowych wymagan osobowych i logistycznych
oraz zadan zwiazanych z wprowadzaniem wyzszych stopni alarmowych,

- sprawdzi¢ dzialanie instalacji alarmowych oraz przepustowo$¢ drog ewakuacji.
b) na rzecz ochrony ludnosci:

- prowadzi¢ wzmozona kontrolg miejsc duzych skupisk ludzkich, obiektow uzytecznosci publicznej oraz
innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu wzmocnienia ochrony,

- informowa¢ odpowiednie stuzby w przypadku zauwazenia nieznanych pojazdow na terenie instytucji
publicznych lub innych waznych obiektow, porzuconych paczek i bagazy lub w przypadku zaobserwowania
jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci.

§ 24. Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé¢ w szczegolnosci nastgpujace zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:
- ostrzec personel o mozliwych frontach ataku,

- zapewni¢ dostepnos¢ personelu wyznaczonego do wdrazania procedur dzialania na wypadek atakow
terrorystycznych i sabotazowych,

- wzmocni¢ ochrong obiektow publicznych oraz sprawdzi¢ systemy ochrony obiektow ochranianych przez
specjalistyczne formacje ochronne i wewngetrzne stuzby ochrony,

- wzmocni¢ kontrole wszystkich przesylek pocztowych kierowanych do urzedu (instytucji),
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- dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzgtu,
- podda¢ kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na teren obiektu oraz paczki,

- zapewni¢ ochrong srodkow transportu stuzbowego poza terenem obiektu,wprowadzi¢ kontrol¢ pojazdu przed
wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem.

b) na rzecz ochrony ludnosci:

- wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdow , ludzi oraz budynkéw publicznych w rejonach
zagrozonych,

- prowadzi¢ akcje informacyjno - instruktazowa dla spoleczenstwa dotyczaca potencjalnego zagrozenia, jego
skutkow 1 sposobu postepowania.

§ 25. po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykonaé¢ wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego i drugiego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykona¢ w szczego6lnosci nastgpujace zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:

- wprowadzi¢ dyzury dla osob funkcyjnych odpowiedzialnych za wprowadzenie procedur dziatania na
wypadek atakow terroru lub sabotazu,

- w uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ $cista kontrole osoéb ipojazdéow przy wejsciu/wjezdzie na teren
obiektow,

- wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej odlegtosci od najwazniejszych obiektow,
- wprowadzi¢ catodobowy nadzoér miejsc podlegajacych ochronie.
b) na rzecz ochrony ludnosci:

- wzmocni¢ ochrong¢ organizowanych imprez masowych lub odwota¢ organizacj¢ imprez, jezeli nie ma
mozliwo$ci wzmocnienia ochrony lub wzmocnienie nie gwarantuje zapobiezenia atakowi terrorystycznemu,

- zweryfikowa¢ dane o obiektach przeznaczonych dla tymczasowego pobytu ludnosci,
- rozwazy¢ i zdecydowaé o wdrozeniu dodatkowych przedsigwzie¢ wlasciwych dla rodzaju zagrozenia,

§ 26. Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy w szczegdlnosci wykonaé nastgpujace
zadania:

a) na rzecz ochrony infrastruktury:
- kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na teren i ich tadunek,
- wprowadzi¢ petna kontrole dostepu do obiektu,
- przeprowadza¢ czgste kontrole na zewnatrz budynku i na parkingach,
- ograniczy¢ liczbe podrozy stuzbowych i wizyt 0s6b niezatrudnionych w obiekcie.
b) na rzecz ochrony ludnosci:
- rozwazy¢ i zdecydowa¢ o wprowadzeniu ograniczen komunikacyjnych w rejonach zagrozonych,
- wprowadzi¢ zakaz imprez masowych,
- zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno-sanitarne ,odpowiednio dla mozliwego zagrozenia.
§ 27. Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzany z pomini¢ciem nizszych stopni.

§ 28. Po otrzymaniu Zarzadzenia o konieczno$ci wprowadzenia stopnia alarmowego Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego lub Staty Dyzur Starosty Rawskiego zapewni sprawna wymiang informacji, ktora
pozwoli na koordynacjg realizowanych zadan i przedsigwzie¢ oraz zapewni wspoldziatanie i wspotprace pomigdzy
Starosta Rawskim a kierownikami stuzb zaangazowanych w realizacj¢ zadan okreslonych w katalogu stopni
alarmowych.

§ 29. W ramach wymiany informacji dotyczacych realizacji przedsigwzig¢¢ i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub Staty Dyzur Starosty sa zobowiazani do:
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1) odbierania i odczytywania wiadomosci;

2) niezwlocznego przekazania wiadomosci Staroscie Rawskiemu, Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej oraz
Kierownikowi Statego Dyzuru;

3) niezwlocznego przekazywania wiadomosci wykonawcom zadania, w tym kierownikom stuzb i instytucji
w sprawach bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego;

4) informacji o stanie realizacji zadan;
5) innych informacji zwiazanych z realizacja przedsiewzi¢¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 4.
Informacje dodatkowe

§ 30. Aktualizacja dokumentacji Statlego Dyzuru Starosty Rawskiego:

1) osoba odpowiedzialna za utrzymanie w statej aktualnosci dokumentow statego dyzuru jest Kierownik Statego
Dyzuru.

§ 31. Wykaz wyznaczonego skladu osobowego Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego okresla zatacznik nr 4 do
instrukcji.

§ 32. Grafik petnienia Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego:
a) stanowi zatacznik nr 5 do Instrukc;ji,
b) jest wypetiany przez Kierownika Statego Dyzuru.

§ 33. Wykazy kurierow ikierowcow oraz $rodkéw transportu przydzielonych na potrzeby statego Dyzuru
Starosty Rawskiego:

1) wykaz kierowcow ikierowcow do powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej wraz z przydzielonymi na potrzeby Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego $rodkami transportu
okresla zalacznik nr 6a do Instrukc;ji;

2) kurierow do powiadamiania pracownikow wyznacza Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej zgodnie
z zatacznikiem nr 6b do Instrukcji. Do celow powiadamiania pracownikow wykorzystuje sie zabezpieczone
srodki transportu na potrzeby funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego lub pojazdy prywatne jesli
wynika to z innych ustalen;

3) zasady dziatania kuriero6w okresla " Instrukcja dla kurierow powiadamiajacych kadrg kierownicza Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej oraz kurierow powiadamiajacych pracownikoéw o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym wyznaczonym miejscu stanowigca zatacznik nr
6¢ do Instrukeji.

§ 34. Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ Zywienia oraz utrzymanie zapasoéw zywnoS$ci i artykulow
codziennego uzytku na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego jest Kierownik Oddziatu Obstugi w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego.

§ 35. W przypadku otrzymania :
1) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzadzenia z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi dotyczacego realizacji zadan na rzecz Sit
Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) zarzadzenia o uruchomieniu przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzenia kryzysowego, w tym zarzadzenia
o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych oraz wynikajacych z nich zadan;

4) polecenia uruchomienia i rozwinigcia Statego Dyzuru;
5) informacji o koniecznosci podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

6) informacji zakodowanej (nalezy rozkodowac ja za pomoca posiadanej tabeli rozkodowanych sygnatow) lub
niezrozumiatej i nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ KIEROWNIKA STALEGO DYZURU.

§ 36. Osoby pelniace Staly Dyzur Starosty Rawskiego nie moga opuszcza¢ miejsca petnienia stuzby bez zgody
Kierownika Statego Dyzuru lub osoby go zastepujacej
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Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 37. Przechowywanie dokumentow Statego Dyzuru Starosty Rawskiego:

1) cato§¢ dokumentdéw stalego dyzuru przechowuje si¢ w miejscu wyznaczonym przez Kierownika Statego
Dyzuru.

§ 38. Osoby wyznaczone do pelnienia Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego powinny posiada¢ po§wiadczenie
bezpieczenstwa z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli (co najmniej) :zastrzezone".

Rozdzial 6.
Wykaz dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego

§ 39. Zarzadzenie Nr 12/2012 Starosty Rawskiego z dnia sierpnia 2012 r. w sprawie utworzenia, organizacji i i
funkcjonowania Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

§ 40. Instrukcja funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia bezpieczenstwa
i wojny. Zalaczniki do Instrukc;ji:

1) Harmonogram dziatania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w zakresie uruchamiania Statego
Dyzuru;

2) Dziennik Ewidencji Informacji;

3) Dziennik Meldunkow Statego Dyzuru;

4) wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru Starosty Rawskiego;

5) Grafik petnienia Stalego Dyzuru;

6) Dokumentacja dla kuriera wyznaczonego na potrzeby Statego Dyzuru Starosty Rawskiego :
a) wykaz kurieré6w do powiadamiania kadry kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej,
b) wykaz kurierow do powiadamiania pracownikow Starostwa,

c) instrukcja dla kurierow powiadamiajacych kadr¢ kierownicza Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej i pracownikéw o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym
wyznaczonym miejscu,

d) legitymacja kuriera Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej,
e) wzor wezwania do stawiennictwa oraz wzor informacji umieszczonej na kopercie;

7) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 roku w sprawie systemow wykrywania skazen
1 wlasciwo$ci organdow organdow w tych sprawach wraz z zatacznikami ( tabela rodzaje alarméw, sygnaty
alarmowe oraz tabela komunikaty ostrzegawcze;

8) brudnopis Statego Dyzuru;

9) ksiazka danych teleadresowych;

10) wykaz sprzgtu , urzadzen i wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby Stalego Dyzuru;
11) arkusz aktualizacyjny dokumentacji Statego Dyzuru;

12) Adnotacje o realizacji szkolenia obsady Stalego Dyzuru.
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Zatacznik Nr 1 do "Instrukcji funkcjonowania
StategoDyzuru Starosty Rawskiego na czas

zagrozeniabezpieczenstwa i wojny"

HARMONOGRAM DZIALANIA DYZURNEGO

POWIATOWEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO W ZAKRESIE
URUCHAMIANIA STALEGO DYZURU

Id: 27EE21C9-D45E-4EC3-BDA9-BED003D0B7A6. Przyjety Strona 12



Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego peini funkcje, ktora uruchamia Staly Dyzur Starosty
Rawskiego .

§ 1. § 1 Przyjecie sygnatlu (zanotowanie jego tresci,symbolu/kodu zadania, zanotowanie nazwiska osoby
przekazujacej informacje, jej funkcje inr telefonu oraz numeru upowaznienia przypadku przekazywania decyzji
przez osobg upowazniona (kuriera).

§ 2. Potwierdzenie autentycznosci i wiarygodnos$ci sygnatu:

STALY DYZUR WOJEWODY LODZKIEGO
GABINET WOJEWODY LODZKIEGO
tel. (42) 664-15-16

SEKRETARIAT STAROSTY RAWSKIEGO
( 46) 814-46-31
§ 3. Rozkodowanie otrzymanego symbolu - wstepna analiza otrzymanego zadania.

§ 4. Powiadomienie o otrzymanym sygnale ijego tre$ci: Starosty Rawskiego, Wicestarosty, Dyrektora
Wydziatu Polityki Spolecznej oraz Kierownika Statego Dyzuru.

§ 5.0 ile wynika to zotrzymanego sygnalu lub polecenia Starosty Rawskiego przekazanie sygnalu do
wspotdziatajacych jednostek organizacyjnych.. W tym o ile zajdzie koniecznos$¢ rozpoczecia procedury zwiazanej
z wezwaniem do stawiennictwa w miejscu pracy kadry kierowniczej i wskazanych pracownikoéw Starostwa
Powiatowego w Rawie Mazowieckiej zgodnie zokreslona kolejnoscia powiadamiania ( powiadamianie
okreslonych os6b o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu ,zapewniajacych sprawne
uruchomienie realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowos$ci obronnej).

§ 6. Przyjmowanie i przekazywanie informacji imeldunkéw od ido stuzb , komorek 1ijednostek
organizacyjnych dziatajacych w Statym Dyzurze.

§ 7. Przekazanie dokumentacji Stalego Dyzuru Starosty Rawskiego wraz zinformacja o wykonanych
poleceniach Kierownikowi Statego Dyzuru lub kierownikowi zmiany przyjmujace;.
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Zatacznik Nr 2 do "Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia
bezpieczenstwa i wojny"
WPS. IV

Zastrzezone po wypetnieniu

Egz. pojedynczy

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI

Zastrzezone po wypetnieniu
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Zastrzezone po wypetnieniu

Egz. pojedynczy

WPS. IV

L | Data i godzina otrzymania | Tre$¢ otrzymanej informacji (polecenia,zadania ,sygnal,stopien alarmowy) od Imi¢ i nazwisko osoby Uwa
p informacji kogo uzyskano/komu przekazano dokonujacej wpis gi

1 2 3 4 5
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Zatacznik Nr 3 do "Instrukcji funkcjonowania
Statego Dyzuru Starosty Rawskiego na czas

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny"

DZIENNIK MELDUNKOW
STALEGO DYZURU
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DYZUINY oottt
MELDUNEK
1. Staly Dyzur przyjeto wdniu ...occocevereeenen. ogodz. ............. od kierownika zmiany
................................................................. LAYZUINEZO ..o

2. Podczas pehienia statego dyzuru przyjeto ............... /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/ z.ktorych:
- ZrealiZOWaNO. ..o /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
- pozostaje w trakcie realizacji........................ /ilo$¢ polecen, zadan, informac;ji/
- nie zrealiZowano...........cooevvivviviiiiineeaenns /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/

/podac przyczyng niezrealizowania zadania/..............oovvrieriiiiiiiiiiniiieeee e

3.Z polecen otrzymanych od przelozonego i/lub organu nadrzednego - dalszego zalatwienia wymagaja
polecenia/zadania/informacje okreslone pod L.p. ...cccoovvveviiiiiieiciiieiecieeieens

............................................................ w ,,Dzienniku ewidencji informacji" .
4. Inne uwagi z przebiegu petnienia stuzby (w tym adnotacje o awarii urzadzen, sprzgtu,
zaktocaniu tacznosci, itp.)

Zmiana obejmujaca dyzur: Zmiana zdajaca dyzur:
(podpis) (podpis)
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Zatacznik Nr 4 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU STAROSTY RAWSKIEGO

bezpieczenstwa panstwa i wojny"

L.p.

Stanowisko w stalym
dyzurze,
imie i nazwisko

Nr
zmiany

Adres
zamieszkania

Komorka.
organizacyjna

Telefon

stuzb.

dom.
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GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU

Ztacznik Nr 5 do "Instrukeji funkcjonowania

Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny"

DATA

Lp.

IMIE I NAZWISKO OSOBY WYZNACZONEJ DO
PELNIENIA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA

ZMIANA
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WYKAZ KURIEROW

Zalacznik Nr 6a i 6b do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

DO POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ / PRACOWNIKOW

STAROSTWA POWIATOWEGO

L.p. Imi¢ i nazwisko TELEFON/FAX Przydzielony Srodek Uwagi
KURIERA transportu
Adres zamieszkania /nr rej./*
Domowy/ Stuzbowy:
Komoérkowy:

bezpieczenstwa panstwa i wojny”.
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Zakacznik Nr 6¢ do "Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny"

INSTRUKCJA DLA KURIEROW POWIADAMIAJACYCH KADRE KIEROWNICZA

STAROSTWA POWIATOWEGO W RAWIE MAZOWIECKIEJ
ORAZ
KURIEROW POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW STAROSTWA POWIATOWEGO

O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA W MIEJSCU PRACY
LUB INNYM, WYZNACZONYM MIEJSCU
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W przypadku konieczno$ci wdrozenia procedury zwiazanej zpowiadamianiem 1iwezwaniem Kkadry
kierowniczej Starostwa Powiatowego w Rawie Mazowieckiej i.pracownikow Starostwa do stawiennictwa
w miejscu pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni kurierzy podejmuja: nastgpujace dziatania:

1) po otrzymaniu zadania (od Kierownika Stalego Dyzuru ) KURIER okresla na
mapie - tras¢ powiadamiania poszczego6lnych osob, w taki sposob, aby w jak
najkroétszym czasie dotrze¢ do wskazanych o0sob ( podczas planowania i
wytyczania trasy mozna wykorzystaé elektroniczne mapy z systemem
wyznaczania tras;

2) w celu sprawnego powiadamiania osob KURIER wykorzystuje przydzielony
srodek transportu (samochdd osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika to z
wczesniejszych ustalen;

3)w czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowiazek chronienia
powiadamiania (kopert z wezwaniem) przed zniszczeniem i zagubieniem;

4) w razie niemoznos$ci dor¢czenia powiadomienia osobie wskazanej na
kopercie/wezwaniu, KURIER pozostawia (wylacznie) wezwanie dorostemu
domownikowi lub sasiadowi, jezeli osoby te podjely si¢ oddania dokumentu
powiadamiania adresatowi. Kurier prosi pokwitowanie na kopercie przyjecia
wezwania wraz z formula ,,zobowigzuje si¢ do przekazania wezwania
osobie wskazanej na wezwaniu”;

5) KURIER wreczajac koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, Zada zwrotu
Koperty wraz z czytelnym podpisem powiadamianego. KOPERTA z
podpisem stanowi pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg
powiadamiana;

6) w czasie akcji doreczania wezwan KURIER zobowiazany jest do postugiwania
si¢ LEGITYMACJA KURIERA a w razie potrzeby, do korzystania z pomocy
organow i shuzb takich jak Policja i Straz Miejska;

7) po zakonczeniu akcji dorgczania i powrocie do Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej KURIER informuje Kierownika Statego Dyzu r u:

a) o wykonanym zadaniu,

b) rozlicza si¢ pobranych dokumentow.

dokumentow

c¢) informuje Kierownika Statego Dyzuru o wystapieniu ewentualnych zdarzen uniemozliwiajacych dorgczenie

powiadomienia/wezwania osobie wskazanej na kopercie/wezwaniu.
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8) ZAPOZNALEM SIE Z INSTRUKCJA DLA KURIERA:

(podpisuja wszyscy wyznaczeni kurierzy)
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Zakacznik Nr 6d do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny”.

pieczec urzedu

pieczec urzedu

pieczec urzedu

LEGITYMACJA
NR. coveerirneneninnne

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pan/Pani/

imi¢ nazwisko

upowazniony jest do dorgczania dokumentow
powotania oraz wezwan pracownikom Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiej do natychmiastowego stawienia si¢
W miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi
niezbgdnej pomocy w wykonywanych przez
niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamo$c¢.

podpis i pieczgé

LEGITYMACJA
NR. coveriernnncrianns

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pan/Pani/

imi¢ nazwisko

upowazniony jest do dorgczania dokumentow
powotania oraz wezwan pracownikom Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiejdo natychmiastowego stawienia si¢
W miejscu pracy.
Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi
niezbgdnej pomocy w wykonywanych przez
niego czynno$ciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamosc.

podpis i pieczgé

LEGITYMACJA
NR. covvvreeennnrenenns

Kuriera Starostwa Powiatowego
w Rawie Mazowieckiej
Pan/Pani/

imi¢ nazwisko

upowazniony jest do dorgczania dokumentow
powotania oraz wezwan pracownikom Starostwa Powiatowego w Rawie
Mazowieckiedo natychmiastowego stawienia si¢
W miejscu pracy.

Wzywa sig¢ organy do udzielenia kurierowi

niezbgdnej pomocy w wykonywanych przez
niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamosc.

podpis i pieczgé
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Zatacznik Nr 6e do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny”.

Wzor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

P il s e S R R
fimie 1 namwriskos

Prosze o natychmiastowe stawienie sie w:

tmiejs e pracy/nrym miejsou®

Sprawa bardzo pilna.

fpodpis Kerownika jednostkd organizacyine,
pracownika z up. kerownika jedn. organizacyinej’

* miewtagciwe skreglic
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Wzoér informacji umieszczanej na kopercie
/stanowi ona jednocze$nie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe¢ powiadomiong o obowiazku
stawienia si¢ w okre§lonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA .....................
1 ) TSP
B b D D S S e e DB R S
A5 o 110 11 o e e o Tel. komorkowy nr: ..........coiiiiiiiiinnennnn.

WEZWANIE OTRZYMALEM/ AM/

Dni@sseisininaininnrernsmiir s Gode sy

fezytelny podpis powiadomionego!
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Zakacznik nr 7 do "Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty rawskiego na czas zagrozenia

WZOR
Identyfikator

STALY

DYZUR

bezpieczenstwa panstwa i wojny"

PIECZATKA | PODPIS
0SOBY
ODPOWIEDZIALNE) ZA
WYZNACZENIE SKLADU
OSOBOWEGO STALEGO
DYZURU

IMIE | NAZWISKO OSOBY &

WYZNACZONEI |
WCHODZACE) W SKEAD
STALEGO DYZURU
WEDIUG

PRZYPORZADKOWANYCH :

STANOWISK
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Zatacznik Nr 8 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny”.
DZ.U.2006.191.1415

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW
z dnia 16 pazdziernika 2006 r.
w sprawie systemow wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz. U. z dnia 20 pazdziernika 2006 r.)

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416,
z p6zn. zm.D) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla organizacje iwarunki przygotowania oraz sposob funkcjonowania systemOw obserwacji, pomiaréw, analiz, prognozowania
i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz wtasciwos$¢ organéw w tych sprawach, dla zapewnienia zewngtrznego bezpieczenstwa panstwa
i sprawowania ogolnego kierownictwa w dziedzinie obronnosci kraju.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) alarm - sygnat z dowolnego zrodta informujacy, ze zostato wykryte skazenie powstale na skutek katastrofy naturalnej lub technologicznej, dzialan terrorystycznych lub
W sytuacji zagrozenia wojennego lub wojny;

2) alarmowanie - dziatania majace na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do wilasciwych terytorialnie wtadz, stuzb i ludnosci na danym terenie, informujacego
o zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o innym zagrozeniu wymagajacym natychmiastowego dzialania;

3) analiza skazen - prowadzenie dziatan majacych na celu okreslenie rodzaju skazenia oraz jego parametréw z wykorzystaniem obserwacji, pomiaréw i standardowych
procedur analitycznych;

4) monitoring skazen - systematyczna obserwacje prowadzona w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach w celu wykrywania uwolnionych do $rodowiska
materialow powodujacych skazenie lub stwierdzenia zmian stopnia tego skazenia;

5) obserwacja - prowadzenie dziatan, w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach, majacych na celu wykrycie zrodta skazenia Iub ogniska zakazenia, miejsc
uwolnienia do srodowiska materialdow powodujacych skazenie lub stwierdzenie zmian stopnia tego skazenia, jak tez czasu jego powstania;

6) ostrzeganie - dziatania majace na celu przekazanie komunikatéw i informacji uprzedzajacych o prawdopodobnych zagrozeniach i zalecajacych podjecie dziatan
zabezpieczajacych i ochronnych oraz instruujace o sposobach wykonania takich dziatan;
7) pomiar - prowadzenie w sposob ciagly lub w odstepach czasu, zdalnie lub w sposob bezposredni, w okreslonych geograficznie punktach lub obszarach dziatan

majacych na celu uzyskiwanie informacji na temat parametréw skazenia;
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8) powiadamianie - przekazanie, przy uzyciu wszelkich dostgpnych $rodkéw, okreslonych sygnatow lub informacji majacych na celu zaalarmowanie wtasciwych wiladz
i ludnosci o mozliwo$ci wystapienia, wystapieniu lub ustapieniu zagrozenia skazeniem oraz przekazanie sposobu postgpowania w danym przypadku;

9) prognozowanie - dokonywanie oceny rozwoju sytuacji wynikajacej z wystapienia skazenia z jednoczesnym przewidywaniem i przedstawianiem mozliwych skutkow
skazenia srodowiska naturalnego, w szczegdlnosci gruntu, wody, powietrza, powierzchni ciata ludzi lub zwierzat, a takze okreslanie wynikajacych z tego skutkow dla
funkcjonowania sfery publicznej i obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa;

10) rozpoznanie skazen - to dziatanie majace na celu stwierdzenie obecno$ci substancji promieniotwdrczych, srodkow biologicznych lub chemicznych, jak réwniez
uzupetnienie i potwierdzenie wstgpnych meldunkow;

11) skazenie - zanieczyszczenie $rodowiska naturalnego, w szczegdlnosci gruntu, wody, powietrza, powierzchni ciata ludzi lub zwierzat, toksycznymi $rodkami
chemicznymi, materiatami promieniotworczymi lub zakaznymi czynnikami biologicznymi, niezaleznie od ich rodzaju i czasu oddziatywania tego zanieczyszczenia;

12) systemy wykrywania i alarmowania o skazeniach - powigzany organizacyjno-technicznie zespot elementdéw przeznaczonych do identyfikacji skazen, wytwarzania,
gromadzenia, przetwarzania iwstgpnej analizy informacji o uwolnieniu do s$rodowiska, toksycznych $rodkow chemicznych, materiatdw promieniotworczych,
zakaznych czynnikdéw biologicznych i powstania ognisk zakazen, a takze powstatych w nastgpstwie takich zdarzen skazeniach oraz potencjalnych zrédtach tych
zagrozen;

13) systemy - systemy obserwacji, pomiarow, analiz, prognozowania i powiadamiania o skazeniach, funkcjonujace lub uruchamiane i rozwijane w sytuacjach wystapienia
skazen powstatych na skutek katastrof naturalnych, technologicznych i dziatan terrorystycznych lub w sytuacji zagrozenia wojennego i wojny;

14) wykrywanie skazen - dzialanie realizowane w okreslonym rejonie iczasie w celu potwierdzenia lub wykluczenia obecnosci toksycznych $rodkéw chemicznych,
materialow promieniotworczych i zakaznych czynnikow biologicznych;

15) zakazenie - skutki skazenia ludzi lub zwierzat zakaznymi czynnikami biologicznymi.

§ 3. 1. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, w szczegolnosci stanu kleski zywiolowej, w celu zapobiezenia skutkom katastrofy naturalnej, awarii
technicznej lub dziatan terrorystycznych, mogacych spowodowaé wystapienie skazen chemicznych, biologicznych lub promieniotworczych, atakze w przypadku
przeprowadzania ¢wiczen i treningéw, o ktorych mowa w § 11, systemy funkcjonuja lub sa uruchamiane irozwijane w ramach jednolitego krajowego systemu
wykrywania skazen i alarmowania, zwanego dalej "krajowym systemem".

2. Nadzor i funkcje koordynacyjne nad funkcjonowaniem krajowego systemu sprawuje Minister Obrony Narodowej przy pomocy centrum dyspozycyjnego, ktorego
roleg petni Centralny Osrodek Analizy Skazen Sit Zbrojnych.

3. Minister Obrony Narodowej we wspolpracy z ministrami wlasciwymi do spraw: wewngtrznych, zdrowia, gospodarki morskiej, srodowiska oraz gospodarki wodnej
opracowuje, aktualizuje i uruchamia stosowne plany i procedury wspéldziatania jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez tych ministrow w realizacji
zadan w ramach krajowego systemu.

§ 4. W sklad krajowego systemu wchodza:
1) systemy wykrywania i alarmowania o skazeniach obejmujace:

a) system wykrywania skazen Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej - nadzorowany przez Ministra Obrony Narodowe;j,
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b) sieci i systemy nadzoru epidemiologicznego i kontroli chorob zakaznych w kraju oraz krajowe punkty kontaktowe dla migdzynarodowych systemow nadzoru nad
zagrozeniami zdrowia lub zycia duzych grup ludnosci - nadzorowane przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia,

¢) system stacji wczesnego wykrywania skazen promieniotworczych i placowek prowadzacych pomiary skazen promieniotworczych, ktorych dziatania koordynuje
Prezes Panstwowej Agencji Atomistyki,

d) nadzorowane przez wojewoddéw wojewoddzkie systemy wykrywania i alarmowania oraz wojewddzkie systemy wczesnego ostrzegania o zagrozeniach, o ktorych
mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850),

e) system wykrywania i alarmowania okreslony w Krajowym Planie Zwalczania Zagrozen i Zanieczyszczen Srodowiska Morskiego opracowanym na podstawie
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2002 r. w sprawie organizacji i sposobu zwalczania zagrozen i zanieczyszczen na morzu (Dz. U. Nr 239, poz.
2026);

2) organy 1 jednostki organizacyjne dokonujace analizy i oceny sytuacji skazen oraz dokonujace opracowywania, oglaszania i wprowadzania dziatan interwencyjnych,
obejmujace:

a) jednostki organizacyjne prowadzace dzialania interwencyjne w sytuacji wystapienia skazen - nadzorowane przez ministra wiasciwego do spraw wewngtrznych,

b) formacje obrony cywilnej przeznaczone do monitoringu, wykrywania irozpoznania skazen oraz alarmowania o skazeniach - tworzone inadzorowane przez
podmioty wymienione w art. 138 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

c¢) nne organy i jednostki organizacyjne dokonujace obserwacji, pomiaréw i powiadamiania o skazeniach na terenie kraju, wlaczone do systemow, o ktorych mowa w §
1, na podstawie uméw i porozumien - zgodnie z tymi porozumieniami.

§ 5. Systemy, o ktérych mowa w § 1, powinny dziata¢ w sposob zapewniajacy jednolitos¢ funkcjonowania oraz wzajemnag interoperacyjnos$¢, w szczegolnosci przez
stosowanie:

1) takich samych metodyk i procedur obserwacji i pomiarow skazen;

2) takich samych formatéw meldunkow i informacji o skazeniach;

3) identycznych procedur przekazywania meldunkow i informacji o skazeniach;
4) jednolitego schematu obiegu i wymiany informacji o skazeniach.

§ 6. 1. Jednolito$¢ i interoperacyjnos$¢ funkcjonowania systemow wchodzacych w sktad krajowego systemu zapewniaja organy, ktorym te systemy podlegaja Iub ktore
je nadzoruja.

2. Koordynacj¢ w zakresie jednolitosci i interoperacyjnosci funkcjonowania systemow wchodzacych w sktad krajowego systemu zapewnia Minister Obrony
Narodowe;j.

§ 7. Systemy wchodzace w sktad krajowego systemu zapewniaja w szczegolnosci:
1) realizacje sojuszniczych zobowiazan Rzeczypospolitej Polskiej oraz zobowigzan wynikajacych z ratyfikowanych porozumien migdzynarodowych w zakresie

obserwacji, pomiarow, analiz prognozowania i powiadamiania o skazeniach na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
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2) wprowadzanie przedsigwzig¢ dotyczacych ochrony przed skazeniami i zwiazanych z tym stanow alarmowych zgodnie z procedurami okreslonymi w Wykazie
Przedsigwzig¢ Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego, przyjetym przez Rade Ministrow na posiedzeniu w dniu 31 sierpnia 2004 r.;

3) monitorowanie, wykrywanie i rozpoznanie skazen, umozliwiajace natychmiastowe stwierdzenie wzrostu poziomu skazen w oparciu o standardy i normy
krajowe;

4) ostrzeganie i alarmowanie ludnos$ci lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej o skazeniach;

5) opracowywanie ocen eksperckich stanu zagrozenia skazeniami i przygotowywanie zalecen postgpowania ochronnego;

6) doradztwo specjalistyczne w zakresie metodyki ograniczania zasiggu i skutkow oddziatywania skazen;

7) uruchamianie systemoéw wykrywania i alarmowania o skazeniach ludnosci lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz uruchamianie dziatan
interwencyjnych.

§ 8. Przygotowanie systemow wchodzacych w sktad krajowego systemu do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 7, realizuja w zakresie swoich kompetencji organy
i jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4, w stosunku do podlegajacych im systemow, w szczegolnosci przez:

1) dzialania planistyczne, organizacyjne i szkoleniowe dotyczace:
a) aktualizacji danych o potencjalnych zrodtach zagrozenia skazeniami,
b) doskonalenia procedur podnoszenia gotowosci tych systemow - stosownie do poziomu zagrozenia skazeniami,

c) aktualizacji planow rozmieszczenia punktow wykonujacych pomiary skazen w zaleznosci od stanu gotowosci systemu idanych wynikajacych z analizy
potencjalnych zagrozen,

d) doskonalenia sposobow i procedur wspotdziatania w zakresie monitoringu, prognozowania, rozpoznania i oceny sytuacji skazen,

e) sposobOw organizacji i utrzymania faczno$ci i wymiany informacji o skazeniach w warunkach pokoju i w stanach nadzwyczajnych,

f) tworzenia warunkéw do preferencyjnego przekazu informacji w systemach wykrywania i alarmowania,

g) doskonalenia procedur uruchamiania i wdrazania zadan z Wykazu Przedsigwzi¢¢ Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego, o ktorym mowa w § 7 pkt 2;

2) organizowanie szkolen i doskonalenie osob funkcyjnych w zakresie: wiedzy o wlasciwosciach zrodel skazen, systemow ochrony przed skazeniami, sposobow
imetodyki dokonywania pomiaréw skazen, oceny sytuacji skazen, usuwania skutkéw skazen oraz prawnych rozwiazan dotyczacych zagadnien ochrony przed
skazeniami;

3) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i treningdw sprawdzajacych i doskonalacych funkcjonowanie tych systemow i procedur oraz udziat w takich ¢wiczeniach
i treningach.

§ 9. Podmioty, o ktorych mowa w § 4, w przypadku wykrycia zagrozenia skazeniami lub stwierdzenia wystapienia skazen przez podlegle im systemy, niezwlocznie
powiadamiaja wlasciwy terytorialnie dla miejsca takiego zdarzenia organ administracji publiczne;j.

§ 10. 1. Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze powszechnie obowiazujace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej okresla zatacznik do rozporzadzenia.
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2. Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze moga by¢ wykorzystane, z zastrzezeniem ust. 4, wylacznie na potrzeby systemow, o ktorych mowa w § 1, w sytuacji
rzeczywistego zagrozenia.

3. Decyzje o wprowadzeniu lub ogloszeniu sygnatu lub komunikatu ostrzegawczego, a takze o ich odwolaniu podejmuje wlasciwy terytorialnie organ administracji
publiczne;j.

4. Wykorzystanie sygnatow alarmowych ikomunikatow ostrzegawczych w ramach treningdw i ¢wiczen systemdéw wykrywania ialarmowania mozliwe jest po
ogloszeniu tego faktu przez wiasciwe terytorialnie organy administracji publicznej, z 24-godzinnym wyprzedzeniem, w $rodkach masowego przekazu iw sposob
zZwyczajowo przyjety na danym terenie. Ogloszenie zawiera informacje o zakresie i zasiggu terytorialnym prowadzonego treningu lub ¢wiczenia.

§ 11. 1. Minister Obrony Narodowej, minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej oraz minister wlasciwy do spraw wewngtrznych we wspotpracy z wojewodami
prowadza ogélnokrajowe treningi uruchamiania systeméw i ich pracy w ramach krajowego systemu nie rzadziej niz raz w roku i ogélnokrajowe ¢wiczenia systemow nie
rzadziej niz raz na trzy lata.

2. Przygotowania i przeprowadzanie treningdéw ic¢wiczen finansuje si¢ odpowiednio z budzetow: Ministra Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw
gospodarki morskiej oraz ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i wojewodow.

3. Program treningdéw i ¢wiczen ogolnokrajowych ma w szczegdlnosci na celu sprawdzenie i doskonalenie przygotowania systemow do dziatania w ramach krajowego
systemu w sytuacji pokoju i stanach nadzwyczajnych, a takze sprawdzenie przygotowania do realizacji zadan wynikajacych z Wykazu Przedsigwzie¢ Narodowego
Systemu Pogotowia Kryzysowego, o ktorym mowa w § 7 pkt 2, oraz weryfikacjg i doskonalenie procedur i mechanizmoéw funkcjonowania systemow.

§ 12. Funkcjonowanie systemu, organu lub jednostki organizacyjnej, o ktéorych mowa w § 4, w krajowym systemie nie zmienia ich podleglosci organizacyjne;,
w szczegolnosci podleglosci systemu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz systemow okreslonych w przepisach dotyczacych prawa atomowego, administracji
rzadowej w wojewodztwie, chordb zakaznych i zakazen oraz zapobiegania zanieczyszczaniu morza przez statki.

§ 13. Minister wtasciwy do spraw gospodarki wodnej zapewnia dane meteorologiczne na potrzeby dzialania systemow w ramach krajowego systemu.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005 r. Nr 180, poz. 1496 oraz z 2006 r. Nr 104, poz.
708 1711.
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ZALACZNIK

RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

Sposob ogloszenia alarmow

Sposob odwolania alarmow

Lp- [ Rodzaj akustyczny system srodkéw masowego wizualny sygnal alarmowy | 8kustyczny system alarmowy srodkéw masowego
alarmu alarmowy przekazu przekazu
1 | Alarm - Ciagly, modulowany dzwigk Powtarzana trzykrotnie zapowiedz | Znak czerwony najlepiej w ksztalcie | Dzwigk ciagly trwajacy Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
powietrzny syreny stowna: kwadratu 3 minuty stowna:
w okresie jednej minuty Uwaga! Uwaga! Uwaga! oglaszam Uwaga! Uwaga! Odwotuj¢ alarm
- Nastgpujace po sobie sekwencje | alarm powietrzny powietrzny
dhugich dla ............ dla .............
dzwigkow sygnatéw dzwigkowych
pojazdow,
gwizdkdéw, trabek lub innych
przyrzadéw na
sprezone powietrze w stosunku 3:1;
w przyblizeniu 3
sekundy dzwigku oraz 1 sekunda
przerwy
2 [ Alarm - Przerywany modulowany dzwigk | Powtarzana trzykrotnie zapowiedz | Znak czarny najlepiej w ksztalcie Dzwigk ciagly trwajacy Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
o skazeniach syreny stowna: trojkata 3 minuty stowna:

- Sekwencja krotkich sygnatow
wydawanych sygnatem
dzwigkowym pojazdu lub innym
podobnym

urzadzeniem lub tez uderzenia
metalem czy tez innym
przedmiotem w stosunku 1:1,

w przyblizeniu 1

sekunda wydawania dzwigku oraz
1 sekunda przerwy

Uwaga! Uwaga! oglaszam alarm
o skazeniach ........... (podac rodzaj
skazenia)

dla.............

Uwaga! Uwaga! Odwotuj¢ alarm
o skazeniach
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KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

Lp.

Rodzaj

komunikatu

Sposob ogloszenia komunikatu

Sposob odwolania komunikatu

akustyczny
system
alarmowy

srodkow masowego przekazu

akustyczny
system
alarmowy

srodkow masowego przekazu

Uprzedzenie o zagrozeniu
skazeniami

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujaca si¢ na
terenie .........

okoto godz. ........ min. .........

moze nastapi¢ skazenie ............

(podac rodzaj skazenia)

w kierunku ..o,

(podac¢ kierunek)

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga! Odwotuj¢ uprzedzenie

0 zagrozeniu ...........

(rodzaj skazenia)

dla .........

Uprzedzenie o zagrozeniu
zakazeniami

Formg i tre§¢ komunikatu uprzedzenia
o zagrozeniu zakazeniami ustalaja organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

Uprzedzenie o klgskach
zywiotowych i zagrozeniu
srodowiska

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

Informacja o zagrozeniu i sposobie
postepowania mieszkancoOw

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwagal!

Odwotuje alarm o klgskach .............

dla ..o
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Zakacznik Nr 9 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny"

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU
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Zatacznik Nr 10 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego
Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny”

KSIAZKA DNYCH TELEADRESOWYCH
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH KADRY KIEROWNICZEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO (I kolejnos¢ powiadamiania)

Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Adres zamieszkania

Kontakt
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WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH POZOSTALEJ KADRY KIEROWNICZEJ I PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO DO POWIADAMIANIA O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE

W MIEJSCU PRACY

Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko sluzbowe

Adres zamieszkania

Kontakt
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH WSPOLDZIALAJACYCH I NADZOROWANYCH

L.p Nazwa Urzedu Imi¢ i Nazwisko Kierownika Pelna nazwa Adres Urzedu Kontakt
Urze¢du kontakt stanowiska
stuzbowego
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Zakacznik Nr 11 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny”

WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA WYKORZYSTYWANEGO
NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

Lp. Nr kreskowy

Nr inwentarzowy

Nazwa

Nr fabryczny

Uwaga! Przenoszenie przedmiotéw do innego pomieszczenia dopuszczalne jest za zgoda osoby prowadzacej

ewidencje
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Zakacznik Nr 12 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty Rawskiego na czas zagrozenia

ARKUSZ AKTUALIZACJI DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

bezpieczenstwa panstwa i wojny,,

Lp. Data zmiany/aktualizacji

Zmiana aktualizacyjna

Zmiany wprowadzil

Uwagi
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Zatacznik Nr 13 do ,,Instrukcji funkcjonowania Statego

Dyzuru Starosty rawskiego na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny”

ADNOTACJE O REALIZACJI SZKOLENIA OBSADY STALEGO DYZURU

Lp.

Data szkolenia

Zakres szkolenia

Potwierdzenie szkolenia

Uwagi
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